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Jak upravit prosincové mzdy s ohledem na odmény

Program DUEL 2020 disponuje automatickym rozpoctem odmén, které se vztahuji k delSimu obdobi, nezZ je
kalendarni Ctvrtleti s ohledem na prdmérny vydélek.

Abychom tuto funkci mohli plnohodnotné vyuzit jiz u odmén v prosincovych vyplatach, je nutné po instalaci
verze DUEL 16 (a pred zpracovanim mezd za leden) provést tyto kroky:

1) Mzdy za prosinec 2019 jesté nejsou uzavreny:

a) V kazdé mzdé prejdeme na zalozku 5. Odmény a u téch odmén, které jsou za delSi obdobi, nez je
kalendarni Ctvrtleti zménime typ z Mésicni (jednorazova) na pozadovany typ (napf. Rocni). Tato zména
nema zadnym zplsobem vliv jiz na zpracovanou mzdu.

b) Po uUpravé typu odmény u vSech dotCenych zaméstnancl agendu Mésicni mzdy zavieme tlacitkem
Escape a standardnim zplsobem provedeme uzavérku mezd za prosinec 2019. V pribéhu uzavérky dojde
k automatickému doplInéni adekvatni Castky odmény (na zalozku 7. Korekce v agendé Personalistika) a
zaroven bude tato Castka zohlednéna ve vypoctu priimérného vydélku na 1Q nového roku.

2) Mzdy za prosinec 2019 jsou jiz uzavreny:
a) V agendé Mésicni mzdy najdeme prosincové mzdy (napf. pomoci filtru (F4) Datum od — do).

b) V kazdé mzdé prejdeme na zalozku 5. Odmény a u téch odmén, které jsou za delSi obdobi, nez je
kalendarni Ctvrtleti zménime typ z Mésicni (jednorazova) na pozadovany typ (napf. Rocni).

c) Upozornéni, Zze opravujeme mzdu z uzavieného obdobi, potvrdime tlacitkem Ano. Tato zména nema
zadnym zplsobem vliv jiz na zpracovanou mzdu.

d) Po Upravé typu odmény u vSech dotéenych zaméstnancl agendu Mésicni mzdy zavieme tlaCitkem
Escape.

e) Prejdeme do agendy Personalistika a stiskneme spodni ¢ast operace Prlimérny vydélek / Generovat
korekce (pfipadné tuto operaci vyvolame kombinaci klaves Ctrl+8). V prlvodci zvolime VSechny
zameéstnance a zménime obdobi na 10/2019 — 12/2019. Operaci dokon¢ime stiskem tlacitka Dalsi a
poté Dokoncit. Tato operace nam na zalozku 7. Korekce doplini adekvatni ¢astku odmény, ktera ovlivni
prdmérny vydélek na 1Q nového roku.

POZOR! — pokud jsme jiz korekce doplnili ru¢né, je nutné je pred spusténim operace ru¢né smazat.
f) Na zavér spustime v Personalistice operaci Primérny vydélek (Ctrl+7). V prlvodci zvolime VSechny

zaméstnance a zménime obdobi na 10/2019 — 12/2019. Operaci dokon¢ime stiskem tlacitka DalSi a
poté Dokoncit.
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