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PŘIJATÉ ZÁLOHOVÉ FAKTURY A JEJICH VYÚČTOVÁNÍ  

V DAŇOVÉ EVIDENCI 
 

 

 

 

 

 

 

Na následujících řádcích naleznete dva postupy práce s přijatými zálohovými fakturami. První z nich (příklad č. 1) 
použijeme v případě, kdy po zaplacení přijaté proformafaktury obdržíme od dodavatele rovnou konečnou fakturu 
(konečné vyúčtování). Podle druhé varianty budeme postupovat, pokud dodavatel po zaplacení zašle nejprve daňový 
doklad na přijatou platbu a následně až konečnou fakturu. 

 

V příkladech jsou použity tyto dokladové řady:  Do číselníku si předem připravíme druh operace  

pp – Proformafaktury přijaté (bez DPH)   NZPR Nákup zboží, výrobků a služeb - proformafaktura 

zp – Přijaté daňové doklady na přijatou platbu 

fp – Přijaté faktury  

 

 

 

 

 

 

Příklad č. 1 

 

1. Přijatou proformafakturu pořídíme do agendy Závazků a pohledávek s dokladem pp s druhem NZPR (viz úvod). 
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2. Úhradu proformafaktury zaúčtujeme do Peněžního deníku standardním způsobem (hotově nebo bankou). 

 

Poznámka: Po zaúčtování úhrady do deníku bude proformafaktura v agendě závazků a pohledávek zaplacena.   

3. Konečnou fakturu pořídíme do závazků a pohledávek. Do tabulky DPH zadáme celkový základ daně a vypočítanou 
daň. Do údaje Mimo DPH zadáme částku zaplacené zálohy (popřípadě sumu zaplacených záloh). 

 

4. Doplatek provedeme standardním způsobem (hotově nebo bankou) a platbu zaúčtujeme do Peněžního deníku 
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Příklad č. 2 

 

1.  Přijatou proformafakturu pořídíme do agendy Závazků a pohledávek s dokladem pp s druhem NZPR (viz úvod). 

 

2. Úhradu proformafaktury zaúčtujeme do Peněžního deníku standardním způsobem (hotově nebo bankou). 

 

Poznámka: Po zaúčtování úhrady do deníku bude proformafaktura v agendě závazků a pohledávek zaplacena. 

 
3. Daňový doklad na přijatou platbu pořídíme do agendy závazků a pohledávek. Zaplacenou částku rozpočítáme od 

ceny včetně daně tak, že zadáme přímo částku Celkem v řádku příslušné sazby daně. Do údaje Mimo DPH zadáme 
částku zaplacené zálohy, celková částka k úhradě bude nulová. Takto pořízený doklad bude v agendě závazků a 
pohledávek označen jako zaplacený. 
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4. Konečná faktura bude obsahovat v daňové tabulce pouze rozdíl základů daně a daň z tohoto rozdílu. 

 
5. Pro úhradu doplatku použijeme v agendě Závazků a pohledávek operaci Platba (klávesová zkratka Ctrl+2). 
6. V součtech sloupců je zřetelně vidět vliv jednotlivých plateb na základ daně z příjmů i na DPH. 

 


