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Prace se zalohovymi fakturami l EZEKS w

Marianska 3233

470 01 Ceska Lipa
Hotline: 487 714 600
Skoleni: 731 102 712
Obchod: 487 522 449
duel@jezeksw.cz
www:.jezeksw.cz

Jak pracovat se zalohovymi fakturami

Pro program DUEL je pfipraven metodicky postup pofizovani jednotlivych dokladd v procesu zalohovych plateb a
vyuctovani, véetné automatického jejich prouctovani.

Aby byl postup v souladu se zdkonem o DPH a zaroven s ceskymi Ucetnimi standardy, jsou ptipraveny nékteré
¢iselniky, které doporucujeme zkontrolovat, pripadné doplnit:

Uctovy rozvrh Doklady
. 314100 Poskytnuté provozni zalohy (proforma) zp Ptijaty danovy doklad na platbu (321)
. 314200 Poskytnuté provozni zalohy (darové) pp Dosla proforma faktura bez DPH - 314100
. 324100 Prijaté zalohy (proforma) zv Vystaveny danovy doklad na platbu (311)
. 324200 Prijaté zalohy (danové) pv Vystavena proforma faktura bez DPH - 324100

Druhy uUctovani

o DZFD Darové zalohové faktury doslé MD 314200 D 321
o DZFV Danové zalohové faktury vystavené MD 311 D 324200

Skupiny mimo DPH

e Skupina ZZZ - zaklady zdanénych zaloh. Vzhledem k tomu, Ze koneéna faktura zni pouze na rozdil celkového
zakladu a zaklad(l zaplacenych zaloh, pouzijeme pfi Uctovani koneéné faktury tuto skupinu, pomoci které
zalUctujeme zaklady zaplacenych zaloh do pfislusnych nakladd ¢i vynost.

Priklad: Konecna faktura na K¢ 20.000 (+21% DPH, K¢ 4.200), zaplacena danova zaloha na K¢ 15.000 (+21% DPH, K¢
3.150).

Reseni v modulu Uéetnictvi (dodavatelské vztahy)
Pozn.: Jednotlivé doklady porizujeme, pokud je mdme k dispozici.

1)

Do agendy Zavazky a pohledavky pofidime novy zaznam - proforma fakturu (poZadavek na platbu predem).
Z ¢iselniku doklad vybereme fadu ,pp“, ktera je nastavena tak, Ze se nebude uctovat do deniku. Slouzi pouze
k evidenci zdvazku k Uhradé bez dopadu na tGéetnictvi. Castku dle nadeho pfikladu zaddme ve vysi K& 18.150,- v&. DPH
do udaje Celkem. Ostatni Udaje vyplnime obvyklym zplsobem.
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Doklad Tabulka DFH Datumm DPH Sk. DPH Datum UZP

Yystaveni: 22.1.2014 Splatnost: |27.2.2014
12013 Bez dané DPH Celkem
Pérovaci znak: pp1/2013 Typ: [Zavazek 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
Firmna: 15W Jefek software 0,00 0,00
Bank. GZet/kod: | 198535819 0300 Sk. mima DPH: i D PH: 0,00
(&t Upominat a penalizovat: Celkem: 13 150,00
Popis Clenéni Aktualni stav
Popiz: proforma faktura Stiedisko: W Denikutlelze
Diruh GEtovani: Wikar: Fiik &z&no: 0,00
War gymbal 2 Ména: KE Zakazka Placeno; Mic
D alél symbal; furz: 1 Platit: 18 150,00
F.onzt, symbaol; [l 0,00 W cizi méng; 0,00

2)

Uhrada proforma faktury (viz bod 1) dodavateli standardné uhradime, napftiklad hotové béinym zplisobem. Pozn.: At
uz doklad o platbé pofidime pomoci operace Platba v ZaP, v agendach Pokladna nebo Banka, vidy program v procesu
Uhradu proforma faktury (nebo nasledné darové zalohy) vyprazdni Gdaj Par.znak. To znamena, Ze tyto doklady budou
nasledné nabidnuty k prouctovani (viz bod 5).

Doklad Tabulka DFH Daturn DPH Sk. DPH Daturn LEZP
Daturn; 25.1,2014
Daklad 1:/d 82013 Bez dané DPH Celkem
Cioklad 2 pp 12013 0,00 0,00 0,00
Firma; J5W Jeiek software 0,00 0,00
Sk. mimo DPH: timo DPH: 0,00
Popis Celkem: 18 150,00
Popiz: Ghrada proforma faktury
Ciruby tdtanedmi: Ména; KE Zbiva rozictovat: 0,00
War, gymbol 2 Kurz: 1
D al# symbal: troZstvi: 0,00 BRozictovat
1. Rozactovani | 2, Poznamka
: et MD UgetD Castka Stiedisko Vijkon Zakdzka Popis souvztaZnosti
14100 211 18 150,00
Téchto ,,zalohovych plateb” mUze byt v ¢ase nékolik, pfi pofizeni budeme vidy postupovat stejnym zplsobem (viz bod
la?2).

U nékterych plnéni nasledné obdrZime od dodavatele vyuctovani neboli kone¢nou fakturu. V takovém pripadé
budeme pokracovat az bodem 6. Pokud se jedna o plnéni, na které se vztahuje povinnost vystavit dafiovy doklad na
pfijatou platbu, ale jeSté nedoslo k jeho uskutecnéni, pokradujeme bodem 3.

3)

Prijaty danovy doklad, ktery nam dodavatel vystavi a zasle na zakladé pfijaté platby (viz bod 2) na K¢ 15.000 + DPH K¢
3.150,- zaevidujeme do agendy Zavazky a pohledavky s dokladovou fadu ,,zp“, s druhem Uctovani DZFD a vyplnénou
tabulkou DPH. Datem DPH bude den, kdy jsme danovy doklad obdrzeli. Datem UZP pak den, kdy dodavatel obdrzel
platbu proforma faktury. Ostatni Gdaje zadame obvyklym zplsobem.
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Doklad Tabulka DPH atum OPH Sk.DPH Datum 2P~
Wystaveni: 3.2.2014 Splatnost: 3.2.2014 5.2.2014 P 27,1.2014
- 22013 Bez dané DPH Celkem
Parovaci znak; zp2/2013 Tup: [Zévazek 21 3 150,00 18 15
15% 0,00 0,00 0,00
Firma: J5W Jefek software (14 0,00 18 150,00
Bank.u&et/kad: 198535819 0300 Sk, mima DPH: Mira DPH: 0,00
Cl&taat: [ Upominat a penalizowat: Celkem: 18 150,00
Popis Clenéni Aktualni staw
Popis: Dozlé dafiové doklady na pijatou platbu Sttedizhko; W Deniku; Ne
“Drh détovan’: DZFD___ > Wikar: Pk &zéna: 0,00
Yar. symbol |24 Ména: KE Zakzka Flacena: Mic
Dralé zymbal; furz: 1 Platit: 18 150,00
F.onzt, symbaol; A noEstvi: 0,00 W cizi méneg: 0,00

4)
Prijaty danovy doklad zaucétujeme do deniku. Program pfi zau¢tovani doklad( souvisejicich s procesem zalohovych
plateb vyprazdni tdaj Par.znak. To znamena, Ze tyto doklady budou nasledné nabidnuty k prouctovani.

Doklad Tabulka DPH Draturn DPH Sk. DPH D atum LEZP
Daturn; | 3.2,.2014 5.2.2014 P 27.1,2014
Daklad 1: zp 22013 Bez dané DPH Celkem
Doklad 2: ] 21% 15 000,00 3 150,00 18 150,00
15% 0,00 0,00 0,00
Firmna: Jezek software 0% 0,00 18 150,00
Sk. mimao DPH: tirma DPH: 0,00
Popis Celkem: 13 150,00
Popis: Dodlé darfové doklady na piijatou platbu
Diruh Etavani: DZFD I Ena: KE Zbjva rozictovat: 0,00
War, symbal 24 Kurz: 1
Dal# symbal; Mnozstvi: 0,00 Bozictovat
1. Rozuétovani | 2, Poznamka
& T MD UgetD Stedisko Vykon Zakazka Popis souvztaznost
314200 321

343 321

5)

Po zauctovani darového dokladu evidujeme vici dodavateli zavazek, ktery byl vsak uhrazen predem (viz bod 2).
Proto je nutné provést interni ztictovani platby proforma faktury s timto dafiovym dokladem v ¢astce K¢ 18.150,-.
Na danové zalohové fakture (viz bod 3) v Zavazcich a pohledavkach vyvolame operaci Zalohy a vybereme pfislusny
doklad k prouctovani (Uhradu proforma faktury).

Strana 3

www.jezeksw.cz

Jezek software s.r.o. — DUEL — Zalohové faktury




Falohy proidétovat ke dni:
Datum: |3.2.2014 e
DPH na dafiovém dokladu je poditéno z rozdiu zékladd dané
Zobrazit doklady

Pravdépodobné chybné proictovanych zaloh k opakovanému sparovani

5 jinou firmou (v¢, prazdné), nez je zadana na aktualnim dokladu

Ipé | | Pokrafovat
\'yberte zalohy, které cheete protttovat s dokladem zp2/2013. Castia, kterd zbyva uhradit je 18150 KE.
X Datum W Doklad 1 Doklad 2 Popis Celkem W
> 25,1.2014 d&/2013 ppl/2013 Uhrada proforma faktury 18 150,00

Po stisku tlacitka PokraCovat program vygeneruje Ucetni doklad, ktery oductuje predepsany zavazek. V tomto dokladu
vSak program Parovaci znak doplni, aby vyrovnal zavazek nejen ucetné, ale také z pohledu Saldokonta.

Doklad zauctujeme do deniku.

Doklad Tabulka DPH Datum DPH Sk. DPH Datum UZP
Dratum: 3.2.2014
Daklad 1:|u 12013 Bez dané OPH Celkem
Doklad 2 22013 0,00 0,00 0,00
Pér. znak: [* 2p2/2013] 0,00 0,00 0,00
Firma: 15W Jeiek software 0,00 0,00
Sk. mimo DPH: Mirmo DPH: 0,00
Popis Celkem: 18 150,00
Popis: 20ctovani zdlohy d8/2013,pp1/2013
Db Gétayant: b &na; [KE Zbpva roziactovat: 0,00
War. symbol: Kurz: 1
Dl symbol; MnoZstvi: 0,00 Boziactovat
1. Rozuétovani | 2, Poznamka
v Jéet MD éetD % Stfedisko Wkon Zakdzka Popis souvztainost
B 321 314100 158 150,0

6)

Poslednim dokladem, ktery ndm dodavatel zasle, je vyuctovani zalohovych plateb, tzv. kone¢na faktura. Doplatek po
odectu pfredem zaplacené zalohy od celkové vyse plnéni ¢ini v naSem pfikladu K¢ 5.000,- + K¢ 1.050,- DPH. Fakturu
zaevidujeme béznym zpUsobem do agendy Zavazky a pohledavky. V tabulce DPH kromé zbyvajiciho zakladu dané a
DPH vyplnime navic skupinu mimo DPH oznacenim ,,ZZZ“ z ¢iselniku a ¢astkou K¢ 15.000,-, kterad odpovida zakladu
zaplacené a jiz zdanéné zalohy.

Doklad Tabulka DPH Datum DPH Sk. DPH Datum LZP
Yystaveni: 10.2.2014 Splatnost: 24.2.2014 12,2,2014 P 10.2.2014
Doklad: fp 152013 Bez dané DPH Celkemn
Parovari znak: [fp15/2013 Typ: Zavazek 21% 5 000,00 1050,00 6 050,00
15% 0,00 0,00 0,00
Firma; I5W lefek software 0% 0,00 6 050,00
Bank. GEet/kod: 198535819 0300 @ T.1  HimoDPH: 15 000,00
[l&tavat: [¥ Upominat a penalizovat: ¥ Celkem: 61050,00
Popis Clenéni Aktualni stav
Popis: Makup materislu Stfedisko: Y Dieniku; Me
Druh Gétovani: MT Wikar: Pfikzana: 0,00
Yar. symbol: 15 t&na: KE Zakazka: Placena: Mic
DalE symbol; Kurz: 1 Platit: 6 050,00
F.onzt, symbaol; Moty 0,00 Wizl méng; 0,00
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7)
Konecnou fakturu zauctujeme do deniku.

Doklad Tabulka DPH Draturn CDPH Sk. DPH D atum UZP
Draturn: 10.2.2014 12,2,2014 P 10.2.2014
Doklad 1: fp 152013 Bez dané DPH Celkem
Doklad 2: 0 21% 5 000,00 1050,00 £ 050,00
Pér. znak: fp15/2013 15% 0,00 0,00 0,00
Firrna; J5W Jefek software 0% 0,00 & 050,00
Sk. mimo DPH: 222 irna DPH: 15 000,00
Popis Celkem: & 050,00
Popis: Nakup materialu
Db Gétoyani: MT td Ena; [KE bijwa rozdctovat: 0,00
War. symbal 15 Kurz: 1
Dralsi symbal; MnoZstvi: 0,00 Boziactovat
1. Rozuétovani | 2, Poznamka \ /
& UG UetD : Stiedisko Vikon Zakazka Popis souvztaznost
501 321 5 000,00

343 321 1050,00

X\E\U 1 321 15 000,00

izaklady zdanényjch zaloh

8)

Po zauctovani konecné faktury mame predepsany zavazek vici dodavateli v pIné vysi, bez ohledu na zaplacenou
zalohu. Proto je nutné provést interni zic€tovani dafového dokladu na platbu s kone¢nou fakturou na ¢astku K¢
15.000,-. Na konecné fakture (viz bod 6) v Zavazcich a pohledavkach vyvoldme operaci Zalohy a vybereme
prislusny doklad k protcétovani (dariovy doklad na platbu proforma faktury).

Zalohy prodctovat ke dni:
Datum: |10.2.2014
QZ)PH na darovem dokladu je poditano z rozdilu zakladd dané
Zobrazit doklady

Pravdépodobné chybné prodictovanych zaloh k opakovanému sparovani

5 jinou firmou (w&. prazdné), ne je zadéna na aktudlnim dokladu

Zpét ‘ ‘ Pokrafovat

Vyberte zélohy, které cheete prodftovat s dokladem fp15/2013, Castka, kterd zbjva uhradit je 6050 KE,

X Datum " Doklad 1 Doklad 2 Popis Celkem "
¥l 3.2.2014 p2{2013 Doélé dafiové doklady na pf 18 150,00

Pozor: V parametrech operace Zalohy je v tuto chvili automaticky zaskrtnuté nastaveni: DPH na dafiovém dokladu
je pocitano z rozdilu zakladd dané. Drive se konecny danovy doklad vystavoval na vysi celkového pinéni a pak v
nasledném prouctovani se zdlohami bylo Uétovano také o DPH (na fakture byly zobrazeny 3 tabulky DPH — za celé
plnéni, danovy doklad na platbu a doplatek). Toto nastaveni by v tu dobu bylo neaktivni. Nyni tato povinnost dle
zakona o DPH neplati a dafiova tabulka na konec¢né faktufe obsahuje pouze zbyvajici zaklad dané a DPH.

Po stisku tlacitka Pokracovat program vygeneruje ucetni doklad, ktery oductuje predepsany zavazek.
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Doklad Tabulka DPFH Daturn DPH Sk. DPH Daturn UZP

Dratum: |10.2.2014

Doklad 1: 1 22013 Bez dané DPH Celkem
Doklad 2: ] 0,00 0,00 0,00
Péar. znak; fp15/2013 0,00 0,00 0,00
Fitma: | 15w Jesek software 0,00 0,00
Sk. mirno DFH: tima O PH: 0,00
Popis Celkem: -15 000,00
Popis: [Z0&tovani z8lohy zp2,/2013,
Ciruby tétandmi: M&na; KE Zb{va rozictovat: 0,00
War, symbol; Kurz: 1
D ali symbol: Mozt 0,00 Boziaétovat
1. Rozuctovani | 2, Poznamka
& UetMD UgetD Castka Stiedisko Vijkon Zakazka Popis souvztaznosti

a0 32 e 15.000,00

9)
Doplatek konecné faktury (viz bod 6) dodavateli napfiklad hotové K¢ 6.050 - ze ZaP zaplatime béznym zplsobem a
platbu zauctujeme do deniku.

Doklad Tabulka DPH D atum DPH Sk. DPH D atum UZP
D atum: 14.2.2014
Ciaklad 1: d 212013 Bez dané DPH Celkem
Dioklad 2 fp 152013 0,00 0,00 0,00
Par. znak: fp15/2013 0,00 0,00 0,00
Firma: JSW Jeiek software 0,00 0,00
Sk. mimo DFH: irmo DPH: 0,00
Popis Celkem: & 050,00
Fopiz:
Db aétovani: P &na: KE Zbpva rozactoval: 0,00
Yar. symbal 15 Kurz: 1
Dialéi spmbal: ozt 0,00 Boziétovat
L. Roziétovani | 2, Poznémka |
& UfetMD UetD Castla Stedisko Wijkon Zakdzka Popis souvztaZnosti
»|a2t m o 8.050,00;

Po dokonceni bodu 9 se bude jevit konecna fakturace zcela zaplacena a vSechny dil¢i doklady jako vyrovnané.
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