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Zpracovani DPFO v elektronické podobé véetné vykazl a prilohy k uéetni zavérce. l EZ E K SW
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Program DUEL — zpracovani DPFO v elektronické podobé (soubor XML) vcetné vykaztl a prilohy
k Ucetni zavérce.

1) Abychom zajistili spravnou podobu vykazl, jez budou nasledné zahrnuty do darového pfiznani,
doporucujeme tyto vykazy sestavit a zkontrolovat v agendé Vykazy — Ucetnictvi.

V programu DUEL prejdeme do agendy Vykazy — Gcetnictvi (Ctrl+G / Vykazy — Ucetnictvi):

a) nejprve nastavime obdobi, které ma vystoupit ve sloupcich Minule
b) zvolime poZadované zaokrouhleni a potvrdime volbu Prepocet
c) po kontrole vykazu zvolime operaci UloZit do historie (Ctrl+4)

d) nastavime obdobi, za které chceme vykazy zpracovat

e) zvolime pozadované zaokrouhleni a potvrdime volbu Prepocet

f) spustime operaci Nacist historii (Ctrl+5) a vybereme ulozenou historii (z bodu c). Ulozena historie musi
mit stejné zaokrouhleni, které mame nastavené v aktualnim vykazu.

Stejnym postupem sestavime jak vykaz rozvahy, tak vykaz zisku a ztraty.
2) Nasledné prejdeme do agendy DPFO (Ctrl+G / DPFO). Vyplnime potfebné hodnoty a poté zvolime:

a) Nacist Rozvahu (Ctrl+3) a zvolime poZadovany format vykazu

b) Nadist Vykaz ZaZ (Ctrl+4) a zvolime pozadovany format vykazu

c) Nacist E-prilohu (Ctrl+5). Vybereme Typ prilohy a poté nalistujeme v naSem PC dokument, kde mame
pripravenu prilohu k Ucetni zavérce.

3) Na zavér provedeme export DPFO do formatu XML — operace XML (Ctrl+6). Zobrazi se cesta, kam
bude vyexportovany soubor uloZen. Tento soubor najdeme v nasem PC a pfipojime jej k datové schrance
(tento jeden soubor jiz obsahuje jak vykazy, tak prilohu k Ucetni zavérce a samotné DPFQO) nebo otevieme
internetové stranky darnového portalu a tento soubor zde nacteme (cestu Ize zkopirovat ze schranky pomoci
stisku kombinace klaves Ctrl+V). Na strankach portalu Ize vysledny soubor zkontrolovat a pripadné také
odeslat.

Poznamka: Pokud jiz natteme vykazy a prilohu k Ucetni zavérce v agendé DPFO, zapiSou se nam tyto
hodnoty na zalozky 2. — 4. Kazdé dalsi spusténi operaci Nacist (Rozvahu, Vykaz ZaZ nebo Prilohu) prepise
prislusnou zalozku dle posledniho nacteni.

Jezek software s.r.o. - DPFO www.jezeksw.cz Strana 1




