Seznam nejcastéji pouzivanych klavesovych zkratek zakladnich agend

Pro pocatecni praci s programem je dostacujici vyuzivani dvou zakladnich zkratek

F2 Vytvoreni nové véty
Alt F1 Dostupné funkce

Obecné
(Platné pro vétsinu agend)

F1 Napovéda

Shift  F1 Préivodce — navody

Ctrl N Vytvorit novou vétu (na pozici kurzoru)

Ctrl Y Smazat vétu (v pfipadé oznatené podmnoziny — Smazat podmnozinu)
Ctrl U Plvodni obsah véty

F3 Hledani dle klice (podle kterého je setfidéno)
Alt F3 Vybér vét (tvorba podmnoziny dle tdaje, na kterém stoji kurzor)
Shift F3 Vybér vét (tvorba podmnoZziny podle podminky)

F4 Kopirovani udaje (z predchoziho zaznamu)

Shift F4 Implicitni hodnota (napInéni Udaje predpoklddanou hodnotou)
Shift F5 Zména tridéni, nastaveni filtru
shift F6 Tiskové sestavy
Shift F7 o q
Tab Vstup do Ciselniku
Ctrl F8 Prislusenstvi

F10 Funkce specifické pro otevienou agendu

Uéetnictvi

Uéetni denik

Alt F9  Preuctovani mezi ucty Pretictovani oznaCenych vét na jiné ucty

Ctrl F7  Zavazek - pohledavka Zobrazeni véty v ZaP, pripadné jeji pfenos do ZaP

F7  Vybrané Ucty, doklady Zobrazeni tabulky sledovanych ucté nebo dokladovych fad

Zavazky a pohledavky

ctrl F7  Zalctovani predpisu
F7 Platby

Pfenos véty do UD, nahled na predpis v UD .
Zauctovani plateb, pfipadné nahled na platby v UD

Alt F7  Veskeré Uctovani Zobrazeni veskerych souvisejicich dokladti v UD

Alt F9  Zalctovani rozdild plateb Automatické z(c¢tovani hal. vyrovnani a kurz. Rozdilli
Shift F9  Vzdjemny zapocet Automaticky apardt pro pripravu a provedeni vzaj. zapoctu
Ctrl F9  Z(ctovani zaloh Automaticky aparat pro zdctovani zaloh

Banka (vypisy)

Shift F5 Firmou/ Druhem/ Kurzem

Moznost zmény pohledu na zadané polozky

Obecné v Ucetnictvi na zakladu dané v tabulce DPH

Alt F5
Tab
Mzdy
Formular zaméstnance
Shift Tab Obvyklé hodnoty pro mzdy
Ctrl F7 Evidence déti
Shift F10 Adresa zaméstnance — detail
Alt F10 Nastavit typ ELDP
Mzdy
Shift Tab Detail zaméstnance
Ctrl F9 Kontrola pfedepsanych hodnot
Alt F9 Dosazeni predepsanych hodnot

Vypocet DPH z celkové Castky (§37 odst.2 zakona 235/2004 Sb. o DPH)

Sklady

Cenik
Shift
Alt
Ctrl
Ctrl

Polozky doklad@

Shift
Shift
Shift
Alt

Tab
F5
F7
F10

Tab
F2
F10
F10
F9

Dalsi ceny polozky
Sarze, vyrobni Cisla
Pohyby polozky
Precislovani polozky

STEREO

Seznam dealerskych cen a slev cenikové polozky
Seznam $arzi a vyrobnich isel pro danou polozku
Seznam (neuzavfenych) pohybt cenikové polozky
Zmeéna Cisla polozky

Cenikova karta
Hlavicka dokladu
Detail polozky
Hmotnost poloZzek
Ukoncit doklad

Pokladna (v zadavani uctenky)

Ctrl

Ctrl
Ctrl

Ctrl
Ctrl

Shift

Ctrl
Ctrl

Majetek

F2
F5
F2

F3
F4

F5
F6

F7
Tab
F1
F10

Vstup do porizenych polozek
ZruSeni nakupu
Zadavani Cisla / kodu

Zména ceny zapnout / vypnout
Zadavani mnozstvi zapnou / vypnout

Sleva na Uctence
Tisk Gctenky zapnout / vypnout / alternativni tisk

Zadani odbératele

Zména obsluhy

Dlouhodoby majetek

Ctrl
Alt

Drobny majetek

Ctrl
Alt

F7
F7
F7

F7
F7

Detail cenikové karty

Rychly prechod z poloZek do hlavi¢ky dokladu
Detail polozky dokladu

Zobrazeni celkové hmotnosti polozek

Rychlé ukonceni dokladu

Prepnuti do jiz pofizenych polozek

V polozkach Gctenky provede jejich smazani
Prepinani mezi zadavanim cisla nebo kdédu
polozky

Prepinani moznosti zmény ceny pfi prodeji
Prepinani moznosti zadavani prodavaného
mnozstvi

Zadani procentni slevy z celkové Castky Gctenky
Prepinani tisku — vypnuti tisku, zapnuti tisku na
standardni tiskarnu i alternativniho tisku

Volba konkrétniho odbératele z adresare firem

Zména obsluhy pokladny (jednotlivé obsluhy
musi byt zadany v parametrech)

Ucetni odpisovy plan
Uplatnéné dariové odpisy
Technické zhodnoceni

Pohyby polozky majetku
Zmény v zatfidéni

Majetek na leasing

Ctrl

F7

Hardware

Ctrl

F7

Software

Ctrl

F7

Zobrazit

Instalovany software

Pocitace s instalaci

Zobrazeni Gcetniho odpisového planu
Zobrazeni uplatnénych darovych odpist
Tabulka technickych zhodnoceni

Jednotlivé pohyby polozky (nékup, prodej...)

Moznost zmény zadani stfediska, pracovisté apod.

Zobrazeni leasingového kalendéare

Seznam nainstalovaného software na daném pocitaci

Seznam pocitacd, na nichZ je nainstalovan dany software



TABULKA ASCII ZNAKU

Pro napsani konkrétniho znaku je nutno pouzit kombinaci kldves ALT + Cislo ze sloupce dec.

dec hex znak dec hex znak dec hex znak | dec hex znak dec hex znak dec hex znak dec hex znak dec hex znak
128 890 C 1606 AB 4 192 Co L 226 EB O B BB “@ NUL | 32 28 SPC 64 4B @ 9 60

129 81 0 161 A1 1 193 €1+ 220 E1 B 1 81 "ASOH | 33 21 ' 65 41 A 97 61 a
136 82 & 162 A2 o 194 C2 226 E2 0 2 B2 "B SIK | 34 22 ° 66 L2 B 98 62 b
131 83 163 A3 «a 195 C3 I 221 E3 N 3 B3 “CETX | 35 23 & 67 &3 C 929 63 <
132 84 a 164 A4 n 196 C& - 228 E4& n & B& D EOT | 36 24 % 68 L& D 166 64 d
133 85 D 165 A5 N 197 ¢5 + 229 E5 n o 05 TEENQ | 37 25 & 69 45 E 181 65 e
134 86 T 166 A6 0 198 C6 H 230 E6 S 6 B6 “FACK | 38 26 & 0w L6 F 162 66 f
135 8¢ ¢ 16/ A7 O 199 C7 [ 231 E? s 1 8¢ "6 BEL | 39 2! ’ N 41 G 183 67 ¢
136 88 e 168 A8 s 200 C8 232 E8 R 8 B8 “HBS 4B 28 ( 12 &8 H 164 68 h
137 89 E 169 A9 F 201 C9 T 233 B9 U 9 09 ~I HT 41 29 ) 13 49 1 185 69 i
138 84 L 1/06 AR r 282 CA = 23 EA r 16 6A ~J LF 42 2 = 1 A J 186 e 3
139 88 1 1/1 AB R 283 CB T 235 EB U 11 8B “K VT 43 2B+ 5 4B K 167 6B k
140 8C I 172 AC = 204 CC } 236 EC vy 12 8C ~“L FF “e  2C . 16 LC L 188 6C 1
141 8D 1 173 AD § 285 Cbh = 237 ED ¥ 13 8D “M CR 45 2D 11 KD M 169 6D m
142 8E A 174 206 CE 4 238 EE t 14 BE ~N S0 46 2E } 18 4E N 118 6E n
143 8F A 175 207 CF © 239 EF ) 15 OF ~0 SI A S 19 4F O 111 6F o
144 99 E 176 208 DB 4 240 F0O - 16 10 "P DLE | 48 38 @ 88 S8 P 112 718 »p
140 91 =z 1711 209 D1 B 2641 F1 17 11 "QDC1 | 49 31 1 81 51 113 1 g
146 92 /7 178 210 D2 D 262 F2 ) 18 12 "R DC?2 | 58 32 2 32 52 R 114 72 ¢
147 93 6 179 211 D3 E 243 F3 - 19 13 “sSDC3 | 51 33 3 83 53 § 115 73 s
148 94 o 180 212 Db d 266 F& T 20 14 “T DC4& | 52 3& 4 84 54 T 116 4t
149 95 0 181 B5 © 213 D5 N 265 F5 ¥ 21 15 "UMHNHAK | 53 35 oS 85 55 U 117 75 u
150 9 0 182 B6 | 218 D6 1 246 F6 =+ 22 16 TV SYN | 54 36 6 86 56 V 118 6 v
151 9 U 183 B? u 215 D 1 261 Fi ) 23 11} “WEIB | 55 37 1 87 57 W 119 77w
152 98 vy 184 B U 216 D8 e 248 F8 ° 26 18 "X CAN | 56 38 8 88 58 ¥ 126 718 x
153 99 0 185 B9 A4 217 D9 A 249 F9 B 25 19 “Y EM 57 39 9 839 H9 ¥ 121 79
156 94 U 186 BA W 218 DA 250 FA ) 26 1A ~Z2 SUB | 58 3R : 9B 5A 7 122 /A =z
155 9B S 187 BB ] 219 DB i 201 FB 0 21 1B “[ ESC | 59 3B : 91 5B [ 123 7B {
156 9C L 188 BC ’ 220 DC m 252 FC R 28 1C "\ FS 60 3C < 92 5C A\ 124 7C |
157 90 ¢ 189 BD 7/ 221 DD g 253 FD F 29 10 "1 GS 61 30 = 93 5D 1 125 7D 1}
158 9 R 196 BE = 222 DE 25 FE ' 36 1E " RS 62 3JE > 9, 5 ~ 126 7B 7
159 9F t 191 BF 1 223 DF W 255 FF 31 1F = Us 63 3F 7 95 5F 127 7F DEL
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