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Jak pracovat se zalohovymi fakturami

Pro STEREO 22 je pfipraven metodicky postup pofizovani jednotlivych doklad( v procesu zalohovych plateb a vyucétovani, véetné
jejich automatického prouctovani. Aby byl postup v souladu se zakonem o DPH a zaroven s ¢eskymi Ucetnimi standardy, jsou
pfipraveny nékteré ciselniky, které doporucujeme zkontrolovat, pfipadné doplnit. Pro evidenci zalohovych faktur je samoziejmé
mozné pouZit i vlastni dokladové fady a druhy uctovani, ale pro automatické zac¢tovani je dalezité jejich nastaveni.

Nastaveni Ciselnik{

UETOVY ROZVRH

314100 - Poskytnuté provozni zalohy nedanové (proforma)
314200 - Poskytnuté provozni zalohy (danové doklady)
324100 - Prijaté provozni zalohy nedanové (proforma)
324200 - Prijaté provozni zalohy (dariové doklady)

DOKLADY

Zd - Prijaty danovy doklad na platbu (321)

Zn - Prijata proforma faktura bez DPH (314100)

zd - Vystaveny darovy doklad na platbu (311)

zn - Vystavena proforma faktura bez DPH (324100)

DRUHY UCTOVANI

DZFD — Dosly darnovy doklad na platbu (MD 314200 D 321)
DZFV - Vystaveny danovy doklad na platbu (MD 311 D 324200)

U&TovANi MiMo DPH

Skupina 2ZZ — zaklady zdanénych zaloh. Vzhledem k tomu, Ze tabulka DPH na konecné fakture je pouze na rozdil
celkového zakladu a zakladd zaplacenych zaloh, pouZijeme pfi Uctovani konecné faktury tuto skupinu, pomoci které
zauctujeme zaklady zaplacenych zéloh do prislusnych nakladd ¢i vynosa.

Typ Popis o ) UcetMD UcCetD DoCelkem Prevrat Zaznam
Z77 zaklady zdanénych zaloh N N N

Ukazkovy priklad — FeSeni ve Fakturaci (z pohledu dodavatele zbozi)
Postup si ukazeme s vyuZitim takto pfipravenych Ciselnikl na prikladu prodeje zboZi v celkové vysi 24.200 K¢ (20.000 K¢ + 21 %
DPH), predem byla zaplacena zaloha 15.000 K¢.

Do agendy Fakturace potidime novy zaznam — proforma fakturu (vystavime pozadavek na platbu pfedem). Z Ciselniku
dokladl vybereme fadu ,,zn“, kterd je nastavena tak, Ze se nebude uctovat do deniku. SlouZi pouze k evidenci pohledavky
bez dopadu na ucetnictvi. JelikoZ se nejednda o danovy doklad, informace o DPH nebudeme vypliiovat. V polozkach zadame
Castku dle naseho prikladu 15.000 K¢. Ve sloupci DPH mizZe byt informativné uvedena pfislusna sazba (napf. 21 %) nebo
0 %. Hodnota sazby DPH nemd v tomto pfipadé vliv ani na tiskovou sestavu, ani na pfenos do UcCetnictvi. Ostatni Udaje
vyplnime obvyklym zplsobem.

STEREO 22 — Jak pracovat se zalohovymi fakturami www.jezeksw.cz Strana 1




FAKTURACE Typ: P PROFORMA FAKTURA Datum DPH
Vystaveni 26.03.14 splathost 02.04.14

Doklad zn14003 12396.00 15000.00

Odbératel ASKO ASKO nabytek, s.r.o. / Pr |Zalohy » 0.00

Prijemce nezadano

Dodavatel JPARY ZkuSebni priklad, s.r.o. 15000.00

BUdod 1010101010/2010 SS KsS0000

Objednavka Uhrada Prevodnim D253 N ZaP N TNad

Zn.uc¢. Druh Ména Kurz Stred vykon zZakaz ZaokriN 2.0 UD N TPod

Kc 1.0000 ASKO sDPH A Pozn

Text » Cena/Jedn Mnozstvi Jedn DPH

proforma faktura na zbozi 15000.00 1.000 15000.00 21

Pozn.: Tento krok je v praxi mozZné vynechat, pokud neni vystaveni proforma faktury zvyklosti. Platbu pfedem miZe odbératel
stejné tak provést na zdkladé smlouvy Ci potvrzené objedndvky.

Z Fakturace preneseme proforma fakturu do Zavazkt a pohledavek pfislusnou operaci.

Po pfrijeti platby zat¢tujeme thradu (napf. hotové) do deniku.

- UCETNI DENIK DPH . . Typ ..
Datum 31.03.14 Zn.uc. - Bez dané——Daf—
DokTadl bkKc14003 DokTad2 znl14003 0.00 0.00
Symboly v14003 Par.zn 0.00 0.00
Druh Text Uhrada proforma faktury 0.00 ( 0.00 )
Firma ASKO /ASKO nabytek, s.r.o. / Praha 1 |[Mimo DPH 0.00
Ména KC Kurz 1.0000 MnoZz. 0.00 ——cCelkem 15000.00
MD Dal Castka T stred vykon Zakaz Poznamka
211200 324100 15000.00 h Asko R

»Zalohovych plateb” mlze byt v ¢ase nékolik, pfi pofizeni budeme vzdy postupovat stejnym zplsobem (viz body 1 - 3).
U nékterych plnéni miZeme nyni vystavit odbérateli vyuctovani neboli kone¢nou fakturu. V takovém pripadé budeme

pokracovat az bodem 6. Pokud se jedna o pInéni, na které se vztahuje povinnost vystavit darfovy doklad na pfijatou platbu,
ale jesté nedoslo k jeho uskutec¢néni, pokracujeme bodem 4.

4. Do agendy Fakturace pofidime novy zaznam — dafovy doklad na pfijatou platbu. Typ dokladu zvolime Z — zdloha - dafiovy
doklad, z ¢iselniku dokladl vybereme fadu ,,zd“. Ostatni Gdaje v hlavi¢ce vyplnime obvyklym zplsobem, uvedeme vSak Druh
uctovani ,DZFV“, Datum DPH dnem pfijeti uhrady a nastavime vypocet DPH od ceny s dani. Do Polozek uvedeme Nazev,
Castku 15.000 K¢ a prislusnou sazbu.

Dalsi polozkou zapiSeme informace o zaplacené proforma fakture. Vyplnime tedy Text, zdporné ¢astku a do posledniho
udaje v radku pismeno ,Z“ (pfiznak pro odecet zaloh).

FAKTURACE Typ: Z ZALOHA - DANOVY DOKLAD Datum DPH

Vystaveni 10.04.14 splatnost 10.04.14 01.04.14

Doklad zd14003 12396.00 15000.00

odberatel ASKO ASKO nabytek, s.r.o. / Pr |Zalohy » -15000.00

Prijemce nezadano

Dodavatel JJPARR zkuSebni priklad, s.r.o. 0.00

BUdod 1010101010/2010 SS KsS0000

objednavka Uhrada Hotoveé D253 A ZaP N TNad

Zn.uc¢. Druh Ména Kurz stred vykon zZakaz Zaokri{N 0.0 UD N TPod

DZFV KcC 1.0000 ASKO SDPH A Pozn

Text » Cena/Jedn Mnozstvi Jedn DPH
danovy doklad k zaloze 15000.00 1.000 15000.00 21

odecCet zaplacené proforma faktury -15000.00 1.000 -15000.00 zZ

Pozn.: Vysledna ¢astka k uhradé na fakture bude nula.

Tip: Dariovy doklad miZeme snadno vytvofit z archivu Proforma faktur (stojime na dokladu z bodu ¢. 1) volbou F10 / Kopie
do dokladu / (Po poloZkdch do nebo Po sazbdch do) / Zalohové faktury.
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5. ZFakturace preneseme danovy doklad do Zavazkii a pohledavek prislusnou operaci a podobné ji zauctujeme do deniku.
V ramci zauctovani dokladu je programem nabidnuto automatické zuctovani zdloh. Pokud tuto moZnost vyuZijeme, bude
kromé danového dokladu do deniku zaucétovan také vygenerovany interni doklad, kterym se snizi pfedepsand pohledavka
a prislusna castka se oductuje z uctu nedanovych zaloh.

Danovy doklad na pfijatou platbu:

- UCETNI DENIK DPH 01.04.14 Typ U ..
Datum FNEEIEE] Zn.uc. L Bez dané——Dan—
Dokladl zd14003 Doklad?2 21% 12396.00 2604 .00
Symboly v14003 Par.zn zd14003 15% 0.00 0.00
Druh DZFV Text Predpis faktury 0% 0.00 (€ 15000.00 )
Firma ASKO /ASKO nabytek, s.r.o. / Praha 1 [Mimo DPH 0.00
Ména KE Kurz 1.0000 MnozZ. 0.00 ———Celkem 15000.00
MD Dal Castka T stred vykon zZakaz Poznamka
311 324200 12396.00 ASKO rozuctovani
311 343 2604.00 ASKO

Interni doklad pro zu¢tovani zalohy:

- UCETNI DENIK DPH . . Typ ..
Datum 10.04.14 Zn.uc. - Bez dane Dan—s
Doklad1l Doklad2 zd14003 0.00 0.00
Symboly ul4011 Par.zn zd14003 0.00 0.00
Druh Text Prouctovani zalohy 0.00 € 0.00
Firma ASKO /ASKO nabytek, s.r.o. / Praha 1 |Mimo DPH 0.00
Ména KC Kurz 1.0000 MnozZ. 0.00 ——celkem 15000.00
MD Dal Castka T Stred vykon Zakaz Poznamka
324100 311 15000.00 u ASKO

TIP: Pokud bychom moZnost automatického prouctovani nevyuZili miZzeme po zauctovani dariového dokladu v ZaP provést
operaci Zuctovani zdloh a akci provést dodatecné odsud se stejnym dopadem.

V obou pfipadech by se v tuto chvili mél jevit dafiovy doklad v agendé Zavazky a pohleddvky jako zaplaceny, nebot byl
vyrovnany zuctovanim se zaplacenou zalohou prostrednictvim proforma faktury.

6. Poslednim dokladem, ktery v nasem ptikladu odbérateli vystavime, je vyuctovani zalohovych plateb, tzv. konec¢na faktura. Tu

vystavime béznym zpUsobem. Typ dokladu bude F, dokladova fada pro bézné vystavené faktury, druh Gctovani dle naseho
pfikladu PZ — prodej zboZi. Na konecné fakture mizeme vychdazet od cen s dani i bez dané, v pfikladu vychazime od celkové
Castky 20.000 K¢ bez DPH. V polozkach uvedeme vysi celkového plnéni, v nasem ptipadé 20.000 K¢ bez DPH.
Dale uvedeme informace o jiz zaplacené a zdanéné zaloze. JelikoZ vychazime od ceny bez DPH, uvedeme zaporné castku
bez DPH, ktera vSak musi odpovidat vypoctu shora (tak jsme zalohu skutecné zdanili). K ¢astce se snadno dostaneme, pokud
na udaji Cena/Jedn vyvolame kombinaci klaves Alt+F5 kalkulacku pro vypoéet DPH koeficientem. Zadame ¢astku s dani ve
vysi -15.000 K¢, kldvesou Enter dojde k vypoctu ceny bez dané, ktera bude po upusténi kalkulacky klavesou ESC pfifazena
k poloZce. Polozku dokonéime tim, Ze uvedeme sazbu DPH a ptiznak ,Z“ pro odecet zalohy.

FAKTURACE Typ: F ' FAKTURA - DANOVY DOKLAD Datum DPH

Vystaveni 15.04.14 splathost 29.04.14 15.04.14

Doklad 14018 20000.00 24200. 84

Oodbératel ASKO ASKO nabytek, s.r.o. / Pr Zalohy » -15000.00

Prijemce nezadano

Dodavatel [JPARJ Zkusebni priklad, s.r.o. 9200.84

BUdod 1010101010/2010 SS KS0Q000

Objednavka Uhrada Prevodnim D253 N ZaP A TNad

Zn.uc¢. Druh Ména Kurz stred vykon zakaz ZaokrfN 2.0 UD N TPod

PZ Ké 1.0000 ASKO SDPH N> Pozn

Text » Cena/Jedn Mnozstvi Jedn DPH
zbozi 20000.00 1.000 20000.00 21

odecet zdanéné zalohy -12396.00 1.000 -12396.00 21z
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Pro nazornost uvadime vysledek v tiskové sestavé faktury, kde mlzou, ale nemusi byt zobrazeny t¥i tabulky s rozpisem DPH:
CELKEM: Vychozi ¢astka bez DPH 20.000 K¢. Ocekavana vySe dané vysi 4.200 K¢ by zde byla v pfipadé, Ze by na fakture
nedochdzelo k odectu zaloh. K soucasné ¢astce 4.200,84 K¢ se dojde vypoctem DPH ze zdanéné zilohy a z doplatku.

ZALOHY: Castky musi pfesné odpovidat zdan&né zaloze. DPH z ni ve vy3i 2.604 K& bylo ji? odvedeno.

DOKLAD: U doplatku (preplatku) musime dle zakona o DPH vychazet z rozdilu zdkladi dané celkového plnéni a zdanéné
zalohy, je v naSem pripadé konecny zaklad dané 7.604 K¢ a DPH ve vySi 21 % 1.596,84 K¢.

Doplatek po odeltu pfedem zaplacené zalohy od celkové vySe plnéni bude tedy cinit 7.604 K¢ + 1.596,84 DPH a k uhradé
zbyde 9.200,84 K¢.

zho®i Z20000.00 1.00 Z0000.00 Z21%
odedfet zdanéné zdlaohy -123%96.00 1.00 -123%9&.00 21% Z
Celhkem (heE ZALOK & i it vttt it e et me et e m e e e e e e e e e e e e Z000o.00 K&
CELEEM---hez dané-—---—-—-—-- dafi---———-- =z dani---ZALOHY-—-bez dan&-—-+----— darfi-—q--—--- s dani--——----
21% Z0000.00 4z200.84 Z4z00.84 | -123%&.00 rZa04.00 -15000.00 Z1%
————————————————————————————————————————— +DCRLAD-—-hez dané---t-—---dafi-—y--—---= dani-----——-
| Jed4. o0 15595.584 QzZ00.84  Z1%
S
A L o = 9200.84 * K&

7. Fakturu preneseme do Zavazki a pohledavek pfislusnou operaci a podobné ji zatctujeme do deniku.

- OCETNI DENIK DPH 15.04.14 Typ U 15.04.14
Datum m Zn.uc. - Bez dané Daf—s
Dokladl 14018 Doklad2 21% 7604 .00 1596.84
Symboly v14018 Par.zn t14018 15% 0.00 0.00
Druh PZ Text Predpis faktury 0% 0.00 ( 9200.84 )
Firma ASKO /ASKO nabytek, s.r.o. / Praha 1 |Mimo DPH <ZZZ 12396.00
Ména KC Kurz 1.0000 Mnhoz. 0.00 ————celkem 9200.84
MD Dal Castka T stred vykon zakaz Poznamka rozuc.»»
311 604 7604 .00 ASKO rozuctovani
311 343 1596.84 ASKO
311 604 ASKO zaklady zdanenych zaloh

Do tabulky DPH bude kromé zbyvajiciho zdkladu dané a DPH automaticky doplnéna Skupina mimo DPH ,ZZZ“ a c¢astka K¢
12.396, kterd odpovida zakladu zaplacené a jiz zdanéné zalohy.

V ramci zauctovani dokladu je programem nabidnuto automatické zuctovani zaloh. Pokud tuto moZnost vyuZijeme, bude
kromé danového dokladu do deniku zauctovan také vygenerovany interni doklad, kterym se sniZi pfedepsand pohledavka
a prislusna ¢astka se oductuje z uctu zaloh.

- OCETNI DENIK DPH . . Typ ..
Datum 15.04.14 Zn.uc. L Bez danée———Dan—
Dokladl ul4013 Doklad?2 0.00 0.00
Symboly ul4013 Par.zn 14018 0.00 0.00
Druh Text Prouctovani zalohy 0.00 ( 0.00 )
Firma ASKO /ASKO nabytek, s.r.o. / Praha 1 |Mimo DPH 0.00
Ména KC Kurz 1.0000 Mnoz. 0.00 ——cCelkem -12396.00
MD Dal Castka T stred vykon zakaz Poznamka
311 324200 EEVEETH Y ASKO

8. Nasledny doplatek konecné faktury ve vysi 9.200,84 K¢ zaluctujeme béznym zplsobem do deniku.

Po dokonceni bodu 8 se bude jevit konecna fakturace zcela zaplacena a vSechny dil¢i doklady jako vyrovnané.
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Doporucujeme Vasi pozornosti souvisejici parametry:

At uZ faktury vystavujeme v modulu Kanceldf nebo Sklad, najdeme v menu Ostatni / Parametry / (LokdlIni parametry) /
Nastaveni fakturace parametry, kterymi mdzeme ovlivnit vypocet DPH a podobu faktur.

Jedna se o parametry:

e Tisknout 3 tabulky DPH — ze zdkona vyplyva povinnost jednoho zakladu dané a odpovidajici DPH. Pfi nastaveni ,,N“ bude
na fakture zobrazena jen celkova tabulka za doklad. V opaéném pfipadé budou na fakture tabulky 3 (celkové pInéni,
odecet zaloh, doplatek), viz obrazek vyse v bodé 6.

e  DPH z rozdilu zakladd — vyplnime datum, od kterého chceme postupovat pfi zjisténi DPH po odecteni zaloh podle
soucasného znéni zakona o DPH. | prestoze soucasna legislativa neptipousti jinou variantu, nez pocitat DPH z rozdilu
mezi zdkladem dané za celé plnéni a souhrnem zaklad( dané ze zdanénych zaloh, nékteri nasi uZivatelé pozaduji vypocet
jiny — DPH dopocitavat jako rozdil mezi DPH z ¢astky za celkové plnéni a DPH ze zdanéné zalohy. V pfipadé tohoto
pozadavku je tfeba zajistit také dopad na Gcetnictvi. Ten je ovlivnén parametrem ve volbé U¢tovani faktur / Trzby za
zdanéné zalohy. Jestlize v tomto parametru nebude vyplnéna skupina DPH ,,ZZZ" a datum v parametru pro vypocet DPH
z rozdilu bude v budoucnosti, zajisti si uzivatel vypocet DPH dopoctem z rozdilu mezi DPH z ¢astky za celkové plnéni a
DPH ze zdanéné zalohy. — Tento stav je vSak vzhledem k aktudlni legislativé nezadouci a nami nedoporucovany!
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