Postup prace se zalohovymi fakturami

Uvod

JEZEKsw

Marianska 3233, 470 01 Ceska Lipa
Hotline STEREO: 487 525 743

487 525 043
Skoleni: 731 102 712
Obchod: 487 522 449

e-mail: stereo@)jezeksw.cz

www.jezeksw.cz

K programu STEREO jsme vytvorili metodiku, ktera respektuje poZadavky zakona a zaroven neodporuje béznym
Ucetnim postuplim. K této metodice je v programu pripraven automaticky aparat, ktery celou praci zjednodusi. Tento
aparat si vsak vyzadal Gpravu nékterych Ciselnikl (nastaveni je od nds implicitné pfipraveno k praci, zde jej uvadime

jen pro kontrolu):

Priprava ciselniki

Uétovy rozvrh
314100
314200
324100

324200

Doklady
zZd
zn
zd

zn

Druhy uctovani
DZFD

DZFV

Poskytnuté provozni zélohy (nedariové)
Poskytnuté provozni zélohy (dariove)
Prijaté zalohy (nedariové)

Prijaté zalohy (dariové)

Dosly dariovy doklad na platbu (vézany s uctem 321)
Dosla proforma bez DPH (vdzand s uctem 314100)
Vystaveny dariovy doklad na platbu (vazany s tctem 311)

Vystavena proforma bez DPH (vdzand s uctem 324100)

MD
Dariové zdlohové faktury doslé 314200
Dariové zalohové faktury vystavené 311
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Modul Uéetnictvi - dodavatelské vztahy - Priklad 1

Dodavatel vystavi proforma fakturu (zalohou fa) bez DPH na K¢ 5.450,- a potom vystavi na cely nakup zboZi konecnou
fakturu na K¢ 20.000,- + 5% DPH K¢ 1.000,-.

Proforma faktura Konecna faktura
(nedanova zdlohova faktura) s DPH na celkovou ¢astku za Ucetni pripad
bez DPH (vyactovani)
Doklad Zn Doklad F

1. Prijata pro forma faktura bez DPH, K¢ 5.450,- (dokladova rada Zn)

doklad Zn zaevidujeme do agendy Zavazkl a pohleddvek se znakem G&tovani NEUC, v dariové tabulce
vyplnime pouze ¢astku celkem.

ZAVAZKY A POHLEDAYKY
IE{I M09 .01 . 08 Splatno  23.01.08 Datum . . yp
oklad Zn80002 n.ac. NEUC Tup Z D.06 a.00
Svumboly Par.zn Zn80082 0D.06 a.00
Jruh ext proforma Taktura 0.006 .00

irma 14 Spojovaci material / Ceska Lip imo DPH .00
.ucet 216548702/0800 Ss Celkem S450.00
ena K¢ Kurz 1.600 Mnoz. B.00 | Zbyva platit K¢ 5450 .00

tred Yvkon Zakaz oznamka

2. Uhrada pro forma faktury dodavateli K¢ 5.450,- (napF. hotové)

ze ZaP pomoci klavesy F7 nebo pfes agendu Pokladna uhradime béznym zplisobem, nasledné Gctovani
v deniku bude 314100/ 211.

Datum (SRS .. up
okladl d80609 oklad? Zn80062 0.00
Symboly i Par.zn 0.00
ruh ext Uhrada: proforma faktura 0.08 )
irma 14 /Spojovaci material / Ceska Lip imo DPH 0.0
ena K¢ Kurz 1.008 Mnoz. D.06 2450 .00

UCETNI DENIK ———————————————————Be> dané=DPHW

al Castka T Stred Yokon Zakaz Poznamka

D
314106 211601 2400.00 h

3. Konecna dodavatelska faktura (vyactovani) K¢ 20.000,- + 9% DPH (dokladova Fada F)

doklad zaevidujeme do agendy Zavazk{ a pohledavek evidence; pouZijeme pfislusny druh Uctovani (napf.NZ);
pouzijeme stejného dodavatele, jako v pfipadé proforma faktury; vyplnime tabulku DPH a nasledné
zalctujeme do deniku 504 / 321, 343 / 321.

Datum [SREISPISE: Datum 09.62.08 up
okladl F80014 oklad? 19% 0.00 .00
Sumboly v80014 Par.zn F80014 20000 .00 1806.00
ruh NZ ext nakup zbozi . 0.00 21800.00 )
irma 14 /Spojovaci material / Ceska Lip imo DPH @8.00
ena K¢ Kurz 1.6080 Mnoz. 0.00 Celkem 218006.00

UCETNI DENIK ———F———Be> danéPDPH=“

al Castka T Stred Yykon Zakaz Poznamka
31 20000.00

321 1600.00
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4. Zuctovani platby proforma faktury K¢ 5.450,- ke konecné dodavatelské fakture

v ZaP na dokladu F1 (konec¢na dodavatelska faktura - dafiovy doklad) stiskneme klavesovou zkratku Ctrl+F9 a
vybereme volbu ,Nedanovy doklad-platba". Program nabidne seznam nezictovanych plateb proforma faktur.
Klavesou F8 oznacime tu spravnou a ....

Yuberte zaplacené zalohy (F8)
Datum okladl irma Text cetMD UcetD Celkem

09.01.08

.... Po stisku Esc program vygeneruje obecny Ucetni doklad 321 / 314100, ktery ulozime do deniku.

OCETNI DENIK Bez dané DPH

Datum [ERSPEIEH Datum . up
okladl u80006 oklad? F80014 0.060 0.00
Svmboly Par.zn F80014 D.06 8.006
ruh ext Zuctovani zalohy _ 0.00 0.00
irma 14 Spojovacl material / Ceska Lip |Mimo DPH 0.00
éna K¢ Kurz 1.608 Mnoz. B.00 Celkem 5450 .00

D al Castka tred Yykon Zakaz Poznamka
321 314100 5450.80 u = Prouctovano s dokladem: d8006

5. Doplatek konecné faktury dodavateli hotové K¢ 16.350,-
ze ZaP nebo z Pokladny zaplatime a pokladni doklad zauctujeme 321 / 211.

Datum DRI PLE Datum . up
okladl d80010 oklad? F80014 0.00 .00
Svmboly v80014 Par.zn F80014 0.00 .00

UCETNI DENIK ——F————Re~ dané=DPH=H
ruh ext Uhrada: nakup zbozi 0.00 0.00 )

irma 14 /Spojovaci material / Ceska Lip imo DPH a.00
ena K¢ Kurz 1.000 Mnoz. 0.00 Celkem 16350.00

al Castka T Stred Yykon Zakaz Poznamka
211661 16350.00 h
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Modul Uéetnictvi - dodavatelské vztahy - Priklad 2

Dodavatel vystavi zalohovou danovou fakturu na K¢ 5.000,- + 9% DPH 450,- a potom vystavi na cely nakup zbozi
konecnou fakturu na K¢ 20.000,- + 9% DPH K¢ 1.800,-.

Zalohova faktura darnova Kone¢na faktura
s DPH s DPH na celkovou ¢astku za Ucetni pfipad
Doklad zd (vyactovani)
Druh DZFD Doklad F

1. Zalohova faktura - dafnovy doklad na platbu K¢ 5 000,- + 9% DPH (dokladova fada Zd)

doklad zaevidujeme do agendy Zavazk{ a pohledavek, pouZijeme pripraveny druh Gctovani ,DZFD", uvedeme
hodnoty do tabulky DPH a zauctujeme do deniku 314200 / 321, 343 / 321.

ZAYAZKY A POHLEDAVKY
Datum IGHSIENLE Splatno 27.01.68 Datum 13.01.68 yp P
oklad Zd80002 n.uc. Tup 7 |19% .00 0.00
Sumboly w2250 Par.zn 7d80002 9% S0P . o 450.00
ruh DZFD  Text dosly danowy doklad na pla | 8% .00 9450 .00

irma 11 SHS Slusovice a.s. / Slusovice imo DPH 0.0
.ucet 864348-661/01600 Ss Celkem 9450 .00
ena K¢ Kurz 1.008 Mnoz. D.60 @ Zbywa platit K¢ 9450 .00

tred Yykon ‘Zakaz oznamka

2. Uhrada Zalohové faktury — dafnového dokladu dodavateli K¢ 5.450,- (napf. hotové)

ze ZaP pomoci klavesy F7 nebo pres agendu Pokladna uhradime béznym zplsobem, nasledné Uctovani
v deniku bude 321 / 211.

Datum IREHAHRAGE] Datum ..
okladl d86011 oklad? 7d80002 0.00 0.00
Symboly v2250 i Par.zn Zd80002 0.00 0.00
ruh ext Uhrada: dosly danovy dokla 0.00 0.00
irma 11 /SUS Slusovice a.s. / Slusovice imo DPH 0.60
éna K¢ Kurz 1.008 Mnoz. a.008 Celkem 5450 .06

UCETNI DENIK ———F——Bez danéDPHw
)

al Castka T Stred Yykon 7akaz Poznamka

211601 2450.00 h

3. Konecna dodavatelska faktura (vyuctovani) K¢ 20.000,- + 9% DPH (dokladova Fada F)

doklad zaevidujeme do agendy Zavazk( a pohledavek evidence; pouZijeme pfislusny druh Uctovani (napf.NZ);
pouzijeme stejného dodavatele, jako v pfipadé zalohové danové faktury; vyplnime tabulku DPH a nasledné
zalcCtujeme do deniku 504 / 321 343/ 321.

UCETNI DENIK —————Re7 dane——IPH

Datum 1RERSPNLES Datum 11.02.08 up P
okladl F88815 oklad? 19% D.06 D.006
Svmboly v3333 Par.zn F80015 9% 20000.00 1800 .00
ruh NZ ext nakup zbozi 0% D.006 21800 .06
irma 11 FSHS Slusovice a.s. / Slusovice imo DPH D.06
éna K¢ Kurz 1.0080 Mnoz. B.00 Celkem 21800 .60

al Castka T Stred Yykon Zakaz Poznamka

321 20000.00
321 1800.00
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4. Zactovani platby zalohové danové faktury K¢ 5.450,- ke konecné dodavatelské fakture

v ZaP na dokladu F1 (kone¢na dodavatelska faktura - danovy doklad) stiskneme klavesovou zkratku Ctrl+F9
a vybereme volbu ,Darnovy doklad-platba". Program nabidne seznam nezuctovanych plateb danovych faktur.
Klavesou F8 oznacime tu spravnou a ....

Yuberte zaplaceneé zalohy (F8)
Datum okladl irma lext cetMD UcetD Celkem

13.01.08

... po stisku Esc program vygeneruje obecny Gcetni doklad 321 / 314100, ktery ulozime do deniku.

UCETNI DENIK ——e—eoro——————n> dane=———[IPH

IERAT1 3. 01 .08 Datum 11.02.88 up
okladl u86607 oklad? F86615 19% .00 0.0606
Sumboly v2250 Par.zn F80015 -5000.00 -450.00
ruh ext Zuctovani zalohy a.00 -5450 .00
irma 11 /SHS Slusovice a.s. / Slusovice imo DPH 0.0606
éna K¢ Kurz 1.000 Mnoz. a.006 Celkem -5450 .00

D Castka T Stred Yokon Zakaz Poznamka
314200 -5000 .80 Proactovano s dokladem: Zd8000
343 -450.00

5. Doplatek konecné faktury dodavateli hotové K¢ 16.350,-

- ze ZaP nebo z Pokladny zaplatime a pokladni doklad zauctujeme 321 / 211.

Datum NRRRSPALE Datum e up
okladl d86@12 oklad? F80015 0.00 .00
Svmboly w3333 Par.zn F80015 0.00 8.00

OCETNI DENIK —-rr—————————R0e- dané=DPH=H
ruh ext Uhrada: nakup zbozi 0.06 .90 )

irma 11 /SUS Slusovice a.s. / Slusovice imo DPH a.00
ena K¢ Kurz 1.000 Mnoz. 0.00 Celkem 16350.00

D al Castka T Stred Yykon 7akaz Poznamka
syal 211001 16350.00 h
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Modul Uéetnictvi - dodavatelské vztahy - Piiklad 3

Dodavatel vystavi proforma fakturu (zalohou fa) bez DPH na K¢ 5.450,-. Na uskutecnénou platbu vystavi danovy
doklad a nakonec vystavi na cely nakup zbozi kone¢nou fakturu na K¢ 20.000,- + 5% DPH K¢ 1.000,-.

(nedanova zalohova faktura) s DPH s DPH na celkovou ¢astku za
bez DPH Doklad zd ucetni pripad (vyuctovani)
Doklad Zn Druh DZFD Doklad F

Proforma faktura

Zalohova faktura danova Konecna faktura

1. PFijata proforma faktura bez DPH, K¢ 5 250,- (dokladova Fada Zn)

2.

doklad zaevidujeme do agendy Zavazk( a pohledavek se znakem uGctovani NEUC, v dafiové tabulce
vyplnime pouze ¢astku Celkem.

ZAVAZKY A POHLEDAVKY
Datum (RSN
oklad Zn80002

Sumboly

23.01.08
Tup £

Datum . up
a.00
.00
.00

Celkem
Zbyva platit K¢

Splatno
n.uc. NEUC
Par.zn Zn800B2

0.00
0.00
0.00
0.00
2400.00
2450.00

ruh ext proforma faktura

imo DPH

irma 14 Spojovaci material / Ceska Lip
.ucet 216548702/0800 Ss
éna K¢ Kurz 1.000 Hnoz. .00

tred Yokon Zakaz oznamka

Uhrada proforma faktury dodavateli K¢ 5.450,- (napF. hotové)

ze ZaP pomoci klavesy F7 nebo pres agendu Pokladna uhradime béznym zplisobem, nasledné Gctovani
v deniku bude 314100/ 211.

Datum [SESARNSE
okladl d80009 oklad?2 Zn80062 0.00
Symboly i Par.zn 0.00
ruh ext Uhrada: proforma faktura 0.00 )
irma 14 /Spojovaci material / Ceska Lip 0.00
Kurz 1.000 Mnoz. 0.00 2400 .00

éna K¢
al Castka T

D
314160 211601 2450.00 h

UCETNI DENIK ———F——Bez danéDPH=“

imo DPH

tred Yvkon Zakaz Poznamka

3. Danovy doklad na pFijatou platbu K¢ 5 000,- + 9% DPH (dokladova Fada Zd)

doklad zaevidujeme do agendy Zavazk( a pohledavek, pouzijeme ptipraveny druh Uctovani ,DZFD",
uvedeme hodnoty do tabulky DPH a zauctujeme do deniku 3174200 / 321, 343 / 321.

ZAYAZKY A POHLEDAYKY
Datum 1ERSHRNSH]

.81, 21.01.08 Datum 13.01.08 uyp P
oklad 7d80662

Typ 2 |19% 0.00

Splatno
n.uc.

0.00

Sumboly
ruh
irma
.ucet
eéna

tred
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DZFD

Par.zn Zd80002
ext dosly danouwy doklad na pla

11 SHS Slusovice a.s. / Slusovice

864348-661/0100

K¢ Kurz

ykon Zakaz

1.008 Mnoz.

0.00

oznamka

9% 500000
0% a.00
imo DPH

Celkem

Zbyva platit K¢

www.jezeksw.cz

400.00
0400.00

0.00
2400.00
2400 .00
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4. Zuctovani platby proforma faktury K¢ 5.450,-

v ZaP na dokladu Zd1 (dafovy doklad na pfijatou platbu) stiskneme klavesovou zkratku Ctrl+F9 a vybereme
volbu ,Nedanovy doklad-platba". Program nabidne seznam neztctovanych plateb proforma faktur. Klavesou F8
oznacime tu spravnou a ....

Vuberte zaplaceneé zalohy (F8)
Datum okladl irma Text cetMD UcetD

09.01.08

po stisku Esc program vygeneruje obecny Ucetni doklad 321 / 314100, ktery ulozime do deniku.

UCETNI DENIK Bez dané DPH

Datum [ERSEESH Datum .. up
okladl u80006 oklad? F80014 .00 0.00
Sumboly Par.zn F80014 B.06 0.00
ruh ext Zactovani zalohy _ 0.00 0.00
irma 14 Spojovaci material / Ceska Lip imo DPH n.0n
ena K¢ Kurz 1.000 Mnoz. 0.006 Celkem 5450.00

D al Castka tred Yykon Zakaz Poznamka
321 314100 5450.00 u = Proactovano s dokladem: d800

5. Konecna dodavatelska faktura (vyuctovani) K¢ 20 000,- + 9% DPH (dokladova Fada F)

doklad zaevidujeme do agendy Zavazk{ a pohledavek evidence, pouZijeme pfislusny druh Uctovani (napf.NZ),
vyplnime tabulku DPH a nasledné zaUctujeme do deniku 504 / 321, 343 / 321.

UCETNT K - — ane——)PH
Datum @2 . Datum 89.02.08 up P
okladl 19% 0.008 D.00

Sumboly Par.zn F80014 9% 20800.00 1860.00
ruh ext nakup zbozi _ az% 0.00 21800.00 )
irma /Spojovaci material / Ceska Lip imo DPH B.00
ena K&  Kurz 1.008 Mnoz. .00 Celkem 21800 .00

al Castka T Stred Yykon Zakaz Poznamka
32 20000 .00
321 1800.00

6. Zuctovani danového dokladu na pFijatou platbu K¢ 5000,- + 9% DPH

na konecné fakture v ZaP stiskneme klavesovou zkratku Ctrl+F9 a potvrdime volbu ,Dafovy doklad-zaloha“.
Program nabidne seznam nezUc¢tovanych dokladl na pfijatou platbu, kde si klavesou F8 jednu vybereme,
seznam opustime pomoci Esc,

Vyberte zaplacené zalohy (F8)
Datum okladl irma lext cetHD UcetD Celkem

13.01.08

program vygeneruje obecny Ucetni doklad, se zapornymi astkami 314200/ 321, 343/ 321

OCETNT K - ane——[JPH

Datum a1, Datum 11.02 .08 yp P
okladl oklad? F80815 19% B.00 0.08
Sumholy Par.zn F80815 9% -50060.00 -450.08
ruh ext Zuctovani zalohy 8% 0.00 -5450.00
irma 11 /SUS Slusovice a.s. / Slusovice imo DPH 0.00
ena K¢ Kurz 1.0080 Mnoz. .00 Celkem -5450.00

Castka T Stred Yokon Zakaz Poznamka
—522888 Prouctovano s dokladem: Zd80080

doklad zauctujeme do deniku.
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7. Doplatek konecné faktury dodavateli hotové K¢ 16.350,-
ze ZaP nebo z Pokladny zaplatime a pokladni doklad zaUctujeme 321 / 211.

IERIM1]1 .02 .08 Datum . up
okladl d88B12 oklad? F88815 0.006
Symboly v3333 i Par.zn F80015 0.00
ruh ext Uhrada: nakup zbozi ) 0.06
irma 11 /SHS Slusovice a.s. / Slusovice imo DPH 0.06
ena K¢ Kurz 1.000 Hnoz. B.006 16350.00

UCETNI DENI[K —————Be~ danéDPHW
)

al Castka T Stred Yykon Zakaz Poznamka
211801 163560.08 h
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