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Jak postupovat pfi soubéhu pFijmu?

Tento navod se vénuje postupu prace v pripadé, kdy ma zaméstnanec hlavni a soubézny vedlejsi pracovni pomér u
téZe organizace a je tedy nutno pfijmy z obou poméri zdarnovat spolecné.

1. Pro spravnou funkci musime korektné naplnit ¢iselnik kategorii v nabidce Ostatni/ Ciselniky/ Mzdy/ Kategorie
pomeéri. Zde bychom méli mit zadany specialni kategorie, jejichZ nastaveni bude stejné jako u klasického hlavniho
resp. vedlejsiho pracovniho poméru, ale ve sloupci Soubéh poméri musime mit nastaveno oznaceni pro hlavni
a vedlejsi pomér (viz obrazek).

HPS  Hlawni pracovni pomér,soubéh Hlawni

YPS  Vedlejsi pracovni pomér,soubéh Vedlej

Vyse uvedeny obrdazek se zabyva situaci, kdy dochdzi pouze k soub&hu dané. Pokud ma soubihat dan a zdroven i
socialni pojisténi, je nutné nastavit kategorie takto:

HPS Hlavni pracovni pomér,soubéh Hlavni

VPS Vedlejsi pracovni pomér,soubeh Soc+Dan

Po nastaveni kategorii mizeme pfistoupit k vytvoreni osobnich karet zaméstnance. Zaméstnance musime do
adresare firem zadat dvakrat a to pokazdé pod jinou zkratkou, aby bylo moZzno vytvofit dvé persondlni karty pro
jednotlivé pracovni poméry.

2. Jako prvni potidime kartu hlavniho pracovniho poméru v soubéhu. Tato karta bude standardné naplnéna
veskerymi ndlezitostmi. Do Udaje Kategorie zaméstnance vloZzime typ pracovniho poméru, ktery mame v Ciselniku
jako hlavni pracovni pomér pfi soubéhu (HPS). V této osobni karté nastavime v obvyklych hodnotach pro mzdy
(F10/ Obvyklé hodnoty pro mzdy) skuteénost, Ze zaméstnanec ma podepsané prohlaseni k dani z pfijmu
a vyplnime uplatriované slevy na dani.

3. Druhy formular zaméstnance pro vedlejsi soubézny pracovni pomér bude z hlediska Udajli o zaméstnanci kopii
prvni karty - v seznamu pracovnikl se kurzorem postavte na kartu s hlavnim pracovnim pomérem a stisknéte
klavesu F10 / Kopie karty zaméstnance. ZaloZi se shodna karta pod novou zkratkou. Novou kartu oteviete
v detailu pomoci kombinace klaves Shift+F10 a smazte pripadnou informaci o vyZivovanych détech. Kategorie
zaméstnance bude obsahovat oznaceni vedlejSiho pracovniho poméru pfi soubéhu (VPS). DalSim podstatnym
udajem je Hlavni pomér pii soubéhu, do kterého naplnime zkratku daného zaméstnance s hlavnim pracovnim
pomérem (mUzeme vybrat klavesou TAB). Dale pokracujeme opét obvyklym zplsobem, tj. uvedeme pozadovany
tydenni Gvazek a tarif atd. V obvyklych hodnotach pro mzdy v ¢asti Dan z pfijmd musime ponechat pfiznak
Prohlaseni nastaven na "A", ale vynulovat veskeré slevy na dani v¢. poplatnika, nebot nelze uplatnit slevy na dani z
prijm0 u vice pracovnich pomér(.
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4. Pro spravné spolecné zdanéni soubéznych pfijmd musime dodrzet urcity postup prace pfi zpracovavani mésicnich
mezd.

Prvni mzdou, kterou budeme zpracovavat, je mzda vedlejsiho pracovniho poméru (VPS). Mzda je naplfiovana
klasickym postupem. Program automaticky provede vynulovani zakladu dané u zpracovavané mzdy a to odectenim
v Udaji Uprava — soubéh s HPP. Dari u této mzdy bude tedy nulova.

5. Po dokonéeni mzdy vedlejsiho pracovniho poméru vytvofime mzdu hlavniho soub&zného poméru. Spravné
prednastavené parametry a Ciselniky zajisti automatické plnéni tdajl souvisejicich se soubéznym pomérem.
Zaklad dané je zvy3en o zaklad z vedlejsiho soub&Zného poméru pFi¢tenim v idaji Uprava — soubéh s HPP. Daf je
tak vypoctena ze souctu zakladd obou soubéznych pracovnich poméru.
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