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Hotline: 487 714 600
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Obchod: 487 522 449
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www:jezeksw.cz

Prace se zalohovymi fakturami

Pro praci s programem STEREO jsme wvytvofili systém, ktery spliiuje dafiové poZadavky a zaroven neodporuje ani
vSeobecnym ucetnim zasadam.

Pfed samotnym pofizovanim dokladd je nutné nastavit nebo zkontrolovat nékteré cCiselniky a parametry tak, aby bylo
nasledné mozné vyuzit automatickych funkci programu:

1. V uctovém rozvrhu doporucujeme zkontrolovat existenci téchto Uctd (jsou implicitné nastaveny):

- LT o TR}

cet Hazev 1 T;p.Sald Dan Celkem

314100 Poskytnute provozni zalohy nedanove

314200 Poskytnute provozni zalohy danove
324100 Prijaté provozni zalohy nedanove
324200 Prijaté provozni zalohy danove

Pozn.: Analytické ¢lenéni uctl zaloh neni nutné, ale z hlediska prehlednosti je vSeobecné doporuceno.

2. Pro odliseni od ostatnich typl Gcéetnich pripadl doporucujeme pro evidenci a Uctovani zaloh pouZit samostatné
dokladové rady, které mGzeme doplnit v Ciselniku dokladt (implicitné jsou pfipraveny rady Zd, Zn, zd a zn). Zde je
podstatné nastaveni idaje Ucet. Oznageni a nazev dokladové fady maze byt libovolné:
_ I
Doklad Nazev . cet Typ Héna Akt.cislo Zvys.
Zd Dosly danovy doklad na platbu 321 Z 1 A
Zn Dosla proforma {(bez DPH) 314108 7

1 A
zd Yystaveny dan.doklad na platbu 311 P 1 A
Zn VYystavena proforma (bez DPH) 324100 P 1 N

3. V Ciselniku druhd Gétovani by mély existovat druhy s nastavenou korektni kontaci pro zauétovani dafiovych
doklad( na pfijatou platbu:

Druh MHazew (":etH cetD TypDP

DZFD  dosly danovy doklad na platbu 314200 321 P
DZFV  wystaveny dan.doklad na platbu 311 324200 U

4. Ve volbé Ostatni / Parametry / (Sdilené) / Uéetnictvi / Uétovani zaloh zkontrolujeme naplnéni odpovidajicich
syntetickych uctd zaloh a dokladové rady pro jejich zuctovani.
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PARAMETRY UCTOYANT

EtgziFijatﬁch zaloh {jen synteticke, oddélene carkou)

cty poskvtnutych zaloh {(jen syntetickeé, oddélene carkou)

314
oklad pro zictovani zaloh u |

Jelikoz si zalohové faktury mohou navzajem vystavovat také neplatci DPH, tyka se jich jen ta Ucetni stranka metodiky
a nikoli (ta slozitéjsi) danova.

Priklad pro neplatce DPH

Od dodavatele zboZi jsme obdrzZeli zdlohovou fakturu ve vysi K¢ 4.000,-, kterou zaplatime a pfii prevzeti zbozi
dostaneme konecny doklad (tzv. vyuctovani) na K¢ 10.000,-.

1. Zalohovou fakturu zaevidujeme do agendy ZaP s pouzitim dokladové fady ,Zn“ pro zalohy bez DPH. Program
automaticky vyplni Udaj Zn.G¢t. znakem NEUC, ktery znadi, 7e se o dokladu nebude t¢tovat do deniku. Ddvodem je
fakt, ze tento doklad je pouhym pozadavkem na provedeni platby, nikoli G¢etnim dokladem.

ZAYAZKY A POHLEDAYKY —— . up
IER{ 01 .02.13 Splatno  _15.02.13 Bez dane
oklad 7Znl n.uc. NEUC Tup Z 0.006

Sumboly v123 Par.zn Znl .06
ruh ext 0.00 (
irma dodl /Dodavatel s.r.o. imo DPH

.ucet Ss Celkem
ena K¢ Kurz 1.0000 Mnoz. Zbyua platit K¢

tred Yykon Zakaz Uctovano Placeno Poznamka

2. Standardnim zplisobem provedeme uhradu (napfiklad hotové), kterd jiz bude evidovana v uéetnim deniku.

UCETNI
IESOLW10.02.13
okladl d1 oklad?2 Znl
Sumboly v123 i Par.zn
ruh ext Uhrada:
irma dodl /Dodavatel s.r.o.

ena K¢ Kurz 1.0088 Mnoz.

Castka T Stred Yykon Zakaz Poznamka
4L000.00 h
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3. Od dodavatele obdrzime konecnou fakturu, kterou zaevidujeme v plné vysi do ZaP a pfeneseme do deniku.

UCETNI
Datum
okladl
Sumboly Par.zn F1
ruh ext nakup zbhozi

irma dodl /Dodavatel s.r.o.

ena K¢ Kurz 1.0060 Mnoz.

Castka T Stred Yokon Zakaz Poznamka
106000.00 P

4. Nyni pomoci automatického apardtu provedeme odecteni zaplacené zalohy od konecné faktury, tzv. zactovani
zalohy:

- v seznamu ZaP vyhleddme konecnou fakturu a stiskneme klavesu F10,
- v menu vybereme funkci Zictovani zaloh,

- ve vyvolané tabulce potvrdime volbu - Nedanovy doklad — platba,

- Nedanovy doklad - platha

- v seznamu zaplacenych zaloh oznacdime klavesou F8 tu, ktera bude odectena z vyuctovani,

Yuberte zaplacene zalohy (F8
irma lext cetMD UcetD

- stiskneme klavesu ESC,

- program automaticky vygeneruje interni doklad, jehoZz zauctovani ponizi zavazek vicéi dodavateli a vyrovna stav
nezuctované zdlohy na Uctu 314100. Zaroven se naplni poznamka Udaji o dokladu, kterym byla zaloha zaplacena.

UCETNI DENIK .. yp .
IER 0. 02 .13 n.uc. Bez dane Dan
okladl oklad? F1 .00 .08
Sumboly Par.zn F1 B.60 0.00
Jruh ext Zuctovani zalohy 0.00 .08

irma dodl /Dodavatel s.r.o. imo DPH B.08
ena K¢ Kurz 1.6000 Mnoz. 0.00 Celkem 4000 .00

D al Castka tred Ypkon Zakaz Poznamka
321 314100 4000.00 u = Prouctovano s dokladem: dl1.7

- Stiskneme klavesu ESC pro opusténi davky a poté doklad zauctujeme.

V tuto chvili se koneéna faktura jevi jako ¢aste¢né zaplacena (znaci to pismeno ,,¢“ v Udaji Placeno v ZaP) a k Uhradé
zbyva 6.000,-. Doklad bude vyrovnan v pIné vysi aZ po jeho doplaceni, které provedeme standardnim zplsobem.

Pozn.: Podobny postup aplikujeme i v pfipadé odbératelskych vztah, je tfeba si vSak uvédomit, Ze v tu chvili
budeme my vystavovat zalohovou fakturu a vyuctovani a odbératel nam bude hradit. V dokladech tedy pouzZijeme
jiné hodnoty z vyse uvedenych ¢iselnika.
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Platce DPH

V pfipadé platce dané je situace ponékud komplikovanéjsi, protoZe se postup mlZe ménit v ndvaznosti na obsah
fakturace. Dlvodem je skutecnost, Ze platce odvadi dan také z pfijaté platby, aniz by doslo ke zdanitelnému plnéni.
Podle § 21 odst.1 je platce povinen ptiznat dan na vystupu ke dni uskutec¢néni zdanitelného plnéni nebo ke dni ptijeti
platby, a to k tomu dni, ktery nastane drive.

,Vystavovani danovych dokladd je vymezeno v § 28:

3) Danovy doklad musi byt vystaven do 15 dnl ode dne, kdy vznikla povinnost pfiznat dan, nebo pfiznat uskuteénéni
plnéni.”

Z uvedeného odstavce vyplyva, Ze pokud vystavime zdlohovou fakturu na zbozi, kterou odbératel zaplati a nedojde
jesté k jeho predani nebo prevzeti jsme povinni vystavit dafovy doklad na pfijatou platbu a pfiznat z ni dan. Po
uskutecnéni tohoto plnéni vystavime konecnou fakturu (vyucétovani). Pokud ale poskytujeme sluzby, mizeme po
zaplaceni zalohové faktury vystavit rovnou koneény doklad.

Priklad pro platce DPH

Odbératel ndm zasle objednavku na zboZi v hodnoté K¢ 10.000,- bez DPH. Dle pfedbéiné dohody vystavime nejprve
tzv. proforma fakturu ve vysi K¢ 4.840,-.

1. Proforma fakturu vystavime standardnim zplsobem (ve Fakturaci nebo pfimo v ZaP) stim, Ze pouZijeme
dokladovou fadu ,,zn“ pro zélohy bez DPH. Program automaticky vyplIni udaj Zn.u¢t. znakem NEUC, ktery znadi, Ze se o
dokladu nebude uctovat.

ZAYAZKY A POHLEDAVKY . yp ..
IEYIImA1 .02.13 Splatno  15.02.13 Bez dané Dan
oklad n.ac. NEUC  Tup P 0.00 0.0

Sumboly Par.zn znl B.00 0.00
Jruh 0.00 B.00

irma odbl /Odbératel s.r.o. imo DPH 0.80
.ucet Ss Celkem 4840.00
ena K¢ Kurz 1.0080 Mnoz. 0.00 | Zbyva platit Kc 4840.00

tred Yvkon Zakaz oznamka

2. Odbératel doklad dle dohody uhradi, napf. bankou.

OCETNI DENIK —-rrrr—————
IERE10.02.13 n.uc.
okladl bl oklad? znl
Symboly vl i Par.zn
ruh ext Uhrada:
irma odbl /0dbératel s.r.o. imo DPH
ena K¢ Kurz 1.0080 Mnoz.

al Castka T Stred VYokon 7akaz Poznamka
324100 4840.00 b
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3. Ze zdkona o DPH jsme z této platby povinni pfiznat a odvést dan a zdroven na vyzadani odbératele vystavit do 15
dnl ode dne pfijeti platby dariovy doklad, kterym prokaze narok na odpodet.

- v dokladu pouzijeme fadu ,,zd”, ktera je pfipravena pro vystaveni dafiové doklady na pfijatou platbu,
- pro nasledné automatické zauctovani vyplnime druh uctovani ,DZFV*,
- datum DPH bude roven datu, ke kterému doslo k pfijeti Uhrady,

- ostatni Udaje v danové tabulce vyplnime béznym zplsobem.

ZAYAZKY A POHLEDAYKY 160.82.13 Typ U
(IEILm10.02.1 Splatno 26.02.13 Bez dane
oklad n.uc. Tup P 121% 4000 .00

Sumboly Par.zn zdl1 15% 0.0a

ruh ext vystaveny dan.doklad na pl B¥% B.00

irma odbl /Odbératel s.r.o. imo DPH
.ucet Ss Celkem
ena K¢ Kurz 1.0080 Mnoz. B.00 | Fbyva platit K¢ 4840 .00

tred Ygkon Zakaz oznamka

4. Doklad zauctujeme do deniku.

UCETHT [ 10.82.13 Tup
Datum .02. ! Bez dané
okladl 21% 4P00 .00
Sumboly Par.zn zdl 15% .00
ruh ext vystaveny dan.doklad na pl B 0.00
irma odbl /0dberatel s.r.o. imo DPH

eéna K¢ Kurz 1.0000 Mnoz. B.00 Celkem

al Castka T Stred Yvkon Zakaz Poznamka
324200 4000 .00
343 840.00

Timto bodem predepiSeme dafovou povinnost ve vysi 840,- a zarovenl pohledavku v hodnoté 4.840,-. Tuto &astku
nam vsak odbératel jiz zaplatil — ve formé zalohy, tudiz ji interné musime vyrovnat.

5. VyuZijeme (stejné jako v prikladu pro neplatce) automaticky aparat:
- v seznamu ZaP vyhledame doklad danovy doklad na pfijatou platbu (,,zd1“) a stiskneme klavesu F10,
- v menu vybereme funkci Zuctovani zaloh,

- ve vyvolané tabulce potvrdime volbu - Nedanovy doklad — platba,

- Nedanovy doklad - platha

- v seznamu zaplacenych zaloh oznacime klavesou F8 tu, ktera bude odectena z vyuctovani,
- stiskneme klavesu ESC,

- program automaticky vygeneruje interni doklad, jehoZ zauctovani ponizi pohledavku za odbératelem a vyrovna stav
nezuctované zdlohy na Uctu 324100. Zaroven naplni poznamku s Udaji o dokladu, kterym byla zaloha zaplacena. Tento
vnitropodnikovy doklad bude zaroven ,,Uhradou” dariového dokladu na pfijatou platbu.
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UCETNI DENIiK .. uyp .
IEROE10.02.13 n.uc. Bez dané Dan
okladl oklad? =zdl 0.60 .08
Sumboly Par.zn zdl .00 .08
Jruh ext Zuctovani zalohy 0.00 0.08

irma odbl /Odberatel s.r.o. imo DPH .00

ena K& Kurz 1.0000 Mnoz. .00 Celkem 4840 .00

)] al Castka tred Ygkon Zakaz Foznamka
324100 311 4840.00 u = Prouctovano s dokladem: bl,z

6. Standardnim zplsobem vystavime konecnou fakturu s dokladovou rfadou pro bézné faktury ,f“, s druhem Gctovani
pro zboZi a tabulkou DPH pouze ve vysi doplatku. Pro evidenci jiZz uhrazené danové zdlohy pouzijeme udaj Mimo
DPH, kde zvolime typ ZZZ - zaklady zdanénych zaloh. Do Udaje Mimo DPH zaddme pouze castku odpovidajici
zakladu DPH zaplacené dariové zalohy.

ZAYAZKY A POHLEDAYKY ——— 01.93.13 Tup U 01.03.13
IERI 01 .03 .13 Splatno 11.083.13 Bez dane——Dan—
oklad f1 n.uc. Tup P |21% 6000 .00 1260.00 1‘

Sumboly vl Par.zn f1 15% .00 0.00
ruh PZ ext prodej zbozi % .00 1260.00 )
irma odbl /0dbératel s.r.o. imo DPH 277 4000 .00

.ucet Ss Celkem 1260.00
ena K¢ Kurz 1.0000 Mnoz. Zbyva platit K¢ 1260 .00

tred Yokon 7akaz Uctovano Placeno Poznamka

7. Zaznam zalctujeme do ucetniho deniku. Pouzity idaj Mimo DPH ndm zajisti spravné navyseni uctu 311 a uctu
vynosového.

UCETNT [ 01.03.13 Twvp U 01.083.13
Datum .03. JUc. Bez dane———Dan—
okladl ' 21% 6000 .00 1260.00
Sumboly Par.zn f1 15% .60 .60
ruh ext prodej zbozi B% p.00 ( 1260 .00
irma odbl /0dberatel s.r.o. imo DPH 27277 4000.00
ena K¢ Kurz 1.0080 Mnoz. Celkem 1260.00

Castka T Stred Yykon Zakaz Poznamka FrozUc . »»
6000 .00
1260.00

40006 .00 zaklady zdanenych zaloh

8. Pomoci automatického aparatu zuétujeme danfiovou zalohu s kone¢nou fakturou a tim ponizime Gcet pro danové
zalohy a ucet 311.

- v seznamu ZaP vyhleddme doklad konec¢né faktury (f1)a stiskneme kldvesu F10,
- v menu vybereme funkci Zuctovani zaloh,

- ve vyvolané tabulce potvrdime volbu — Dafovy doklad - zaloha
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- Danovy doklad - zaloha

- v seznamu danovych zaloh oznacime klavesou F8 tu, ktera bude odectena z vyuctovani,

cetMD UcetD

- stiskneme klavesu ESC,

- program automaticky vygeneruje interni doklad, jehoz zauctovani ponizi pohledavku za odbératelem a vyrovna stav
nezuctované zdlohy na Uctu 324200. Zaroven naplni pozndmku s udaji o dokladu, kterym byla zaloha zaplacena.

UCETHI DENIK .. up ..
IEE A1 .03 .13 n.uc. Bez dane Dan
okladl u? oklad? .00 0.00
Sumboly vl Par.zn 1 .00 0.0a
Jruh ext Zuctovani zalohy .60 0.00

irma odbl /Odbératel s.r.o. imo DPH 0.00
ena K¢ Kurz 1.0000 Mnoz. 0.00 Celkem -4000 .00

] al Castka tred Yvkon ‘akaz FPoznamka
311 324200 -4000 .00 = Prouctovano s dokladem: =zdl,

Po provedeni posledniho bodu budou stavy z tohoto pfikladu na Uétech 324100 a 324200 vyrovnané, pohledavka na
Gctu 311 bude Cinit K¢ 7.260,- (12.100 - 4840) a DPH ve vztahu k pfiznani ve vysi 2.100,- (1.260-+840).

9. Doplatek provedeme standardnim zplsobem.
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