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Program STEREO — zpracovani DPFO v elektronické podobé (soubor XML) véetné vykazu a
prilohy k ucetni zavérce.

Pro korektni vygenerovani DPPO véetné vykazl a prilohy k Ucetni zavérce je nutné samostatné pripravit vykaz rozvahy
a vykaz zisku a ztraty ve formatu XML a ulozZit v PC. Ndasledné je tfeba pfipravit pfilohu k Gcetni zavérce a také ulozit
v PC. Na zavér vygenerujeme DPPO, jehoZ soucasti budou jak vygenerované vykazy, tak zavérka.

1)
Abychom zajistili spravnou aktualni podobu vykazl, jez budou nasledné zahrnuty do danového pfiznani,
doporucujeme nejprve obnovit algoritmy:

V modulu Uetnictvi prejdeme do volby Pfehledy / Vykazy / Typ vykazu a zvolime poZadovany rozsah a algoritmy
vykazu. Pokud budeme podavat DPPO za rok 2015, zvolime volbu Plny nebo Zkraceny rozsah a Staré algoritmy do
2015 vcetné:

Plny rozsah

Po vhodném nastaveni typu vykazu volbu opustime klavesou Esc a prejdeme do volby Rozvaha (Vykaz zisku a ztraty)
/ Algoritmy vykazu rozvaha (Algoritmy vykazu zisku a ztraty) a stiskneme klavesu F10 / Export a import ¢iselniku /
Obnovit z distribucniho. Nasledné hlaseni potvrdime kladvesou A (Smazat soubor (vCetné sloupce Minule) a
importovat z...)

2)
Obnova algoritm( nam ve vykazech vynuluje sloupec Minule. Jejich automatické doplnéni Ize provést naslednym
zplUsobem:

V modulu Ugetnictvi prejdeme do volby Pfehledy a nastavime obdobi, které ma vystoupit ve sloupci Minule (pokud
aktualné zpracovdvame vykazy za rok 2015, ve sloupci Minule by mél byt rok 2014 — do obdobi tedy nastavime
01.01.2014 — 31.12.2014). Poté zvolime Vykazy / Rozvaha (Vykaz zisku a ztraty) / Naplnit sloupec ,minule”. Zobrazi
se popis operace, ktery mlGzeme preskocit stiskem klavesy Esc. Vybereme poZadované zaokrouhleni (v ptipadé volby
»Bez zaokrouhleni” se sloupec Minule pfi exportu do PDF ¢i XML zaokrouhli dle vybéru zaokrouhleni pro cely vykaz).
HIaseni o tom, Ze zadané datum zasahuje do uzavieného ucetniho obdobi a informaci o délce vypoctu potvrdime
kldvesou Enter.
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3)

Pro samotnou pfipravu elektronické véty nyni vyexportujeme vykazy do formatu XML — Vykazy / Rozvaha (Vykaz
zisku a ztraty) / Export (PDF, CXV, XML). Zde zvolime pozadované zaokrouhleni vykazu a export do XML. Zobrazi se
hldseni, které potvrdime kldvesou Enter:

asenl

Data wvykazu exportovana. Dalsi zpracovani provedte v agende DPPO nebo DPFO.

4)

Nyni vyplnime a vyexportujeme pFilohu k Géetni zavérce — tuto moznost nalezneme v modulu Uletnictvi ve volbé
Prehledy / Pfiloha k uéetni zavérce / Vybér textu z €iselniku a klavesou Enter zvolime — ,,Pfiloha k Ucetni zavérce”.
Poté potvrdime moznost — ,Uprava textu“, kde na Gdaje Text pfilohy stiskneme klavesu Insert a doplnime poZadovany
text. Po doplnéni textu stiskneme klavesu Esc a prejdeme na volbu ,Tisk textu” a ptiprava pro XML. Zde m(izeme
pomoci klavesy F6 pfilohu vytisknout a po opusténi kldvesou Esc se nds program zeptd, zda chceme pfipravit
elektronickou vétu. Toto hlaseni potvrdime klavesou A nebo kldvesou Enter.

Ano/Ne
Pripravit prilohu pro elektronické podani 7 [

5)

Posledni krok elektronického podani DPFO véetné vykazl a prilohy k Ucetni zavérce provedeme v samotném DPFO.
Pfejdeme do modulu KancelaF / Tiskopisy / Darfiova pfiznani / DPFO / Seznam poplatniki. Vyplnime vsechny
potfebné Udaje pro samotné danové priznani. Na posledni strané téchto parametrd (sloupec D4 a strana 2) je
odstavec tykajici se elektronického podani:

ro elektronické podani

od financ¢niho Gradu il

od dzemniho pracovisteé 2602
Kod CZ-NACE hlavniho oboru ¢innosti 144800

Cislo wwhlasky 500
Pripojit take ucetni wykazy P
Pripojit take prilohu k Ocetni zaverce A

Vyplnime kéd finanéniho Ufadu a Uzemniho pracovisté, Cislo vyhlasky, podle které Gctujeme (pro podnikatelské
organizace se jedna o vyhlasku 500, pro nevydéle¢né organizace o vyhlasku 504) a zvolime, v jakém rozsahu chceme
pripojit vykazy. Toto nastaveni by mélo odpovidat vyexportovanym souboriim dle bodu 1 tohoto navodu). Nakonec
potvrdime, Ze chceme pfipojit i pfilohu —toto nastaveni provedeme zapsanim hodnoty A.

6)

Provedeme export DPFO do formatu XML — Dariova pfiznani / DPFO / Tisk pfiznani / Export (PDF, XML) /
Elektronické odeslani XML. Zobrazi se cesta, kam byl vyexportovany soubor DPFO.XML uloZen. Tento soubor
najdeme v nasem PC a odesleme prostfednictvi datové schranky (tento jeden soubor jiz obsahuje jak vykazy, tak
pfilohu k ucetni zavérce a samotné DPFO) nebo otevieme internetova stranky danového portalu a tento soubor sem
nacteme (cestu lze zkopirovat ze schranky pomoci stisku kombinace klaves Ctrl+v). Na strankach portélu Ize vysledny
soubor zkontrolovat a pfipadné také odeslat.
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