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Technicka podpora po telefonu

»  Bezplatné sluzby jsou poskytovany pouze uZivatelim vlastnicim licence k aktualnim verzim softwarovych produkti. Podminkou pro poskytovani
bezplatnych sluzeb v ramci hotline je jednoznacné prokazani identity volajiciho uzivatele pomoci licenéniho &isla.

»  Telefonicka podpora pfi feSeni béznych provoznich situaci by neméla prekraovat dobu 15 min na jeden hovor.

»  ResSeni dotaz(, které svym charakterem vedou zjevné k prekroéeni doporugeného &asového limitu, mohou byt pracovnikem JeZek software s.r.0.
pfesmeérovany na jiny kanal technické pomoci, jako napfiklad Vzdalena sprava nebo Placeny hotline. Mezi tyto dotazy Ize zahrnout — uZivatelské Upravy
tiskovych sestav, kompletni instalace a nastaveni programu v sitovém rezimu, analyza dat uZivatelt (detekce chyb, asistence pfi Casové narocnych
operacich udrzby a uzavérky velkého objemu dat).

» Linka technické podpora nenahrazuje Skoleni jednotlivych moduld.

Bezplatna telefonicka podpora pro aktualni verze je poskytovana na telefonnim Cisle

487 714 600

Expresni hotline na placené lince v cené 30 K& za minutu hovoru (véetné DPH).
Linku provozuje JeZek software s.r.o., Marianska 3233, 470 01 Ceska Lipa, IC 27282805

900 30 4321

Uvodni priru¢ka ekonomického systému DUEL od firmy JeZek software s.r.o.
Vydéani Listopad 2015 [pro verzi 11.2). Pokud mate novéjsi verzi programu DUEL, mUZze se vzhled a pojmenovani nékterych ¢asti programu Lisit.
Copyright © 2015, Jezek software s.r.o.
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Vitejte v programu Jezek software DUEL....
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uvoD

Vitejte v programu Jezek software DUEL

DUEL je ekonomicky systém s modernim prostfedim a snadnym ovladanim, ktery si jiz oblibili
tisice uzivatel(i po celé Ceské republice. Je to modularni systém obsahuijici &asti pro zpracovani
Ucetnictvi, dafové evidence, skladového hospodafstvi, personalistiky a mezd, evidence
dlouhodobého, leasingového i drobného majetku, homebankingu a mnoha dalSich agend.
Vyuziva nejmodernéjsi technologie k tomu, aby Vam maximalné zjednodusil praci. Systém je
pravidelné aktualizovan a s kazdou novou verzi ziskate nejen fadu praktickych vylepSeni, ale
i nastaveni novych legislativnich parametrd a oficialné platnych formulara.

SQL Server umozriuje rychlé zpracovani velkého mnozstvi dat s vysokou bezpecnosti. Umoziuje
snadné a bezpecné nasazeni v sitovém provozu a to i v podobé vzdalenych pfistupt z riznych
mist (pobocky, prodejny, sklady apod.)

Ing. Tomas Jezek, zakladatel Jezek software

Prednosti programu JeZek software DUEL

Inteligentni a tsporné zadavani dat

mnoha nastroju automatizace, intuitivnich vstupd a zpétnych kontrol.

Prakticka a u¢elna ergonomie
Vyvoj zaloZeny na vyzkumu praktickych potfeb ucetnich pfinesl unikatni feSeni DUELu.
Kromé& promyslené navigace, optimalniho rozmisténi nastroji ocenite i moznost
snadného pfizpusobeni prostredi svym zvyklostem a potfebam.

Jednoduchost ovladani s minimalni potfebou pouzivani mysi
Pokud patfite mezity, které mys zdrZuje, mizete DUEL ovladat jen s pouzitim klavesnice.
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Upozornéni

Pojmenovani souboru
vychazi z konkrétni verze
programu a samoziejmé
se méni podle toho, jak se
program vyviji.

3| duelsetup-11-2-1-30600.exe
TR Jeiek software DUEL Setup
I \-" Jezek software

MS SQL Server

Protoze DUEL je aplikace
typu klient-server, je potreba
zajistit, aby byl funkeni také
Microsoft SQL Server, co? je
takovy "motor” pro nase data.

Instalacni program testuje,
zda se jiz na pocitaci nachazi
a zda jsou splnény pozadavky
pro jeho provoz. Pokud ne,
sam ho nainstaluje a pripravi

% %Qli Server

Instalaci MS SQL Serveru
tedy jako uZivatel nemusite
resit, program ji provede
automaticky.

INSTALACE A SPUSTENI

Instalacni soubor

Instalace se provadi pomoci specialniho instalacniho programu, ktery ziskate od dodavatele na DVD disku nebo
si ho stahnete z internetovych stranek www.jezeksw.cz. Tento soubor spustite.

Cheete soubor duelsetup-11-2-0-30550.exe (173 MB) z umisténi jezeksw.cz spustit nebo uloZit?

Spustit Ulozit - Zrugit

Instalace programu DUEL

Provadi se privodcem. Mezi jednotlivymi strankami pfechazite tlacitky Dal$i pfipadné Zpét. DlleZita je stranka
Vybér typu instalace, na které urcite, v jaké podobé bude program DUEL instalovan. Pro pouziti na jednom

pocitadi je pfipravena varianta ¢islo 1. DUEL — Kompletni lokalni instalace.

5 Jesek software - Instalace

ekonomického systému DUEL —

Vita Vas priivodce instalaci
ekonomického systému DUEL.

Ekonomicky systém DUEL 11.2.1.30600 bude:
Va3 poditac.

Sady,Meloohchadpode),  hopy 2 Daiaba

viechny spusténé apliace.

X

Eonomicky systém Jezek software DUEL obsahuje moduly
Utetrictyi, Dafiova evidence, Kanceldr, Majetek, Mzdy,
ke éeskjch

Predtim, nez budete pokratovat, doporudujeme ukondit

JEZEKsw

Stono

>>>

5] Jezek software - Instalace

Vybér typu instalace.
Na jakeém poditadi bude DUEL pouivén.

ekonomického systému DUEL

Na 22Kad? Vedi volby

X

@

(@ 1 DUEL - Kompietri lokainfinstalace

ok nsm\am SERVER

gramui DUEL na centrélni poitaé s moznost pipojen dafich

D'amvmm B

Os ESmarTe- wmcuvm STANICE

4 DUEL na poditat, ktery se bude pipojovath sei

Stomo

Vysledkem instalace je zastupce DUEL na plose Windows. Zaroven vznikne skupina Jezek software DUEL,

ve které jsou zastupci i pro ostatni dodavané a instalované komponenty.

Spusténi programu

Program spustite ikonou na ploSe. Poklepanim na ikonu se DUEL spusti.
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PRIHLASENi DO PROGRAMU

Vsichni opravnéni uzZivatelé
... rv jsou vagendé Uzivatelé.
Prihlaseni do programu

PrihlaSeni do programu pod jménem a heslem slouzi k identifikaci osoby, ktera chce s programem pracovat i
v v P . g -
a k ochrané dat pfed neopravnénym zasahem. - pOF S
v Sprava
UPOZORNENI uzivateld
Pro prvni prihlaSeni ponechte v policku UZivatel DY B E S S0 57

jméno “spravce” a Heslo zlstane prazdné. Po Ta slouzi k pridavani novjch

stisku tlacitka PFihlasit uzivatele se otevre uzivateld, Gpravy i mazani

existujicich, zpristupnovani

pracovni plocha programu DUEL. - DUEL firem, Fazeni do skupin,
sprévce - nastavovani prav apod.
TIP , . .
Ve vychozim stavu zna
Pro opakované spousténf stejnym uZivatelem, e — program pouze dva uZivatele:
mUzZete zaskrtnout volbu Zapamatovat pro pFisti - "spravce” a "uZivatel”.
prihlaseni. Okno se pak pri dalsich startech atel se pfiflasje jménem 2 eznam a nastaveni jsou po priléSent dostupné v agends

nebude objevovat a start DUELu bude rychlejsi.

Prvni prihlaseni novefg ‘Szzi“t_ cle
Pfi prvnim spusténi DUEL zaloZi databazi DuelSystem, ktera je =~ [iscstmespi i : - ;
nutna k jeho fungovani. Vyzvu potvrdte OK a pockejte. Pidalgich | @ == :;‘;gfuti'j;;p:;zozjhﬁ;I
spustei s looprace 2 nebude et B i | oot rice s i o
Zména prihlaseného uzivatele pokratugeskem tacits Ok zalozit skutecne uzivatele
Zalozent systému 172 a doplnit kazdému z nich
P¥i praci se mohou uzivatelé "vymeénit". K tomu o~ - vlastni pfistupové jméno,
jsou v hlavni nabidce DUEL ikony Pfihlaseni p%\hialéenf o;'h'{;;em' | heslo, identifikaci a nastavit
do profilu a Odhlaseni z profilu. do profilu  z profilu o s e |1 G povidajici Groved prav.
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TIP pro uiiygtele programi
STEREO a UCTO

DUEL umi zaloZit novou firmu
také prevzetim dat z Gcetniho
programu JeZek software
STEREO.

D

Stejnym zplsobem lze prevzit
data i z programu na darovou
evidenci UCTO od firmy Tichy
& spol.

[JEDNODUCHE]

L)

V téchto pripadech nalistujete
soubory s exportovanymi
daty, které jste si pripravili

a uloZili na disk.

Aktudlni pfevodové mistky
najdete na www.jezeksw.cz

v sekci Podpora/ Prevodové
mastky.

Po uspésném pfihlaseni se na

pracovni ploe otevie Priivodce Vitejte

PRVNI SPUSTENI A ZALOZENI FIRMY

v ekonomickém systému JeZek software DUEL

s vychozi nabidkou €innosti, které
muZete vykonavat.

42N

\ Zalozeni nove firmy =3

Otevrit firmu

Abyste mohli zpracovavat agendu
firmy, musite tuto firmu nejprve
"zalozit". PrGvodce zalozenim
nové firmy slouzi k pfidani nové f'i
Ucetni jednotky do systému: -
1. Spustte operaci Zalozit
novou firmu a postupuijte
podle pokynu prévodce.

'\ )'
Zalozit Spr
noveho uzivatele uziv

s £ 2
Sprava firem

|

Zalozit Obnovit firmu
novou firmu ze zélohy

(an) f‘ﬂ

> L ﬂl
skupin uzi

2. Z nabizenych voleb vyberte Zdroj dat odpovidajici vaSemu zaméru. Pouzijte volbu Data z prikladu,

pomoci které si zalozite jiz pfednaplnénou firmu.

3. Na dalsi strance zvolte Typ agendy a zadejte
Nazev zakladané firmy. Pod nim bude firma
evidovana v agendé Zpracovavané firmy a se

stejnym nazvem bude také zaloZena firma v agendé

Adresar firem. Oboji Ize kdykoliv zménit.

4. Pokracujte v PrGvodci a stiskem tlacitka Dokongit

spustite vlastni proces zalozeni firmy.

5. Po dokonceni operace se v agendé Zpracovavané

firmy objevi nova firma.

(D) Privodce zaloZenim nové firmy x

ZalozZit novou firmu

Nova firma
" Bude zaloZena nové firma s prazdnou databazr,
= Dataz pikiadu
== ! Nova firma bude naplnéna daty z ukazkeve fiktivni firmy.

Data z programu STEREO
@ Natteni dat z programu STEREO od Jezek software sr.o.

Data z programu UCTO
5 Nagteni dat z programu UCTO od Tichy & spel.

Vyberte zpiisob, kterym bude nové firma vytvorena.

| < Zpét H Dalsi > H Storo Hma'pwéda
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Nové zalozena firma je vzdy pfidana do systému ve stavu tzv. demoverze. Mate-li licenci pro ostry provoz nebo
tzv. START VERZI, mUzete novou firmu rovnou "zaskrtnout" pro ostry provoz. Po opétovném spusténi programu
DUEL bude nova firma vystupovat jako ostra.

Upozornéni

START VERZE DUEL je
k dispozici zdarma.

Jeiek software DUEL 11.2.1.30600 x Registracni protikéd pro Jadro Géetnictvi: Jeek software DUEL 11.2.1.30600 Stadi se u nas pouze
zaregistrovat a obdrzite
sadu kodd, které vdm
program “odemknou”.

Byla zalozena nova firma, Chcete ji ihned zaregistrovat?
(zatrhnutim v Seznamu firem) e
Pokud ne, bude pracovat v refimu demoverze. % [¥] Mage firma a.s. (U) [Demoverze] Chcete nyni program DUEL restartovat?

m——— o gifEaLné registraéni udaje s projevi a2 pi daléim spustén programu

]
v v o= y . Zmeéna
Otevreni firmy k praci licence
Abyste mohli v programu DUEL pracovat s konkrétnimi daty (nejen provadét spravu firem
apod.) musite firmu "otevfit". Otevieni firmy znamena zpfistupnéni jejich modulli a agend f@ Tip
s daty k praci. Pokud neni oteviena zadna firma, je zobrazena domovska stranka profilu b Firmu lze oteviit i z hlavniho

Péasu karet. K tomuto Gcelu
slouzi ikona Otevrit firmu,

a prvni pozici je tladitko Otevrit firmu. Otevilt firmu

Oteviit existujici firmu

Kliknéte na toto tlacitko a v novém okné si vyberte firmu, kterou chcete otevfit. Tlacitkem
OK vybér potvrdte. Oteviena firma je v programu indikovana zobrazenim jména na titulni
strané domovské stranky Priivodce programem a ve stavovém fadku.

pod kterou se skryva seznam
zalozenych firem.

@

Oteviit

If_-? Zkusebni pfiklad s.r.o. @ S ; eyl firmu -

Smisena 185, Ceska Lipa 1. Nae firma a.s. (U)

@ “a % Y "ig% Eiz

2. Vasefirma f.o. (DE)
| 3. Zkuebni pfiklad s.r.0. (U) |

| ¢ || Pamatovat posledni

N

Zde mizeme zaskrtnout
volbu Pamatovat posledni,
kterd nam zajisti, ze se
posledni oteviena firma
automaticky sama otevre pri
dalsim spusténi programu.

Pred zahajenim prace v programu DUEL se seznamte s pracovni plochou a terminologii, kterou budete pouzivat.
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UPLNA PRACOVNI PLOCHA PROGRAMU DUEL

@. @ Jezek software DUEL 11.2.1.30600 - Zkuzebni piiklad s.r.0. (U) - O x
=24 DUEL  Moduly  Agenda  Hiedin™—/Pienosydat  Dopliiky  Zobrazeni  Nipovéda @
2nacit a pieiit | [} Zruiit oznaent || Nova podminka (F3) e L:JEtovj- rozvih 3 [one. Q R ? Nova pedminka Y Y x a ) -
znacitvie | Vi Pouittjako filtr || Skldat "A" (Shift+F3) Odaj: Uget - Skladat "A" . =
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Zaciname s programem

Pracovni plocha se déli na nékolik ¢asti (segmentt), jejichZ zobrazeni je volitelné a nastavitelné. VSechny ¢asti pracovni plochy jsou:

(A) Pas karet — prepinaci Pas karet s ikonami pro vykonani n&jaké akce.
(B) Aktivni karta — obsahuje ikony, kterymi Ize spoustét jednotlivé akce. Ikony, které obsahuiji ipku dolti, nabizeji dvoji funkci. Kliknutim na horni
@ Levy panel - systémové slozky — obsahuji stromovou strukturu jednotlivych nabidek a cest k agendam. Ve vychozim stavu po instalaci jsou
zaviené. Zapnout je Ize pomoci ikony Levy panel na karté Zobrazeni nebo klavesovou zkratkou Ctrl+F8. Jednotlivé slozky jsou:
. Systém — obsahuje kompletni strom modull, Ciselnikd a agend celého programu.
. Po spusténi — obsahuje agendy a operace, které chcete otevfit automaticky pfi spusténi programu.
. Oblibené (u firmy) — slouzi k vy¢lenéni Casto pouzivanych agend, operaci a dalSich polozek. Obsah je libovolny a zalezi na uzivateli.
. Historie — obsahuje chronologicky sefazené agendy tak, jak je v pribéhu prace otevirate.
@ Zalozky agend — zobrazuji oteviené agendy a umozriuiji rychlé pfepinani mezi nimi.
Prostor oteviené agendy obsahuje ovladaci a zobrazovaci ¢asti agendy. Jsou to:
Informacni zahlavi — zobrazuje informace o stavu agendy. Celkovy pocet zaznam(, pozici, po€et vybranych, vyhledanych a filtrovanych
Udaju a nazev aktualniho zaznamu. Umozriuje listovani mezi jednotlivymi zaznamy v oteviené agendé.
Formular pro data — zpusob zobrazeni pofizenych dat v detailnim provedeni. FormulaF obsahuje editory nebo skupiny editor(, které
odpovidaji udajum zadznamu a do nichz se pofizuji data.
+ Skupina tdaji — mnoZina udaji v ramci jednoho zadznamu, sdruZujici Udaje jesté t&snéjSich vazeb nez je pfislusnost k jednomu
zéznamu (napf. &lenéni na StFediska, Vykony a Zakazky nebo Dafiova tabulka — Data DPH, Castky bez dang, DPH a Celkem).
+ Editor — okénko ve formulafi, do kterého zadavate hodnoty jednotlivych tdaju. Vlastnosti editoru zavisi na typu tdaje.
Seznam dat — prezentace pofizenych dat v podobé tabulky, kde kazdy fadek pfedstavuje jeden zaznam.
»  Zalozky - zaloZky k pfechodu do dalsi ¢asti tabulky (evidence doplfujicich nebo souvisejicich Udajl ke zvolenému zaznamu).
+  Zahlavi tabulky — nazvy sloupct s mozZnosti tfidéni. V zahlavi Ize upravovat $itku a pofadi sloupcd.
« Radky a sloupce tabulky — vlastni tidaje. Nékteré tabulky jsou pouze pro ¢teni, jiné dovoluji idaje piné editovat.
* Rychlé volby a posuvniky — slouzi k pohybu pomoci kurzoru mysi a ke snadnému volani zakladnich operaci.
0 Kratka napovéda — obsahuje struény popis editoru, Udaje nebo volby, na které je umistén kurzor.
Udalosti DUELu - okno s informacemi o posloupnosti provadénych akci (otevirani agend, operaci apod.). Ve vychozim stavu je zaviené.
® Stavovy fadek — informace o aktualnim stavu programu (nazev profilu, jméno uzivatele, nazev firmy, G¢tované obdobi, indikace prav).
@ Pravy panel - Rychla napovéda — obsahuje kratky popis oteviené agendy, ktery vysvétiuje Gcel a funkci konkrétni agendy. Dale jsou zde k
dispozici i tzv. pracovni postupy, s jejichz pomoci Ize jednodu$e realizovat rlizné akce souvisejici s otevienou agendou.
® Pravy panel - Agenda — obsahuje rychlé volani zalozek, filtrd, sestav a Sablon, které jsou k dispozici v oteviené agendé.

CEECFO® @ @
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Nastaveni pracovni plochy

Ve vychozim stavu je program DUEL nainstalovan a nastaven pro zobrazeni bez Levého panelu a bez okna
Udalosti. Oboji mGzete zménit v Pasu karet na karté Zobrazeni.

= DUEL Moduly Agenda Pfenosy dat Dopliky Zobrazeni

5 002 = 0

Nastaveni Mastrojova Lewy Pravy  Uddlosti  Dotykova Celd
vzhledu lista panel = | panel - DUELu  klavesnice obrazovka
Komponenty

Zde najdete jesté ovladaci prvky pro pfizptsobeni vzhledu programu vasim zvyklostem a moznostem vaSeho
pocitace (rozliSeni monitoru apod.). Pomoci volby Nastaveni vzhledu mlZzete pfizpGsobit i barevné ladéni.

Celoobrazovkovy rezim

Pfi pouZiti celoobrazovkového rezimu dojde ke skryti Pasu karet, Seznamu otevfenych agend, Pravého D
panelu, Stavového fadku a Zahlavi programu. Na plo$e zlistanou pouze skute¢né potfebné ovladaci Cela

obrazovka
prvky. Celoobrazovkovy rezim zapneme klavesou Ctrl+F11 (Zobrazeni/ Cela obrazovka).

Dotykova klavesnice

Velkym pomocnikem pfi praci na modernich zafizenich s dotykovymi obrazovkami je integrovana dotykova E5
klavesnice, kterou snadno zapnete v Zobrazeni/ Dotykova klavesnice. V agendé Kasa obsahuiji Datykovs
okna plateb i specialni podporu pro zadavani cisel, konkrétné nominalt bankovek. évesnice
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Nazvoslovi

Seznamte se s pouzivanym nazvoslovim. Kazdy program vytvaii specifické prostfedi, ve kterém se uzivatel pfi
praci pohybuje. Aby bylo mozné toto prostredi (a akce v ném provadéné) snadno a srozumitelné popsat, pouziva
se jednotné nazvoslovi. To vychazi jednak z operaéniho systému Windows a jednak z praxe U¢etnich:

.

Modul — funk&ni &ast programu vénovana konkrétni oblasti (napt. Ugetnictvi, Mzdy, Majetek, Sklady apod.).
Agenda — zaznamy, funkce a operace souvisejicich s jednou konkrétni tématikou, napf. agenda
"Pokladna". Aktualné oteviené agendé se pfizplsobuje obsah Pasu karet a nabizi souvisejici volby.
Formular — zpusob zobrazeni dat (zdznamu) pofizenych v agendé v detailnim provedeni. Formular
obsahuje jednotlivé Udaje jako samostatna policka, tzv. editory, do nichz se pofizuji data nebo ve kterych se
data opravuji. Kazdé policko nebo funkéni skupina policek ve formulafi ma svij vlastni popis — identifikaci.
Seznam dat — dalSi ze zplsobUl prezentace dat. Seznam méa podobu tabulky, kde kazdy Fadek predstavuje
jeden samostatny zdznam a kazdy sloupec odpovida jednomu Udaiji. Tabulka ma zahlavi spole¢né vSem
zédznamum (fadkdm). V tabulce nékdy nemusi byt vidét vSechny Udaje, protoZe by v pfipadech rozsahlé
struktury zaznamu (napf. v agendé Mési¢ni mzdy) obsahovala netimérné mnoho sloupc.

Zaznam — skupina Udaju vztahujici se napfiklad k jednomu G€etnimu dokladu, napf. Faktura (datum
vystaveni, oznaceni dokladu, ¢islo dokladu, druh operace, typ zdanitelného plnéni apod.). VSechny
zaznamy jednoho typu maji identickou strukturu a li$i se pouze obsahem jednotlivych udaju.

Editace — prace s konkrétnim zaznamem, pfi které zadavate nové nebo upravujete existujici zaznamy.

Operace — akce provadéna podle pfedem pfipraveného scénare. Uzivatel ma moznost zménou parametrt
ovlivnit chovani programu pfi provadéni konkrétni operace (napf. Haléfové vyrovnani konkrétni faktury).
Okno — samostatna ¢ast programu slouzici k provedeni néjaké operace nebo k zadani poZzadované volby
nebo k potvrzeni néjaké z nabizenych moznosti. Zpravidla obsahuje tlacitka pro potvrzovani uzivatelskych
rozhodnuti. Néktera okna jsou v podobé "Prlivodce”, kdy je posloupnost jednotlivych krokd feSena
samostatnymi strankami. Okna se oteviraji nad vlastni pracovni plochu programu a vétSinou je nutné je
ukondit (vybrat z nabizenych voleb, tlaCitek apod.) aby bylo mozné pokracovat v dalSi praci.

Fokus — je specialni termin a oznacuje tzv. kurzor neboli aktivni misto programu. Zjednodusené Ize fici, Zze
tam, kde je kurzor, miZete zacit psat, zadavat udaje, pohybovat se Sipkami apod.

13

Napovéda F1

Podrobny popis ndzvoslovi
je zpracovan v napovédeé

Kk programu.

V ¢asti Terminologie je

u kazdého hesla odkaz

na prislusnou kapitolu, kde
jsou uvedeny kompletni
informace.

Dale doporucujeme

kapitolu napovédy s ndzvem
Zakladni dovednosti, kde je
souhrnny prehled zakladnich
pracovnich postupd
pouzivanych v programu
DUEL.

(7]
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Klavesové zkratky programu DUEL

CINNOST Zkratka Nebo Poznamka
NEJDULEZITEJSi KLAVESOVE ZKRATKY

Domovska stranka + Rychlé hledanf Ctrl+H Funguje kdykoli a odkudkoli.
Postupné zavirani a navrat do Uvodniho prdvodce Esc [opakovang) Postupné vSe oteviené uzavre.
Skryvani a zobrazovani Hlavni nabidky - Pasu karet Ctrl+F1 Cyklicky zavira / otvira.
Pridat novy zdznam Ctrl+N Insert Insert plati pro tabulku.
Kopie existujiciho zaznamu Ctrl+Shift+N

Editovat existujici zdznam F2

Ulozit zdznam (potvrdit operaci) Ctrl+Enter

Opusténi bez ulozeni Esc Zruseni provedenych zmén.
Smazat zaznam Ctrl+D Del Del plati pro tabulku.

Vyklopeni Eiselniku

Alt+8ipka dold

Odskok do ¢iselniku

Ctrl+NumPlus

+na numerické klavesnici

Prevzeti hodnoty Ctrl+Enter Ctrl+Shift+Enter Shift pro pripojovani poznamek.
Opusténi bez prevzeti Esc

Vlybrat - oznacit zdznam F8 Ctrl+mezernik

Hledani podle Gdaje (rychly filtr] F3 Zapne / vypne hledani.

Filtry s podminkou Fa Nabidne seznam filtr( k pouZiti.

Spusténi konkrétni operace

Ctrl+¢islo operace

Prepinani zaloZek v tabulce Ctrl+Tab Alt+Cislo

Tiskové sestavy Ctrl+P Shift+Fé Ctrl+P v nahledu vyvola tisk.
Rychly opis vét Ctrl+F6

OBECNE KLAVESOVE ZKRATKY

Otevreni firmy Ctrl+0

Ukonceni programu Alt+F4

Zavreni agendy Ctrl+F4 Esc

Zavieni agendy s ulozenim zmén Shift+F9

Aktivace hlavniho menu - Pasu karet Alt
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CINNOST Zkratka Nebo Poznamka

Prepnuti do slozek a pohyb mezi nimi F11 Ctrl+F8 Ctrl+F9 pro zapinani/vypinani vpravo/vlevo
Prepnuti do formulare a tabulky a pohyb mezi nimi F12

Prepinani pohledu Formular/Vse Shift+F10

Refresh pro obnoveni zobrazenych Gdajd F5

Vlastnosti programu Levy Alt+Enter

Editor pohledd Pravy Alt+Enter pouze v tabulce

Prepinani zaloZek v tabulce Ctrl+Tab

Spusténi konkrétni operace

Ctrl+Cislo operace

Rychlé otevreni agend, operaci a sestav

Ctrl+G

Prepindni mezi otevirenymi agendami Alt+G

Rychlé spusténi Ctrl+H

Tiskové sestavy Ctrl+P

EDITACE ZAZNAMU

Pridat zaznam Ctrl+N pofizeni ve formulari
Insert pofizeni v tabulce

Pridat kopii zdznamu Ctrl+Shift+N

Smazat zdznam Ctrl+D mazani ve formulari
Del mazani v tabulce

UloZit zdznam Ctrl+Enter F9

Opusténi editace bez uloZeni - zruseni zmén Esc Ctrl+F9

Oznacit zdznam Ctrl+Mezernik

Oznadit zdznam a prejit na dalsi F8 stisk na vybraném provede odznacenf

EDITACE UDAJU

Pohyb mezi editory Enter Tab

Pohyb mezi editory Sipka dold Sipka nahoru

Vstup do editoru F2 Enter

Vyklopeni editoru

Alt+3ipka doll

Defaultni (implicitni) hodnota

Ctrle™*"

hvézdicka na numerické klavesnici
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CINNOST Zkratka Nebo Poznamka

Posledni editovana hodnota (z predchoziho zdznamu) Ctrl+/ Ctrl+F2 lomitko na numerické klavesnici
Ciselniky

Odskok do ¢iselniku Ctrl+"+" plus na numerické klavesnici
Prenos hodnoty z Eiselniku Ctrl+Enter Shift+F4

Prenos volného textu s pridanim Ctrl+Shift+Enter doplni text a zachova stavajici
Opusténi ¢iselniku bez prenosu Ctrl+"-" Esc minus na numerické klavesnici

HLEDANI A FILTRY

Hledani F3 zapne / vypne

Hledani s fetézenim podminek A ZAROVEN Shift+F3 opakované se retézi podminky
Hledani s retézenim podminek NEBO Ctrl+F3 opakované se retézi podminky
Filtry A

Pohyb v okné filtrd Tab

Vybér Udaje pro filtrovani Sipka dold Sipka nahoru primy vybér v seznamu Udajd

Ctrl+3ipka dold

Ctrl+Sipka nahoru

nepfimo ze seznamu vyrazQ

Pridani Udaje do vyrazu

Enter na ddaji

v seznamu Gdajl

Insert pro oznaceny
Udaj

nepiimo ze seznamu vyrazQ

Smazani vyrazu

Delete pro vybrany
vyraz

v seznamu vyraz{

PFesunuti vyrazu v seznamu nahoru nebo dold

Shift+Sipka dold

Shift+Sipka nahoru

v seznamu vyrazQ

ESC - navrat

Klavesa Esc je vicelroviova.

Prvni stisk vyvola opudténi zadavani do editoru (pfipadné navrat pavodni hodnoty v poli).
Nésleduje ukonéeni editace véty bez uloZeni provedenych zmén (névrat k pdvodnimu stavu).
Dal&i stisk Esc zavfe celou agendu (pfipadné postupné véechny oteviené agendy).
Nakonec posledni stisk klavesy Esc prepne pravodce z modulové stranky na Vychozi domovskou stranku programu.




Doporucené kroky pred zahajenim prace s programem

1.

o g~ w

Provérte svou licenci. Program mlzZete pouZivat v rezimu Demoverze, Startverze nebo "ostré verze".

Zkontrolujte instalaci, pfedevsim pfi pouzivani v siti. Ve volbé Napovéda / Zména licence definujete pro
jednotlivé moduly pocitace, které s nimi budou pracovat.

Zkontrolujte Zpracovavané firmy. Podle typu licence Ize zpracovavat jednu, dvé nebo neomezené firem.
Vzdy si muzete zalozit testovaci "demo firmu" a otestovat si chovani programu v riiznych situacich.
Vytvorte pfistupova jména a hesla pro vSechny uzivatele. Definujte jejich prava.

Upravte si pracovni plochu a pfizplisobte vzhled a nastaveni programu svym potfebam a technickému
vybaveni (velikost monitoru, rychlost pocitace apod.).

Seznamte se se zaklady ovladani pracovniho prostredi. Vyrazné tak zvysite svou produktivitu a snizite
chybovost pfi praci, protoZe nebudete tapat, hledat a bloudit.

Pouzivejte systém kontextové napoveédy, kterda vam v kazdém kroku nabizi kromé obecného popisu
pfesny vyznam jednotlivych modull, agend, policek a ovladacich prvku a obsahuje také navody a pracovni
postupy pro konkrétni €innosti v kazdé agendé. Napovédu nejsnaze a nejrychleji zavolate klavesou F1.

JeZek software DUEL

QObsah | Zékladni dovednosti | Kldvesové zkratky | Kontakt | Rejstiik | Kde hledat pomoc | Novinky v programu

= @ Popis programu
Maderni, piehledny, vykanny, snadno ovladatelny
ekonomicky systém od spoleénosti JeZek software s.r.o.

Zakladni dovednosti

Piehledny seznam nejddleZitéjiich informaci a popis
zékladnich €innostl v programu DUEL

l

; MNeZ zatneme pracovat
==

Piehledny seznam krokd, které pfedchazeji béZné rutinni
préci. Uvodni pfizptsobeni a nastaveni DUELU.

Popis pracovni ploch

Podrobné informace k tomu, co vidime na obrazovce
v riznych reZimech préce s programem DUEL.

8

)] ) ]
dg] Typy licenci

Prehled typd licenci. Demoverze pro seznament, Start

Klavesové zkratky

Prehledny tabulkovy seznam klavesowvych zkratek,
kterymi miZeme efektivné ovladat program DUEL.

B
&

verze pro sitovy provoz a omezeny pocet dokladd.
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Rychla napovéda

V pravém sloupci pracovni
plochy je pro kazdou agendu
k dispozici tzv. Rychla
napovéda, ktera obsahuje
kromé kratkého popisu

a obecnych odkazl do
népovédy seznam Pracovnich
postupd, které jsou pro
otevienou agendu typické.

Tyto postupy vam usnadni
praci, protoze obsahuji
pFesné navody na provedeni
konkrétni Cinnosti.

< Rychla népovida %

D

Domovska stranka

Jednim z nejsnadnjéich zplsob otevirani agend
(v Zévislosti na nastaveni | Giselnikd, operad'a
sestav) je pole "Rychlé spustEnt, MiZeme do n&j
zadat cely ndzev hledané palazky, nebo jen Edst
ndzvu, Pole Rychlé spusteni” zabrazime keekaliv
v programu pamedi Kavesavé Ziratky Ctrl + H.

Pracovni postupy
L. MNef zafnete pracovat.
Nastaveni zpracovavané firmy,
. Jak vstoupit do modulu.
Jak otevfit agendu.
Jak spustit operad.
. Jak zobrazit nahled tiskové sestavy.
. Jak naplénovat sutomatické spugtEni
operace,
. Jak pfidat agendu do oblbenvch
poloek.
9. sk pfidat sestavu do oblibenych
poloek.
10, Jak nastsvit parametry rychigho
=puEténi Ctrl + H.

i

BN S

@

Ostatni

Obsah népovédy
Popis pracovni plochy
Zakladni dovednosti

Klévesové zkratiy
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ZAKLADNI DOVEDNOSTI V PROGRAMU DUEL

Nasledujici text si neklade za cil kompletné a do detail(i vysvétlit vSechny funkce programu, mél by vSak predvést
jeho filozofii a moZnosti a seznamit vas se zaklady ovladani. Texty doporuc¢ujeme sledovat "krok za krokem",
K otevfeni agendy mizete protoZe pozdéji budete nékteré postupy pouzivat automaticky a komentéfe k provadénym akcim jiz nemusi byt
pouzit pikazy z nabidky Pasu tak podrobné. Na zacatek popiseme, jak v programu DUEL provadét zakladni operace.
karet, z karty Moduly.

Obecné cinnosti a prace se zaznamy

nda Hiedani Pfenosy dat Doplriky

B o5 % D4 -
= © @ .« % Otevirani agend
Ucetnictvi | Kancelai  Majetek Mzdy  Skla

2 Agenda je soustfedéni zaznam( a operaci souvisejicich s jednou konkrétni tématikou (napf. Zavazky a pohledavky).

E Ugetni denik . - . . , . . . . . ,
& | Rozuctovini Proto, chcete-li provadét néjakou Cinnost s daty, musite pfislusnou agendu nejprve otevfit. Oteviené agendy se
[ Zavazky a pohledavky fadi v podobé tlacitek (nebo zaloZek) vedle sebe do Listy agend.
E Bankovni vypisy
[5 | Pokladna /1 Domil | Oétowvy rozvrh | Doklady | Mény | Ugetni denik | Zavazky a pohledavky = ;
E Navrhy vzajemnych zapoétd Zaviit
B Zaviit vie
Nejdﬁteiltéjélagendy B | Zavfit vie mimo této
programu jsou v podobeé Piidat do oblibenych
odkazd dostupné také
na strankach Pruvodce. Nejrychlejsim zpiisobem otevirani je pole Rychlé spusténi, které je umisténo na Domovské strance programu.
— 1. Pomoci kombinace klaves Ctrl+H vyvolate fadek pro vybér agendy. Zde zaCnete psat pismena obsazena
= v nazvu agendy, kterou chcete otevfit (na obrazku "zava" pro agendu Zavazky a pohledavky).

i#% Domi | Uctovy rozvrh | Doklady | Mény | Uetni denik | Zavazky a pohledaviy
Ucetnictvi Domovska stranka

Rychlé spuiténi (Ctrl+H): Zava

Uéetni denk z
= zky a pohledavky

Zdvazky 3 pohl. .
HZ&avazky a pohledavky + archi —
Pokadna #  Zkugebn piiklac x kyap Ky v 7 @)] %)

Bankovni vypisy SmiSena 185, Ceska Lipa

-
a

Zpracovani DPH
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2. Po zadani pismen "zdva" se seznam moznosti redukuje na spravné moznosti. V psani muzete pokracovat
nebo muzete kurzorovymi kldvesami vybrat pozadovanou volbu.

3. Stiskem klavesy Enter se pozadovana agenda otevie a Pas karet se prepne na kartu Agenda a zobrazi

operace, které jsou v oteviené agendé dostupné.

@é&@@@i

o &

Smazat Ulofit  Zrusit Obnovit Sahlnny Sestowy  Rychly Opls Zadétovat Platba Zalohy Kurzové Kopie Dobropis Hromadné Biport  Import
duklad' pnluzku' tisk vét do UD - rozdily = predislovani pohledavek = 1SDOC
Zéznam Tisky Operace 4
vav s y
Spoustenl operaci

Operace je konkrétni ¢innost, kterou chcete nad zaznamy v agendé (v naSem pripadé v ZaP) provadét.

Pozadovanou operaci spustite:

1. Klavesovou zkratkou Ctrl + Cislo operace (Cisla operaci jsou vidét v ikonach v Pasu karet).

2. Kurzorem mysi kliknete na ikonu poZadované operace v Pasu karet.

@ DUEL

FF P TS

Kopie Dobropis  Hremadné Bport  Import
pieéislovini  pohledsvek - ISDOC

Zattovat | Platba | Zilohy Kurzové
rozdily -

Moduly  Agends  Hledni  Prenosydat  Dopliky  Zobrazeni  Nipovéda
=] % ==
@ e )
Pidst  Pridat  Smazst UloZit Zrufit Obnovit Sablony || Sestavwy Rychly  Opis
doklad = polozku ~ - - tisk vét do UD
Zaznam Tisky

|

Platba Ctri+2

Hromadna platba Ctrl+3

Spérovénis platbami  Ctrl+4

EHEMF|,

Haléfoveé vyrovnani Cirl+5

3. Podle svého typu se operace bud rovnou vykona, nebo se otevie okno pro jeji provedeni, ve kterém zadate
pozadované parametry, které ovlivni chovani programu. VZdy je operace komentovana, takZe se mizete

fidit pokyny pfimo z obrazovky.

Obsah karty Operace na zaloZzce Agenda se v Pasu karet méni podle toho, ve které agendé pravé jste.

19
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Nabidky pro praci se
zaznamy

Kromé klavesovych zkratek
muzete pro pridavani, opravy

nebo mazani zaznamu
pouzivat prislusné ikony

v hlavnim menu nebo prikazy

v lokalnich nabidkach.

Pridavani

|@) Pridat Ctrl+N
Gl Piidat polozku

Ukladani

@) Piidat doklad
@) Piidat kopii

I @] Vlodit
@/ Zrdit

Crl+N
Shift+Ctrl+N

F9
Ctrl+F9

Navrat bez uloZeni zmén

Piidat doklad

Piidat kopii

Ulogit

(4]

Zruiit

©

Mazani

Ctrl+N
Shift+ Ctrl+N
F9

Ctrl+F9

2 Piidat doklad
@) Piidat kopii

@ | | Pridat polozku
|é] Smazat

Ctrl+N
Shift+ Ctrl+N

Crl+Y

Pridavani, Gpravy a mazani zaznami

Doklady v programu DUEL jsou ve formé zaznamd, které maji v kazdé 5
e @ 4l @

agendé specifickou strukturu podle svého tcelu (napf. jednoduché seznamy
v &iselnicich oproti komplexnimu zaznamu v Ugetnim deniku). Podle toho, doided  poloziu -

Zaznam

Pridat Pridat Smazat Editovat Obnovit

v jakém stavu prace se zadznamem prave jste (rezim prohlizeni, pfidavani
nového zaznamu apod.) se méni obsah skupiny Zaznam na karté Agenda.

Nékteré agendy mohou mit k jedné ,hlavi¢ce* jednu nebo vice ,polozek®, typickym pfikladem je faktura.

Pofizeni nového zaznamu:
1. Z klavesnice mlzZete hlavicku nového zaznamu pofidit Ctrl+N nebo stiskem Insert (pouze v tabulce).
2. Postupné vyplfiujete jednotlivé tidaje ve formulafi nebo v tabulce.

3. Stiskem kombinace klaves Ctrl+Enter novy zaznam ulozite.

Pofizeni nového zaznamu kopirovanim:
1. Nastavte se na pozadovany zaznam.

2. Klavesovou zkratkou Shift+Ctrl+N pofidite kopii zvoleného zaznamu.
3. Upravite, zménite nebo doplnite poZzadované udaje ve formulafi nebo v tabulce.
4

Stiskem kombinace klaves Ctrl+Enter novy zaznam ulozite.

Editace a Gpravy existujicich zaznamu:

1. Nastavte se na pozadovany zaznam a do poli¢ka konkrétniho Udaje, ktery chcete upravit.

2. Upravite, zménite nebo doplnite pozadovanou hodnotu a stiskem Enter nebo Tab ji potvrdite.
3. Stiskem kombinace klaves Ctrl+Enter upraveny zaznam ulozite.

Mazani existujicich zaznamu:

1. Nastavte se na poZzadovany zédznam.

2. Kombinaci klaves Ctrl+D (nebo Ctrl+Del nebo Del) zaznam smazete. Tato operace je nevratna.
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TFidéni, vybirani (oznacovani), hledani a filtrovani zaznamu Pdvodni nesetfidéna tabulka.
Pas karet obsahuje zalozku Hledani, ktera obsahuije specializované nastroje na hledani, filtrovani a dalsi operace & x | vystoveni | splatnost
. 31.1.2015 8.2.2015
se zaznamy. Tridéni a vybéry (oznacovani) provedete pfimo v tabulce s daty (v zahlavi nebo ve sloupci X). O312005 222015
122015 1522015
vr gv s 1 o 1.2.2015 15.2.2015
Tridéni zaznamu: -
1.V tabulce se zaznamy vyberete sloupec s Udajem, podle kterého chcete tFidit. Tridéni vzestupné...
2. Cyklickym klikénim kurzoru mysi na zahlavi zvoleného sloupce se tabulka podle tohoto sloupce setfidi | x| vystaveni | Splatnost
v v v gr v v v [ 31.1.2015 8.2.2015
vzestupné — sestupné — netfidi se — vzestupné — sestupné .... a pofad dokola. Oamans 822015
5 122015 15.2.2015
' 1. Seanam zavazks a pohledavek || 2. RPDP | 3. Poanamka | 4. Vazhy | 5. Dokumenty | 5. Media| 0 122015 1522015
|§| Xl Vystavem'(:b Splatnost I Doklad | Cislo I Postfix | Par. znak I Popis I Druh |
| [O311.2015 2.2.2015 mz 19 2015 Mzdy 1/2015  Mzda v hotavosti (z) meési... VMZ ...dal8i klik provedl zménu na
sestupné...

3. Pokud mate tabulku setfidénou podle jednoho Udaje a chcete v tfidéni pokraCovat podle dalSiho Udaje, @[] v [ s |
= staveni ¥ atnost
podrZite stisknutou klavesu Shift a cely postup zopakujete se zéhlavim dal$iho sloupce. Takto miZete tfidit 5 Dilﬁy TS s

podle nékolika kritérii (Udajd=sloupcl) najednou. O 1522015 132015
[ 15.2.2015 20.2.2015
1 10.2.2015

Vybirani (oznaovani) zaznamt
Pro vybér je v tabulce pfipraven udaj Vybér v podobé zaskrtavatka (je oznagen jako "X"). Pomoci "zakrtnuti" ...a nasleduje trideni

muzete vytvorit libovolnou skupinu vybranych zaznamu pro dalsi zpracovani (napf. pro operace, tisky apod.). kombinované podle dvou
(dajt (s klavesou Shift)
1. Kliknutim mysi nebo kombinaci Ctrl+mezernik miZete zaznam vybrat. Klavesou F8 zaznam vyberete

b Xl Vystaveni Al Splatnost V|
a kurzor se zaroven posune na dalsi radek. O30 222015
3112015 222015
2. Dal$i moznosti pro vybirani jsou pfikazy v Pasu karet i v lokalnim menu v nabidce Vybéry. 122015 1522015
Znacky (F6) > Omoéitzémam  CirleSpace Zde je vybrany/oznaceny
i ¢ .
T | Eittry (F4) b Oznafit a piejit F8 zaznam
=/ o wedy  Agends %, | Sablony (Ctrl+Shift+5) v Oznacit vie Ctrl+A @] % | Vystaveri | Splatnost_~ |
. L | Sestavy 3 Invertovat [ 31.1.2015 8.2.2015
Oznadit a pigjit Zruiit oznadeni’ ) ) 3 [v]i31.1.2015 822015
) Omacitvie Wy Poudit jako filtr =i] | Pohledy ' Zrusit oznaceni.  Shife-Ciri-4 [ 122015 1522015
ZF Invertovat T Uloit jako filtr | Vybery Y| Yo | Pouzit jako filtr O 1.22ms 15.2.2015
QOznaceni (F8) resp | Vypocitand pole Y UloFit jako filtr
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Slozené hledani

Aparat hledani umoznuje tzv.
sloZené hledani s Fetézenim
podminek.

Vyhledavat mizete zaznamy,
které najednou vyhovi

véem postupné zadavanym
podminkam hledani. Staci
misto F3 aktivovat hledani
kombinaci Shift+F3.

Mova podminka (F3)
Skladat "A" (Shift+F3)
Skladat "MNebo" (Ctrl+F3)

Chcete-li zaznamy, které
vyhovi alespon jedné z vice
podminek, pouZijte kombinaci
Ctrl+F3.

Mova pedminka (F3)

Skladat "A" (Shift+F3)

Skladat "Mebo" (Ctrl+F3)

3. Vybér (oznaceni) vSech zobrazenych zaznam v tabulce provedete pomoci kombinace klaves Ctrl+A.
Vybirani mizete kombinovat s hledanim a filtrovanim (viz dale). Pomoci Ctrl+Shift+A svij vybér zrusite.

Aktudlni stav vybranych (oznagenych) zéznam0 v agendé je zobrazen v Informaénim zahlavi:

3 3687714 4 b b1 ES

Hledani zaznami F3

Aparat Hledani umozriuje vyhledavat zaznamy oteviené agendy podle libovolného Gdaje agendy nebo v pfipojenych
Udajich na dalSich zalozkach tabulky (napf. v polozkach faktury). Hledani je umisténo v samostatné stejnojmenné
karté v Pasu karet. Aktivace tohoto oddilu se provadi klavesou F3.

Hiedani Pienosy dat Dopliky Zobrazeni Néapovéda
Nova podminka (F3) Kde:  Uétowy rozvrh - N Q q q
abc.
Skladat "A" (Shift+F3) Udaj:  Uéet - 3

Operdtor  Vyhledst Vypnout  Ulodit

Skladat "Mebo" (Ctrl+F3) hledani  jako filtr

Hodnota: 3
Hledani (F3)

Zvolte udaj, ve kterém chcete hledat. Kliknéte na pfislusny sloupec v tabulce, usnadnite si postup.
Stisknéte klavesu F3. Aktivuje se oddil F3 Hledani v hlavnim Pasu karet.

V udaji Hodnota potvrdte hledany fetézec nebo zadejte novou hodnotu.

> w0~

Zkontrolujte Udaj, podle kterého se bude vyhledavat (tim, Ze jste zvolili sloupec v tabulce, uz jste nastavili
konkrétni udaj). Miizete ale vybrat i jiny z nabizenych.

o

Zkontrolujte (vyberte) operator pro vyhledavani. Nabidka se méni podle typu Udaje, ve kterém hledate.
Stiskem tlacitka Vyhledat aktivujte hledani. V tabulce zistanou zdznamy, které vyhovi zadané podmince.

Vysledny stav se zobrazi v Informaénim zahlavi:

Q Uet: zacina3 @ 7/59 14 4 b ki &
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Filtrovani zaznamu F4
DUEL disponuije univerzalnim a vykonnym aparatem pro filtrovani agend podle rdznych podminek, véetné podminek
slozenych. Aparat pro Filtry je umistén v Pasu karet na karté Hledani. Aktivace se provadi klavesou F4.

YY Y

Filt Editor  Vypnout
Sklddat "Nebo" vry filtrdi y;m

Filtry (F4)

Mova podminka

Sklddat "A"

1. Pro filtrovani stisknéte klavesu F4. Aktivuje se oddil Filtry v Navigacni listé.
2. Z nabidky vyberte néktery z pfipravenych filtr( oteviené agendy.

Stiskem tlacitka Pouzit nebo klavesou Enter aktivujte filtrovani. V tabulce zlstanou jen zaznamy, které
vyhovi zadané podmince. Aktudlni stav se zobrazi v Informaénim zahlavi:

F Pouité téty
4. Stiskem tlacitka Vypnout filtr zruSite omezeni a tabulka bude zase zobrazovat v§echny zaznamy.

Stejné jako Ize spojovat podminky pro hledani, Ize spojovat i jednotlivé filtry. Staci misto volby Nova podminka
zvolit Skladat "A" pripadné Skladat "Nebo". Odpovidajici stav se pak zase zobrazi v Informaénim zahlavi:

T Pougité Géty & Saldokontni

DUEL ma v kazdé agendé pripravené filtry, ale filtrovat Ize podle libovolné nakonfigurované podminky. K jejimu
zadani slouzi okno, které zavolate tlacitkem Editor filtrtl. Informace k tvorbé filtrii naleznete v napovédé F1.

Kombinace Oznacéovani, Hledani a Filtrovani

V8echny uvedené zpusoby prace se zaznamy Ize samozfejmé kombinovat. V Informacnim zahlavi pak vidite,
v jakém aktualnim stavu se agenda nachazi. V naSem pfipadé jsou filtrované vSechny Pouzité ucty, v nich jsou
vyhledané ucty zacinajici 3 a nakonec jsou dva z nich ruéné oznacené:

v 2/ Q Ucet: zacing 3| T Poudité aéty @82/20 14 4 b b1 B3

23

Existujici filtry v oteviené
agendé jsou zobrazeny také

v sekci Filtry ve slozce
Agenda a rychle aktivovat je
muZzeme klavesou Enter nebo
prostym poklepanim mysi.

L4 Agenda
G 1 Sestavy
-V Filtry
- Y Altivni
Y Posledni editovany zaznam
- Pousité ity
Y Uéty poskytnutych zéloh
Y Uty pijatych zloh
Y Typ: Aktival
- Y Typ: Pasivai
Y Typ: Nakladovy
- Y Typ: Vinosovy
Y Typ: Uzdvérkovy
Y Typ: Rozvahovy
Y Saldokontni
- Y Prenesend davka
Y Pracovni
[+} = Pohledy
) Inacky

& Sablony

Kliknuti mysi na prislusnou
sekci v Informacnim zahlavi
zru&i omezeni zaznam{ (mé
stejny vyznam jako tlacitka
Vypnout filtr, Vypnout
hledani nebo volba Zrusit
oznaceni).
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Sestavy na miru

Sestavy v programu DUEL
jsou v podobé samostatnych
soubord. Lze je tedy
jednoduse doplhovat o nové.
Samozrejmosti je také
moznost uzivatelské upravy
zvolenych sestav nebo
zakazkova tvorba na miru
podle vasich potreb. V tomto
pripadé nas kontaktujte

na lince technické podpory
487 714 600 nebo e-mailem
na duelldjezeksw.cz.

Parametrické sestavy

Nékteré sestavy obsahuji
vstupni parametry, jejichz
vyplnéni je povinné a ovlivni
Udaje, které budou v sestavé
viditelné. Parametry se
stejnymi nazvy se prenaseji
pri volani rGznych sestav
mezi sebou (napfiklad Obdobf
0D a Obdobi DO staci vyplnit
v jedné sestaveé a pri volani
dalsich se hodnoty pouZiji

a stadi je jen zkontrolovat).

nebo skupin zvolenych). K volbé tiskové sestavy slouzi okno Ctrl+P, tzv. Spravce sestav

nebo muZete pouzit jednoduchy rychly Opis vét, ktery pro tisk pfipravi aktualni poh
na tabulku (zvolené sloupce se zachovanym tfidénim).
Tisk zaznami:

1. Stisknéte Ctrl+P nebo tlaCitko Sestavy v Pasu karet. Otevie se okno Spravce
nékterou z nabizenych sestav dostupnych v oteviené agendé.

Tisk zaznamu
Agendy programu DUEL jsou podporovany mnozstvim nejriiznéjSich tiskovych sestav. =
= =
Ty umoziuji zobrazeni a tisk zaznam z pfislusné agendy (vSech zaznamu, jednoho | =

Sestavy | Rychly Opis
2 tisk vét

led Tisky

sestav, ve kterém zvolte

Seznam sestav Oblibene Archiv

=6l @ @ @« | @ e & & @ [

Spravee sestav - Uétovy rozvrh x

Univerzalni véetné archivi. Poédteéni stavy poufitych (iéth jsou podle zadanych parametrd piebirdny bud 'z aktudlniho obdobi nebo z
historie dle Géetnich zavérek.

| Adresa | [ Nahled || sk | Zavi

Tisk  Nahled Ulodit Odeslat Pridat k Kopirovat Smazat Editovat Vlastnosti  Informace Zobrazit
do PDF  e-mailem oblibenym sestavy o sestave agendy
Vystup Sestava Zobrazeni
| Seznam sestav | ‘ Datum tisku ‘
Q B2 12112015
- Bl Mésiéni stavy Gétu - ‘ Rozsah tisku ‘
~E| Otevfeni G&etnich knih L Altudlni
- 8] Vypis Gétd bez ndzvu Filtrované
(2] Kentrola pocatecnich stavd uctd Vybrané
[+ Bl Kontrola rozpoétu w|= : @ Vigchny
- ..'] Kontrola obratu za 12 mésicd :‘ Parametry sestavy
4 LI Podatedni rozvaha — [ Datum oD 112015 =2
= { Kniha analytické evidence Datum DO* 31122015
(="l Kniha analytické evidence
+~El Kniha analytické evidence - alternativni nazvy 1
-~ & Kniha analyticke evidence - alternativni nazvy 2
- Kniha analytické evidence (kopie) L

2. Pokud potfebujete, zvolte Rozsah tisku, pfipadné vypliite Parametry sestavy.
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3. Tlacitkem Tisk sestavu pfimo bez nahledu vytisknete. Stisk tladitka Nahled zobrazi sestavu na obrazovce.
V nahledu sestavy miZete provadét celou fadu operaci pomoci ikon v horni nabidce. MuzZete:
« tisknout sestavu, ulozit do PDF, odeslat e-mailem
+ zvétSovat €i zmen3ovat ji, ménit rezim zobrazeni néhledu
* prochazet mezi strankami
* exportovat sestavu

odeslat ji pomoci datové schranky
+ sestavu archivovat.

(D) Nahled sestavy - Kniha analytické evidence (120%)

Nahled sestavy | Export

] NI A Jedna strénka prilbéing
- ] A o] [ I S R P B 3
= (& @ - Q Dvajstranky
Tisk  Ulofit  Odeslst | Ulofitdo || Stranka Sifka 100% | Zvétiit Zmeniit || Jedna i ... || Pnni Predchori Dalti  Posledni Na
doPDF  e-mailem  archivu stranka | Dvojstranky pribéiné stranku
Vystup Méiitko Zobrazeni Navigace
L ] .
ettt - Ho Kniha analytické evidence Tisk viech zaznami
it te otovo
] Firma: Piikiad PU. 510 Dne: 12.11.2015 Strana 1
Za obdobi: 01.01.2015 - 31.12.2015
Ucet Nazev Gctu Pocatecni stav Obrat Obrat Konecny stav Typ

Datum Doklad Popis MD D Protiatet

3112015  mal/2015 Odpis maijetku a1 1 7028.00

Onravku k camae movitim varam a eanharim 217 712 00

@ Néhled sestavy - Kniha analytické evidence (kopie) (120%) - = X
Nahled sestavy | Export @
10, S @ @ W @ @ @ @ m

Mastaveni Ulegit KLS - RTF - M5 TKT HTML JPEG - BMP - PNG - Datova
exportl jako PDF M5 Excel Word soubor  stranka Obrazek Obrizek Obrazek schranka
Bxport 15DS
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Pomucka pro zadavani

Pro podporu rutinni prace
je DUEL vybaven urcitou
inteligenci. Vybrané editory
jsou doplnény volbami pro
tzv. implicitni hodnotu.
Jednd se o pomicku,

kterd naplni zvoleny editor
predpokladanou hodnotou,
o které si program na zékladé
jinych Udajd mysli, zZe ma
byt v prislusném policku
vyplnéna.

21.1.2011
fu
= fu3/2011
Implicitni hodnota (Ctrl+Num *)|

Implicitni hodnotu vyvolate:

e Prvotnim prechodem pri
zadavani, kdy se objevi
v policku automaticky na
zékladé jiz pofizenych
(dajd.

e Stiskem klavesové zkratky
Ctrl+hvézdicka (na
numerické klavesnici)

o Kliknutim na hvézdicku

v levém hornim rohu
editoru.

Typy Udaju a zadavani dat
Jednotlivé Udaje se do programu DUEL zadavaji a jsou zobrazovany prostfednictvim tzv. editord. Ty mohou byt
v podobé Formulare nebo Tabulky. V obou zobrazenich mizZete Udaje pofizovat, opravovat i mazat.

Formular je pro zadavani nebo Upravy vhodnéjsi. Poli¢ka dokladu vyplriujte zleva doprava, shora dold. Pro pfesun
mezi nimi pouzivejte klavesu Enter nebo Tab.

Typy editort

Editory, do kterych se zadavaji data (nebo ve kterych se data zobrazuji) mohou byt rizného typu — textové,
Ciselné, datumove, seznamy voleb, zaSkrtavatka a vypocCitané udaje.

Kromé zakladniho "typového" Clenéni vSak mizete rozliSovat jesté dalsi kritérium. Tim je zpUsob zadavani
do konkrétniho "poli¢ka". Podle zpusobu zadavani muzete mit:

* Prosty editor — mUZe byt textovy nebo Ciselny. Zjednodu$ené Ize Fici, Ze "to co napiSete" (nebo program
naplni), je v policku ulozeno.

Parovaci znak: |* [fw13/2015

o ZaSkrtavatko — ma pouze dva stavy — zaskrtnuto nebo nezaskrtnuto. Nastaveni poZzadované hodnoty
provadite mezernikem nebo kliknutim mysi na policko.
Zadavat Doklad 2:

Zadavat Parovaci znak: [

Uétovat predpis:

* Editor s podporou uzavieného seznamu hodnot — zde vybirate z nabidky pfedem definovanych voleb.
Seznam téchto hodnot muzZete vyklopit Sipkou dolu nebo muZete pfimo zadat tzv. kliové pismeno, které
je pro kazdou volbu jedine¢né. Rozsah voleb v této nabidce nemuzete uzivatelsky ménit, je pevné dan.

Typ: &

Pohledavka
dvazek
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Editor pro zadani data — jedna se o specificky typ, ktery je svymi vlastnostmi upraven pro snadné Zadani pomoci zkratky
zadavani data. Udaje miizete zadavat pfimym zapisem, kde staéi zadat den, mésic a rok se doplni Pro tasto pouzivané hodnoty
automaticky. Zadate-li den a mésic, program doplni rok. Jako oddélova¢e miizete pouzivat tecky i €arky, miZete misto data do Udaje
program doplni spravny oddélova¢ podle nastaveni systému. Mizete také Sipkou dolii "vyklopit" nabidku, ~ napsat nékterou ze zkratek:
ve které Ize "vizualné" zvolit pozadovany datum. Specialitou je zadani data zkratkou (viz pravy sloupec). d .. dnes
Vystaveni:[[1862015 |~ V... VIEera
4 Zerven b 4 2015 b - Z .. zitra
% :z::: : zﬁ : +t ... za tyden
1234567 e -t ... pred tydnem
1:; 1: }2 }; ;3 ;1 Vystaveni: 18.6.2015 +m ... za mésic
::;3:2? 2: 22 21 2:; ——— : -m ... pred mésicem
W ’ zm ... zacatek r[]élsfce
—— —— nebo Vytaveni: 1862015 km ... konec mésice

+r ... za rok
-r ... pred rokem
zr ... zaCatek roku

Editor s podporou ¢iselniku — umoznuje zadavat Udaje vybérem ze seznamu, ktery si muzete podle
svych potfeb upravovat. Jedna o prebirani Udaje z jiné — propojené agendy, ktera je pro dany Ucel uréena

(napf. volba firmy odbératele, volba stfediska, volba dokladové fady apod.). PFi aktivaci editoru s podporou kr ... konec roku
Ciselniku se v ném objevi dvé ovladaci tlacitka. +14 ... za 14 dni (lze zadat
Tlagitko se Sipkou vyklapi nabidku s Udaji pro vybirani (obsah zavisi na datech ve svazané agendg). libovolné Eislo)

-14 ... pred 14 dny (lze
Doldac:| T zadat libovolné &islo]

Vyklopna nabidka (Alt+ L/ Alt+klik) ‘

Nabidku vyklopite také klavesovou zkratkou Alt+Sipka dolli nebo tim, Ze za€nete psat. Zacnéte vyplriovat

hodnotu udaje a zobrazi se postupné zpfesiiovany seznam (DUEL bézné dohledava zadavany text ve vice
dajich ¢iselniku), nebo mizete cely seznam vyklopit druhym stiskem Alt+Sipka dolt pro ruéni dolistovani.

Doklad: fi ~
fvEUR 32015 Faktury vystavené EUR Klavesovou zkratkou
fvp 22015 Faktury vystavené - Penali... R
x r Shift+Enter hodnotu

prevezmete a z(stanete
Klavesou Enter aktualné vybranou hodnotu pfenesete a pfesunete se na dalsi poli¢ko. v politku editoru.
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Odskok do ¢iselniku

Pokud radéji pracujete

s mysi, mGZete pro odskok do
¢iselniku vyuzit aktivni popis
policka.

Jeho indikace je snadna,
obsahuje Obarvené prvni
pismeno a pri prejeti
kurzorem se jako odkaz

na webovych strankach
Podtrhne.

Pri kliknuti se otevre ¢iselnik
stejné jako pri stisku
Ctrl+NumPlus nebo F7.

Tlacitko s tremi teckami provede odskok do svézané agendy.

Odskok do éiselniku

Odskok provedete také klavesovou zkratkou F7 nebo Ctrl+plus (na numerické klavesnici). Kaskadové
zahlavi vam ukazuje, Ze Ciselnik byl otevien pfi editaci "domovského" zaznamu (program umoznuje
i vicenasobné vnofovani).

Doklad: | -

Domii | Zavazky a pohledavky

b Zavazky a pohledévky - 10.2.2015-2v3/2015-Prodej zbo#i & 7T
b adresaf firem - JSW-Jefek software, s.r.o. 12132
b staty - CR-Ceska republika SLEY

F Mény - Ké-Koruny eské B@18/36 4 4 b kB

V agendé Ciselniku vyberete pozadovany udaj (nebo si novy zadate) a stiskem klavesové zkratky
Ctrl+Enter nebo tlacitkem Prenést v Pasu karet jej pfenesete zpét do policka editoru nadfazené agendy.

Prenést
Ciselnik
Klavesou Esc se z otevieného Ciselniku vratite bez prevzeti hodnoty.

Needitovatelny (vypocitany) tdaj — tento editor je neaktivni a slouzi k zobrazeni tzv. "vypogitané”
hodnoty, ktera zavisi na obsahu jinych poli nebo hodnot z jinych agend.

Prikdzano: 0,00
Zhyva platit: 63 489,34
WV cizi méné 2353,20
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Souvislosti v programu DUEL

VétSina agend v programu DUEL je vybavena zalozkou Vazby, na které mlzete zobrazit zaznamy dalSich agend
v programu, které souvisi s aktualni vétou. Klavesou Enter nebo kliknutim mysi se na pfislusny zaznam mulzete
snadno a rychle prenést.

[ 1. Seznam faktur | 2. Polotiey | 3. Zalony | 4. RPDP | 5. Poznamica | 6. Text nad | 7. Text pod | 8. Vazby | 9. Dokumenty | 10. Media |

Predpis a Platba - | filtr Viechno omezit na 1000 | Obnovit |1,f3 | Zobrazit vazby v agendé |
| | pstum =] Doklad1 +| Dokla... =] Popis | Celkem | Ména | GzetMD |UcetD | Castka | Stiedisko | Vikon | Za.. |
51622015  fu13/2015 Prodej sluzeb 181500KE 311 602 1500,00
1622015 fr13/2015 Prodej sluieb 181500k 311 43 315,00
2022015  b6/2015  fv13/2015 Platba pievodnim pilkazem  181500KE 221100 311 181500

V zéhlavi tabulky jsou volby, jejichz nastaveni ur€uje, které souvislosti se zobrazi. Po jejich zméné stisknéte tlacitko
Obnovit a tabulka se naplni novymi udaji.

Pokud se potfebujete podivat na original dokladu, vyberte ho v seznamu a stisknéte tlaCitko Zobrazit vazby
v agendé nebo na ném dvakrat kliknéte mysi.

Vysledkem bude otevieni domovské agendy zaznamu a jeho vyhledani a zobrazeni.
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MODULY PROGRAMU DUEL

Optimalizace sifového DUEL je stavebnice ze samostatnych celkl — moduld, které jsou schopny relativné nezavislé prace. Z toho vyplyva,

nasazeni Ze si kazdy uzivatel miZe pofidit takovou konfiguraci, ktera vyhovuje jeho okamzitym potfebam, aniz by tento vybér
V siti vam moZnost néjak ovlivnil vykon celého systému. Rozsifeni stavajici konfigurace o dalsi moduly je samoziejmé kdykoli mozné.
samostatného zakoupeni =

rlzného poctu moduld o -

umoziuje na kazdé stanici 9 @7”’

provozovat kombinace MAETEK T

v souladu s pracovnim
zafazenim obsluhy.

Kromé prehlednosti ZaiiEtovani
. , P o diouhodobeho
a presného vymezeni pristupd majetku Platby hotovosti do Denil | | Zboii na Prodeje
F: kartou do Pohledéavek rodej do bl
k datfim tato vlastnost Spisty o do Ponleda prodein P

leasingu
vyrazné snizi naklady na do zévazki
porizeni celého systému.

Pijemky a Faktury
do Zavazkl a pohledavek
Zalctovéni skiadd

ZboZi na E-shop =
. Vyifizeni objednévek ('if
g. %;,',
Objednav
SKLADY * szTnoqu E-SHOPY

UCETNICTVE
Firmy, Ufady a instituce
Faktury do Zavazkil
Zalohy mezd
a Mmy}(fﬁo
Zavaz) Dodavatelé Evidence 5 e
a odbirateld = Zakaznici E-shopu
Zaitovani
mezd
Vazby mezi moduly -
, . , Pievodnich pikaz
Obrazek na této strance =

e ™
znazornuje zakladni vazby i PR——

= 150 rsonalisti - . -
mezi jednotlivymi moduly N Firmy do Pojistoven b Zikaanici na prodejné

programu DUEL. MZDY KANCELAR
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SYSTEMOVE JADRO - PROFIL

Povinnou soucasti kazdé instalace programu DUEL je tzv. Systémové jadro. Jedna se o modul, ktery v sobé
sdruZuje zakladni funk&nost nutnou k vlastni préci. K pfipojeni k SQL Serveru, k poznavani pfihlasenych uzivateld,
ke spravé uctovanych firem apod. Funkce Profilu jsou v Pasu karet pod pfisluSnou ikonou nebo v levém stromu
(Ctrl+F8) ve vétvi DUEL/ Profil.

Agendy modulu Profil obsahuji seznamy, parametry a informace, které jsou vyuzivany ve vice agendach programu
a jsou pristupné pro vSechny zpracovavané firmy. Agendy profilu nepotfebuji ke svému spusténi otevienou
konkrétni firmu a slouzi k nastaveni zakladnich vlastnosti prostfedi programu podle individualnich potfeb uzivatele.

Profil — Informace o profilu — pfehled podrobnych vlastnosti o aktualnim profilu a instalaci programu DUEL.

+ Domovska stranka — zakladni rozcestnik programu DUEL v podobé "webového" rozhrani v rezimech:
+ Prihlaseni do profilu — nabidka zakladnich ukonu po pfihlaSeni do programu DUEL.
+ Otevreni zpracovavané firmy — vychozi nabidka po otevfeni zpracovavané firmy.

+ Zpracovavané firmy — seznam firem s jejich kompletni spravou.

Kompletni nabidku agend
modulu Profil naleznete
v Pasu karet nebo v levém

+  Skupiny uzivatelt — sprava skupin s moznosti nastaveni prav.
« Uzivatelé — sprava uZivatelu s definici prav a pfistupt k jednotlivym firmam.

« Zalohovani a obnova dat — operace pro zalohovani a obnovu dat jednotlivych firem. stromu (Ctrl+F8).
+ Systémové informace — doplrikové informace o pocitaci, operaénim systému a verzi programu. o © Frofi
+  Skripty — agenda ke spousténi jednorazovych SQL skripti ﬁgise'";?pp'?T””

’E Domaovwska stranka

® Zpracovavané firmy
’B Skupiny ufivatel

[ Usivatele

: BZélnhnvém’a obnova dat
B Systémové informace
B Skripty

Ciselniky profilu obsahuji seznamy, parametry a informace, které jsou pfistupné pro véechny zpracovavané firmy.
Neni nutné v kazdé firmé udrzovat informace oddélené. VSechny &iselniky profilu jsou naplnény v okamziku
instalace programu, ale je mozné je v pribéhu prace kdykoliv doplfiovat a upravovat dle potieb.

B *Skryté nastaveni
v 7 g= 2] Q‘ Firma - ZkuZebni piiklad s.r.o.
Zpracovavana firma B8R ZiveFinmyce
==} Rss
Abyste mohli pracovat v jednotlivych modulech, musite k praci otevfit néjakou firmu (viz strana 9). (175 Pomiicky
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Kompletni nabidku agend
modulu UZetnictvi naleznete

v Pa

su karet nebo v levém

stromu (Ctrl+F8).

&3] ’ Spolecné Ciselniky

E

=B Uéetnictvi
= Aktusind obdobi

B Ucetni denik

- E Roziiétovani

E Zavazky a pohledavky
B Bankovni vypisy

E Pokladna

- E MNavrhy vzajemmnych zapoctd
B Upominky

- E Penalizace

E Pomocnd evidence DPH
B Zpracovani DPH

E PS5 saldokonta

- E Wykazy - GEetnictvl
B Vykazy - analyzy

- E Datovd uzdvérka

E Ugetni zavérka

= Vzechna data

55 Uéetni denik + archivy
{5 Roztétovani + archivy
B Zavazky a pohledavky + ar...

) g Kancelaf
[} Majetek

UCETNICTVi

Centrem ekonomické evidence je U€etnictvi. Z ni Ize kdykoli ziskat informace o jednotlivych U¢etnich pfipadech
i 0 Getnictvi firmy jako celku. Cilova agenda modulu Ugetnictvi je U&etni denik. V ném kongi zaznamy potizené
v okolnich agendach. Do deniku Ize ale pofizovat také pfimo. Obraty se promitaji do Uétového rozvrhu a z téchto
dvou zdroju jsou generovany Hlavni kniha a Kniha analytické evidence. V deniku evidované platby ovliviiuji stav
Zavazku a pohledavek. Ostatni agendy jsou nepovinné, mohou ale vyrazné usnadnit praci, jsou navrzeny speciélné
pro konkrétni operace. Vystupy se promitaji do dalSich agend: Zpracovani DPH, Saldokonto, Vykazy a Uzavérky.

W L O -E By e [

Uietni wikazy Saldokonto Zpracovéni DPH Utetni zavérka Datova uzdvéria Utowy rozvrh

ijence DPH

1] 10

I MéEny a kurzy
! L ‘ = !
agn.
4 Penalizace - . -
Stfediska
Upominky

-i-
Vzdjemné zipotty )
l—b Hkony
Pokladna

Bankowni vypisy .-

Pevodni nn’kazy Zakazky
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Princip vzniku zatGctovani - co ho ovlivni

Na zauctovani ma vliv fada nastaveni. Néktera se provadeji souhrnné v agendé Parametry firmy v pfislusnych
oddilech (DPH, Zaveérky, apod.), dalsi jsou zavisla na udajich v ¢iselnicich. Z téch jsou nejdllezitéjsi:

«  Uétovy rozvrh — obsahuje seznam viech U&ti. Pred zahajenim prace je vhodné tento &iselnik upravit Pocatecni stavy v rozvrhu lze
podle aktudlnich potfeb firmy (napf. doplnit analytické lenéni). Obraty jednotlivych Uétd se poditaji doplnit kdykoli pozd&ji. Pokud
automaticky z roztétovani. Syntetické ucty zastfesuiji analytické a obsahuji soudty jejich stavl a obratd. e doplnite u analytik, musite

upravit i PS prislusného
syntetického Uctu.

| 1. Seznam iiétd | 2. PS Gétu v élenéni na SVZ | 3. Vazby | 4. Grafy |

@ X | Ueet ~ Nazev PSMD PSD ObratMD | ObratD | K5 Celkem Stav  |2ZPR|zPO| S

[1 314100 Poskytnuté provozni zilohy (proforma) 0,00 0,00 3333,00 0,00 333300 Aktivni O O

[] 314200 Poskytnuté provozni zilohy (dafiove) 0,00 0,00 2754,39 0,00 275439 Aktivni O O
» |0 | Zavazky z obch. vatahii-dodavatelé 0,00 1864900 1682644  123731,60 12555425 Pasivni O Og

Il Piijaté provozni zalohy 0,00 0,00 12100,00 189660,88  177560,88 Pasivni 0O 0O

[ 324100 Pfijaté provezni zalohy (preforma) 0,00 0,00 1210000 10932240 9722240 Pasivni Oa

[] 224200  Pfijaté provozni zélohy (dafiové) 0,00 0,00 0,00 8033848 20338 43 Pasivni Ood

* Doklady - dokladové fady oznacuji jednotlivé skupiny ucetnich pfipadd (fv — faktury vydané, fp — pfijaté, Doklady maji také pocatecni
b — banka, zv —zalohy vydané) apod.). ProtoZe u nich miizete uré&it Typ, obvykly pouzity Uéet a dalsi stavy a program eviduje
vlastnosti (napf. automatické zvySovani ¢isel), pomohou pii automatizaci G¢tovani. V ostatnich agendach jejich obraty. Muzete
sta&i zvolit odpovidajici fadu a program doplni potfebné hodnoty automaticky. sledovat zistatky [napr.
zUstatek poklady, ktery by

|1. Seznam dokladovyich fad | 2. Vazhy mél odpovidat skutecné
(| X | Zkratka -~ Mazev Akt. €islo |Postfix]  Typ | Prefix VS| Ucet |+1| Ména | Pocatecnistav Obrat Konecny stav  [D2|PZ| P hotovosti).

e Faktury piijaté 92015 Zavazek 321 Ké 0,00 41156,69 4115669 (1 7

] #pEUR  Faktury piijaté EUR 52015 Zavazek 321 EUR 0,00 2962,08 202,08 ] O
> O Faktury vystavené 14 2015  Pohledsvka n Ké 000  425072,00 425072,00 (1 1

[ fvEUR Faktury vystavené EUR 22015  Pohledavka 311 EUR 0,00 91,96 9,900

Dobre naplnéné Druhy
e Druhy Gcétovani — slouzi ke zrychleni prace. Volba spravného druhu Ucéetni operace pfi zauctovani zajisti G&tovani snadno umoziujf

spravné naplnéni kontace a, je-li v Ciselniku zadana, i volbu odpovidajici Skupiny DPH. jednoduchym zadanim

..... zkratek Gctovat slozité

|- Seznam druns etovani | 2. Vezsy | " N v
pripady. Jejich pouZivani neni

& K | Zkratka « MNazev Ucet MD Ucet D Sk. DPH Stredisko Vykon Zakazka A )
[ ns Nakup sluzeb 518 P z povinné, ale mohou vyrazné
. . . % . , . . .
D.NSJ ‘Nakup sluzeb, zjednodugeny doklad 518 P usnadnit praci a Zprehledmt
>[Nz iNékupzboii L > M P .
[ NzA Nakup zbofi - zpésob A 131 P z Gctovani'i pro laiky.
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K jednotlivym druhtm Gctovani se pfifazuje obvykle Ucet na stranu Ma Dati nebo na stranu Dal. Druhou
Cast kontace potfebnou k zauctovani dokladu program doplini podle pouzité dokladové fady.
Lze samoziejmé vytvorit i kontaci Uplnou (napfiklad druh SMA — Spotfeba materialu — zplsob A eviduje
kontaci na uéty Ma dati 501 / Dal 112).
Skupiny DPH jsou nastaveny »  Skupiny DPH — maji vliv na ¢lenéni darovych Ucetnich pfipadu do zaznamni povinnosti a na zpracovani
podle platné legislativy. pfiznani k DPH. Principem zpracovani DPH v programu DUEL je pouZiti spravné Skupiny DPH a vypInéni

Cheete-li clenéni DPH udaje Datum DPH v Ugetnim deniku.
sledovat na rlznych Gctech

343XXX, mizete analytické 1. eznam skupin DPH| 2, Vazby

Elendni ke ka3dé skupiné |§|X!Zkratka A=| - | MNizer | Ugetz | Ueets| Gzet 52 | Redek DAP DPH  Typprimant Skapina | Skupina 2 | |
» O Mo iUskuteénéné tuzemske pInéni 343 343 343 001,002 Radné/Opravné Uskuteénénd  Tuzernské plnéni £
doplnit. () Dodatecné uskuteénéné tuzemské 43 33 33 001,002 Dodateéné Uskuteénéng  Tuzemské plnéni 2 |
[ u26 Ostatni uskuteénéna plnénis narokem na odpodet 343 343 343 001,002,026 Radné/Opravné Uskuteéngnd  Tuzemskeé pinéni ¥
1w Uskuteénéné tuzemské zjednodusené doklady 343 343 343 001,002 Rédné/Opravné Uskutecnénd  Tuzemské plnéni’ f

V souladu se zédkonem o DPH jsou v tomto Ciselniku pfipraveny rizné Skupiny DPH, které rozhoduji

o zafazeni dafiovych dokladi do dafiového priznani. Ciselnik je dodavan naplnény pro vétsinu b&znych
pfipadl a je mozné jej doplnit podle potfeby. Pro pfesné zarazeni do pfiznani obsahuje kazda skupina DPH
také Cisla radkl pfiznani.

Ucetni denik jako centralni a cilova agenda modulu Uéetnictvi

Pri ukladani nebo prenaseni Ugetni denik je hlavnim a cilovym souborem, v némz kon&i veskeré tdetni zaznamy rovnocenné bez ohledu na to,
davek probihaji kontroly, ve které agendé byly pofizeny. Zaznamy Ize do deniku pofidit pfimo nebo prenést z okolnich agend (jednotlivé ¢i
a pokud nejsou nekteré v davkach). V Uéetnim deniku je potieba vénovat pozornost tém tdajim, které ovliviiuji G&etni chovani programu

caznamyy pora,dku' e a vystupy z cetnictvi.
to uzivateli ozndmeno
(z&vazné chyby typu E Dulezité Gdaje v Uéetnim deniku
je nutné odstranit, napr. «  Datum — okamzik zatgtovani jednotlivého pFipadu je rozhodujici pro vypocet obratii za obdobi (v tiskovych
doplnit chybéjici &islo Uctu, s . L - , .
< varovanim tvou W véak sestavach Ucetnictvi — kniha analytické evidence, hlavni kniha, vykazy, kniha faktur atd.).
P » Doklad1 - specifikuje vlastni G¢etni operaci pomoci dokladové fady z ¢iselniku dokladd a pofadového

Cisla s moznosti tzv. postfixu (napf. predpis faktury 11/2003, uhrada bankou b1/2003, apod.).

pokracovat lze).



Doklad2 — v pfipadé uhrad udava, ktery zaznam je hrazen. Jeho obsahem je dokladova fada s pfisluSnym
poradovym Cislem hrazené pohledavky Ci zavazku (viz dale — princip predpist a uhrad).

Druh ucetni operace — pomucka pro dopInéni souvztaznosti (pfipadné typu zdanitelného pInéni, je-li
Uctovana firma platcem DPH). Neni-li druh u¢etni operace zadan, musi obsluha zadat typ DPH a po stisku
tlaCitka Rozuctovat doplnit pfisluSnou souvztaznost ru¢né.

Datum DPH - ur€uje obdobi, ve kterém bude darovy doklad uplatnén do pfiznani k DPH. Doklady, jejichZ
datum DPH spada do zadaného obdobi, vystoupi v zdznamni povinnosti a ovlivni i vypoCet vysledné
darnové povinnosti zvoleného obdobi.

Skupina DPH — urCuje, v kterém oddile pfiznani k DPH a jak se zdznam projevi.

Uéetni denik a tabulka Roztétovani

V&echny zaznamy v Ugetnim deniku obsahuji kompletni identifikaci G&etniho pFipadu (viz ptedchozi vyéet tdaj).

Vlastni rozt¢tovani konkrétniho pfipadu je souvisejici tabulka, ktera obsahuje Udaje:

Ucet Ma Dati — jedna strana souvztaznosti.

Uget Dal - druha strana souvztaznosti.

Castka — ¢astka, ktera se promitne na obratech G&td pouZitych v pFislugném fadku rozugtovani. Rugni
Upravou muzete podle potieby ¢astku rozdélit do nékolika fadki na rizné ucéty nebo pouzit rizné ¢lenéni
Ucetniho pfipadu podle dalSich udaji.

Clenéni Stredisko, Vykon, Zakazka — slouzi k rozdéleni ¢astek z hlavicky zaznamu na vice &asti. Takto
Ize sledovat dilCi i celkové naklady a vynosy za jednotliva stfediska, vykony a zakazky.

{4 Domi | Ugetni denik

I Ugetni denik - 1.2.2015-fp5/2015-Telefon leden B18/119 4 4 b kB

|#[x| Datum +| Doklad1 | D1kl | D1Pestfi | Pérznak | Popis | orun | Veriabilnis. Celkem | Mena | Dok |

|>| 012205 fp 5 2015 1p5/2015 Telefon leden NS 662015001 908,00 K& Fy
4 [ | i)

| 1. RozGétovani[[2. RPDP 3. Poznamika| 2. Vazby | 5. Dokumenty | 6. Média|

|2 veetmp UzetD Castka | Stiedisko | Vjkon | Zakizke Popis souvztaznosti L]

3518 1321 750,43 Fy
2 B - :
38 32 =011 Haléfoveé vyrovnani i
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DUEL neumoziuje
jednostranné Gctovani. Vzdy
je treba, aby v rémci jednoho
zaznamu, byly vyrovnany
¢astky na strané Ma Dati

a Dal. Tim je zajistén princip
podvojného Ucetnictvi -
vyrovnanost celkovych obratd
na obou stranach vech uctd
Uttového rozvrhu.

Obraty na &ty do Utovém
rozvrhu se generuji z fadka
Rozuctovani z kazdého
zéaznamu v UZetnim deniku.
Podle Gdaje Datum v hlavicce
spadaji do prislusného
Ucetniho obdobi.

PFi evidenci v podobé
RozUctovani musi platit,
7e soucCet ¢astek ve véech
radcich rozactovani musi
byt roven ¢astce Celkem
v hlavicce dokladu.



DUEL - Uvodni pFiruéka
Zacindme s programem

36

Automatické uctovani v programu DUEL

Automatické uctovani je zaloZzeno na tom, Ze jedna strana souvztaznosti se nacte z pouzité dokladové fady udaje
Doklad1 a druha strana z Druhu uétovani (nebo obé z druhu). Pokud je zaznam darfiovym — je vypinéna Skupina
DPH, automaticky se generuji fadky rozuctovani DPH na ucty 343 (pfipadné 343XXX). Pokud néktery Ucet neni

mozné zjistit (neni v Ciselnikové agendé dopinén) je potfeba jej zadat ru¢né.

Princip predpist a thrad v programu DUEL

Predpis faktury Doklad Tabulka DPH  Daturn DPH Sk. DPH Datum UZP
. , . Datum: 13.11.2015 13.11.2015 p 13.11.2015
Predpis faktury ma vyplnén pouze Doklad1, Dokiad 1: fp o5 Bez doni oPH Celkem
Doklad? je prazdny. ProtoZe se jedna o danovy Doklad 2 0 :—;; 2503-% 52;-$ 3023‘$
doklad, je vyplnéno také Daturn DPH, Skupina Parovaci znak: fp3/2013 i 000 oo om0
Popis: Kancelafské potfeby - papir g 4 4
DPH a tabulka DPH. T _ U 0,00 2L
Fitme: PAP e Sk. mimo DPH: Mimo DPH: 0,00
Celkem: 3 025,00
Symboly Ména Zhyjvi roziitovat: 0,00
Variabilni 20150123 IMéna: K&
Dal: Kurz: 1
MnoZstviv cizi: 0,00
Uhrada Doklad Tabulka DPH Datum DPH 5k. DPH Datum UZP
’ ; , .. . . Datum: 13.11.2015
Uhrada ma v Gdaji Doklad1 informaci e oS Bez don oPH Celkem
o0 zpUsobu placeni [bankovni vypis nebo Doklad 2: fp 92015 gﬁ 3‘$ 3‘$
hotovost), v Doklad2 je informace o dokladu Parovaci znak: fp5/2013 1 000 000 000
" L. Popis: Uhrada faktury pfijaté
(faktufe), ktery je hrazen. Drah GEtovin . 0,00 0,00
Firma: PAP Papimictvi s.r.o. Se i L R 0.00
Celkem: 3 025,00
Symboly Ména Zhyjvi roziitovat: 0,00
Variabilni 20150123 IMéna: K&
Dal: Kurz: 1
MnoZstviv cizi: 0,00
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Podplirné agendy modulu Géetnictvi

Prestoze DUEL umoZfiuje piimé Udtovani do Ugetniho deniku, je k dispozici celd Fada podptirnych agend. Jsou
specialn& navrzené a vyrazné usnadriuji zpracovani opakuijicich se ¢innosti. Ustovani v programu je zavislé na
nastaveni parametrl a na pouzitych Udajich z nékterych agend (dokladova fada, druh uctovani, skupina DPH
atd.). Pii generovani zal&tovani z podpdrmych agend do Ugetniho deniku miiZzete jednotlivé zaznamy samoziejmé
ruéné upravit do poZzadovaného tvaru jesté pfed jejich pfenesenim. Mezi podplrné agendy fadime:

maji mnoho dalSich funkci, které vyrazné zvySuji komfort prace. V sekci Aktualni stav vidite v jaké situaci
zvoleny Ucetni pfipad je. Vidite, zda je zauctovany, jak je zaplaceny, kolik je pfikdzano apod.

Pokladna - slouzi k zadavani hotovostnich operaci a jejich naslednému zauétovani. Pomoci trojdokladu
Doklad2 muZete "parovat" platby k zavazkim a pohledavkam. Ostatni Udaje si agenda automaticky najde.
Na Zalozce Stavy muZete sledovat obraty a aktualni zdstatky pouZitych dokladovych Fad.

Bankovni vypisy — vypisy muzZete zadat ruéné nebo pfijmout automaticky z banky pomoci soubort
Homebankingu. Parovani podle variabilniho symbolu automaticky najde zbyvajici tdaje ze Zavazkud

a pohledavek a pfipravi zaznamy rovnou k zauctovani (doplni trojdoklad Doklad2 — ¢islo hrazeného
zavazku nebo pohledavky). Doklad1 je pro vSechny platby z jednoho vypisu shodny.

Navrhy vzajemnych zapoétd, Upominky a Penalizace — navazujici agendy k Zavazkdm a pohledavkam.
Umoznuji automatizovat ¢innosti s jednotlivymi doklady ze ZaP. Navrhy zapoétd se po odsouhlaseni
prenesou do deniku jako kfizové uhrady, z penalizacnich faktur vzniknou nové pohledavky apod.
Zpracovani DPH — pro platce DPH nezbytny aparat kompletni spravy DPH. UmoZiiuje generovat XML
soubory a sestavy Kontrolniho hlaseni a zpracovat Pfiznani k DPH. Udaje pro zpracovani vychazeji

z Ugetniho deniku a ze zaznam(i v Pomocné evidenci DPH. Ur&ujici je Datum DPH a Skupina DPH.
Sledovani saldokonta — je zaloZeno na seskupeni Udaju se shodnym Parovacim znakem. Saldokonto Ize
sledovat vyrovnané, nevyrovnané, podle firem i podle U¢td. Vysledkem jsou pfehledné sestavy.

Vykazy a Zavérka - Vykazy jsou specializovana agenda, kterd umozriuje generovat vykazy Rozvaha,
Vykaz zisku a ztraty a Cash flow podle definovanych algoritmi. Zavérka provede v§echny operace
potfebné k uzavreni ucetnich knih a jejich otevieni pro nové Ucetni obdobi. Zavérku Ize kdykoliv vratit.
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Chovani agend je ovlivnéno
nastavenim Parametrt
firmy. Automaticky provadéji
kontroly spravnosti

a Uplnosti prenasenych dat.

Operace v ZaP umozni
Zauctovat do deniku, poridit
Platby, Sparovat faktury

s platbami, provést Halérové
vyrovnani, Uctovat Kurzové
rozdily, parovat Zalohy

a generovat Dobropisy
dokladu, provadét Pfrecenéni
a importovat ISDOC format.

Zauctovani Pokladny

a Banky vyprazdni zéznamy.
Pomoci sestav z Ugetniho
deniku (deniky, seznamy,
vypisy] mizete zpétné oba
typy dokladd sledovat.
Nastaveni sluzby
Homebanking zévisi na
zadani bankovnich Uctd

v Adresari firem.

Saldokontni sledovani
vychazi z Uéetniho deniku,
pripadné z Pocatecnich
stavl saldokonta. Tam
jsou nevyrovnané zavazky
a pohledavky z minulych
obdobi.
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FINANCE - Danova evidence

Zakladnimi agendami z hlediska zakona o danich z p¥ijmU jsou Penézni denik (ve kterém konéi veskeré platby
bez ohledu na to, zda vznikly pfimo zde, nebo byly do deniku pfeneseny z jiné agendy) a Zavazky a pohledavky
jako stézejni zdroj informaci o pfijatych a vystavenych dokladech, na které jsou potom platby navazany.

Py Jd-& By oy &

BHC* =

L'Z:;)“;’B‘ge Zpracovéni DPH o Roni uzdvérka Datova uzévéria D'""‘é'pﬁgg.i"k"
JE
Kompletni nabidku agend BHC*= Dokiady
modulu Danova evidence
naleznete v P4su karet nebo Peniini denik . fﬁaﬂgk\r \
v levém stromu (Ctrl+F8).
=B Finance Heny a karzy
[+ Aktusin obdobi
BPenéz'm'dem'k 14
- E Zavazky a pohledaviy "E=
E Bankovni vypisy s
[ Pokladna Stediska
E Navrhy vzajemnych zdpoétd
- E Pomocnd evidence DPH
B Zpracovani DPH .;.
{55 Datova uzavérka e Vzdjemné zépotty /]
E Roéni uzdvérka L
B Uzavérkove operace

B Zavazky a pohledavky + ar...
{55 Uzévérkové operace + arch...

- Mykony
Pokladna
tJ“E Viechna data v
- E Penéini denik + archivy ﬁ Bankovi vipisy m

[} By Kancelsi Pevodni pfikazy Zakézky

[E2) ‘E Majetek

tj.a; ?1."3’, Kazdy doklad je uren dokladovou fadou (ta definuje zplsob platby) a druhem penézni operace, ktery ma
tj*;’;":::g‘”"" pfifazen povinny sloupec penézniho deniku, ktery svym typem (pFijem / vydej s vlivem nebo bez vlivu na zéklad
() Parametry firmy dané) urCuje dopad na zaklad dané.
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Pro zpracovani DPH je klicové Datum DPH (pouze podle néj se filtruji zaznamy pozadovaného zdariovaciho  Sloupce penézniho deniku
obdobi) a spravné vyplnéni tabulky DPH. Zaznamy jsou do zpracovani prebirany pfednostné z agendy Zavazkud
a pohledavek, dale se zohledni darfiové doklady z Penézniho deniku, které nemaji vazbu na ZaP. Doplfiujici
doklady zadané v agendé Evidence DPH jsou do zpracovani DPH prevzaty nezavisle.

0. Neurceno

1. Hotovost

2. Banka

3. Ceniny
Co ovlivni praci v dafové evidenci 4. Pocatecnistavy
5. Prijem s vlivem na zisk
6. Prijem bez vlivu na zisk
7. Vydaj s vlivem na zisk
8

. Vydaj bez vlivu na zisk

Na uctovani ma vliv fada nastaveni. Néktera se provadéji souhrnné v agendé Parametry firmy v pfislusnych
oddilech (DPH, Zavérky, apod.), dal$i jsou zavisla na udajich v Ciselnicich. Z téch Uéetnich jsou nejdulezitéjsi:

* Sloupce penézniho deniku - tento Ciselnik 1. Seznem stuped penéini denik | 2. Ve | A. Priib&né polozka - piijem

. v o L. v |§| X |Sloupec AI Nazev I Typ I s | ol v . L
obsahuje seznam vSech sloupcu, které je mozno oot pv——" R r— B. Priibézna polozka - vydej
pouzivat. Pfed zahajenim prace neni nutné tento >0z banka 2.banka
.. } .. . .. [1 003 ceniny 3. ceniny
Ciselnik néjak upravovat, je pfipraven 0o neuréena 0. neurceno

.y vros s iy P [ 008 poéateéni stav 4. po&ateéni stav .
k okamzitému pouzivani. Klicovym tdajem tohoto = o0s p— T p—— Trojdoklad
Ciselniku je Typ, ktery ur€uje povahu konkrétniho 0 o0 prods] vyrobkd a sluzeh 5. pfijem s viivem na zisk Doklad1 a Doklad2

, , , N o1 ostatni zdanitelné pfijmy 5. pfijem s vlivem na zisk i L, ,

sloupce. Spravnym nastavenim sloupcu v jednotlivych agendach
v dokladovych Fadach a druzich penéznich sestévaji ze tfi (dajl:
operaci jsou pak napocty do sloupct zcela e ze zkratky dokladové
automatickeé. fady (vybirdme ji

z ¢iselniku dokladd),
* Doklady - dokladové fady oznacuji jednotlivé skupiny ucetnich pfipadu (fv — faktury vydané, fp — pfijaté, - .
; ) 3 k o ’ ) 7 » o z(isla dokladu (je
b — banka, zv —zalohy vydané apod.). ProtoZe u nich miZzete urcit Typ, obvykly pouzity Sloupec a dalsi predvyplnéno dle
vlastnosti (napf. automatické zvySovani isel), pomohou nam pfi automatizaci uctovani. V ostatnich nastaveni v &selniku
agendach staci zvolit odpovidajici fadu a program doplni potfebné hodnoty automaticky. doklad® automaticky),

| — e zpostfixu (je plnén
1. Seznam dokladowvych fad ” 2. Vazby|

|| X | Zkrata = | Nazev | Akt cislo [Postfin]  Typ  |PrefixVs|  Sloupec  |-1| Ména | A | L] automaticky dle

» |k  Bankovni Géet 32015 Neuréeno 002 ] ke E nastaveniv ¢iselniku
[ bEUR Bankovni tcet 12015  Meurceno 002 O eur E o oy
[ bpp Bezhotovostni platba na kase 32015  Pohledévka K& | dokladt a muze
e Ceniny, kolky, znamky 22015 Neuréeno 003 ke f obsahovat napriklad
Oen Cestovni nahrady 12015 Zavazek 004 Ké m aktuélm’ rok]_
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Uhrada mé v deniku v Udaji
Doklad1 informaci o zplsobu
placeni [bankovni vypis nebo
hotovost), v Udaji Doklad2

je informace o hrazeném
dokladu.

Ukézka s obrdzkem v reZzimu
UZetnictvi je na strané 36.

rozhoduje o tom, na ktery sloupec penézniho deniku budou ¢astky napocitavany, a urCuje tedy, zda jsou

s vlivem na zisk nebo se jedna o jiny druh pfijmu ¢i vydaje. Spravny druh pfi zadavani dokladu zajisti také

pouziti spravné Skupiny DPH a usnadriuje tak automatizaci zpracovani Pfiznani k DPH.

‘ 1. Seznam druh penéinich operaci ” 2} Vazby|

= X | Zkratka « Nazev
Nemocenskeé pojisténi OSVC

" Nakup sluzeb

Nakup sluzeb, ziednodugeny doklad

Nakup zbozi

MNakup zboii, zjiednodugeny doklad

Nakup zbo#i od neplatcd

Nakup zboZi ze zahranici

*  Skupiny DPH — maji vliv na ¢lenéni darovych pfipad do zadznamni povinnosti a na zpracovani pfiznani
k DPH. Principem zpracovani DPH v programu DUEL je pouziti spravné Skupiny DPH a vyplnéni Udaje
Datum DPH v Zavazcich a pohledavkach a v Penéznim deniku.

1. Seznam skupin DPH | 2, Vazby

= X | Zkratka = MNazev

» O U S Uskuteénéné tuzemské plnéni 018
[JubD Dodatecné uskutecnéné tuzemské 018
[ uze Ostatni uskuteénéna plnéni s narckem na odpocet 018
Ouw Uskuteénéné tuzemské zjednoduiené doklady 018
[Jw oD Dodatecné uskutecnéné tuzemské, zZiednoduiené ... 018

vv s

Penézni denik jako centralni a cilova agenda modulu Finance

Sloupec

028
016
016
013
03
013
013

018
018
08
018
018

Skupina DPH

P
Pl
P
Pl

Sloupec Z + | Sloupec 5 + | Sloupec 52 + | SloupecZ -

018
018
08
018
018

Zakazka

IREEHEEE =

Radek DAP DPH

001,002
001,002
001,002,026
001,002
001,002

P

L R

Penézni denik je hlavnim souborem, v némz konci veSkeré ucetni zaznamy rovnocenné bez ohledu na to, kde
byly pofizeny. Zaznamy Ize do deniku pofidit pfimo nebo pfenést z okolnich agend (jednotlivé ¢i v davkach).
V Penéznim deniku je tfeba vénovat pozornost tém Gdajdm, které ovliviiuji Géetni chovani programu a oficialni

vystupy z néj.



DUEL - Uvodni pFirutka | 41
Zaciname s programem

Dulezité udaje v Penéznim deniku

e Datum — (platby) ur€uje okamzik, kdy do$lo k uhradé zde evidovaného dokladu a slouzi k uréeni obdobi,
ve kterém bude doklad zahrnut do vypoCtu zakladu dané.

* Doklad1 - specifikuje vlastni ucetni operaci pomoci dokladové fady z ¢iselniku dokladt a poradového
¢isla s moznosti tzv. postfixu (napf. thrada bankou b1/2012, apod.).

* Doklad2 - v pfipadé uhrad udava, ktery zaznam je hrazen (faktura f11/2012). Jeho obsahem je dokladova
fada s pfislusnym pofadovym Cislem hrazené pohledavky ¢i zavazku.

* Druh penézni operace — povinny Udaj jednoznacné urcujici vliv pofizovaného dokladu na zaklad dané
a jeho umisténi do pfisludného sloupce Penézniho deniku. Druhy operaci jsou pfipraveny v Ciselniku, ktery
kromé& zminéné specifikace dopadu na zaklad dané také obsahuje pfifazenou obvyklou skupinu DPH. Tento
Udaj je klicovy pro vypocet zakladu dané z pfijmu.

* Datum DPH — urCuje obdobi, ve kterém bude darovy doklad uplatnén do pfiznani k DPH. Doklady, jejichz
datum DPH spada do zadaného obdobi, vystoupi v zaznamni povinnosti a ovlivni i vypocet vysledné
danové povinnosti zvoleného obdobi.

* Skupina DPH - urCuje, v kterém oddile Pfiznani k DPH a Kontrolnim hlaSeni se zaznam projevi.

Automatické uctovani v programu DUEL

Automatické uctovani je zalozeno na tom, Ze pouzita dokladova fada Udaje Doklad1 a pouzity Druh penézni
operace u kazdého dokladu urcuji, zda se pohyb penéz uskute¢ni ve sloupci pokladny nebo banky (nebo cenin
nebo pocatecnich stavl) a zda se astky projevi v pfijmovych nebo vydajovych sloupcich deniku (s vlivem nebo
bez vlivu na zisk).

[ 1.5eznam| 2. RPDP | 3. Vazby | 4. Poznamka | 5. Dokumenty | 6. Media

Predpocet | Obnovit |12
‘ Sloupec A| MNazev sloupce | Typ Céstka Vlastni ména Céstka v cizl Cizi ména
»:001 Hotovost 1. hotovost 6 573,00 K& 0,00
009 Prodej zbozi 5. piifjem s wlivem na zisk 5431,90 Ké 0,00
018 Piijem dané z pfidané hodnoty 6. piijem bez vlivu na zisk 114110 Ké 0,00

Pokud chcete vidét tyto udaje, vyberte na konkrétnim dokladu v Penéznim deniku zalozku 3. Vazby a zvolte
Predpocet. DUEL ukaze, jaké ¢astky se objevi na jakych sloupcich (s uvedenim typu pfislusného sloupce).
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Podplirné agendy modulu Finance

DUEL umoznuje pfimé uctovani do Penézniho deniku, ale k dispozici jsou také specialni podpurné agendy, které
vyrazné usnadni zpracovani opakujicich se &innosti. Ugtovani v programu vychazi z nastaveni parametrd a na

Prevodovy miistek

z programu Ucto

Pro uZivatele programu

Utto od Tichy & spol., kteff
se rozhodnou prejit se
zpracovanim svych firem do
danové evidence programu
DUEL, jsme priprauvili
prevodni mastek, ktery
umozni prevedeni vétsiny dat.

[JEDNODUCHE

ucto =

)

Aktudlni prevodové mistky

spolecné s ndvody k pouziti
najdete na www.jezeksw.cz
v sekci Podpora/ Prevodové
mastky.

pouzitych udajich (dokladova fada, druh operace, skupina DPH atd.). Mezi tyto agendy fadime:

Zavazky a pohledavky — jsou povinnou agendou. Kromé prosté evidence pfijatych a vydanych faktur
maji mnoho dalSich funkci, které vyrazné zvysuji komfort prace. V sekci Aktualni stav vidite, zda je doklad
zaplaceny, kolik je pfikdzano apod. Zalozka Vazby informuje o vSech souvislostech se zaznamem.
Pokladna - slouzi k zadavani hotovostnich operaci a jejich naslednému zauctovani. Pomoci trojdokladu
Doklad2 mUzete "parovat" platby k zavazkim a pohledavkam. Ostatni Udaje si agenda automaticky najde.
Na Zalozce Stavy mUZzete sledovat obraty a aktualni zGstatky pouzitych dokladovych fad.

Bankovni vypisy — vypisy muzZete zadat ru¢né nebo pfijmout automaticky z banky pomoci soubort
Homebankingu. Parovani podle variabilniho symbolu automaticky "dotahne" zbyvajici Udaje ze Zavazkl

a pohledavek a pfipravi zaznamy rovnou k zauétovani (doplini trojdoklad Doklad2 — &islo hrazeného
zavazku nebo pohledavky). Doklad1 je pro vSechny platby z jednoho vypisu shodny.

Zpracovani DPH - pro platce DPH nezbytny aparat kompletni spravy DPH. UmoZfuje vygenerovat
Kontrolni hlaSeni a zpracovat Pfiznani k DPH. Udaje pro zpracovani vychazeji ze Zavazkii a pohledavek,
z Penézniho deniku a ze zaznamd v Pomocné evidenci DPH. Ur¢ujici je Datum DPH a Skupina DPH.
Uzavérkové operace — Agenda Uzavérkové operace slouzi k dopInéni ¢astek ovliviiujicich zaklad dané

v kladném i zaporném smyslu. Typickymi pfedstaviteli jsou ¢astky dariovych odpist, hodnota dar( snizujici
zaklad dané, uroky z hypoté¢nich Gvérd apod.

Roc¢ni zavérka — je operace, kterd ma za kol zajistit uzavieni dat agend Penézni denik, Zavazky

a pohledavky a Uzavérkové operace k poslednimu dnu zdafiovaciho obdobi. V prab&hu zavérky program
rozdéli data na data aktualni a uzavirana. Uzavirana data pfesune do archiv(, v Penéznim deniku vytvori
pocatecni stavy sloupcl a zajisti bezchybné navazani evidence dokladl v nasledujicim roce.

KANCELAR / Dan z pfijmu fyzickych osob — kancelafska agenda DPFO navazuje na Dafiovou evidenci
a slouzi ke zpracovani dafového Pfiznani k dani z pfijmi fyzickych osob.
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KANCELAR

Modul Kancelar slouzi k podpofe bé&znych kancelafskych operaci. Obsahuje Adresare firem a osob, agendy
Objednavek a Fakturace s moZnosti prenaset zaznamy do Zavazku a pohledavek a do Ugetniho resp. Penézniho
deniku, Pfevodni pfikazy, eviden¢ni Knihu jizd a evidenci Posty. Uzivateldm, ktefi nepouZivaji Sklady, slouzZi
také k vystavovani Faktur a Objednavek. Umozriuje také evidenci Neucetnich plateb k vystavenym fakturam.

- Dafi z pijmi Daii z piijmd
ELTAIIEL fyzickych osob pravnickych osob LTS

[=] Nedéetni platby
I—b Zakdzky - E Evidence poity
Objednavky ~[= Kniha jizd
A E Silniéni dan

qi Fakturace E bPFO
-1 prro
T Majetek

e?_it Opakavané cesty | |
n Kompletni nabidku agend
. h modulu KancelaF naleznete
Adresar firem 'il‘ ) i
v Pasu karet nebo v levém
-
Stfediska stromu (Ctrl+F8).
L] [} B Ciselniky kancelie
L 1 (== Agendy kanceldfe
i Kniha jizd - ~[55 Adresaf firem
b Viykony {5 AdressF osob
f Evid Sty E Fakturace - kancelaf
e {2} Objednavky - kancela?
v = - E Pievodni pfikazy
< Prevodni phikazy '%
o)

[C
Nedéetni platby &t :‘ Mzdy
[+ Sklady
o VST . v g v v .. [*} % Maloobched
Modul Kancelaf je ke kazdé licenci (na kazdy pocita€) programu DUEL dodavan ZDARMA. @6 E-shopy
[+ Parametry firmy
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Domovska (zpracovavand)
firma je v Adresari firem
zobrazena ervené.

Zalozka Internet

Obsahuje fadu odkazl na
rizné informadni zdroje,

z nichZ mazete kdykoli zjistit
potiebné informace o vybrané
firmé. Tuto sluzbu vyuzijete
napriklad pri uzavirani
obchodu s dosud neznamym
partnerem.

Pripravené odkazy nam
umozni nalézt firmy

v rejstiiku ARES,

v Obchodnim rejstriku,

v Registru dluznikd,

v Registru Gpadcd, v systému
VIES (registrace DPH) apod.

Najit lze informace

také v nejrozsirenéjsich
vyhledavacich bez nutnosti
vypisovat hledaci podminky.

Adresar firem

obchodni partnery, Gfady a instituce a dalsi "adresy". Témér kazdy zaznam v jednotlivych agendach programu
DUEL se da doplnit informaci o firmé, ke které nalezi. Firma se pak prebira z této evidence.

Pomoci Adresare firem Ize sledovat naklady i vynosy souvisejici s jednotlivymi obchodnimi partnery, v sestavach
saldokonta Ize snadno sledovat dodavatelsko—odbératelské vztahy z hlediska vyrovnanych i nevyrovnanych
zavazkl a pohledavek.

P¥i pofizeni nové firmy je doporucen tento postup:

1. Vypliite formulaF Adresare firem. Udaje se budou zobrazovat v tiskovych sestavach v zéznamech
ostatnich agend, které maji vazbu na Adresar firem.

2. Zadejte bankovni ucty pofizované firmy. Pokud chcete zasilat platby na konkrétni bankovni Ucty, zadejte
je k firmé& na pfislugné zalozce Uéty. Chcete-li pouzivat sluzbu Homebankingu, musite u viastni firmy
prislusnému U¢tu nastavit odpovidajici format komunikace.

3. Firmy muzZete pro dalsi praci ¢lenit do Kategorii, pfifazovat k nim Osoby, Dokumenty a sledovat u nich
aktualni Vazby do ostatnich agend. Zalozka Prehledy slouZi k rychlému orientaénimu zjisténi stavu
konkrétni firmy. MizZete evidovat Dokumenty (napf. smlouvy), Média (loga, fotografie sidla apod.) a na
zalozce Internet Ize hledat relevantni informace (ve vyhledavacich, v rejstficich, v ARES sytému apod.)

|E} 1. Seznam firem ||?_ Bankowvni spoj em" 3. Kategone” 2 4.0soby || 5. Planované akce ” 6. Pozndmka "? Vazby"S Prehledy ”9 Dokurnenty || 10. Medla" 1. Internat|

@ x| A | Daatia a | Nazev |Titul| Pijment | Jmeno [ Titul 2| ulice | ¢ |Co | psE | misto ) DIC Telefon Email
> MISW " lessksoftware sro.  Ing. Jezek  Toma: Maridnska 3233 47001 Ceska Lipa 27282805 CZ27282805 487522449 duel@jezeksw.cz
ARES

Pfi pofizovani firmy nemusite vSechny Udaje vypliiovat ru¢né. Pomoci operace Vyhledat firmu m

v ARES (Ctrl+1) staci jen identifikaCni Udaj a vSechny ostatni program naplini sém automaticky g

2 rejstfiku ekonomickych subjektd. el
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Fakturace Logo a razitko na doklady

Fakturace slouzi k vystavovani faktur odbératelim. Kazda faktura ma svou hlavicku, ve které jsou soustfedény
Udaje o dodavateli, odbérateli, datech, terminech symbolech a podminkach pInéni. Do hlavicky se také pfenaseji
souhrnné penézni Udaje z polozek. Zadavani polozek je podporovano jednoduchym "polozkovym"” Ciselnikem.

V ramci vystavovani faktur mizete na faktufe zadat nejen samotné fakturované polozky, ale i souvisejici zalohové
platby a, je-li potfeba, i ¢lenéni v rezimu preneseni dafnové povinnosti (RPDP) pro DPH. Samozfejmosti je
moznost fakturovat v cenach s i bez DPH, automaticky zaokrouhlovat, pouZivat cizi mény apod.

Operace Naplnéni umi polozky z existujicich dodacich listl najednou pfenést do finalni faktury.

Zaznamy z fakturace muzete:

+  Zatétovat do Uéetniho deniku — podle pouzité dokladové fady, druhu a DPH se automaticky vygeneruje
predpis faktury do ucetnictvi s kompletnim rozuctovanim.

e Prenést do Zavazku a pohledavek — operace prenese fakturu do agendy ZaP, kde Ize parovat platby
a sledovat dodavatelsko-odbératelské vztahy, saldokonto apod.

Kazdy zaznam ve Fakturaci zobrazuje sviij aktuini stav, zda je pfenesen do UD a / nebo ZaP.

Prevodni prikazy

Slouzi ke generovani piikazU, které odesilate do banky. Agenda umozfuje pInéni zavazk( z agendy Zavazku
a pohledavek. Pfikazy Ize plnit napfiklad i z mezd pfi uzavérce mésiénich mezd. Pfevodni pfikaz mlzete vytisknout
nebo pomoci sluzby Homebanking automaticky zaslat bance v elektronické podobé. Pfikazy v agendé zustavaji
pro evidenci.

Objednavky, Neucetni platby, Kniha jizd a Evidence posty

Jak nazvy napovidaji, jedna se o kancelarské agendy, které mizete vyuzit pro béZnou firemni ¢innost.

Daiova priznani - DPFO, DPPO, Silnicni dan

V modulu Kancelaf jsou i samostatné specializované agendy pro vyplnéni, tisk a generovani XML soubord
oficialnich tiskopisu.

Program DUEL umoznuje

v agendé Parametry firmy
na zélozce Média evidovat
obrazek firemniho loga

a obrazek razitka s podpisem.

Parametry
firmy

Tyto obrazky se pak doplni na
prislusna mista do hlavicek

a paticek tiskovych sestav
faktur a objednavek.

Nastaveni sluzby
Homebanking zévisi

na zadani bankovnich
(Et0 zpracovavané firmy
v Adresafi firem.
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: MAJETEK
#__ Modul Majetek slouzi k evidenci a zpracovani Dlouhodobého majetku, Drobného majetku a Majetku na leasing.

Agendy dlouhodobého a leasingového majetku podporuji fadu operaci a umoziuji automatizované prenosy dat
do Ucetnictvi. Soucasti modulu jsou také operace k provedeni Zavérky majetku, piipadné k jejimu vraceni.

!

Rady majetku
Odpisove skupiny
gt - .
Diouhodoby - Leasingovy
majetek Drobny rajétzc majetek

Kompletni nabidku agend
modulu Majetek naleznete

v Pasu karet nebo v levém Dlouhodoby majetek
stromu (Ctrl+F8).

Q@ Firma - Zkusebni pfiklad 5o,

Sdruzuje vSechny evidence a operace, které Ize na dlouhodoby majetek navazat. Kazdou polozku umoznuje

u-{ Spoleéné diselniy evidenc¢né i U¢etné zafadit, odepisovat, zhodnotit nebo vyradit. Kromé realizace ucetnich odpisu Ize automaticky
S Uzetnictvi . . S ey o B .. . - fx .
G J.;K:m':‘é;‘ sledovat i odpisy dafove, pfi¢emz Ucetni a dafiové odpisy jsou zpracovavany na sobé nezavisle. U¢etni odpisy
L‘J'B-?'"i,hjé',e'j P jsou Uctovany podle generovaného odpisového planu, dafiové jsou pogitany kazdoro¢né podle aktualné platnych
£ + Liselnil maj u . L . . ., . -
£/ Agendy majetiu parametrd. Souhrnny pfehled o zvoleném evidovaném majetku je zobrazen na zélozce Piehledy.
=] Dlouhodaby majetek
(EE| * mah ve v , - . . v - s
L Drobny majetek P¥i pofizeni nového majetku je doporuéen nasledujici postup:
B Leasingowvy majetek
I T : v v - . v . , z . - o
0D vy Uzdvérka majethu 1. Vyplnte formulai dlouhodobého majetku. Pozornost vénujte vstupnim cenam, odpisové skupiné
(g Sklady a zpUsobu odepisovani. Tyto Udaje se uplatni pfi vypoctu aktualniho dafového odpisu.
[#-5& Maloobchod
ug E-shopy 2. Z pohledu ucetnictvi se uctovani o zafazeni dlouhodobého majetku do evidence skldda ze dvou &asti:
H-@&? P etry fi , . v .
s Epiiipidi  nakupu neboli pofizeni
B s e zarazeni — aktivace nebo uvedeni do pouzivani

37 Pomiicky
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Doklad o pofizeni se zadava pfimo do ucetnictvi (nakup na fakturu do evidence ZaP, nakup za hotové do
Pokladny, resp. Uéetniho deniku). Do formulafe majetku se oznageni dokladu pro evidenci jen opige.

Zarazeni provedete operaci Zarazeni. Lze tak uCinit pro jednotlivé zaznamy i hromadné pro vSechny dosud
nezafazené majetky. Zatazeni z minulych obdobi je tfeba na zalozku Uétovani pofidit rucné.

V okamziku, kdy je majetek zafazen, mizete stiskem tlaCitka Pfepogitat aktualizovat leto$ni dafiovy odpis.

Na zaloZce Uétovani pfipravite ruéné nebo operaci Generovani igetni odpisovy plan. Priivodce nabidne
nékolik zptisob(, jak tabulku s odpisovym planem naplnit. Uttovani Ize provadét pomoci operace Odpis.
Zavadite-li polozky z minulych obdobi, které jsou jiz Caste¢né odepsany (Ucetné nebo darove), musite
poridit prislusné zaznamy na zalozky U&tovani a Dailové odpisy ruéné a oznadit je jako uplatnéné.

5. Spusténim operace Viyrazeni mizete zaluctovat nejen prevod vstupni ceny na Ucet opravek, ale i pfipadny
prevod zlstatkové ceny do nakladli. VSechny nezauctované odpisy budou z odpisového planu vymazany
a do tabulky na zélozce Uétovani pribydou zaznamy o vyfazeni.

Soucasti modulu je i agenda Uzavérka majetku. Priivodce nejprve provede fadu kontrol a nabidne sestavy
s porovnanim darovych a ucetnich odpist. Pro kaZzdou polozku zapi$e do uplatnénych darovych odpist hodnotu
v karté majetku z Udaje Aktualni odpis, kterou prepocita pro nové obdobi. Uzavérku Ize pfipadné i vratit.

Drobny majetek

Tato agenda eviduje stav neodepisovaného majetku, kdy zaznamy odpovidaji konkrétnim pfedmétdm. Formulaf
umozfiuje na jedné karté sledovat i vétSi mnoZstvi poloZek stejného typu. Zélozka Pohyby umoZiiuje evidenci
prirdstkd (nakupl) a ubytku (vyfazovani) drobného majetku. Doklady o pofizeni se zadavaji pfimo do Ugetnictvi.

Majetek na leasing

Evidence majetku na leasing se opira o zakladni seznam pfedmétd, z nichz kazdy ma k sobé pfidruzenou tabulku
nazvanou Splatkovy kalendar. Tu je mozné naplnit ruéné& nebo automatizované podle leasingové smlouvy pomoci
operace Spldtky. Na zakladé zadanych udaju Ize vyuZit operaci pro pfenos do evidence ZaP (nasledné muizete
vystavovat prevodni pfikazy) a do Ugetniho deniku.

Zaciname s programem

Generovani odepisovani

Kalkulacka odpisl umoziuje
modelovat rizné odepisovani.

Ciselnik Odpisové sazby
odpovida platné legislativé.

Technické zhodnoceni

Soucasti Dlouhodobého
majetku je stejnojmennd
evidence véetné operace jeho
rozpousténi do odpisd.

Zalozka Média

DUEL umoznuje na tuto
zaloZku pridavat obrazky
véech majetkd, které

se objevi ve formulafi
prislusného majetku.

12 560,00
75 360,00
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M MZDY

il Modul Mzdy slouzi ke kompletnimu zpracovani mzdové problematiky a souvisejicich evidenci. Zde se FeSi

et = vSechny €innosti od pfijeti nového zaméstnance pfes sledovani jeho dochazky a nepfitomnosti, pofizeni mésic¢nich

i .1 mezd, aZ po ro¢ni zuctovani dané. Samoziejmosti je pfenos vystupli z mezd do agendy Zavazk( a pohledavek
- a automatické zauétovani do Ugetniho deniku.

Kompletni nabidku agend

() =
modulu Mzdy naleznete ;ei --i" o s ".‘“.
v Pasu karet nebo v levém \/. s =7 .

d i
Roéni wytitovani orie
stromu (Ctrl+F8). Statistika Uzééris mezd P ELop pracouich porrerd
C? Firma - Zkuzebni pfiklad s.r.o. T T
(- MP Spolené Eiselniky
[ B Ueetnictvr .
) g Kanceld f“‘ s Druhy
; 14 | a
(655 ‘& Majetek (L ‘ . "’ epfitomnosti
=77 izdy | ’
FI_:! Ciselniky mezd ; .
N Personalistika Mésicni mzdy
=+ Agendy mezd
- E Personalistika r/
= Exekuce Prace
[=! Nepfitomnosti N,
= Dochézka = _;‘.
(= Wkaz prace 4 'i“
1= Zalohy mezd Qi
- = Piprava mezd . "‘ Pfiprava mezd _I I*;
(=] Mésient mady o, ‘
1
-] Uzévérka mezd e Zalohymed T |
= eLop e . ) -
PPN ——————— e
-5 Vydétovani dané B . "nz
(= statistika = " Vykaz prace 7
E Zpravodajska jednotka > . Wykony
= Vykaz mezd “. Dochazka
—
&3] E Nastaveni mezd ('
& Skiacy / > Nepftomnost =
[ % Maloobchod ’ "
()45 E-shopy m
[ (& Parametry firmy =Ry
2 FiveFirmy.cz
(51 Rss
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PFiprava adresaru a dalsich Ciselnikt

Znamym zplsobem pofidte do Adresare firem vSechny instituce, které jsou pro zpracovani mezd podstatné.
Zde by mély byt evidovany vSechny zdravotni pojistovny, sprava socialniho zabezpeceni, finanéni urad, penzijni
pojistovny atd. Po zadani do Adresare firem byste méli zdravotni, Zivotni a penzijni pojistovny zaradit jesté
do specialniho Ciselniku Pojistovny, kde jsou dale nastavitelné nékteré upresnuijici udaje.

Nastaveni parametrt

Abyste mohli vyzkou$et funkce modulu Mzdy, je dllezité spravné nastavit parametry ovliviiujici zpracovani mezd.
Oteviete agendu Parametry firmy a v ni sekci Mzdy (kliknutim na pfislu$né pasmo Navigatoru v levé ¢asti okna
agendy). Zde se nastavuji vSechny vychozi mzdové parametry, které se tykaji firmy. V tuto chvili jsou nejduleZitéjsi
Rok a Mésic aktualniho mzdového obdobi. Toto obdobi Ize samoziejmé upravit dle potieby. V sekci Instituce
evidujete partnery dileZité pro odvody z mezd (OSSZ a FU).

PofFizeni zaméstnanci

Pro porizeni osoby do
Adresare osob neni
PFed zafazenim nového zaméstnance do evidence je nutné jej nejprve pofidit do Adresare osob. Agendu oteviete  nutné otevirat agendu

a zéznam pfidate standardnim zplsobem. Zatrhnéte politko Zaméstnanec, zdznamy potom mlZete jednoduchym v samostatném rezimu,
zplisobem filtrovat. Pokud budete chtit zaméstnanci zasilat mzdu na jeho Bankovni Géet, je tfeba ho spolu  Vse lze obslouZit i pFimo
s dalsimi udaji (kéd banky, specificky symbol) doplnit do tabulky na zalozce Uéty. z Personalistiky.

Pofrizeni zaméstnance do Adresare osob

Pokud na Udaji Zaméstnanec
Zarazeni zaméstnance do Personalistiky stiskneme Ctrl+plus,

Agenda Personalistika (personaini evidence) je jednou z nejdileZitéjsich sou¢asti modulu Mzdy. Obsahuje ~ Otevre se Adresa osob jako
zakladni informace o zaméstnancich a spolegnicich, o jejich zafazeni a o zpisobu vypo&tu mzdy. Vétsinu tdaji  Cenik- 2de pomoci Ctrl+N

. . I - . M .. zdznam nejprve pofidime,
Ize vyplnit bez potfeby bliz§iho komentare, zde jsou pouze nékteré: ofes Ctrl+Enter ulo3ime

e Zdravotni pojistovnu — zadate vybérem z vySe zminéného Eiselniku Pojistovny. a nakonec opétovnym
stiskem Ctrl+Enter zkratku
zaméstnance preneseme
do Personalistiky.

e Datum nastupu — vyplnite dle skute¢nosti. S timto dajem souvisi Datum zahajeni. Datum ukonceni
ponechate pro zaméstnance pfijaté na dobu neurcitou préazdné.
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Pomoci Kalkulacky
mzdovych nakladd miZete
pri stanovovani mzdy
modelovat jeji rizné vyse:

Vidite i celkové mzdové
naklady:

Zalozka Média

DUEL umoznuje na tuto
zalozku pridavat fotky, které
se objevi ve formulari vedle
zadanych Udajd

o pracovnikovi.

» Kategorie — nejdulezitéjsi udaj z pohledu zpracovani mezd, protoze urcuje, jakym zpusobem se budou
uplatniovat sazby a vlastni zpisob vypoctu mzdy.

* Tarify pro vypocet mzdy — vypliite podle pracovni smlouvy hodinovy nebo mésicni tarif (jinak ponechte
nulu).

Zaméstnanec Aktudlni stav
Zkratka: ZAM 1 Kubetova Petra Vztah: Zaméstnanec Vyfazen: [ Aktivni
Kategorie: HPP Hlavni pracovni pomér Soubéh do: Rodicovska dovelena: [
Zdr. pojistovna: VZP Vieobecna zdravotni pojistovna CR Typ soub&hu:|Neuréeno Podléhd exekuci:
Pracovni pomér Tydenni dvazek Dochéizka
Nastup: 3.1.2007 Dni/hodin: 3 40 Funkee UA Zacatek/konec: 7:30 16:00
Zahajenit 5.1.2007 Rozsah hod. DPP: 0 Sluiebni prikaz Pfestavka od/do:
Ukongeni: X - Pracovni pomér neni ukencen IMisto vykonu: CR Doba piestévky: 0:30
Papis ukonéeni: Odstupné: [ Umisténi K Pfestévka souéasti odpr. doby: [7]
Tarify pro vjpofet mzdy Vyplata
Skupina praci: Vyplatit: vie na dcet
Hodinowy tarif: 0,00 Nahrada za svatek: [ Bankovnr Géet: 32845122 0100
Mésieni tarif: 2000000 Primér. vydélek: 116,85 VS, KS: TMMYYYY

‘ Zarazeni ” Evidence ” Dar z piijmi ” T\skop\sy|

Zarazeni | Evidence | Dan z pfijmd | Tiskopisy
Personélni karta obsahuje Ctyfi zaloZky, na kterych se eviduji dalSi udaje nutné pro korektni zpracovani
mési¢nich mezd a Ro¢niho vyuétovani. DUEL umoZriuje snadné zpracovani soubéhu vice pracovnich poméru
i automatizované zpracovavani pfipadnych exekuci.

Kontrola a doplnéni obvyklych hodnot a dalsich udajii pro zaméstnance

Na personalni kartu je navazana série hodnot, které shrnuji nejCastéjsi pravidelné se opakujici skute¢nosti
ovliviujici zpracovani mési¢nich mezd. Na zaloZzce Obvyklé hodnoty se uvadéji piplatky, srazky, podrobnosti
k vypoctu dané z pfijmu, penzijni nebo Zivotni pojisténi atd. Na zaloZzce Dovolena se zadava narok a pfipadné
proplaceni nevybrané dovolené, Cerpani se pfenasi automaticky pfi uzavérce mezd. Na zalozku Déti doplrite
seznam zameéstnancovych déti. Vyznam dalSich zaloZek je zfejmy z jejich nazvu.

[ 1. Seznam zaméstnancii|| 2. Obvykié hodnoty | 3. Dovolens | 4. Déti] 5. Planované akee | 6. Vybaveni| 7. Korekee | 8. ELDP | 9. Poznamicy || 10. Vazby | 1. Grafy | 12, Dokumenty | 15. Média |
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Pracovni agendy modulu Mzdy

Exekuce - slouzi pro evidenci vSech exekucnich pfikaz(i vztahujicich se k nasim zaméstnancim. Na
zakladé zde uvedenych informaci Ize pak po zpracovani mési¢nich mezd provést automaticky vypocet
Castky, kterou jste dle legislativy povinni strhnout z Cisté mzdy zaméstnance. Tato agenda je navazana na
parametry Nezabavitelné castky.

Nepiitomnosti — agenda slouzici ke sledovani nemoci, éerpani OCR, dovolenych apod. Pokud K usnadnéni préace
za nepfitomnost nalezi vyplata nahrady, program spocita jeji vysi a dosadi ji pfi pofizovani mzdy. slouzi operace Naplnéni,
Samozfejmé Ize evidovat i nepfitomnosti, které doposud nebyly ukondeny, v tom pfipadé bude Datum umoZzfiujicl hromadné

porizeni Dochazky nebo
NepFitomnosti za zvolené
obdobi pro jednotlivce i pro
Dochazka - pokud se rozhodnete ji pouzivat, Cifte tak disledné. Pokud v dochazce za pfislusné skupiny zaméstnancd.

mzdové obdobi existuje alespori jeden zaznam, do mési¢ni mzdy se jako celkova odpracovana doba . .

. L . . . o . L . Dochézka umi spolupracovat
prenese presny souc¢et Odpracovano. Program pracuje s pfesnym souctem ¢as(, a proto je dllezité a natitat data z nékterjch
Udaj Odpracovano spravné korigovat na hodnotu, ktera ma byt do pracovni doby skute¢né zapocitana. Dochazkovych systémi.
Dochézku Ize zpracovéavat hromadné operacemi Naplnéni a Zmény.

ukonéeni prazdné. Uzavérka mési¢énich mezd na zaloZzku Rekapitulace naplni shrnuti nepfitomnosti za
uzavirané mzdové obdobi, pro déletrvajici nepfitomnosti tedy mate k dispozici podrobny prehled historie.

Vykaz prace - tuto evidenci vyuZijete pfi zpracovavani podkladt zaméstnancl, ktefi pracuji (pIné nebo
CasteCné) v ukolové mzdé. Finanéni ohodnoceni zde zadané prace se automaticky projevi v Mésicni mzdé
pfisluSného zaméstnance.

Zalohy mezd — agenda slouZi k evidenci vSech vyplacenych zaloh na mzdu v pribéhu aktualniho
mzdového obdobi. Pokud se zalohy na mzdu opakuji, miZete je zadat do agendy Personalistika do ¢asti
Obvyklé hodnoty. Takto naplnéné pravidelné zalohy Ize pfidavat pomoci operace Naplnit.

Pfiprava mezd — nepovinna agenda, kterd umozriuje podchytit vyjimky oproti obvyklym hodnotam (viz.
Personalistika) nebo si "poznamenat" néjakou ¢ast mzdy jesté pfed vlastnim zpracovanim mésicnich
mezd. P¥i pofizovani mési¢ni mzdy ma tato agenda vy3Si prioritu nez obvyklé hodnoty a pokud je

pro nékterého zaméstnance naplnéna, vezmou se podklady odsud.
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Vlastnosti prenosu do
Zé&vazkd a Pohledavek

a zatctovani do Uetniho
deniku jsou urceny
nastavenim v agendach
Prenos mezd do ZaP

a PFenos mezd do deniku.

Po prenosu do evidence
ZaP |ze na vzniklé zavazky
obvyklym zplsobem vystavit
prevodni prikaz, zaictovani
provedenych plateb probihd
také standardné.

Soucasti modulu Mzdy

je také kompletni

agenda Statistika, ktera
automaticky pripravi
potiebné vykazy pro organy
statni spravy.

Porizeni mésicni mzdy

Agenda umoziuje zpracovavat ukolovou, ¢asovou a mésiéni mzdu zaméstnancim i spole¢nikim. Po zadani
oznaceni (zkratky) zaméstnance program pfevezme hodnoty z agendy Personalistika (véetné Obvyklych hodnot)
a z pomocnych (nepovinnych) agend Nepfitomnosti, Dochazka, Vykaz prace, Zalohy mezd a Pripravy mezd.
Pokud mate spravné vyplnéné pomocné agendy, bude pro vyplnéni mzdy stacit projit vSechny stranky formulare
rucné klavesou Enter (nabizené hodnoty je mozZné upravit) nebo je mozné pouzit operaci Pfepocet pro automatické
vypInéni jedné mzdy nebo operaci Naplnéni pro hromadné naplnéni mezd pro skupinu nebo v§echny zaméstnance.
74 Domi | Mésigni mzdy

¥ Mésiéni mzdy - Kubeovi Petra - 2/2015 Y Pouzeaktudlni 23 14 4 b b B

Mésiéni mzda Clenéni Prehled
Faméstnanec: ZAM 1 Kubetova Petra Stredisko: SK Hruby pfijem: 16 520,00
Kategorie: HPP Hlavni pracovni pomér Vyken: Cists mada: 15186,00
Zdr. pojistovna: VZP Vieobecna zdravotni pojistovna CR Zakazka: Vyplata celkem: 508400

| 1. Obdobi | 2. Nepiitomnosti | 3. Mzdal 4. Priplatiy | 5. Odmény || 6. Hruby pitiem | 7. Pojisteni | 8. Odvody 2P 2 5P| 9. Zakiad dané [ 10. Dart 2 exekuce | 11. Srazky 12. vyplatal

K dispozici je mnozstvi sestav, jejichz seznam Ize vyvolat pomoci Ctrl+P. Kromé prehledovych sestav jsou
do programu zapracovany i tiskopisy v podobé oficidlnich formulafd. Pokud mate vSechny potfebné sestavy
vytistény, miZete provést Uzavérku mezd (pomoci stejnojmenné agendy). Ta vas v jednotlivych bodech provede
od doporuéeného zalohovani pfes pfenosy do Uéetnictvi az po nastaveni nového mzdového obdobi.

Vylctovani dané

Pro zpracovani mezd kalendarniho roku je samozfejmé k dispozici agenda Vyuétovani dané. MiZete spoditat
pfeplatek nebo nedoplatek a pfenést je do nasledujicich mezd nebo mlzete jen evidovat zaznamy pro tisk
Potvrzeni. Lze zde zpracovat dafiova pfiznani zaméstnavatele — Vyuctovani dané z pfijm0 ze zavislé Cinnosti
a Vyuctovani dané vybirané srazkou.

Vystupy pro statni spravu

Pfislusné agendy modulu Mzdy jsou doplnény operacemi XML a PDF, které umozriuji elektronické odesilani
potfebnych Gdaju organdm statni spravy nebo zdravotnim pojistovnam apod.
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SKLADY ‘

Modul Sklady je uréen k evidenci skladovych zasob (zboZi, materidl, vyrobky i obaly) a to véetné doklad, které
souviseji s jejich pofizenim i prodejem.

- S B

Seznam skladd Katalog polozek

-

Kompletni nabidku agend

Pohyby intrastatu Z i ! modulu Sklady naleznete
l l v Pasu karet nebo v levém
stromu (Ctrl+F8).
o . § Druhy polozek (21E Firma - Zkusebni piiklad sr.o.
o ¢ b B 3] -_' Spolecné Ciselniky
E’ﬂ '%A NG [+ Uietnicte
ey | e — % -fro
Vijrobni listy Viroa s o ¥
-
a 1
ey & ey (=} 5% Sklady
([ Ciselniky skladi
. n (= Sklady a polozky
£ = Lo {5 Seznam skladdi
:A et -5 Katalog polozek
] Stiediska [ Polozky na sklade
Polazky na sklads Skladavé pohyby |5 Ceniky
55 Vrobni listy
g 2 Agendy skladi
» -5 Prijernky
. [ Fakturace - sklad
=) Nabidiky
B Objednavky vystavené - skl...
B, B, o [} Objednavky piijaté - sklad
o o I - -5 skladové operace
| B’iﬂ B’_ﬁ aﬂ -2 Vyroba
Ceniky Nabidly Otgednavky Fakturace Zakazky [ Inventury
E Skladoveé pohyby
(2] Intrastat
#5 Ciselniky Intrastatu
E}E Agendy Intrastatu
E Skladové pohyby Intras...
E E Zpracovani Intrastatu
[+ Maloobchod
[} E-shopy
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Carové kédy

Skladové agendy podporuji
praci s EAN carovymi kady.
Kddy jsou podporovany také
tiskovymi sestavami.

48

534343
VSechny polozky, polozky
na skladé i ostatni
doklady mohou byt takto
identifikovany a vy méZzete pro

urychleni a zpresnéni prace
pouzivat Ctecky.

Ctetky ¢arovych kédd lze
pouZzivat jak v podobé Ctecek
(ndhrada za tukéni do
klavesnice), tak

v podobé inteligentnich
naprogramovanych
terminall, které zastanou

i sofistikovanéjsi cinnosti

a napriklad generuji pohyby,
naskladnuji, provadéji
inventurni operace apod.
Tyto termindly vdm mizeme
naprogramovat presné

na miru a na zakazku

podle vasich konkrétnich
specifikaci.

Sklady a polozZky na skladech

Skladové zasoby Ize evidovat v primérnych i pevnych cenach, v cenach s danii bez dané. Modul podporuje metody
Uctovani Ai B a mimo jiné umoZiuje vedeni prakticky neomezeného poctu skladii. Pro vypocet prodejnich cen je
pfipraven aparat prodejnich, pokladnich a akénich cenikovych cen véetné moznosti individualizace. Prednosti je
moznost pracovat s poloZzkami z jakéhokoli skladu v ramci jednoho dokladu.

Seznam skladi

Slouzi pro zakladani a parametrizovani novych a existujicich skladd. V seznamu skladl Ize rovnéz jednoduse
ziskat informace o vSech polozkach prislusného skladu s moznosti automatického prepoétu skladovych cen,
automatickym tctovanim skladovych pohybl do modulu uéetnictvi pii metodé ,A“. Tato agenda také umozriuje
spousténi ¢i vraceni skladovych uzavérek. Seznam skladli obsahuje operace, pro spravu evidovanych skladu:

M =2 3 B & [
Udriba Prepocet Zaictovat Datova Uzavérka  Vraceni

do UD uzavérka skladu uzaverky
Operace

Katalog polozek

Je hlavni evidenci produktd a sluzeb (zboZi, material, vyrobky, obaly, sluzby, polotovary), se kterymi firma operuje.
Podporuje préaci s ¢arovymi kody, likvidacnimi, autorskymi a dalSimi poplatky (EKOKOM). Umozriuje roz¢lenéni
poloZek do stromovych kategorii nebo zarazeni do vlastnich skupin identifikace ID. Soucasti evidovanych udajl
polozky jsou i uzivatelské Udaje ID_1 az ID_4, které umoznuji individuaini dopInéni vlastnosti podle potfeb kazdého
uzivatele skladl. PFi vypliiovani vénujte pozornost Udaji Druh polozky (ma vliv na tvorbu pohybt) a zadavanym
hodnotam v ¢asti Vychozi prodejni ceny.

Polozky na skladé

Obsahuji seznam polozek z Katalogu ovSem jiz na konkrétnimu skladu. Eviduje se po€ate€ni stav, nakupni
a prodejni ceny, kone¢ny stav zasob vEetné ocenéni, minimalni hladina zasob s hodnotou ,objednat do stavu*
pro potfeby generovani automatickych objednavek. V polozkach na skladé mate také kompletni prehled o blokacich
poloZky ze v&ech rozpracovanych (neuloZenych) zaznamu vSech skladovych agend.
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Ceniky

Cenikové ceny Ize dosazovat dle vlastniho uvazeni manualné nebo vyuzitim algoritmickych vypoctu, které
mohou Cerpat z prodejnich, skladovych nebo nakupnich cen. Moznost pfifazovani jednotlivych adres nebo skupin
odbératelt se postara o automatické pouziti spravné ceny pro kazdého odbératele. Platnost cenikl Ize ukongit
jednoduchym zasahem nebo omezit datem pouzitelnosti OD-DO (coz umoZiuje snadno spravovat napf. akéni ceny).
Vyrobni listy

Jedna se o jednoduchou montaz nebo demontaz na zakladé predpisu polozkové definice vyrobku — Montazniho
listu, ktery obsahuje jak materialovou ¢ast, tak také popis a ocenéni ¢innosti, které do vyroby vstupuiji a ovliviuji
vyslednou cenu.

Agenda Vyroba pak generuje automaticky pohyby polozek vstupujicich do vyroby nebo naopak z vyroby
vystupujicich. Obsahuje automatické kontroly dostupnosti skladovych polozek vstupujicich do vyroby s moznosti
tvorby podkladl pro objednavku v pfipadé jejich nedostupnosti. Tisk pfijemek a vydejek z / do vyroby vcetné
evidence vyrobnich Cisel je samozfejmosti.

Agendy skladi

Prijemky

Jsou urCeny pro naskladfiovani zasob s moznosti automatického rozpousténi neskladovych polozek (doprava
a podobné) do skladovych cen. Je umoznéno pfijimat zbozi do vice skladl. K dispozici je plna podpora ¢arovych
koédl a evidence $arzi &i vyrobnich &isel. Automatickymi aparaty Ize doklady prenaset do modulu Ugetnictvi.

Fakturace

Komplexni evidence dokladi smérem k zakaznikovi. Fakturace slouzi k tvorbé nedariovych (proforma) i dafiovych
zalohovych faktur, dodacich listl, kone¢nych faktur, dobropist a vrubopist. Mezi fakturovanymi polozkami mohou
byt skladové i neskladové polozky. Nabizené prodejni ceny zohledniuji vytvofené ceniky, obratové nebo mnozstevni
slevy a zarover umozriuji uzivateli i manuaini zasah do prodejni ceny s moznosti zadani slevy korunové, mnozstevni
&i procentni ke kazdé poloZce. Provazanost fakturace na U&etni agendy Zavazky a pohledavky a Ugetni denik
nejenze usnadriuje Uctovani o dokladech, ale zaroven podava komplexni pfehled o uhrazenosti dokladu.
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Polozky na skladé umoznuji
evidenci vyrobnich ¢isel

a Sarzi.

Méate moZnost doplnit
grafické znazornéni produktu
(Média) nebo pfipojit odkaz
na daldi Dokumenty (z&ru¢ni
podminky, prohlaseni o shodé
apod.).

Uzavirani dokladd
a skladové pohyby

Agendy skladd, které

maji vazbu na generovani
skladovych pohyb(, obsahuiji
v karté Operace ikony pro
uzavreni dokladu, které
vygeneruje podle druhu
polozky a druhu pohybu

v poloZce prijmovy nebo
vydejovy pohyb.

Uzaviit | Oteviit

Pokud uzamceny doklad
odemknete [dovoli-li to
program), souvisejici pohyby
se smazou.

Uzaviit | Otewiit
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Objednavky vystavené a objednavky prijaté

Nabizi kromé manualniho vybéru i moznost vyuzit automatickych aparat, které na zakladé nastavenych hodnot
minimalniho mnozstvi a aktualniho stavu jednotlivych skladovych polozek, vygeneruji tzv. automatickou objednavku.
Vystavené objednavky systém dokaze prevadét do agendy Pfijemek pro nasledné usnadnéni pfijmu objednanych
polozek. Mimo bézné evidence s podporou tiskovych vystupl vam objednavky pfijaté pomohou s vyfakturovanim
objednanych poloZek a to jak kompletné, tak i s pfihlédnutim k aktualnimu stavu zasob nebo ¢asteCnym vyfizenim.

Skladové operace

Univerzalni agenda pro ruéni tvorbu skladovych pohybt — pfijem, vydej, pocatecni stav nebo inventura, které
nevznikaji automaticky prostfednictvim ostatnich agend modulu Sklad.

Inventury
Umozuji zpracovat inventury k jakémukoli zadanému datu pro dil¢i kontroly. V této agendé se rovnéz zpracovava
povinna roéni inventura podle § 30 zakona 563/1991 o Ugetnictvi s podporou pislugnych tiskovych vystupd.

Skladové pohyby

Agenda, ve které jsou soustfedény skladové pohyby, které vznikaji uzavienim dokladd jednotlivych agend. Zde je
mozné dohledat jakoukoli zménu stavu skladu. TFidéni, komfortni hledani a filtrovani vyrazné usnadriuje orientaci
v datech. Seznam je podpofen mnozstvim tiskovych sestav a pomoci vazeb Ize snadno nahlédnout na zdrojovy
doklad. Pohyby vznikaji automaticky, neni mozné je pfimo editovat — opravy je nutné provést v primarni agendé.
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MALOOBCHODNI PRODEJ - KASA

Modul Maloobchodni prodej je ,nadstavbou® modulu Sklady a je pfipraven vytvofit z pocitace komfortni pracovisté
s registracni pokladnou. SQL technologie umozriuje vyuzivat modul samostatné nebo jej nasadit do celé sité
prodejen propojenych on-line. Pokryva potfeby spojené s pfimym prodejem pomoci pfipojeni pokladnich periferii.
Samotna prodejni agenda je pfipravena i pro dotykové ovladani.

Z&akladem maloobchodniho modulu je agenda Kasa — pracovisté, na kterém probih& prodej skladovych poloZek
zakaznikovi. V programu je mozné evidovat neomezené mnozstvi prodejnich mist (Kas). Jejich spravu provedete
v agendé Seznam kas, kde se také nastavuji parametry chovani a pfipojené pokladni periferie. V Seznamu kas
jsou také dostupné funkce, pro nastaveni a Gictovani trzeb do modulu Ugetnictvi (Uétovani trzeb do deniku a pfenos
bezhotovostnich uctenek do ZaP pro pozdé&jsi sparovani s bankovnim vypisem).

Uttenky, které vznikaji v agendé Kasa pfi prodeji skladovych poloZek, jsou automaticky ukladany do agendy
Archiv uétenek, odkud mlZzete ziskat pfehledné statistiky prodeji (prodeje ¢asové, prodeje denni, analyzy po

obsluze apod.). Kompletni nabidku agend
modulu Maloobchod

— % - naleznete v Pasu karet nebo
54 o — :
= ~ —_— v levém stromu (Ctrl+F8).
R sl Zplsoby plateb Semam sdadd @ Firma - Zkusebni piiklad s.r.0.
()M Spoleéné éfselnily

l l T . [ B Oéetnictu
[+ By Kanceldf
[} % Majetek
€
£

éi"?/"" Polosky na skiads - T Mady
- 2144 Maloohchod

Kasa Archiv dctenek & fa E Periferie
E Seznam kas

5 Detenky
Ceniky i E Kasa

[ (¥ E-shopy

[+ Parametry firmy
&2 ZivéFirmy.cz

[E Rss

7 Pomiicky
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Uétenka - danovy doklad

su7/2010

Pfiklad s.r.o.
Jarni 2589/12
47001 Ceska Lipa - cast

Telefon: +420 487 258 368

DIC: CZ85246711

Pokladna &. 2
Spravce

Text nad polozkami
Text nad poloZkami

PoloZka / MnoZstvi / Jedn cena Celkem
Végak LAMAS
2.000ks 1799.00 3598.00
Skfifi prosklend DAREN
1,000ks 2099,00 2099,00
Kovéni nabvtkové
3.000ks 306.00 918.00
Sklenéna poliéka 10 mm
2.000ks 210.00 420.00
K dhradé 7 035,00Ké
L SR = 11 £
Sazba Bez dand Dail
20 % 586200 1173,00
10 % 0,00 0.00
0% 0.00
[ Leckoounleni | 000
Celkem 5862.00 1173.00

Text pod polozkami
Text pod polozkami

Agendy modulu Maloobchod

Periferie

Agenda Periferie je podplrna agenda, ktera obsahuje seznam hardwarovych periferii, které mohou byt po nastaveni
pouzité maloobchodnimi pokladnami v agendach Kasa a Archiv Gctenek. Jedna se zejména o snimace ¢arovych
kodu, tiskarny ucétenek, pokladni zasuvky, externi displeje nebo fiskalni modul. Periferiemi rozumime vSechna
externi doplujici zafizeni, které slouzi k rozSifeni moZnosti programu.

Seznam pokladen
Slouzi k zakladani a spravé v§ech prodejnich mist s nastavenim pfislus§nych parametr( kazdé Kasy a pfipojenych
periferii. Z tohoto mista také probiha Uctovani trzeb. Pomoci vazeb je k dispozici kompletni prehled prodejl
z jednotlivych Kas.

Uctenky

Jsou centralnim GloZi§tém (archivem) rozpracovanych i uzavfenych Giétenek. Ugtenky jsou takzvanou manazerskou
agendou, ve které mate moznost on-line ménit rozpracované ucétenky z jednotlivych kas popf. tvofit nové i opravovat
jiz uzavrené. Mlzete vyuZivat shodné nastroje, které jsou k dispozici v agendé Kasa. V seznamech tétenek Ize
jednoduchym zpusobem tfidit, filtrovat, vyhledavat. Agenda je podpofena mnozstvim tiskovych vystupt.

Kasa

Je samotnym prodejnim mistem simulujicim maloobchodni pokladnu. Jednoduché dotykové periferie podporuijici
prostfedi maximalné usnadriuje a urychluje tvorbu Uctenky. Mate k dispozici operace pro tvorbu novych Uctenek, vybér
z rozpracovanych (Ize obsluhovat vice zakaznik( najednou), storno celé Uétenky, pfidavani a Upravy polozek (zbozi)
na Uctenky, vybér plateb (v8ech definovanych zplsob plateb), moznost zadani slev, zménu mnozstvi u namarko-
vanych polozek, vybér konkrétniho odbératele z adresare (s vazbou na individualni ceniky), vklady/vybéry z pokladny
s podporou tiskového vystupu.

U1 | B £ s

=3

» B d e e ER S

Mnozstvi  Phidat k Uprava Sleva Hotové Kartou Platba Oteviit Nova Storno  Neuzaviené
posledni  polozky Ve zésuvku | Gétenka Gétenky  wétenky
Operace

o 4 & & d w @8 3

Odbératel  Informace Dobropis  Vidad/Vybér Iména Zména Zména
o poloice skadu  kasy  uivatele
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Mzete zvolit, z jakého skladu bude prodej provadén. Viybér polozky je usnadnén moznosti zadévat (daje Oznageni, ~ZPUsoby plateb

EAN nebo Nazev. PFi vybéru Ize vyuzit fulltextového vyhledavani nebo snimacii ¢arovych kédi. Tisknout Gétenky K dispozici je Eiselnik

Ize i na jehlickové nebo termalni tiskarny v riiznych $itkach. Zpisoby plateb, ktery je
ve vychozim stavu naplnén

Zakladni vlastnosti a funkce Kasy hotovostni a bezhotovostni

+ Moznost pracovat s vice rozpracovanymi Uctenkami a prepinani se mezi nimi. platbou (do Eiselniku

lze pridat neomezeny

polet dalsich typd plateb

« Moznost pfepinani kas. Ta, ktera bude pfi uzavirani, bude u dokladu zapsana (u ni bude evidovan prode;j). (stravenky, cizi mény, Uvér,

poukazky apod.), které lze

nasledné prirazovat
+  Akceptovani celého procesu cenotvorby, ceniku slev apod. tak, jak je definovan v modulu Sklady. k jednotlivym Kasam a pak

*  Prodej z riznych skladd najednou (omezeno bud na v§echny sklady v cenach s DPH, nebo bez DPH).
+ MozZnost pfifadit odbératele v€etné automatického vyuZiti aparatu slev pro konkrétniho zakaznika.

* Mimo bézné hotovostni a bezhotovostni Uhrady dal$i mnoZstvi typl plateb véetné jejich kombinace. dle potfeby upravovat].
Prvni dva zplsoby plateb
evidované u kazdé kasy se
Neuzaviené létenky OBLIBENE |VRACEN\'| zobrazuji v Pasu karet pro

+  Moznost definice vlastnich zalozek s ¢astymi nebo oblibenymi volbami — polozky, operace, sestavy apod.

PoloZky na skladé

rychlé pouziti pfi praci.

el =Y 1{{55 v =

OSB Deska Hranol smrk wrut Platba Odbératel Sleva Denni PFehled v K
18 mm 40x40 zapustny prehled prodejt

+  PInohodnotna podpora pro dotykové displeje se zachovanim principl ovladani ostatnich ¢asti programu
DUEL.

Modul E-shop

Jedna se o nadstavbu modulu Sklady, ve které mate k dispozici tzv. E-shop konektor, ktery umozni vystavit zbozi
ze skladu na internetovy obchod (véetné cen, obrazk(, parametrd, popisu apod.) a zaroven umoziuje pfijimat
objednavky zakazniku a prenést je ke zpracovani (fakturaci) do modulu Sklady.
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SPOLECNE CiSELNiKY
Nejedna se o samostatny modul, ale o skupinu specialnich agend, tzv. éiselnikd, jejichz obsah je vyuzivan napfi¢
celym programem ve vSech modulech.

«=  Zkusebni priklad X p ™ ufiatek
ZPEL Sevemi 226, Ceska Lipa C I Sel n Iky @  Sprivce

CiSEIme

== . j Texty popisd Parametry firm
Q~ Uétovy rozvrh Sazby DPH Y PO b

Utové fridy Mastaveni systému

Kompletni nabidku
Spoleénych Ciselnikl
naleznete v Pasu karet nebo

v levém stromu (Ctrl+F8). ;m Dokiady volndieny Siey

Funkce

& iSpoleéné éiselniky
[ Oétowy rozvrh Qw, Mény ".f‘ Stiediska
= Uctove tiidy =
E Doklady ' Druhy Gétovani a1 Vikony
- Mény =
Druhy Gétovani
E 5;:p?’n: D:\:m ! Skupiny DPH -'~ Zakazky
E Skupiny mimo DPH
= Sazby DPH ' Skupiny mimo DPH
D Slevy o
- E Stiediska
E Vykeny
[ Zakazky
E Kady predmétu plnéni
E Umisténr
E Testy popist Vyznam a ovliviiovani konkrétni ¢asti programu jsou zfejmé z nazvu nebo je zjistite v napovédé k Ciselniku po
~ = Volné texty . ,
I Funkee stisku klavesy F1.
- E Klasifikace zaméstnani
E Klasifikace éinnosti
E Pravni formy organizaci
E Uzemni jednotly
- E Obéanstvr
E Postaveni’
- E Stupné vzdélani
E Vybaveni
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NAPOVEDA A ZDROJE INFORMACI

Jako uzivateli se vam miZe stat, Ze se dostanete do situace, ve které budete potfebovat asistenci ¢ pomoc. Samozfejmé i na tyto pfipady jsme
pfipraveni a zalezi na vas, kterou cestu si k vyjasnéni problému zvolite.

Napovéda v programu
Program DUEL v sobé obsahuje bohatou napovédu a také rGzné Urovné informacnich komentafd (k Udajd, k agendam, napovédu apod.):

+ Hlavni napovéda (F1) — tato napovéda je zpracovana jako kontextova, coz znamena, Ze v kazdém misté programu mizete stisknout
klavesu F1 nebo tlacitko Napovéda a ziskate kapitolu napovédy, ktera je vénovana pfesné tomu mistu, ze kterého jste ji zavolali.

Q@ @ = EF & e o ¢ £ ©

Mapovéda = Zakladni  Klavesové SouvrtaZnosti DUELna  Zaslat Objednavka Informace Zména a
dovednosti  zkratky Internetu  email  programu o skolenl’ licence  proegramu
Napovéda Ufiteéné odkazy Licence

@

Altualizace
DUELu
Altualizace

]
| N
Vzdélend  Mastroje
sprava -
Servis

Interaktivita napovédy znamend, Ze jednotlivé kapitoly jsou provazany systémem vzajemnych odkazl, pomoci kterych se mlzete sami
podle svych potfeb pohybovat po pfibuznych tématech a prochazet tak snadno podle potfeby dalsi kapitoly.

* Popis agendy v Rychlé napovédé v pravém sloupci — vSechny agendy programu DUEL obsahuiji struény popis, ve kterém je uvedeno
k ¢emu dana Cast programu slouzi a jaké jsou jeji vazby na dalSi ¢asti.

* Pracovni postupy v Rychlé napovédé v pravém sloupci — vétSina agend je navic doplnéna o vybrané nej¢astéjSi pracovni postupy,
kde jsou ve formé ocislovanych krok( uvedeny pokyny k dosaZeni poZzadovaného cile.

+ Radkova napovéda — informace o aktualnim udaji — pfi prochazeni formulafem nebo tabulkou je aktualné zvoleny tdaj na spodnim
fadku oteviené agendy popsan (jak se jmenuje, k éemu slouzi nebo jakych by mél nabyvat hodnot).

* Informaéni popisek (tzv. hint) — pfi najeti kurzorem mysi nad nékteré ¢asti programu se objevi informacni popisek ve formé "cedulky",
ktery obsahuje struény popis, k jakému ucelu pfislusna ¢ast programu slouzi.

+  Pomocné popisy operaci a privodcti operacemi — tyto ¢asti programu obsahuiji, kromé popist poli a tlagitek, také pokyny a informace
k praci.
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Internetové zdroje informaci

Pokud mate k dispozici internet, miiZzete pro ziskani dalSich informaci vyuZit naSe internetové stranky www.jezeksw.cz. Na této adrese naleznete
kompletni informace o programu DUEL, zpravodaje, tipy a triky, navody a postupy, dokumenty a dal$i riizné soubory ke staZeni (napf. nejnovéjsi
instalacni soubory, nové verze sestav, pfevodovy mustek dat z programu STEREO apod.).

Bezplatna linka technické podpory na ¢isle 487 714 600

Uzivatelum aktualni verze programu DUEL je k dispozici bezplatna Linka technické podpory, na které pracovnici oddéleni péce o zakazniky
odpovidaji na telefonické dotazy, vyfizuji korespondenci a e-mailové nebo pisemné dotazy. Pokud se nemuzete na Linku technické podpory
aktualné dovolat (je obsazena), vyuZijte jiny z komunikacnich kanall — e-mail s adresou duel@jezeksw.cz, fax na Cisle 487 524 910.

Tip Pokud se na telefonni €islo Linky technické podpory dovolate mimo pracovni dobu a ozve se vam zaznamnik, nezavéSujte, ale zanechte
vzkaz s popisem problému a kontaktem na vas. Ozveme se vam sami zpét, jakmile to bude mozné.

Upozornéni Pfi komunikaci s Linkou technické podpory se prosim identifikujte svym licenénim €islem, které jste obdrZeli spolecné s ostrou
verzi programu DUEL. V zaregistrovaném programu naleznete licenéni ¢islo na strankach Privodce nebo v okné Napovéda / Zména
licence / (3) Zadat zménit nebo zménit registracni tidaje. Narok na bezplatnou podporu maji pouze uzivatelé aktualni verze programu.

Méjte opsana nebo pfipravena pfipadna chybova hlaseni, ktera se pii problému vyskytla. Operatory Linky technické podpory volejte od spusténého
pocitace, abyste mohli reagovat na jejich dotazy a abyste mohli navrhovana feSeni okamzité vyzkouset. Vyznamné tim urychlite vlastni hovor.

Vzdalena sprava
Pfi technické podpore Ize vyuZit i tzv. Vzdalenou spravu, kdy se pfimo k vaSemu pocitaci pfipoji na dalku operator a vSechny potfebné kroky
provede bez nutnosti vyjezdu k vdm. Program pro vzdalenou spravu spustite pfimo z prostfedi DUEL volbou Napovéda / Vzdalena sprava.

Cena této sluzby se Fidi aktualné platnym cenikem, ktery naleznete na nasich internetovych strankach www.jezeksw.cz v sekci Podpora /
Vzdalena sprava.
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Skoleni

Mezi dalSi zdroje informaci Ize zaFadit systém individualnich a hromadnych $koleni. Po pfedchozi domluvé Ize Skoleni provést pfimo u uZivateld.
Z nabidky si Ize vybrat kurzy, které se vénuji obecné problematice ucetnictvi, kurzy zakladd ovladani programu DUEL a kurz specialit. Veskeré
podrobnosti naleznete na www.jezeksw.cz v sekci Skoleni.



Jezek software s.r.o.
Marianska 3233
47001 Ceska Lipa

Telefon Hotline: 487 714 600

Telefon obchod: 487 522 449
Telefon Skoleni: 731 102 712
Fax: 487 524 910

E-mail: duel @ jezeksw.cz IEZ"EK

www.jezeksw.cz ekonomické systémy



