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E
Vazeni pratels, 2
dostava se vam do rukou prirucka pro verzi 21. JelikoZ se jedna o rozdilovou dokumentaci, jsou zde zachyceny hlavné zmény mezi —_—
verzemi 20 a 21. Tato kniha je ¢lenéna dle jednotlivych modul(i a poukazuje na nové funkce ¢i zménéné postupy, které odlisuji program =
STEREO 21 od predchozi verze. '%
Popis vSech zékladnich funkci programu, je obsaZen v UZivatelské pfirucce, jeZ byla nové sestavena i s ohledem na verzi 21. UZivatel- S
ska pfirucka je k dispozici v elektronické podobé nebo na poZadani tisténa. Informacim o instalaci programu STEREOQ a jeho nastaveni —

i nastaveni systémového prostfedi je vénovéana pfirucka s nazvem Instalace a ovladani.

ANALYZY

Detailni vysvétleni funkce jednotlivych voleb a vyznamu zadavanych (daju naleznete pfi praci s programem v ndpovédé ve spodnim
radku obrazovky. Podrobna ndpovéda je dostupna po stisku klavesy F1, pfipadné v Privodci v nabidce Ostatni / Ndpovéda nebo je -
mozno vyhledat souvisegjici témata prostfednictvim funkce Hledani v ndpovédeé, ktera je k dispozici také v menu Ostatni / Ndpovéda. (

Véfime, Ze vam tato pfirucka pfinese zajimavé informace a tim vyrazné zkrati dobu, po kterou se budete s novym programem seznamovat.

Autorsky tym firmy JeZek software s.r.o.

MAJETEK

I

KANCELAR

{
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Licencni smlouva

Ve verzi 21 se Ize poprvé setkat s pozadavkem na potvrzeni licenéni smlouvy. Po zadani registraénich udajl je v programu zobrazena
stranka s licencni smlouvou.

Po opusténi licenéniho ujednani klavesou Esc, program nabidne potvrzeni souhlasu s témito podminkami.

Informace o upgrade
Funkce pro upgrade dat z pfedchozich verzi (tj. 17 az 20) vytvaFi na pevném disku protokol o tomto prevodu.

V protokolu jsou informace o pfevadénych souborech a to ve dvou nabidkach, podle toho, zda se jedna o datové soubory konkrétni firmy,
nebo o spolecné soubory.

| Pfiz uSenstuvi »

dpovéda k programu e
ktualita STEREOD e

Protokol o UPGRADE »

Eule&né Suuhurﬁ — DATAPRG e

Pozdégjsi kontrolu Ize provést v nabidce Ostatni / Napovéda / Protokol o UPGRADE.
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Aktuality ze stranek www.jezeksw.cz o
Pfi startu programu je kontrolovano, zda na internetovych strankach neni nové aktualita. Pokud je aktualita nalezena, pak ji program pfi E
o

spusténi zobrazi.

Pokud aktualitu klavesou Esc opustite, aniz byste si ji pfecetli, nebo se k ni chcete pozdgji vratit, pak naleznete tuto moznost v nabidce
Ostatni / Napovéda / Aktualita STEREO.

|

UCETNICTVI

[

ANALYZY

Automaticka zaloha
Vzhledem k minimalnimu pouzivani disket a jejich nahrazeni jinymi externimi ulozisti (USB flash disky atp.) je od verze 21 upfednostnéno
provadéni zaloh na tato jind média. -~

Intervaly pro automatickou zdlohu
Interval pro zdlohovani dat na disk

Interval pro dal%i zalohu (USB)

MAJETEK

I

KANCELAR

|
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DOSBox

Dulezitou vlastnosti programu STEREOQ verze 21 je moZnost jeho provozovani i na 64 bitovych operacnich systémech diky vyuZiti prostiedi
DOSBox. Samotny instalaéni program identifikuje verzi operacniho systému a podle néj vytvofi patficné zastupce na ploSe.

Spousténi v DOSBoxu

Instalace programu STEREO 21 dokaze detekovat verzi operacniho systému (zda je 32 nebo 64 bitovy) a podle toho vytvofi potfebné
zastupce. Pro start programu STEREO je nutno pouzivat specialni soubor S64.BAT, ktery obstara spusténi programu v prostfedi DOSBoxu.

Nastaveni DOSBoxu
Nékteré parametry pro DOSBox je nutno nastavovat specifickym zptsobem, a proto maji vytvofenu vlastni nabidku. Tyto vlastnosti nalez-
neme na hlavni obrazovce v menu Ostatni / Speciality / Nastaveni prostredi / Nastaveni DosBox.
V této volbé jsou k dispozici moznosti pro nastaveni zobrazeni, ruéniho zasahu do konfiguraéniho souboru. Samoziejmosti je i funkce
obnoveni puvodniho nastaveni, napf. pfi nespravné modifikaci konfigurace.

—— Speciality ———
Mastaveni prostiedi »
iskdrna »
lavesnice »
onitor »
— gznamneé dny E
al£i nastaveni E
Mastaveni DosBox »
= Uelikost zobrazeni »
S pis DosBox_S.CFG bt
df§| osBox_S.TXT E

Dbnowvit iivodni nastaveni
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Nastaveni zobrazeni je z hlediska pouZitého prostfedi omezené. V nabidce jsou pfipraveny pouze Ctyfi velikosti zobrazeni v okné, aby byla
zachovana dostate¢na Citelnost vSech znaku.

Uelikost zobrazeni »

Malé 640x 400 .

tFedni 960x 60O . I

oporucene 1280x 800
elke 1600x1000

DOSBox umozhuje provozovani STEREO 21 v celoobrazovkovém rezimu. Celoobrazovkovy rezim aktivujete standardnim parametrem
v nabidce Ostatni / Parametry / (Lokalni parametry) / Spole€éné parametry / Ovladani programu. Pfi spusténi jakékoli jiné externi
ulohy (tisk atp.) vSak dojde ke zmen3eni do okna a neni mozno program STEREO zvétsit jinak nez jeho ukonéenim a novym spusténim!

POZNAMKA

Ve sloZce s programem STEREO je pfipraven soubor DB64, pomoci néhoZ je mozno spustit samotné prostfedi DOSBox bez spousténi

programu STEREO. Takto pak Ize spustit i jiné DOSové ulohy.

Vlastnosti DOSBoxu

Jak jiz bylo uvedeno chovani prostfedi DOSBox ovliviiuje i chovani programu STEREO. Spousténi programu je mirné zpomalené, nebot
musi byt vzdy kontrolovany existujici disky, pfipadné musi dojit k jejich pfipojeni. Veskera obvykla funkénost programu STEREO je zacho-

V pfipadech, kdy provadite pfevody do PDF souborl nebo do jinych formatd, zobrazuje program STEREO hlaseni:

UCETNICTVI

MAJETEK MzZDY SKLADY ANALYZY ¢

KANCELAR
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Pokud stisknete v dobé tohoto hlaseni libovolnou klavesu, dojde k pferuseni provadéné funkce a mize tedy nastat situace, kdy nedojde
ke korektnimu exportu nebo nastane jiny nestandardni stav!

Tisk z prostredi DOSBox

Tisk z DOSBoxu zgjistuje externi aplikace, ktera funguje obdobné jako tiskovy manazer WinTisk, proto je v DOSBoxu dostupna pouze
jedina tiskarna s oznacenim DOSBox.

To znamena, Ze ve chvili potvrzeni tisku dojde k uloZeni textového souboru (s pfiponou prn) do slozky programu STEREO a tisk tohoto
souboru je pfedan systémovému ovladaci Windows. Program STEREO tedy nemUze iz Zadnym zpUGsobem ovlivnit tisk, pokud je jiz doku-
ment umistén v tiskové fronté operacniho systému.

Prevod dat ze starsich verzi

Nova verze je pfipravena i na pfevod dat v ramci DOSBoxu. Pro upgrade provadény na pocitaci se 64 bitovym operacnim systémem je
pfipraven i novy zastupce pro tento Ucel (zastupce odkazuje na soubor U64.bat).

Pfevod je mozno provést tak, Ze na pocita€ s 64 bitovym operacnim systémem bude nainstalovana nova verze programu a prostou kopii
pfenesena na stejny pocita¢ ptvodni verze programu (neni nutno ji spoustét). Samotny prevod jiz bude probihat standardnim zpisobem.

POZNAMKA
Vice o pfevodu dat v prostfedi DOSBoxu se doétete v novinach pro UPGRADE dat.

POZOR
Program STEREO nelze provozovat v prostredi DOSBox v sitové verzi!
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Ciselnik dokladi selnik
Pro snadn&jsi vyhledavani doklada v &iselniku byla na kombinaci klaves Shift+F5 pridana T TR T
moznost lexikalniho tfidéni, kdy neni bran ohled na velka a mala pismena a doklady jsou BT
tedy setfidény dle zkratek strikiné podle abecedy. Dokladu lexikdln& (£=F)
Zobrazit _
Ziistatek £
uys. ,Zobraz z
=
) N PFi jaté nabidky
Parametry flrmy n Uystavene ob jednavky =
>
Uzemni pracovisté 3
Zmény formularl pro Finanéni Ufad si vynutily i zmény ve spoleénych parametrech firmy (Ostatni / Parametry / (Sdilené / Spole¢né /
Danova pfiznani). Zde je kromé informace o sidle pfislusného finanéniho Ufadu také udaj Pracovisté. Jedna se o uréeni nazvu izemniho
pracovisté, na kterém je umistén spis platce dané / dafiové pokladny. =
<
E
Ceské Lipé
172 (pro elektronické poddni) .
o
S
POZNAMKA
Napfiklad v izemnim pracovisti Praha 5 jsou umistény spisy financnich Ufadll pro zemni obvody méstskych ¢asti Praha 5, Praha 13, §
Praha 16, Praha - Lipence, Praha - Lochkov, Praha - Reporyje, Praha - Slivenec, Praha - Velka Chuchle, Praha - Zbraslav a Praha - Zli¢in. ﬁ
=

TIP

KANCELAR

Informace o Uzemnim pracovisti jsou na strankach danové spravy http://cds.mfcr.cz/cps/rde/xbcr/cds/PokynGFR-D-12_pril1.pdf.
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Modul UCETNICTVI

Bankovni vypisy
Rozpracovani vypist vice bank

(S)sTEREO

Pokud je vlastnéno vice bankovnich Uétl a jsou pro né vyuzivany rizné dokladové fady, pak je mozno obdobné jako v agendé Pokladna
zpracovavat doklady soubézné. V agendé Banka / Vypisy je mozno zménou dokladové fady urcit, ktera banka je aktualné zadavana, pfi-
¢emz mohou doklady jednotlivych bank zustavat rozpracované bez nutnosti zatc¢tovani a Ize mezi nimi pfepinat pravé zménou dokladové
fady v hlavi¢ce vypisu.

Tridéni polozek vypist
Pofizovani a kontrolu v agendé Banka / Vypisy zjednoduSuje moznost tfidéni polozek. Po stisku kombinace klaves Shift+F5 v polozkach
Vvypisu je zobrazeno menu obsahujici volby pro pretfidéni.

— TFidéni podle ... —
Po adi pofizeni
ata a dokladu
CelkemZ
C lken
ar .symbolu

Zobrazené nda je =

Firma

Kurz

POZNAMKA

Stejné tak zlstala na klavesové zkratce Shift+F5 zachovana moznost volby zobrazenych Gdajl, pro snazsi pofizovani polozek.
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Datum polozek vypisu

Pfi ruénim zadavani polozek bankovniho vypisu, program nabizi pfi vstupu do poloZek nejprve posledni datum uctovani a nasledné pfi
pofizovani dalSich radku je jiz datum pfebirano dle posledniho zadaného zaznamu.

OBECNE

okladl
Ena Kurz

=>
=
o
4
=
w
O
D

Datum Var .symbol CelkenZ okladZ

Odskok do adresare firem

Pokud je nastaven pohled na polozky s udajem Firma, pak je mozno pomoci klavesy TAB na zkratce firmy vstoupit do adresare firem, aby
bylo mozno vybrat pozadovany zaznam z adresare.

Elektronicka komunikace s bankami

Pro veskeré bankovni formaty je v programu zapracovana funkce, kterd umozfuje programu kontrolu aktualnosti oproti posledni distribu¢ni
podobé.

DO5SLO KE ZMENAM UE FORMATECH KOMUNIRACE S BANKAMI

]
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Pfi nalezeni novéjSi verze Ize spustit automatickou aktualizaci.

fino-Ne
fiktualizovat formaty komunikace = bankami ?

POZNAMKA

Zaroven jsou veskeré bankovni formaty zrevidovany a pfipadné aktualizovany do podoby odpovidajici asu vydani nové verze.

Zavazky a pohledavky

Dojde-li u dokladu typu Pohledavka v agendé Zavazky a pohledavky k pfecislovani resp. ke zméné oznaceni dokladu, program tuto zménu
promitne automaticky také do Udaje Parovaci znak.

POZOR

Popsana funkce se provede pouze v pfipadé, kdy se pivodni parovaci znak shodoval s oznacenim dokladu, které je zadané v udaji
Doklad1!

Pokud provedete zménu u dokladu, ktery je jiz zatctovan v icetnim deniku, pak stéle plati, Ze se zména projevi pouze v agendé Zavazky
a pohledavky, ale v agendé Ucetni denik je nutno zmény provést nezavisle také!
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Pokladna

V polozkach agendy Pokladna v modulu Ugetnictvi je moZno pfimo zadavat informace o pInéni v rezimu pieneseni dafiové povinnosti, aniz
by bylo nutno zauctovat nejprve doklad do ucetniho deniku a teprve zde vkladat potfebné informace.

POKLADNA

oklad
ruh Zacatek textu
tied akaz

[Datumn okladl okladZ CelkenZ

Zminéna funkce je dostupna pro konkrétni doklad na klavese F10 jako v ostatnich agendéach.

Stejné jako v ostatnich agendach je moznost zadani informaci o rezimu pfeneseni dafiové povinnosti vazano na pouziti patficného
typu DPH!

Parametry zpracovani DPH

Sjednocenim parametrli pfiznani k DPH doslo ke zjednodu$eni jejich zadani. Doslo tak k odstranéni pGvodniho Fadku FO, vztah k PO a
veskeré informace o osobé opravnéné k podpisu jsou pravé v patficné sekci.

O=soba opravnéna k podpisu
Pri jmeni

Jnéno
Postaveni

Tyto parametry jsou prebirany nasledné do vSech tisk(l a exportll souvisejicich s pfiznanim k DPH.

OBECNE

=>
=
o
4
=
w
O
D

ANALYZY ]

[

SKLADY

MAJETEK

[

KANCELAR

|
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Nabidka Prislusenstvi

Nabidka PfisluSenstvi, jiz je mozno vyvolat v jakékoli agendé stiskem kombinace klaves Ctrl+F8, byla rozSifena o moznost Parametry
tisku a exportu. Jedna se o parametry doposud dostupné pouze pies nabidku Ostatni, v nichZ je mozno stanovit parametry pro ucetni
tiskové sestavy (nazev Uctu, tisk dokladu po jednom na stranku, strankovani saldokonta) a parametry spole¢né pro veskeré sestavy (aktualni
datum v hlavigkach sestav, posun sestav doprava, zobrazeni IC, cesta pro exporty XML a PDF).

Je nutno mit na zfeteli, Ze nastaveni spole¢nych parametr( tisku a exportu v jedné agendé, ma vliv i na ostatni ¢asti programu!

Tisk pokladnich sestav z archivu
V tiskovych sestavach ucetniho deniku v archivu minulych let je mozno ziskat vystupy pro pokladni doklady a bankovni vypisy. Program
provede vzdy pfepocet pocate¢niho stavu dokladové fady k pozadovanému pocatecnimu datu.
Konkrétné se jedna o tiskové sestavy:
* Pokladni denik
*  Pokladni denik — soucty
* Inventura pokladny
+  Bankovni vypisy — Opis vét
*  Bankovni vypisy — Vypisy
+  Bankovni vypisy — Zatctovani vypisu



(S)sTeREO

Rychly skok na udaj

V ramci agend Zavazky a pohledavky a Ugetni denik pibyly v nabidce funkce rychlého skoku na tidaj také moznosti odskoku na za&lenéni
dokladu (Stredisko, Vykon, Zakazka atp.).

STEREO 21 - Rozdilova dokumentace
UCETNICTVI

Zaroven doslo pro vétsi pfehlednost k roz¢lenéni dostupnych udajd na jednotlivé sekce zhruba tohoto vyznamu:

Zéakladni informace o dokladu
Tabulka DPH
Clenéni

|17

OBECNE

=
=
=
z
=
L
Q
D

POZNAMKA

Tato funkce je k dispozici na klavesové zkratce F9.

]
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PoloZky navrhi vzajemnych zapoétu
Pfi pofizovani plateb v agendach zavazky a pohledavky a pokladna probiha u poloZek kontrola, zda nejsou obsazeny v evidovanych a ne-

zauctovanych navrzich vgéjemnych zapocCtu. Funkce provéfi, jestli nékteré z uhrazovanych dokladt pomoci klavesy F7 v agendé Zavazky
a pohledavky, v agendé Uctovani plateb nebo v agendé Pokladna, nefiguruji v agendé Vzajemné zapocty.

Doklad Symboly Navrh Ze dne Castka k zapottu

f130017 v130017 x130004 £8.01.2013 -6544.32 K&

POZNAMKA

V programu je také zabudovana i opacna kontrola, kdy je kontrolovano, zda polozky zahrnuté do vzajemného zapocCtu nejsou jiz zadany
v pfevodnim pfikazu.

Kumulovany obrat
Definice obratu dle zakona o DPH §6, odst. 2

Obratem se rozumi souhrn Uplat bez dané, které nalezi za uskute¢néna pinéni, kterymi jsou dodani zbozi, pfevod nemovitosti a poskyt-
nuti sluzby, s mistem pinéni v tuzemsku. Do obratu se nezahrnuje Uplata z prodeje dlouhodobého majetku.

Pro ucel sledovani tohoto obratu z hlediska zakona o DPH za dvanact poslednich mésici ma program pfipravenu tiskovou sestavu s na-
zvem Kumulovany obrat (12 més). Tato tiskova sestava je umisténa v nabidce Prehledy / Hlavni kniha.
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OBECNE

=
Z
=)
z
g
w
)
D

POZNAMKA

Z hlediska definice obratu je patrné vhodné omezit vybér uctl. Jako nejvhodnéjsi variantu Ize spatfovat vybér rozsahu 600 — 604.

Pro korektni napocty je nutno zvolit dostatecné dlouhé obdobi. Je v8ak nutno mit na zfeteli, Ze tento vystup Ize ziskat pouze z neuza-
vienych dat!

]
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Modul ANALYZY

Filtrace dle stran Gctu

Modul Analyzy nové nabizi variantu filtrovani vstupd podle stran Uétd. Jedna se
o rozs§ifeni puvodni funkénosti, kdy u vybranych uétd mohou byt zpracovany nejen
obé strany, ale volitelné také jen strana MD nebo jen strana Dal.

Snadno tak Ize napf. pro ucet 211 — Pokladna filtrovat samostatné jen pFijmy nebo
jen vydaje.

Odpovidajici zmény byly promitnuty do v§ech stavajicich (vice nez 100) sestav a také
do vypoctu datovych zdroji pro analytické vykazy.

Srovnani vysledku za obdobi

(S)sTEREO

bdobi 01.01.2012-31.12.2012

&tE (uéechnE) »

Strany MD i Dal .

Jen strana D
Jen strana 'al

Tiskové vystupy v piehledech byly doplnény o nékolik sestav, které umi porovnat vysledkové ucty za dvé libovolna samostatné
zadana obdobi (napf. dva rizné mésice, prvni a druhé pololeti, vybrany mésic a cely rok atp.).

K dispozici je tak zakladni Srovnavaci vysledovka, dale sestava, ktera vycisli Rozdily mezi obdobimi (spolu s procentni zménou
mezi nimi), nebo Podil obdobi, pomoci kterého muzeme sledovat napf. procentualni pinéni delSiho obdobi. VSechny sestavy jsou

. obdobi 01.01.2012-31.1Z.2012
. obdobi 01.01.2012-31.1Z.2012

rovndvaci wvjsledovka »

ozdily mezi obdobini »

Podil obdobi »
Podrobné na AU S

unu lované na SU S
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Modul SKLADY

Pokladna

Délené platby
Protoze existuji situace, kdy zakaznik pfi nakupu vznese pozadavek na zaplaceni ¢asti nakupu Bezhotovostni platba
hotové a dalsi ¢ast kartou, je takto pfipraven i program STEREO. Castka

Text

Samotny prodej probiha standardnim zptsobem. Pokud pfi maloobchodnim prodeji ukonéite Sumbo Ly

akci stiskem klavesy — (minus), je nabidnuto pole pro zadani pfijaté ¢astky v hotovosti.

Je-li do tohoto pole zadana Castka nizSi nez celkova Castka k uhradé, pak program zobrazi dotaz, zda byla zbyvajici ¢astka zaplacena
bezhotovostné.

Kladnou odpovédi dojde k vyvolani standardniho pole pro zadani bezhotovostni platby, kde je pfedvypinéna jiz ponizena ¢astka. Po naplnéni
formulafe s bezhotovostni platbou a jeho potvrzeni klavesou Enter je mozno ukon€it nakup obvyklym stiskem klavesy + (plus).

Pfi spusténi funkce Zauétovani trzby se takto rozdélené Uhrady projevi i v opisu davky, kde je patrna ¢aste¢na Uhrada v hotovosti.
UTFD1Z20060

3132.90 1000 .00 xx

(KANCELAF? ]( MAJETEK ]{ MzZDY ] SKLADY ( ANALYZY ]{UEETNICTVI' ]( OBECNE ]
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Do ucetniho deniku se pak takto zadana Uctenka prenasi vice fadky, na nichz je patrné pfijeti ¢asti penéz v hotovosti a bezhotovostné
(pomoci zapisu na Ucet 261 v rozd&tovani).

UCETNI DEN[{ ———]IPH
n.ac.
oklad2
Par.zn

MnoZ.

al Castka T ‘tied Jkon akdz oznamka
211003 604 477?.75
211003 343 522.25

POZNAMKA

Takovyto princip prodeje Ize pouZit napf. i v situaci, kdy je ¢ast nakupu hrazena napf. stravenkami a zbytek doplacen platebni kartou.

Prepocet dle alternativni jednotky
Funkénost pokladny byla rozSifena o moznost prace s cenou alternativni mérné jednotky zadané v cenikové karté.

zadavat vgrobni €isla, ZarzZe
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Od verze 21 je tedy mozno nastavit parametry tak, aby se po stisku klavesy Tab na Gdaji Mnozstvi zobrazila:
+ Vyrobni Cisla a alternativni jednotka
+  Sarze a alternativni jednotka

«  Sarze, vyrobni &isla i alternativni jednotka
*  Pouze alternativni jednotka

OBECNE

UCETNICTVI

Polozky dokladu

Skladova cena

Funkce Prepoéet skladové ceny umisténa v nabidce Ostatni / Udrzba dat provadi nejen prepocet skladové ceny v nezaligtovanych
pohybech, ale také vSe z pohybud promitne i zpét do patfiénych dokladi. Nedochazi pak k nesrovnalostem mezi hodnotami vykazanymi
opétovnymi tiskem dokladu (napf. vydejek) a skladovymi pohyby zatétovanymi do uéetniho deniku.

Pro Ggel aktualizace skladové ceny v dokladech je uréena specificka Udrzba dat v nabidce Ostatni / Udrzba dat / Piepoéet skladové
ceny / Doklady dle pohybu. Pokud jsou tedy v ceniku evidovany nekorektni skladové ceny a je tedy na zakladé tohoto zjisténi spousténa
standardni funkce pro jejich pfepocet skladové ceny, pak je doporuceno spoustét zarover i pfepocet Doklady dle pohyb.

ANALYZY

dkladni adrZzba dat

MzZDY

prava stavu skladu .
Opra a stavu SarZi !
Piepocet skladové cen »

Eechny pohyby
Jen pohyby do ata

Doklady podle pohybi .

Udrzba rchivi » |

MAJETEK

KANCELAR
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Nedojde-li k nalezeni rozdild, je tato skute¢nost oznamena hlasenim. Pokud jsou rozdily nalezeny a opraveny, pak je zobrazen seznam
provedenych zmén.

Hlazeni

UdrZba skladové ceny v dokladech je provedena a nezjistila rozdily

Zasobnik polozek
Polozky ve vSech agendach je mozno po jejich pofizeni ulozit do tzv. zasobniku poloZek a vloZit je nasledné do polozek v jiné agendé.

Zasobnik poloZek

Naplnit poloZky z dokladu do zasobniku

obrazit obsah zasobniku (F8-vgbér) E

Fipojit polozky ze zasobniku k dokladu

Zasobnik polozZek je dostupny v nabidce po stisku kldvesy F10 v poloZkach dokladu. Potvrzeni patfi¢né volby nabidne tfi moznosti pro:
* Naplnéni zasobniku

+  Zobrazeni zasobniku

+  PFipojeni poloZek ze zasobniku do rozpracovaného dokladu

Naplnit polozky z dokladu do zasobniku

UloZi veskeré polozky zadané v dokladu do zasobniku. Pokud jiz v zasobniku néjaké polozky figuruji, je programem nabidnuta moznost
smazani predchoziho obsahu.

Pokud je potvrzena kladna odpovéd, je zasobnik nejprve vyprazdnén a nasledné naplnény polozkami aktuélniho dokladu. Je-li zvolena
zaporna odpovéd, pak jsou plvodni zdznamy v zasobniku zachovany a jsou k nim pfipojeny fadky z rozpracovaného dokladu.
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POZOR

Do zasobniku jsou vloZeny veskeré fadky z dokladu, bez ohledu na to, zda se jedna o skladovou ¢&i neskladovou polozZky, takZze mlze
byt mezi polozkami i napf. mnoZstevni sleva z fakturace!

Zasobnik polozek F8-vgbér

izlo Text = Cena-Jedn Jedn MnoZstvi DPH

Zobrazit obsah zasobniku

Otevie formulaf s polozkami, v némz je mozno v cilové agendé pomoci klavesy F8 vybrat polozky, které budou pfipojovany k dokladu. Do
zasobniku Ize tedy vlozit vétsi poCet polozek, nez je nasledné prebiran do cilového dokladu.

Pfipojit polozky ze zasobniku k dokladu
Je jiz samotnym spusténim funkce naplnéni. Program tedy zkontroluje, jaké polozky jsou v zasobniku vybrany a tyto vybrané naplni do dokladu.

POZOR

Pokud nejsou pred spusténim funkce napinéni vybrany Zadné polozky zasobniku, pak jsou do dokladu pfevzaty vSechny!

POZNAMKA

Zasobnik poloZek je mozno naplnit nejenom z rozpracovaného dokladu, ale i z jakéhokoli archivovaného dokladu.

,
{KANCELAF? ]{ MAJETEK ]{ MzZDY ] SKLADY ANALYZY ]{GEETNICTVI' ]{ OBECNE ]
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SKLADY

Kontrola mnoZstvi pohybu

(S)sTEREO

Specialni tiskové vystupy Kontrola mnozstvi pohybt byly rozsifeny i o podrobné sestavy zobrazujici rozdily mnoZstvi pohybl na jednot-

livych dokladech. Je tedy mozno odhalit nesrovnalosti v pfipadé konkrétnich dokladu.
Tyto sestavy naleznete v nabidce Ostatni / Speciality.

Speciality
renos dat do jiného skladu
Uraceni datové uzavérky

b

Uraceni Gcetni uzavérk .
Kontrola mnoZstui pohybii »

Hrubyg prehled po agendach
= odrobné po dokladech
oklady podle pohybi

3
3
3

leneni uzavienich archivii »

POZNAMKA

Veskeré vystupy jsou omezeny zadanym obdobim a neni tedy zohlednéno nic mimo tato dvé data.

Hruby prehled po agendach

Zobrazuje pouze struény piehled, ve kterém jsou vyjmenovany agendy s rozdilnym mnoZstvim evidovanych poloZek v archivech doklad,

u nichz mély byt pohyby vytvofeny a realnym poétem vygenerovanych pohybd.

PFi jemky 33
Faktury 116
Dodaci listy 16
Prevody mezi sklady 13

Specialni skladové operace 64
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Podrobné po dokladech

Zobrazi pouze doklady s jinym mnozstvim odepisovanych polozek, nez je zaevidovano v piehledu pohybU. Jedna se o kontrolu, jez nejprve
zkontroluje mnozstvi predpokladanych pohybu v archivech doklad(i a porovna je s poctem fyzicky existujicich pohybu.

Doklady podle pohybt

Funguje opaénym zplGsobem neZ pfedchozi. Redlné to znamena, Ze program nejprve kontroluje pohyby a z nich kontroluje, zda existuji
patficné vydajové nebo pfijmové doklady v jednotlivych agendach.

(KANCELAF? ]( MAJETEK ]{ MzZDY ] SKLADY ( ANALYZY ]{GEETNICTVI' ]( OBECNE ]
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Modul MZDY

Mezirocni srovnani
Souhrnné sestavy v archivu mezd jsou rozsifeny o moznosti meziro¢niho srovnani s roénimi

soucty, které obsahuje rizné tiskové vystupy se souctovanymi hodnotami pro porovnani: Mezirofni sroundni > |
+ Odpracovaného a neodpracovaného &asu.
« Jednotlivych slozek mzdy (zakladnich slozek, nahrad, odmén atp.). lozky mzdg ) g
R T v v . . TEM1E 4 Od4meENnL

Prémii a odmén (podrobné po jednotlivych typech). Esifni primérnd nzda S

* Mésiéni primérné mzdy v jednotlivych letech (hrubé pFijmy, Ghrny, Eista apod.).

Prehled pro vysi pojistného
V nabidce tiskovych sestav pro spravu socialniho zabezpeceni je ve volbé exportli pfipravena i moznost elektronického podani opravného
formulafe Prehled o vysi pojistného a vyplacenych davkach ve formatu XML.

Piehled o vj%i pojistného PD
1. odeslani piehledu XML
El. odesldani - opraung XML
Ve chvili, kdy mé byt takovéto podani provedeno, méla by sprava socialniho zabezpeceni poskytnout ID pro oznaceni stornovaného pfehledu
(jedna se o 32 znakovy kod, jez by mél byt doru¢en e-mailem).

14Z2DFC?516F4456984C531A89AFF3DEE

Priloha k Zadosti o:
FormulaF Priloha k zadosti o:, ktery je umistén menu Pfiprava mezd / Nepfitomnost / Formulaf (seznam atp.) po stisku klavesové
zkratky Shift+F6 na konkrétni nepfitomnosti, doznal zmény ve vypoctu vylou¢enych dob. Nové nejsou do tohoto népoctu zahrnovany
neomluvené absence.
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Oznameni o nastupu 0SSZ

Tiskopis Oznameni o nastupu OSSZ pfi exportu do PDF formatu reaguje na zadané Datum vyhotoveni tak, ze nabizi vzdy patfi¢ny vzor
platny k tomuto datu. Pokud vSak zustane toto datum prazdné, je programem nabidnut tiskopis platny k aktualnimu systémovému datu
v dobé zpracovani.

OBECNE

Datum wyhotoveni (12.03.2013) .

Dopliw jici daje E

UCETNICTVI

Rocni vyuctovani dané
Pfi zpracovani podkladu pro roéni vyuctovani dané v souhrnnych sestavach dochazi ke kontrole naplnéni pfispévku na penzijni pojisténi.
Uplatnéni odpoctu je mozné provadét v pfipadé prispévku zaméstnance pouze pfi prekroceni hranice 6.000 K&, pfic¢emz strop je stanoven
na Uhrn prispévku 18.000 K&.
Program kontroluje, zda je soucet prispévkl pracovnika ve sloupcich Od jinych platcti (manudlné zadany) a Aktualni zaméstnani (na-
pocteno ze zpracovanych mezd) vysSi nez 6.000 K¢.

ANALYZY

SKLADY

47000
15980

0
3076
0
300 1000
2000

G!GGG (=N ]

MAJETEK

V pfipadé, ze tomu tak neni, je zobrazeno hla$eni, ze nebude uplatnén zadny odpocet.

KANCELAR

VARDVANT WB67 Uplatni se aZ pfi dhrnu penz.pfipojiZténi vEtZin neZ 6000
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Nahrady za DPN
Zmény legislativnich predpisti se promitly i do v8ech potfebnych parametri, mimo jiné do Upravy parametr( pro vypocet priméru pro
nahrady za doCasnou pracovni neschopnost. Jako obvykle do$lo ke zméné redukénich hranic.

Denni wyméfovaci zdaklad Nahrady mzdy

Datum zmény Koefi- Redukéni hranice 1.pasmo Z.pasmo

cient
max.1 x max.Z2 % max.3 ¥ dny karant. nemoc dny nemoc

Cislo platce
JelikozZ je Cislo platce zdravotniho pojistného tvofeno nejenom identifikanim Cislem organizace, ale také dvoucifernym dodatkem, ktery
muZe obsahovat oznaéeni organizaéni jednotky, je v parametrech pfipravena volba pro doplnéni pfipadného oznaceni. Potfebny daj je
k dispozici v nabidce Ostatni / Parametry / (Sdilené parametry) / Mzdy / Parametry zpracovani.

Tiskové sestauy
tat, kterg wydal IC

Cislo platce zdravotniho pojiZténi IC+
Kod 0SSZ2

POZNAMKA

Zminény parametr neni potfeba ve vétsiné pfipadd ménit a Ize jeho hodnotu ponechat beze zmény, tzn. dvojcisli 00.
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Dovolena v osobni evidenci

Existence kategorii pracovnich pomért"], v jejichz pfipadé nema zaméstnanvec narok na Cerpani dovolené, vedla ke vzniku specialniho %
parametru v ¢iselniku kategorii mezd. Udaj Dov umistény v menu Ostatni / Ciselniky / Mzdy / Kategorie poméra urcuje, zda ma bytpro | 3
danou kategorii vypoc&itavan narok na dovolenou.
s
5
DPPO0 DPP - = odvodenm DPP 2 x * A N A E
HPP Hlavni pracouni pomér 2 x 2 N il A 5
=
S
TIP 3
<
Pokud se zaméstnavatel rozhodne i u typu poméru, ktera ma automaticky vypocet vypnuty, poskytnout dovolenou, pak staci prepsat
hodnotu dovolené v osobni evidenci na poZzadovany pocCet dni. Program pak bude pracovat se zadanym ¢islem. Hodnota zadana
v parametrech slouzi pouze jako pfedpoklad pro danou kategorii. =
<
-
Dovolena v nepritomnostech a ve mzdé
Pfi pofizovani dovolené do nepfitomnosti nebo pfimo do mzdy program porovnava zadany pocet dni s hodnotou zbyvajici dovolené, ktera
je uvedena u zaméstnance v osobni evidenci.
UAROVANT U868 Preferpand dovolend, ndrok dle evidence je 1.00
ri
&
2
=

KANCELAR
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Posun ELDP
U evidencnich listd dlichodového poijisténi vygenerovanych v PDF formatu je moZno pozménit jejich polohu pred tiskem. Zména pozice je

mozna pouze pro druhou stranu PDF soubor, tzn. pro stranu, ktera se tiskne pfimo do originalniho formulare.

013 o1
550  Ceskd Lipa
Holj Bratislav Ing. 135.1964 640513 3340
(Cisafska naméstl 235/14 Holy
Ceska Lipa 2 Ceska 47002 CZ Ustinad Labem
T++ N 001, 3 365 10 iztmz
10 Jznomz
Zkudsbni phiklad sro. 85246711 FT22000010
1.1.2007 KLADNA hodnota v podl X pasung pole formutste ypravo.
. ZAPOAMA hodnota v poll X posune pole formulale vievo,
KLADNA hodnota ¥ podl Y pasune pole formulare nahori.
28.11.2012 ZAPORNA nodnota v poll Y pasune pole formutahs dolu.

X El Y: ‘ Stisknéte pro posun poli pred tiskem

Posun Ize provést ve vodorovném i svislém sméru a to s nasledujicimi pravidly:

KLADNA hodnota v poli X: posune pole formulate vpravo.
ZAPORNA hodnota v poli X: posune pole formulare vlevo.
KLADNA hodnota v poli Y: posune pole formulafe nahoru.

«  ZAPORNA hodnota v poli Y: posune pole formulate doli.

(S)sterEO
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POZNAMKA "
Plati pravidlo, ¢im vyssi Cislice, tim vétSi posun ve zvoleném sméru. Pokud je tedy pfi prvnim testovani tisku zadano napf. do pole X: E
postupné pétkrat hodnota 1, pak je zfejmé, ze pfi pfistim tisku je mozno zadat pfimo hodnotu 5. =
———
P—
=
TIP =
Z
Pokud dojde k nechténému posunu, Ize zmény zrusit zavienim formulafe a jeho novym otevfenim. V tomto pfipadé jsou pole pro tisk 8
vracena na ptvodni umisténi. ——
]
>
E
e
———
P—
>
3
&

MAJETEK }

I

KANCELAR

{
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Modul MAJETEK

Dlouhodoby majetek
Uprava odpisového planu spousti kontrolu, ktera zjistuje, zda nedojde ke stavu, kdy by souget odpisti byl vy$$i nebo nizéi nez je Uetni
cena pofizeni v€etné technického zhodnoceni.

V pfipadé zjisténi, ze soucet hodnot v icetnim odpisovém planu prevysuje cenu pofizeni véetné technického zhodnoceni, program zobrazi
hlaseni W414, jez na tuto situaci upozorfiuje.
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Modul KANCELAR

Fakturace
Platebni kalendar

Platebni kalendar, je zpravidla dokladem, na némz je uveden rozpis plateb na pfedem stanovené obdobi.

LEGISLATIVA

Tento doklad je dafovym dokladem v pfipad&, Ze osoba, pro niz je uskute€fiovano zdanitelné pinéni, provadi platby pfed uskute¢nénim
zdanitelného pInéni (viz.§28 odst.9 zakona 235/2004 Sb. o dani z pfidané hodnoty).

Danovym dokladem je pouze tehdy, pokud obsahuje stejné nélezitosti jako béZny dafnovy doklad s vyjimkou data uskuteénéni pinéni nebo
data pfijeti platby, které v dobé jeho vystaveni nejsou jesté znamé.

Vzhledem k tomu, Ze dodavatel pfiznava dan z pfijaté platby, vznikne odbérateli narok na odpocet nejdfive dnem, ke kterému vznikla
povinnost pfiznat dan na vystupu. Znamena to, ze odbérateli vznikne narok na odpocet az po zaplaceni a to i v pfipadé, Ze provede jed-
norazové vyrovnani. Protoze platebni kalendar neobsahuje datum uskute¢néni zdanitelného pinéni a uctovat by se mélo o jednotlivych
platbach, mél by byt v evidenci pro dafiové ucely jako rozhodny den zaznamenan den zaplaceni. Pokud odbératel zaplati vyrazné pozdé
po datu splatnosti, tj. i po uskuteénéni zdanitelného plnéni, nemiize jiz platebni kalendar slouzit jako dariovy doklad, ale mél by byt vydan
jiny odpovidajici dafovy doklad.

V programu STEREQ je informace o tom, ze se jedna o vystavovany platebni kalendar charakterizovana naplnénim hlavicky, kdy je v Typu
dokladu na druhé pozici pouzito pismeno K.

HLAVICKA UYTUVARENEHO DOKLADU 1 funkce. ..Alt+F1
@ PLATEBNI KALENDAR - DARDU?
H D

03.0Z.13 17.02.13 03.02.13 BezDané Ce lkemn
130013 PoloZky 11250, 00 13500 . 00

SKLADY ANALYZY UCETNICTVI OBECNE

MzZDY

MAJETEK
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Moznosti napInéni tdaje Typ dokladu v hlavi¢ce fakturace jsou nasledujici:
Prvni znak
* F —Faktura (resp. Faktura — dafiovy doklad)
* D - Dodaci list (resp. Dodaci list — dafiovy doklad)
* P —Proforma faktura
» Z - Zalohova faktura (doklad na pfijatou platbu)
Druhy znak
* O - Opravny doklad
* K- Platebni kalendar

POZNAMKA

Pfikladem konstrukce dokladu miiZe byt napt.:
. FO - Faktura, opravny danovy doklad
. PK — Platebni kalendaf
. FK — Platebni kalendaf danovy doklad

Pfi samotném tisku platgebnl'ho kalendare je automaticky vyprazdnéno datum DPH, tak jak vyplyva z povahy dokladu. Datum DPH je feSeno
az nasledné v modulu Ucetnictvi vZdy k patficnému datu.

Obsah vytisténého dokladu splfiuje veskeré nalezitosti pozadované zakonem o DPH, ale je mimo jiné dopInén o text charakterizujici tuto
operaci: “Informace pro platce DPH: Odpocet dané na zakladé tohoto dokladu Ize uplatnit pouze v pfipadé zaplaceni ¢astky“.

POZNAMKA

Pfi ukonceni je doklad umistén do konkrétniho archivu dle prvniho pismene:
. F do archivu faktur
. D do archivu dodacich listl
. P a Z do archivu proforma faktur.
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Potizeny platebni kalendar Ize prenést pouze do agendy Zavazky a pohledavky. Do Ugetniho deniku se jako obvykle prenasi aZ platba
Casti dokladu a to s kompletni tabulkou DPH odpovidajici jednotlivé poloZce dokladu pfipadajici na dané obdobi.

OBECNE

Pfi vystavovani dokladu je doporu¢eno zadat v hlavi€ce pfipraveny druh Uctovani se zkratkou PKP — Platebni kalendaf pohledavka!

UCETNICTVI

Jizdy
Cestovni prikazy

V menu Jizdy je pfipravena agenda uréena pro tvorbu cestovnich pfikazu. Jak nazev odpovida, jedna se o ¢ast programu, v niz je mozno
zadat cestovni pfikazy k jizdam.

|

EZnan E

ANALYZY

SKLADY

izskové sestauvy =

MzZDY

V jednotlivych zaznamech je nutno zadat zakladni Udaje slouzici s uréenim vozidla, fidi¢e a jizdy. Také jsou pfipraveny Udaje Povolil,
Datum (datum povoleni) a Zaloha, které nasledné vystupuiji i v tiskové sestavé Cestovni prikaz.

MAJETEK

POZNAMKA

Tisk cestovniho pfikazu Ize provést z nabidky tiskovych sestav nebo po stisku kombinace klaves Shift+F6 na konkrétnim zadaném pfikazu.
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Poté, co sluzebni cesta probéhne, neni nutno ji zadavat znovu, ale Ize ji z cestovnich pfikazt pomoci funkce Uskutecnit cestu po stisku
klavesy F10 na konkrétnim zaznamu prenést do Vyuétovani cesty.

—— Funkce ... ——
Uskutetnit cestu E
R chlj skok na ddaj F3

Po spusténi zminéné volby na konkrétnim cestovnim pfikazu program zobrazi formular vyuctovani cesty, v némz jsou automaticky uvedeny
Udaje jiz zadaného cestovniho pfikazu a je mozno doplnit pfipadné dal§i hodnoty souvisejici napf. s Cerpanim pohonnych hmot a dal$imi
dodate¢nymi vydaji pfi cesté. Opusténi pfipraveného formulafe zobrazi dotaz, zda uskutecnit cestu a po kladné odpovédi je vytvoren pat-
finy formular v agendé Vyuctovani cesty.

1=

POZNAMKA

Vétsi komfort pouZivani cestovnich prikazl zajiStuje mozZnost tfidéni a filtrovani jednotlivych zaznamd. Tyto funkce jsou k dispozici na
obvyklé klavesoveé zkratce Shift+F5.

—— Tifidéni podle ... —

Cisla

| Odjezdu |
ozidla
idice

Pri ezdu

Filtr zapnout “F3
fAktualizovat filtr
odminka pro filtr =
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|

Vyuctovani cesty
Agenda Vyuctovani cesty je pro svou moznou rozsahlost upravena tak, ze je mozno jizdy do poZzadovaného data uzaviit.

OBECNE

[

UCETNICTVI

I

ANALYZY

I

SKLADY

POZNAMKA P—

Uzavirani jizd neni Zzadnym zplsobem vazano na ucetni zavérku, a je tedy mozno provadét tuto uzavérku nezavisle na jakékoli agendé .
v jakémkoli modulu. E

MAJETEK

|

Zadané datum je moZno pouZit pro uzavieni i otevieni agendy. Je-li datum zadano takoveé, Ze do obdobi spadaji jizdy v aktuéinim vy-
Uctovani cest, jsou tyto pfesunuty do Archivu vyuétovani. Naopak, pokud je zadano datum zasahujici do obdobi uzaviené v archivu,

5
5}
pak se v8echny cesty do tohoto data vrati zpét do aktualniho vyuctovani! E
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POZNAMKA

Kromé moznosti archivovat starSi zaznamy je pro zpfehlednéni zapojena stejna funkce pro tfidéni a filtrovani zaznamu na klavese
Shift+F5. Moznosti tfidéni jsou shodné jako v pfipadé cestovnich pfikazd.

Rozsifeni vyuctovani jizd o nové udaje vychazejici z cestovnich pfikazd se promita i do moznosti vyhledavani na klavesové zkratce Shift+F3.
Je pfipraveno vyhledavani dle téchto hodnot, tzn. o zkratku osoby, ktera cestu povolila, jeji jméno, datum povoleni ¢i poskytnutou zalohu.

Ugbér podle ...

Cisla izdy .

Uo idla »

Da a
idice »

Povoleni »

| Povolil .|
Méno .

atum povoleni
daloha

%
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