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100% system skoleni

Hromadne, individualne nebo na dalku? Zvolte si

Individualni zaskoleni

Skoleni vytvorime podle vasich poZadavkd
a zrealizujeme v dohodnutém terminu u vas
nebo u nas. Aktualni ceny najdete v ceniku
sluzeb na www.jezeksw.cz.

Hromadna skoleni

Polodenni, celodenni nebo dvoudenni kurzy
vénované praci v DUELU.

Skolime v Ceské Lipé, Praze a Prost&jové.

Individualni skoleni on-line
Potrebujete usetrit cas a nechcete cestovat?
Proskolime vas primo u vaseho pocitace za
cenu 600 K¢ za 30 minut.

Webinare

Zivé prenosy legislativnich Skoleni se
Spickovymi lektory. Vysilame z naseho
vlastniho studia. Nehodi se vam termin?

Z Vétsiny webinaru porizujeme zaznam, ktery
si muzete objednat.

Z naseho menu hromadnych kurzu si vybere kazdy

Zakladni skoleni
Ovladani DUELU + Kancelar

1 Ekonomika a finance

Ucetnictvi vDUELU
Dariova evidence v DUELU
Zalohové faktury v DUELU
B Analyzy v DUELU
= Aktivni saldokonto
Ucetni zévérka (dvoudenni $koleni)
Majetek v DUELU

Obchod a prodej

Sklady v DUELU
Cenotvorba ve Skladech
Maloobchodni prodej v DUELU

Mzdy a personalistika

Mzdy v DUELU
Speciality ve Mzdach
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Davate prednost samostudiu?.

Natocili jsme pro vas plnohodnotna skoleni a nyni je mate
k dispozici na neomezenou dobu ZDARMA.

Nasim cilem je, aby skoleni bylo co nejdostupnéjsi, vyhovovalo vasim
individualnim poZadavkim a mélo pro vas co nejvétsi efekt. Volné

k dispozici jsou videopfirucky Ovladani DUELU, Uéetnictvi v DUELU,
Mzdy v DUELU a Sklady v DUELU. Tyto zaznamy kurzt obsahové

odpovidaji osnové hromadnych skoleni.
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__LEGISLATIVA
UCETNICTVI - MzDy.
SKLADY « MAJETEK

Legislativni webinare na jine urovni

Jsme velmi radi, Ze s nami na - . - . oo o .
webinafich spolupracuji nejlepai V cem jsou nase webinare unikatni?
odbornici na danou problematiku.
Prednasi pro nas Ing. Ivana Pilarova,
Ing. Petr Kout, CSc., Ing. Lenka
Dvorakova, Mgr. Marie JanSova, » Prijizdéji spickovi lektori.

Ing. Ruzena Klimova, Ing. Vladimir » Snadné spusténi a sledovani webinare.
Zdrazil, Ing. Milan Tomicek, » Platnost odkazu pro sledovani je do
Vladka Dvorakova, Marek Reinoha, ptlnoci vysilaciho dne. U vybranych
Mgr. Magdaléna Vyskovska a dalsi. | opinaf ii

» Jde o zive vysilani z naseho studia.
» Probirame aktualni legislativni témata.

» Mate moznost prerusit sledovani
a pokracovat pozdéji.

» Rozhodne to neni nuda! Dynamické
stridani zabéru na lektora, skolici
materialy, nakresy k vykladu na tabletu
nebo na flipchartu atd.

» Interakce posluchacu s lektorem,
muZzete klast dotazy.

» Ziskate skolici materialy ke stazeni
a vytisténi.

STREAMING

Aktualni nabidka vypsanych
legislativnich webinaru

a jejich zaznamu je

k dispozici na nasi strance
www._jezeksw.cz/skoleni

STREAMING

STREAMING

STREAMING

www.jezeksw.cz



Jak to dnes bude probihat?

Urcité hladce, skoleni bude jako televizni vysilani. Uvedené ¢asy jsou orientacni, prenos si
muZete zastavit, muZete si odskocit a pak ve sledovani pokracovat. Nebo se vratit v case.

o . . Pomoci zaslaného odkazu se pripojite
Pripojeni k vysilani 45 ) ke strance s nadim online pfenosem.
pojeni k vy
. Uslysite hudbu a uvidite odpocet.
Prvni blok vykladu Privitani, prvni blok
Jaroslava Scharfa.
Prestavk Prvni pauza na obcCerstveni a osvézen.
restavka Protahnout se, nadech a pokracujeme.
Druhy blok vykladu @ Druhy blok
Jaroslava Scharfa. ’

Prostor pro odpovedi
na vase dotazy.

Podékujeme vam Zaver VYSI’lél‘ll’
a rozlouc¢ime se spolu.

Otazky a odpovedi

Jaroslav Scharf

provozni reditel Jezek software s.r.o.

Sluzebné nejstarsi zaméstnanec je zaroven
vedoucim Oddéleni péce o zakazniky. Na povel ma
vSechny kolegy z hotline a aby nevypadl ze cviku,
obcas si strihne i béZnou telefonni sménu. A mimo
Jiné je nasim specialistou na danovou evidenci.
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Osnova kurzu

+ Cast 1. - Uvod do programu DUEL

—  Struktura programu + Cast 5. —Zavérky
— Nazvoslovi — Datova uzavérka
— Domovska stranka — Roéni uzavérka

— Zaveérky — vraceni
* Cast 2. — Nova firma jeji nastaveni

— ZaloZeni nové firmy + (Cast 6. - Sprava dat
— Nastaveni parametri a Ciselnika — Zélohovani dat
— Udrzba dat

+ Cast 3. — Zahajeni prace

—  Potitedni stavy + Cast 7. - Kde hledat pomoc

+ Cast 4. - Prace s agendami
— Z&avazky a pohledavky
— Penéini denik
— Pokladna
— Bankovni vypisy
— Zpracovani DPH
— Uzavérkové operace
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1. Uvod do programu — struktura programu

* Program DUEL je komplexni systém pokryvajici svym rozsahem veskerou
ekonomickou agendu firem

e Sklada se z nékolik ¢asti - moduli:

Finance
Ucetnictvi
Kancelaf
Majetek
Mzdy

Sklady
Maloobchod
DCF




1. Uvod do programu - nazvoslovi

e Modul

— Program Duel se sklada z ¢asti, kterym fikdme moduly (G€etnictvi, finance, mzdy,
sklady, majetek, kanceldr, atd.).

* Agenda
— Kazdy modul obsahuje vécné souvisejici formulare - agendy, do kterych
zadavame data (zavazky a pohledavky, penézni denik, fakturace, adresar firem,
mési¢ni mzdy, atd.).

« Ciselnik
— Pro snazsi pofizovani dat jsou opakujici se hodnoty uchovavany v tzv. iselnicich,
ze ktery se pfi pofizovani novych zaznamu pouze vybiraji. Jsou to tedy jakési
zasobniky pripravenych hodnot a Udajd (doklady, druhy penéZnich operaci,
stfediska, vykony, zakazky, druhy pohybd, PSC, atd.).




1. Uvod do programu — domovska stranka

* Domovska stranka je uzivatelsky rozcestnik slouzici predevsim pro otevirani
agend a Ciselnik(. Poskytuje také zjednodusenou predstavu o usporadani
jednotlivych modult i agend.

* Domovska stranka se aktivuje:
— automaticky po otevieni uctované firmy,
— zavrenim vsech otevrenych agend,
— pomoci kombinace klaves Ctrl+H,
— odkazem ,,Domu“,
— aplika¢nim tlacitkem.

Tip: Na domovskou stranku Ize pridat tzv. ,Oblibené”, tedy uzivatelem
definované odkazy na ¢asto pouzivané agendy, operace, sestavy, soubory apod.
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2. Zalozeni nové firmy

* Zalozeni nové firmy slouzi k pfidani nové ucetni jednotky do systému a
provadime jej pomoci operace "Zalozit novou firmu" dostupné v pasu karet
na karté DUEL nebo na uvitaci obrazovce (pop. pomoci operace "Zalozit" v
agendé Zpracovavané firmy).

*  Prizakladani mame na vybér z téchto moznosti:
— nova prazdna firma
— nova firma s naplnénymi vzorovymi daty z ptikladu
— importovat data z "dosové" verze programu Uéto

* Jiz pfi zakladani nové firmy urCujeme, zda povedeme danovou evidenci nebo
ucetnictvi. Toto nastaveni jiz pozdéji nelze ménit!

— Zménu néktery vlastnosti jiz zaloZené firmy mlzZeme provést v agendé
Zpracovavané firmy / operace Zménit.

* Po zaloZeni nové firmy doporucujeme nastavit zakladni parametry firmy.




2. Zalozeni nové firmy

* Pokud neni po pfihlaseni do programu oteviena zadna firma, program zobrazi
tzv. uvitaci obrazovku, ktera umoznuje nejen firmu otevfrit, ale provést i nékolik
dalsich zakladnich ukon.

— Otevrit firmu

— Zalozit novou firmu

— Obnovit ze zalohy

— Sprava firem

— Zalozit nového uzivatele
— Spréva uZivatell

— Sprava skupin

— Zména licence

* Nastaveni rezimu demo / ostra je vlastnosti kazdé firmy jednotlivé a méni se
ve volbé "Zména licence" (bod (3) - zména registracnich udaji a nasledné
zaSkrtnuti v seznamu firem).

POZOR - pocet "ostrych" firem muze byt omezen typem licence!




2. Nastaveni parametra firmy

* Po zaloZeni kazdé nové firmy doporucujeme zkontrolovat a pfipadné upravit
nastaveni v agendé Parametry firmy.

— V sekci Finance se jedna zejména o nejcastéji pouzivané dokladové rady, druhy
penéZnich operaci, diky kterym je pak prace s programem rychlejsi.

— V sekci Uzavérky zkontrolujeme, zda je odpovidajicim zplsobem nastavené
obdobi pro aktualni firmu a také parametry pro pocatecni stavy.




2. Ciselniky v Dafové evidenci

* Pro kazdou firmu zkontrolujeme a upravime také Ciselniky:

Ciselniky

Sloupce PD
Doklady

Mény

Druhy operaci
Skupiny DPH
Staty a sazby DPH
Strediska

Vykony

Zakazky

10




2. Ciselniky v Dariové evidenci — Sloupce penézniho deniku

Sloupce penézniho deniku slouzi k pfresnému urceni platby v penéznim deniku ze
dvou pohledd. Prvni pohled je z hlediska formy platby (banka, hotovost, ceniny,
neurceno), druhy pohled je z hlediska vlivu platby na dan z pfijmu (pfijem / vydej
s vlivem na zisk, prijem / vydej bez vlivu na zisk.

TIP: Jak do Ciselniku doplnit analytické ¢lenéni sloupcl pro podrobnéjsi sledovani?

1. V otevieném Ciselniku Sloupce PD umistime kurzor na radek se sloupcem, ktery chceme
doplnit o analytiku.

Stiskneme klavesovou zkratku Ctrl+Shift+N. Program vytvofi kopii pivodniho zdznamu.

Cislo sloupce doplnime o dalsi &islice (maximalné tfi) napiiklad 001001 a upiesnime rovnéz
Popis sloupce napt. Pokladna €. 1.

Zaznam ulozime klavesovou zkratkou Ctrtl+Enter.
5. Postup opakujeme pro kazdou pokladnu.

Upozornéni: Analyticky sloupec musi mit stejny Typ jako matefsky sloupec synteticky!

Analytické ¢lenéni vyuzijeme naptiklad u sloupce Pokladna, kdy pro kazdou pokladnu mGzeme
vytvofit zvlastni "podsloupec" a sledovat tak pokladny oddélené.

11



2. Ciselniky v Darové evidenci — Doklady a jejich &islovani

Ciselnik dokladovych fad je jeden ze zakladnich seznam(l programu. Obsahuje pro
vSechny typy Ucetnich i jinych dokladl nastaveni jejich vlastnosti a chovani.
— Vazba -> Doklad + Sloupec PD

12



2. Ciselniky v Dariové evidenci — Druhy penéinich operaci

Druhy penéznich operaci jsou nezbytnou soucasti pfi zadavani dokladu do
penézniho deniku, resp. jednoznacné definuje sloupec penézniho deniku.
Spole¢né s dokladovou fadou Uhrady umozni pfifazeni ¢astek ke spravnym
sloupctlim penéziniho deniku.
— Kombinaci Dokladu + Sloupce + Druhu definujeme kompletni dopad dokladu na
Penéini denik.
— Vyplnéni druhu penézni operace je povinné!!

13
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3. Pocatecni stavy v danové evidenci

* Pocatecni stavy sloupct (Ctrl+G / Penéini denik)
— Zadavaji se s datem pocdatku zdanovaciho obdobi
— Pouzité doklady maji ¢islo ,,0“ (nula)
— Pouzity druh PMO

* Evidence neuhrazenych zavazkl a pohledavek (Ctrl+G / Zavazky a
pohledavky)

— Doklady, které "ptechazeji" z minulého obdobi jsou zaddny se skute¢nym datem
pofizeni a to véetné data DPH — VE VYSI NEDOPLATKU!!!

* Nastaveni pocatecnich Cisel dokladovych rad
— Nastavime v Ciselniku Doklady

* Kontrola a pripadné doplnéni Ciselniku Druhy penéznich operaci

— Jsou k dispozici obvykle pouzivané typy operaci. Specifické operace Ize manualné
doplnit.

15
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4. Prace s agendami — Zavazky a pohledavky a prace s nimi

Zavazky a pohledavky jsou druhou nejdulezitéjsi agendou modulu Darnové
evidence. SlouZi k evidenci vSech doklad(, které maji charakter zdvazku a ¢i
pohledavky (faktury, zadvazky vici zaméstnancim, vici finanénimu uradu apod..)
Jsou také vychozi agend pro platby a zpracovani DPH. Zapisy mGzeme bud’
pofizovat pfimo nebo vyuZijeme prenos z dalSich agend (Fakturace v Kancelari,
Fakturace ve Skladech, Mési¢ni mzdy apod.).

*  Novy zdznam pofidime:
— tlac¢itkem ,Pfidat” na karté Agenda
— kombinaci klaves ,,Ctrl+N“

* Kdispozici je i moZnost kopirovat starsi zaznam, ktery po vytvoreni kopie upravime. Pro kopii
pouZijeme klavesovou zkratku ,Ctri+Shift+N“

*  Vytvoreny zdznam uklddame:
— tlac¢itkem ,UloZit” na karté Agenda
— kombinaci klaves ,, Ctrl+Enter”

e Zaznam mUlzZeme také smazat:
— tlac¢itkem ,,Smazat” na karté Agenda
— kombinaci klaves ,,Ctrl+D“

17



4. Prace s agendami — Zavazky a pohledavky — operace a dalsi funkce

* Vagendé ZaP mame k dispozici nékolik funkci:

J— JE— JE— —_— J— JR—
2 3 9 ! ! !
Ctrlf Ctrlf Ctrlf OKf OKt OKf

Platba Hromadna Kopie Hromadné Periodické Dobropis
platba precislovani  opakovani
Operace

* Ale také sestav (Ctrl+P) a pfednastavenych filtr(i (F4), které nam usnadnuji
praci.

* Souvisejici agendy: Vzajemné zapocty, Penalizace

18
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4. Prace s agendami — Penézni denik — operace a dalsi funkce
1

Penézni denik je jednou ze dvou zakladnich agend modulu Dariové evidence.
Z4pisy mizZeme bud pofizovat pfimo (napf. interni nebo hotovostni doklady) nebo
vyuzZijeme moznosti prenosu plateb z evidence Zavazk(i a pohleddvek nebo z
dalSich specializovanych agend.

* Vagendé ZaP mame k dispozici nékolik funkci:

1 2
Ctrit Ctrit Ctrit
Kontrola Hromadné  Odeslat
precislovani  do EET

Operace

* Ale také sestav (Ctrl+P) a prednastavenych filtr( (F4), které ndm usnadniu;ji
praci.

19



4. Prace s agendami — Vazby mezi agendami ZaP a PD

* Doklad 1 — charakterizuje dany doklad / danou ucetni operaci
* Doklad 2 —identifikuje doklad, ktery je hrazen

Napt.: [Doklad 1: d 15 2022
Doklad 2: fp 82022

Zalozka Vazby v ZaP: prakticka vychytavky se Sirokym vyuzitim ©

20



7 d . v d v v:kl d v
4. Prace s agendami — Pfedpocty (pfiklad ¢. 1)
| —
’ 7 sy
*  FpvZaP + dhrada v plné vysi do PD
Doklad Tabulka DPH Datum DPH Skupina DPH Datum UZP
Vystaveni: 04.11.2022 Splatnost: 18,11.2022 Platebnikal.:[] 04.11.2022 P 31.10.2022
Doklad: fp 53 2022 Bez dané DPH Celkem
P Zhvazek 1% 15000,00 3150,00 18150,00
Popis: N4 = 15% 0,00 0,00 0,00
opis: Nakup sluzeb
Druh NS 016 o 000 000 0,00
ruh operace: 0% 0,00 18 150,00
Firma: JSW Jeiek software, s.r.o. =
Mimo DPH: 0,00
Bankovni ucet: 198535819 0300
Upominat a penalizovat: [ Doklad se zadrznym: [ Celkem: 18 150,00
Doklad B Tabulka DPH Datum DPH Skupina DPH Datum UZP
Datum: 07.11.2022 04.11.2022 P 31.10.2022
Doklad 1: d 362022 Bez dané DPH Celkem
Doklad 2: fp 532022 21% 15 000,00 3150,00 18 150,00
Popis: Nakup sluzeb 15% 0.00 0,00 0,00
Druh operace: NS Sloupec PD: 016 jox 000 00 00
. - 0% 0,00 18 150,00
Firma: JSW Jeiek software, s.r.o.
Mimo DPH: 0,00
Celkem: 18 150,00
Symboly Ména Clenéni
Variabilni: 582022 Ména: Ké Stedisko:
E Kurz: 1 Vykon:
Mnoistvi v cizi: 0,00 Zakazka:
| 1. Seznam doklad | 2. RPDP | 3. 055 4. Vazby | 5. Poznamika | 6. Dokumenty | 7. Média
| obnove |13
I Sloupec - \ Nazev sloupce Typ Castka ‘
> 001 Hotovost 1. hotovost 18 150,00 K&
016 Provozni rezie a dalii vydaje 7. vydaj s vlivem na zisk 15 000,00 K¢
025 Platba dané z pfidané hodnoty 8. vydaj bez vlivu na zisk 3 150,00 K¢

21



4. Prace s agendami — Pfedpocty (dopad na tiskové sestavy)

» PenéZni denik A3, Uzky denik
* Sloupce z Druhu operace
* Vykaz ptijm0 a vydaju

22



7 . v v v v
4. Prace s agendami — Pfedpocty (pfiklad €. 2)
1 EECEEE————
v v 7 v s sy
* FpvZaP + hotovostni Uhrada v ¢astecné vysi do PD + doplatek bankou
Doklad Tabulka DPH Datum DPH Skupina DPH Datum UZP
Vystaveni: 04.11.2022 Splatnost: 18.11.2022 Platebni kal.: 04.11.2022 P 31.10.2022
Doklad: fp 532022 Bez dané DPH Celkem
o r— 2% 15.000,00 3150,00 18150,00
= g = 15% 0,00 0,00 0,00
Popis: Nakup sluzeb
Druh : NS 016 = 0,00 0,00 0,00
nEvopetace, 0% 0,00 18150,00
Firma: JSW Jezek software, s.r.o. 5
Mimo DPH: 0,00
Bankovni Gcet: 198535819 0300
Upominat a penalizovat: Doklad se zadrinym: Celkem: 18 150,00
Symboly Ména Clenéni Aktudlni stav
Variabilni: 582022 Ména: K& Stredisko:
Konstantni: Kurz: 1 Vykon: Zbyvi platit: 8150,00
Dalsi: Doklad Tabulka DPH Datum DPH Skupina DPH Datum UZP
Datum: 06.11.2022 04.11.2022 P 31.10.2022
Doklad 1: d 372022 Bez dané DPH Celkem
Doklad 2: fp 532022 21% 6 850,00 3150,00 10 000,00
Popis: Nakup sluzeb 15% 0.00 0.00 0,00
Druh operace: NS Sloupec PD: 016 i 000 000 000
. = 0% 0,00 10 000,00
Firma: JSW Jeiek software, s.r.0.
Mimo DPH: 0,00
Celkem: 10 000,00
1. Seznam doklad | 2. RPDP | 3. 055 | 4. Vazby [ 5. Poznamka | 6. Dokumenty | 7. Média
Predpocet | Obnovit 173
Sloupec - Nazev sloupce Typ Castka
>:001 Hotovost 1. hotovost 10 000,00 K&
016 Provozni rezie a dali vydaje 7. vydaj s vlivem na zisk 6 850,00 K&
025 Platba dané z pfidané hodnoty 8. vydaj bez vlivu na zisk 3 150,00 K¢
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4. Prace s agendami — Pfedpocty (dopad na tiskové sestavy)

» PenéZni denik A3, Uzky denik
* Sloupce z Druhu operace
* Vykaz ptijm0 a vydaju

24



4. Prace s agendami — Pokladna

* Agenda Pokladna je optimalizovana na co nejjednodussi praci s
hotovostnimi doklady. Potizené doklady mohou byt samostatné (paragony)
nebo svazany s dosud nezaplacenymi zdvazky a pohledavkami.

* Jsou-li potizené doklady spojeny s fakturami v ZaP, jevi se tyto faktury jako
zaplacené (nebo alespon ¢astecné v zavislosti na ¢astce). Zamezi se tak
nechténé uhradé dokladu z jiné agendy.

* Pofizené doklady je tfeba zauctovat do penézniho deniku pomoci operace
Zauctovat do PD (klavesova zkratka Ctrl+1).

* Co bychom méli umét?
— Pofidit hotovostni doklad samostatny — paragon
— Pofidit doklad hradici fakturu ze ZaP
— Tisknout pokladni doklady i dalsi sestavy
— Zauctovat doklady do penézniho deniku

25



4. Prace s agendami — Prevodni prikazy

* Agenda slouzi k vystavovani prevodnich pfikazl a jejich naslednému tisku Ci
exportu do banky. Umoznuje poukazat platby prijatych faktur evidované v ZaP
i platby bez vazby na tuto agendu.

* Co se nau¢ime?
— Vystavit prevodni pfikaz (obsluhovat agendu typu hlavicka - polozky)
— Vyutzit operace Naplnéni
— Tisky
— Pracovat s priznakem "Ukonceno"

* Dalsi operace a funkce:
— Naplnit
— Rozdélit
— Export (homebanking)

26



4. Prace s agendami — Bankovni vypisy

Agenda slouzi k potizeni poloZek vypisu dle skutecného podkladu, ktery zasila
banka v pravidelném intervalu. Vypisy mlZeme zpracovavat i elektronicky
prostiednictvim importu z banky. Podporovéana je nejen evidence uhrad dokladt v
ZaP, ale i poloZek bez této vazby - napf. bankovnich poplatk( nebo urokd.

* Co bychom méli umét?
— Poridit BV
— Kontrola stavu
— Zauctovat do PD
— Tisky

* Dalsi operace a funkce:
— Zauctovat do PD
— Nacteni PP
— Import
— Nastaveni
— Dodatecné parovani

27



4. Prace s agendami — Navrhy vzajemnych zapoctu

Vzajemné zapocty slouzi k vyrovnani nasich zavazkd a pohledavek, které jsou
vztazeny k jedné firmé. Jejich platnost a zauctovani je podminéna souhlasem
obou zucastnénych stran. K tomu slouZi "Navrhy vzajemnych zapoctd".

* Zapocitavat lze proti sobé doklady nejen 1:1, ale libovolné mnozstvi zavazk( a
pohledavek.

* Podle zvolené firmy a mény ve formulari navrhu zapoctu jsou v operaci
Naplnit nabizeny neuhrazené nebo ¢asteCné uhrazené zavazky a pohledavky.

* Pokud jsme navrhovatelé zapoctu, Ize z navrhu vytisknout dopis s pfilohou.
* Po schvaleni navrhu zapoctu je mozné jej zauctovat do PD.

* Operace a funkce:
— Naplnit
— Tiskové sestavy
— Zauctovat do PD
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4. Prace s agendami — Zpracovani DPH

*  Co bychom méli védét?

— Agenda Zpracovani DPH je aparat, ktery Cerpa informace z nasledujicich
agend:

* Zavazky a pohledavky

* Penéini denik (napf. hotovostni doklady a ostatni doklady bez vazby
na ZaP

* Pomocna evidence DPH (pro operace, mimo danovou evidenci)

Podminky pro vstup dokladu do zpracovani DPH:
* vyplnéné Datum DPH, které spada do nastaveného obdobi

* doklad musi obsahovat Skupinu DPH, podle které bude zatfidén do
prislusného radku pfiznani k DPH

— Tisk a export danového pfiznani

— Tisk zaznamni povinnosti
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4. Prace s agendami — Uzavérkové operace

* Agenda Uzavérkové operace slouzi k doplnéni polozek (¢astek) korigujicich
konecény zaklad dané pfi rocni uzavérce. Typickym prikladem jsou danové
odpisy, dary, dafiové neuznatelné naklady apod.

* Agenda obsahuje tiskové sestavy, které mohou slouzit jako podklad ke
zpracovani danového priznani, zejména v pripadé, Ze zaznam nejsou zahrnuty
v tiskovych sestavach penézniho deniku (napf. Vykaz ptijmU a vydajd, Penézni
denik).
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5. Zavérky — Datova uzavérka

* Nepovinné provadéni!

* Uzavira data pouze proti dodatecné upraveé kdykoli v pribéhu ucetniho
obdobi. MozZnost vyuZiti napt. zpracovani DPH, po kontrole darfiového poradce
atd.

* 0d neuzavienych dat jsou oddélena, vytvafri se archiv ucetniho deniku a archiv
zdvazk( a pohledavek

* Data jsou stale k dispozici pro prohlizeni a tisky

* Moznost zalohovani stavu pred, v prlibéhu a po uzavérce

32



5. Ro¢ni uzavérka - Co délat pred ro¢ni uzavérkou

Pted provedenim ro¢ni uzavérky provedeme nasledujici akce:

*  Uzavérka ostatnich zpracovavanych modull — pokud v programu DUEL vyuZivame dalsi
moduly (napfiklad Majetek, Mzdy a Sklady), provedeme pred roéni uzavérkou také uzavérky
agend téchto moduld.

. Uzavreni majetku (zafazeni a vyfazeni majetku, vygenerovani dariovych odpist) — program
automaticky doplni odpovidajici ¢astku do Uzavérkovych operaci.

. Pfenos mezd posledniho mésice uplynulého roku do Zavazk( a pohledavek. Datum vsech
souvisejicich dokladl musi spadat jesté do uzaviraného roku.

. Uzavreni skladi — dokonéime a uzavieme vsechny doklady souvisejici s uzaviranym obdobim,

provedeme inventury vSech skladl a na zdkladé zjisténych skutec¢nosti pomoci inventurnich
operaci srovname stav skladll na skute¢né zjisténé pocty skladovych polozek.

* Inventarizace dokladl — provedeme kontrolu dokladovych rad s ohledem na neporusenost
Ciselné fady a Casové posloupnosti. Zkontrolujeme soulad mezi zlstatky dokladovych fad a
souvisejicich sloupct (pokladna, banka, ceniny), zkontrolujeme fyzickou existenci doklad
proti evidenénimu stavu v Penéznim deniku.

* Inventarizace Zavazkl a pohledavek — provedeme kontrolu dokladovych rfad s ohledem na
neporusenost Ciselné fady a ¢asové posloupnosti. Zkontrolujeme soulad mezi zlistatky
dokladovych rad a souvisejicich sloupcl penézniho deniku, zkontrolujeme fyzickou existenci
doklad proti evidenénimu stavu v agendé Zavazky a pohledavky.

. Kurzové rozdily — Zavazky a pohledavky v cizi méné se neprecenuji. Kurzové rozdily se
neeviduji.
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5. Ro¢ni uzavérka - Co délat pred ro¢ni uzavérkou

* ZPenéiniho deniku zkontrolujeme a vytiskneme sestavu Vykaz o majetku a zavazcich, kterou
doloZime inventurami jednotlivych poloZek (dlouhodoby, drobny majetek véetné inventarnich
karet, inventuru pokladny, pfipadné pokladni knihu, posledni vypis z U¢tu, soupis zavazkl a
pohledavek k 31.12.,pfipadné zdsoby). Pomoci tiskovych sestav (napf. Soucty sloupct z
Penéziniho deniku) zkontrolujeme zejména zUstatky — hotovost, banka, ceniny a zédklad dané (z
ného pak spocitame dan).

* Naplnéni uzavérkovych operaci — do agendy Uzavérkové operace doplnime kromé darnovych
odpist (viz Uzavieni majetku) polozky sniZujici zaklad dané a polozky, které zaklad dané

zvysSuiji.
*  Dan z pfijm0 - transformace hospodarského vysledku na zdklad dané. Jedna se o dva typy
Uprav:
. Polozky zvysujici Ucetni vysledek hospodareni (dafiové nelcinné naklady, nepenézni prijmy,
nezaucétované prijmy).
. Polozky snizujici uéetni vysledek hospodareni (pfijmy mimo pfedmét dané a od dané

osvobozené, pfijmy snizujici zaklad dané, pfijmy nezahrnované do zakladu dané,
nezauctované danoveé ucinné naklady).

* ZPenéiniho deniku vytiskneme sestavu Vykaz pfijmU a vydaja.
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5. Ro€ni uzavérka - postup

Tato akce provede uzavieni zdafiovaciho obdobi (obvykle kalendarni rok) a
otevieni darfiové evidence pro dal$i obdobi (véetné tisku pfislusnych sestav). Ro¢ni
uzdvérka presune data do archivu (v uzavieném obdobi neni mozno pofizovat ani
opravovat zdznamy) a naplni pocatecni stavy sloupct 001 az 004 do penézniho
deniku.

Postup provedeni ro¢ni zavérky:

1. Otevieme agendu Ro¢ni uzavérka.

2. Provedeme zalohu dat.

3. Tlacitkem Uzavfit spustime roéni uzavérku a zadame datum zdavérky.
4

V dalsim kroku program zkontroluje existenci uzavérkovych G¢tl, zobrazi zGstatky jednotlivych
kategorii uctd (aktivni, pasivni apod.).

pokracovdni =>
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5. Ro€ni uzavérka - postup

10.

V dalsim kroku program zkontroluje spravnost pouzitych druh(i penéznich operaci a
dokladovych fad. Pokracujeme tlacitkem Dalsi a vizudlné zkontrolujeme stav hotovosti, banky
cenin (prehled téchto informaci program nabidne).

Opét stiskneme tlacitko Dalsi a zkontrolujeme tiskovou sestavu Ro¢ni uzavérka dafiové
evidence. Po jejim vytiSténi potvrdime zaskrtnutim pfipraveného policka jeji faktickou
spravnost a tlacitkem Dalsi pokrocime k dalSimu kroku.

Tlacitkem Dokoncit spustime finalni procesy ro¢ni uzavérky.

Program v souladu se sestavou otevieni Ucetnich knih naplni poc¢atecni stavy sloupcti 1 az 3
(hotovost, banka a ceniny) a uzavie data spadajici do uzaviraného obdobi.

V nabidce Penézni denik (Zavazky a pohledavky) jsou i po zavérce k dispozici neuzaviené
zaznamy.

V nabidce Ugetni denik + archivy (Zavazky a pohledavky+ archivy) jsou k dispozici véechna
data jako pred uzavérkou. Pro snadnéjsi orientaci jsou uzaviena data barevné odlisena.
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5. Rocni zavérka — Co délat po rocni uzavérce

Co udélat po rocni uzavérce?
* Po provedeni ro¢ni uzavérky provedeme nasledujici kroky:
1. Zkontrolujeme pocatecni stavy hotovosti, bankovnich uctd a cenin (sloupce 001
aZz 003), nastavime pocatecni stavy dokladd (véetné Cislovani a postfixu) a
zkontrolujeme vzadjemny soulad u doklad(, které jsou pfimo spojeny s
konkrétnimi sloupci penézniho deniku..

2. Vytiskneme pocatecni stavy sloupcli a porovname je s kone¢nym stavem na
konci uzavieného obdobi..

3. Vytvofime zalohu dat a uloZzime ji na bezpecné misto oddélené od ostatnich,
provoznich zaloh.
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5. Zavérky — Vraceni rocni a datové zavérky

*  Obé uzavérky (datovou i rocni) Ize v programu DUEL vratit zpét
* Moznost zalohovani dat pred, v prlbéhu a po vraceni uzavérek
* Lze vyuZit pfi dodatecnych (legélnich) opravach poftizenych zaznamu

* Vraceni datové zavérky

Otevre obdobi k datu navratu

Veskeré zaznamy, které byly v archivu a patfi do vraceného obdobi se presunu zpét do
aktualniho PD a ZaP

Dojde ke zméné data v Udaji Datum posledni datové zavérky

* Vraceni rocni zavérky

Otevie obdobi k datu navratu

Veskeré zaznamy, které byly v archivu a patfi do vraceného obdobi se pfesunou zpét do
aktualniho PD a ZaP

Dojde k pfenastaveni data aktudlniho ucetniho obdobi
* Datum otevreni evidence
* Datum posledni datové zavérky
Program prenastavi PS, aby odpovidaly aktudlné otevienému ,,ucetnimu” obdobi
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6. Sprava dat - Zalohovani a obnova dat

* Agenda: Zalohovani a obnova dat (Ctrl+G / Zalohovani a obnova dat)
* Parametry: Parametry firmy / Obecné nastaveni firmy — Cesta k zdloham
* Zalohuje se vidy celd vybrana databaze — firma

» Zaloha v sitovém provozu: zidlohovani probiha z pohledu SQL serveru
respektive serveru jako PC -> zadana cesta pro zalozni soubor je tedy cesta ze
serveru, nikoliv z pocitace na kterém zalohujeme

* Operace: Zalohy firmy, Zaloha firem, Obnova

* Obnova ze zalohy neprepisuje plvodni data, ale zakldda novou databazi
(v zavislosti na licenci probiha registrace firmy)
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6. Sprava dat - Udrzba dat

Agenda: Udrzba dat (Ctrl+G / Udrzba dat)

Pti praci s programem mUiZe nékdy dojit k poruseni vazeb mezi soubory vlivem
rtznych okolnosti (napf. vypadkem napajeni, chybou pocitace, programu, sité,
vypnutim pocitace pred ukonéenim programu apod.). Spusténim této volby se
provede obnova vSech vazeb v programu.
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7. Kde hledat pomoc

. Ndépovéda v programu
— Jednoradkova k aktudlnimu udaji.
—  Pracovni postupy v ndpovédé k agendé.
—  Kompletni po stisku klavesy F1.

. Internet (www.jezeksw.cz)
—  Videonavody, Videopfirucky
—  Casto kladené otézky

. Jezek software
—  Hotline 487 714 600
—  E-mail duel@jezeksw.cz

—  Objednavka individualni

konzultace, recepce 487 522 864
—  Skoleni 731102 712
. P¥i kontaktu JSW méjte vidy pfipravené licencni Cislo programu!
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Dékujeme za vasi ucast, doufame, ze jste si
dnesni den uzili a nacerpali potrebné informace.
Pokud si z nasi nabidky vyberte néjaké dalsi
Skoleni, moc radi se s Vami opét setkame!

Pfejeme Stastnou cestu dom!

Tym Jezek software
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Cas jsou penize a mys zdrzuje

Zakladni klavesove zkratky pro zrychleni prace v DUELU

Ginnost

Zkratka Nebo

Poznamka

Domovska stranka + rychlé hledani agendy Ctrl+H Funguje kdykoli a odkudkoli.
Rychlé hledani agendy bez domovské stranky Ctrl+G Funguje kdykoli a odkudkoli.
Postupné zavirani a ndvrat na domovskou stranku | Esc (opakované) Postupné vse uzavre.

Zkratky pro praci se zaznamy a Udaji

Pridat novy zaznam Ctrl+N Insert Insert plati pro tabulku.

Kopie existujiciho zaznamu Ctrl+Shift+N

Editovat existujici zaznam resp. udaj F2

UlozZit zaznam (potvrdit operaci) Ctrl+Enter F9

Opusténi bez uloZeni Esc ZruSeni provedenych zmén.
Smazat zaznam Ctrl+D Del Del plati pro tabulku.

Naplnit implicitni (pfedpokladanou) hodnotou Ctrl+Num * Hvézdicka na numerické klavesnici
Ciselniky a podpurné seznamy

Viyklopeni ¢iselniku Alt+sipka dolt

Odskok do ciselniku F7 Ctrl+NumPlus + na numerické klavesnici
Prevzeti hodnoty Ctrl+Enter Ctrl+Shift+Enter | Shift pro pripojovani poznamek
Opusténi bez prevzeti Esc

Oznacovani, hledani a filtrovani

Vybrat - oznacit zaznam F8 Ctrl+mezernik

Hledani podle ddaje (rychly filtr) F3 Zapne / vypne hledani.

SloZené hledani podle vice podminek Shift+F3 (a) Ctrl+F3 (nebo) | Hleda najednou dle vice podminek.
Filtry s podminkou F4 Nabidne filtry k pouZiti.
Spusténi konkrétni operace Ctrl+cislo na numerické klavesnici | Rovnou spusti operaci.
Prepinani zaloZek v tabulce Ctrl+Tab | Alt+cislo

Tisky

Tiskové sestavy Ctrl+P Shift+F6 Ctrl+P v nahledu spusti tisk.
Rychly opis vét Ctrl+F6

Jezkova specialita pro praci s datem

Pro rychlejsi praci je DUEL vybaven inteligenci, ktera dokaze spravné interpretovat
nékteré zkratky a prevést je na kompletni datum. Hodnoty zadavané pomoci znakdt

Jplus” a ,minus" se vztahuji k dnesnimu dni.

d prevede na dnesni datum
v prevede na vcerejsi datum
z prevede na zitfejsi datum
+14 -14

posune datum o zadany pocet dni dopredu resp. dozadu

+t -t pricte resp. odecte tyden

+m —-m pricte resp. odecte mésic

+r -r pricte resp. odecte rok

zm km zacatek resp. konec aktualniho mésice (1. den / posledni den)
zr kr zacatek resp. konec aktualniho roku (1.1./31.12.)

po, ut, st, ¢t, pa, datum konkrétniho dne v aktualnim tydnu

S0, ne

DUEL ma schopnost konvertovat
desetinnou c¢arku na desetinnou

tecku. Mdzeme tedy zadat datum

ve formatu 10,4,2022 a vysledkem je
datum 10.04.2022. Nemusite tedy resit
nastaveni numerické klavesnice.

Navic dokaZe sam dopliovat, takze staci
zadat treba jen den. Mésic a rok program
doplni automaticky.

Novinkou je moZnost psat datum uplné
bez oddélovacti treba ve formatu 154.
Program z néj udéla 15.04. a doplni rok.



dalsi sebevzdélavani.

e — ~ “:ﬂ Je skvélé, Ze jste vyuZili
‘ '/ AV L prilezitost nechat se proskolit
' \ 4 . v DUELU.
= 1 v Q s Vzdycky je tu ale prostor pro

Specializované videonavody,
které pro Vas pravidelné
namlouva kolega Jakub
Schneider, jsou vynikajici
prilezitosti nejen pro
zopakovani nauceného, ale

I pro seznameni se s né¢im
uplné novym, co DUEL nabizi.

O

~ -~ R

Videonavody k programu

Jezek software DUEL - BX
Zobrazeni Napovéda Rychlé spuiténi: © \/d , d d
? & Q @ rﬁ' @ @ ~a . | eona,VO, y navj ?fe
e 1> R s I v pravé napovedeé
zit Zalchovani a Parametry  Firma - ZKUSEBNI  Udriba  Zaloha Zaviit Mastaveni  Oteviit  Ukencdit . - -
firmu obnova dat firmy PRIKLAD S.R.O. dat - firmy firmu slozku =~ program kjedﬂotllvym ageﬂdam
rmy Oteviena firma Program p,‘:l’mo v programu DUEL
L4 Rychla napoveda E4
<] ) . ...
Domovské stranka VSechna dosud zverejnéna
Domovska stranka je Vadim z.a'kladm'.m rozcestnikem v DUELL. Vldea _najdete na St,:ance
@ - I\rluz‘etez n,'ro\rnqu §p0E|§tétJednotI!Vé agendy nebo se ) Www_]ezeksw_cz/v,deonavody
prepnout na detailni stranky moduld. o . o ,
prehledné rozdélena do
Pokud néco hledéte, stisknéte Ctrl+H a zacnéte psat. DUEL [ \/\7 1
an Wl s i il jednotlivych sekci.

w

Seznamte se s popisem a ovlddanim pracovni plochy,

u : -
Popis pracovni plochy

i .
%’ :

Personalistika Katalog poloZek 5
Exekuce Paol. na skladé A
Insolvence Ceniky K
Nepfitomnaosti Prijemky 5
. Domevska stranka
Dochazka Fakturace C Individuslni priz plisobeni
E

Pfiprava mezd Sklad. operace
Mésigni mzdy Obj. vystavené ﬁ
Uzavérka mezd Obj. pfijaté

Kde viude miZete ziskat v DUELU ndpovédu?

acena linka 30,- KE&/min v&. DPH) | E-mail: duelt
Ver

Moznosti napovidy

www.jezeksw.cz



Jste s nami spokojeni?

Doporucte DUEL dal a ziskejte provizi 20 %

Doporucte DUEL svym kolegiim nebo znamym a zjednoduste jim praci.

Za zprostredkovani ziskate provizi 20 % z ceny prodané licence (primérna cena licence je

vice nez 10 000 K¢). Budou-Ii mit stejny program vasi znami a partneri, usnadnite si praci diky
sdileni dat, exportim a importum.

Rozhodli se pro koupi? Vahaji s koupi?

Pak je to jednoduché. Staci, aby pfi Predejte nam na ne kontakt a pokud dojde
objednavce programu nahlasili vase do 3 mésicd od zkontaktovani nasim
licenéni &islo jako zprostredkovatele. pracovnikem k uspésneému prodeji, pak i vy
O zbytek se postarame. ziskavate narok na vyplaceni provize.

V pripadé uspésné zrealizovaného prodeje spolu domluvime zpusob proplaceni vasi provize.
Vice na www.jezeksw.cz/zprostredkovani.

,Na provizich za zprostredkovani jsme nasim uzivatelum
vyplatili jiz vice nez 6.267.686 korun!"

...doporucuji!

Vite, ze...
... zprostredkovatelske
provize ve vysi 20 %
vyplacime primo té
osobe, ktera prodej
doporucila? I kdyz je

to radovy zamestnanec
vlastnika licence!

Na provizi maji narok pouze uzivatelé programu DUEL nebo STEREO.

Uplna pravidla naleznete na webovych strankach www.jezeksw.cz/zprostredkovani.
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Ozvete se, tesime se na va

Jezek software s.r.o.

Maridnska 3233, Spolecnost Jezek software s.r.o. je zapsana
47001 Ceska Lipa v obchodnim rejstriku vedeném u krajského
ICQ 27282805 ;cz)jgg v Usti nad Labem, oddil C, viozka
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Kontakty
V& Skoleni 2= Hotline
731102712 487 714 600
skoleni@jezeksw.cz podpora@jezeksw.cz
W Obchod Expresni linka hotline
487 522 449 900 30 4321
obchod@jezeksw.cz Linku vyuZzivaji i uzivatelé starsich verzi.
- Cena hovoru je 30 K¢ véetné DPH za minutu.
|_t_|j WwWww. ]eZEkSW. cz Maximalni délka hovoru neni omezena. Linku

provozuje JeZek software s.r.o., Marianska 3233,
470017 Ceska Lipa.




JEZEK

ekonomické systémy

DEENE, -
- :{; /..!‘

1 ® 0 0 0 00 000 0000 OFOGSOSEOLENLOESTIS

LU UL L L L L L L L L L R L L R
0 008 0 00 0 0 000 00O BB OLOLNLNSESS
® 0 000 000000 O O OO BOOLOLOINOSIEOSESDS

18 800 0 00 000 0000 0OCONONOLOLOENELL
18 0 0 0 00 0 00 0000000 OFOCOLOESELIS

O 0 000 0 000 0 0000 ONOOEOEOLEOLOSLEOENS
O 0 0 0 0 000 0 0 000 00 OP OSSO LEONDS

1O 0 0 0 00 0. 0 0. 00 000000000000
18 0 0 0 00 000 8000000000000

Jezek software s.r.o.
Mariénsl(é 3233
470 01 Ceska Lipa

Skoleni 731 102 712





