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Je potreba zpomalit a vysveétlit

Vazeni pratelg,

predstavujeme vam novinku

v podobé videokurz( k programu
DUEL. Nasim cilem je, aby
uZivatelé program nejen
zakoupili, ale aby jej také co
nejdriv zacali pouzivat spravné

a tudiz efektivné.

Rozhodli jsme se maximalné
zpristupnit proskoleni v nasem
programu. Proto vznikly tyto
videokurzy, které poskytujeme
zcela zdarma a neomezujeme
vas casem, po ktery muzete kurz
sledovat a vracet se k nému. Své
zaskoleni si tak muzete davkovat
presné podle svych casovych

a individualnich potreb.

Zaznamy nahravali nasi

nejlepsi lektori, ktefi maji velké
zkusenosti s hromadnymi
Skolenimi. Védi, co je béhem
kurzu potreba vice zduraznit, kde

véc ,trochu jinak".

Kdyz DUEL poznate, zamilujete si ho

Neméjte obavy, jestlize po skonceni tohoto
kurzu budete mit pocit, Ze informaci bylo moc
a ,Ze se to snad v Zivoté nenaucite."
Opakovanym pouZivanim programd,
konzultovanim pripadnych nejasnosti s linkou
technické podpory a vyuzivanim napovédy

v programu brzy ziskate jistotu a prace vam
pujde rychle od ruky.

Pokud byste po ,absolvovani*
videokurzu potrebovali doplnujici
konzultaci nebo chtéli videt
vyklad lektora ,na Zivo“, mate
moznost objednat si on-line
konzultaci nebo osobni
individualni ¢i hromadné skoleni.

Dékujeme za vasi prizen

a vérime, Ze informace nabyté
béhem sledovani videokurzu
pomohou zefektivnit vasi praci
s DUELEM.

Tomas Jezek
zakladatel JeZek software




ET— ‘ﬂ Je skvélg, ze jste vyuzili
AV prileZitost nechat se proskolit
nas. v DUELU.

Vzdycky je tu ale prostor pro
dalsi sebevzdélavani.

\iw ‘

Specializované videonavody,
které pro Vas pravidelné
namlouva kolega Jakub
Schneider, jsou vynikajici
prilezitosti nejen pro
zopakovani nauceného, ale

I pro seznameni se s né¢im
uplné novym, co DUEL nabizi.

R,

- w— k. .- S

Videonavody k programu

Jezek software DUEL - = X

Zobrazeni Napovéda Rychle spustént: @

P | B 2 Q@ @@ ¢ @ =

Videonavody najdete

Zit Zalohovani a Parametry  Firma - ZKUSEBNI  Udriba  Zaloha Zavrit Mastaveni  Oteviit  Ukendit
firmu obnova dat firmy PRIKLAD S.R.0. dat~  firmy firmu slozku - program I V pravé na’povéde"
irmy Oteviena firma Program k . d I , d ,
k4 Rychla napovéda %] l,e nOt Ivym agen am
& ~ primo v programu DUEL.
Domovska stranka
Domovska stranka je Vadim zékladnim rozcestnikern v DUELU. stechna dosud Z\/efejnéna,
@ » MiZete z ni rovnou spouitét jednotlivé agendy nebo se I . . ,
pfepnout na detailni stranky moduld. Vldea ﬂajdete na Stl’aﬂce
_ www.jezeksw.cz/videonavody
Pokud néco hledate, stisknéte Ctrl+H a zacnéte psat. DUEL - L, . ., L,
Py Vam napovi.. rozdélena do jednotlivych sekci.

w

Seznamte se s popisern a ovladanim pracovni plochy

u : -
Popis pracovni plochy

i .
N’ :

Personalistika Katalog poloZek S
Exekuce Pol. na skladé A
Insolvence Ceniky K MiZete si podle sebe nastavit domovskou strénku.
Nepfitomnosti Prijemky s
. Domevska stranka
Dochazka Fakturace C Individuslni prizpiisobeni
E

Priprava mezd Sklad. operace
MésiEni mzdy Obj. vystavené ﬁ
Uzavérka mezd Obj. pfijaté

Kde viude miZete ziskat v DUELU ndpovédu?

acena linka 30,- K&/min vé. DPH) | E-mail: duel(
Ver

MoZnosti napovidy

www.jezeksw.cz



Osnova videokurzu

Pro vasi snazsi orientaci jsme pripravili osnovu s uvedenim casu, ve kterych ve videu
zacinaji jednotlivé sekce vykladu a na které se muzete snadno nastauvit.

Prihlaseni do programu a zalozZeni noveé ucetni

Uvod (o:01:06 e,

Popis vzhledu programu — horni menu,
seznam agend, domovska stranka,
rychla napovéda, agendy a Ciselniky.

Pracovni prostredi

Porizeni, uloZeni, dpravy, mazani, kopie dat.

Prace s daty — formular Ruzné typy editort a jejich vlastnosti.

Porizeni, ulozeni, Upravy, mazani,

kopie na zalozkach dokladu. Prace s daty o zalozky

Tridéni dat, hledani v udajich, filtrovani

Orientace v datech zdznamd, ruéni vybéry dat.

Operace v agendach, jejich spousténi
: T N adani. (o4430) Operace

Vazby mezi doklady v agendach. Jak je vyuZzit
a jak snadno cestovat mezi doklady.

Vazby

Tiskoveé sestavy, nahled a tisk, exporty
a odesilani e-mailem. Nastaveni
oblibenych sestav. Rychly opis vét.

Vystupy z dat

Rozlozeni sloupcu v tabulkach, barvy a typy

Prlzpusobenl programu pisma, Upravy zobrazeni programul.

Zalohovani a obnova dat. (. 2
Operace pro udrzbu dat. 1:04:00 Sprava dat

Zaver (1:06:00 Dékujeme vam za pozornost
T a tésime se na dalsi spolupraci.

““”@“.@“9“.“”@“@“.9“@”‘
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D - Ovladani programu DUEL

Osnova skoleni

+  Cast1. - Uvod do programu DUEL
—  Pfihlaseni do programu
—  ZaloZeni nové ucetni jednotky
—  Nazvoslovi

. Cast 2. - Popis pracovni plochy
—  Pas karet (Menu)
—  Seznam otevienych agend
— Domovska stranka
—  Rychla napovéda
—  Stavovy radek

+  Cast 3. - Zakladni dovednosti
—  Otvirani/ zavirani agend a ¢iselnikd
—  Vzhled agend a &iselnikd
—  Zalozky a jejich ovladani
—  Editory a jejich vlastnosti

. Cést 4. - Prace s daty - Zéznam (Hlavicka)

—  Pofizeni, uloZeni, oprava, mazani, kopie

«  Cast5. - Prace s daty - Polozky

—  Pofizeni, uloZeni, oprava, mazani, kopie

+  Cast6. - Orientace v datech
—  Tridéni, hledani, filtrovani
—  Vybéry
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14-18

19-23

24-29
30

Cast 7. - Operace
Cast 8. - Vazby

Cést 9. - Vystupy z dat
—  Spravce sestav
—  Hledani v sestavach
— Nahled a tisk sestav
—  Archiv, export a odesilani sestav emailem
—  Oblibené sestavy
—  Opis vét

Cast 10. - Prizpisobeni programu uzivateli
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—  Oblibené
—  Slozka Agenda
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D - Ovladani programu DUEL

1. Uvod do programu - Pfihladeni do programu

ERsrcReain | | Jezek software DUEL x
e Parametry 5QL serveru
DUEL ﬂ"—i ok Mastaveni komunikace s SOL serverem.
saL JEZEKsw || ..
ekonomicky systém i

|vas_pc_nzso_sm\.remnuu

Poudit integrované zabezpedeni Windows NT
@) Pouzit zadané uZivatelské jméno a heslo

Profil SQL 2014 Prihlazeni k serveru (SOL login):
. sa
~Mspravce =
Heslo:
esio | Duellsw@3233
Automaticky spouitét SCL Server
Prhlasit uivatele
Otestovat spojeni |
| oK Stomo | Mapovéda

Profil — nastaveni parametrd pripojeni k SQL Serveru.

UZivatel — seznam uZivatelU a jejich nastaveni véetné hesel naleznete po
prihlaseni do programu v agendé ,UzZivatelé”,

Zapamatovat pro pfisti prihlaseni — zvazit zatrhnuti s ohledem na GDPR.




D - Ovladani programu DUEL

1. Uvod do programu - Zalozeni téetni jednotky

* ZaloZeni nové firmy slouzi k pfidani nové Gcetni jednotky do systému a provadime
jej pomoci operace ,,Zalozit novou firmu“ dostupné v Pasu karet na zaloZce Duel
nebo v agendé Zpracovavané firmy.

* Pokud program nenalezne zadnou zpracovavanou firmu nabidne jeji zalozeni
automaticky.

*  Pfizaklddani mame na vybér z téchto moznosti:
— vybér rezimu Uéetnictvi / Dafiova evidence
— nova prazdna firma
— nova firma s naplnénymi pfikladovymi daty
— importovat data z ,DOSové“ verze programu STEREO / Uéto
— program umoZiuje zpracovavat také ucetnictvi neziskovych organizaci

* V procesu zakladani firmy program umoznuje nacist informace o subjektu diky
zadanému ICO z ARES. Program m{Ze novou firmu také automaticky zaregistrovat
(pokud jiz pfedchozi firma registrovana byla) a nové zaloZenou firmu rovnou
otevrit.

* Po zaloZeni nové Ucetni jednotky doporucujeme nastavit zdkladni parametry firmy.




D - Ovladani programu DUEL

1

. Uvod do programu - Nazvoslovi

Modul
— Program Duel se sklada z ¢asti, kterym rikdme moduly (Ucetnictvi, mzdy,
sklady, majetek, kancelaf, atd.).

Agenda
— Kazdy modul obsahuje vécné souvisejici formulare nebo-li agendy, do
kterych zadavame data (zdvazky a pohleddvky, ucetni denik, fakturace,
objednavky pfijaté, adresar firem, mésicni mzdy, atd.).
Ciselnik
— Pro snazsi vypliovani formulard, respektive snazsi pofizovani dat jsou
opakujici se hodnoty uchovavany v tzv. Ciselnicich, ze kterych se pfi
pofizovani novych zaznamU pouze vybiraji. Opakujici se hodnoty tak neni
nutné znovu a znovu zadavat (Uctovy rozvrh, doklady, stfediska, vykony,
zakdazky, druhy pohybd, PSC, atd.).




D - Ovladani programu DUEL

2. Popis pracovni plochy - Pas karet (Menu)

» Zakladni uzivatelsky prvek, pomoci kterého lze ovladat cely program DUEL.

* ZaloZzky v Menu:
— Duel — vybér uétované firmy, zalohovani, sprava dat.
— Moduly — agendy moduld programu DUEL.
— Agenda —funkce a operace pro praci s konkrétni agendou.
— Hledani — funkce pro préci s daty (hledani, filtrovani, vybéry).
— Pfenosy dat — davkové odesilani dat, exporty-importy do-z jinych aplikaci.
— Dopliiky — podptirné funkce (kalkulacky, exporty dat apod.).
— Zobrazeni — zména vzhledu a rozloZeni pracovni plochy.
— Napovéda — informace, pomoc, registrace.

®
DUEL Maduly Agenda Hledani Prenosy dat Doplriky Zobrazeni Napovéda

B, I e & ¢ 5 &

== L

Sprévce  Piihlageni  Odhlageni

profild = doprofilu  z profilu
Profil

Otevit  Zpracovavané Zalozit Zalohovania
firmu = firmy noveu firmu obnova dat

Parametry  Firma -
firmy Piildad
Otev

Zpracovavané firmy




D - Ovladani programu DUEL

2. Popis pracovni plochy - Seznam otevienych agend

» Zvyraznény radek pod Pasem karet (Menu).

» Zobrazuje Domovskou stranku (Dom - Ctrl+H) a aktualné oteviené agendy
programu.

* Kliknuti pravym tlac¢itkem na zélozku nabizi funkce k jejich zavieni ¢i pridani
mezi oblibené na Domovské strance.

DUEL Moduly Agenda Hledani Pienosy dat Dopliiky Zobrazeni Mapovéda

O o= O @ & = = G o

Pridat Pridat Smazat Ulozit  Zrusit  Obnovit iablony Sestavy  Rychly Opis Vyhledat Databanka
- - tisk vt firmu v ARES  Eeskych firem -

firmu = poloZku ~

Zaznam Tisky
% Domi | Zavazky a pohledaviy | Adresai firem | Fakturace - sklad
I AdresF firem - JSW-JeZek software. s.r.o.
Firma Nastaveni
ZTkratka: JSW EAM: Typ: Pravnicka osoba Aktivni: [V
Nizev: leiek software, s.r.o. 1E0: 27282805 Splatnost:
Jméno/Prijmeni: DIC: CZ27282805 Sleva:
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2. Popis pracovni plochy - Domovska stranka

» Uzivatelsky rozcestnik slouzici predevsim pro otevirani agend a Ciselnik(.

* Domovskad stranka se aktivuje:
— automaticky po otevieni Uctované firmy,
— zavienim vSech otevienych agend,
— pomoci kombinace klaves Ctrl+H,
— odkazem ,Domu“,
— aplika¢nim tlacitkem v levém hornim rohu.

* Tip:
Na domovskou stranku Ize pridat
tzv. ,Oblibené”, tedy uZivatelem
definované odkazy na Casto s posias
pouzivané agendy, operace,
sestavy, soubory apod.

| 500200 T2 Sravce | @ Phbid FEESAAS | Chmiet e o 01012519 Mo st 23673 | 3 |Clos TexContomComoBosmmart Tes M| I EE v ort 3| Mok csniment

+ Vzhled domovské stranky Ize ovlivnit nastavenim viz Cast 10.
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2. Popis pracovni plochy - Rychla napovéda

<& Rychls népovida 1%
* Jednad se o interaktivni ndpovédu, kterd se méni podle Zavazky a pohledéviky  *
pravé zobrazené agendy. Godovases 3 bl o amaige

Jejich snadné zactovant hradu, Kromé

tachto operad fz= v agends z5vazkd a

. pohlecavek provadet dai speciain ceini
operace a o jak pro jedhotive zaznamy, ek

d Po pis agen dy pro celé skupiny (dévkové zaGétavani
predpisd, Ghrad, drobrch a kurzovich

ozt a zpracovani z2loh). Agenda je

pocaarovana mragstvin filrd  bskovjch

* Odkazy na pracovni postupy Pl L
Pracovni postupy

. Jzk evidovat neuhrazené
a pohledévky predes]

— Nalezneme zde strucné postupy vybranych ptipadd,
které v jednotlivych agendach mohou nastat (jak poridit
fakturu, jak vytvofit dobropis, co udélat pred ucetni
zavérkou apod.).

m

* Ostatni odkazy
— Stabilni odkazy odkazujici na konkrétni stranky hlavni

ndpovédy programu DUEL (zakladni dovednosti, Rl
klavesové zkratky apod.). ostatni

« E1-népovéda k agends
# Obsah ndpovédy




D - Ovladani programu DUEL

2. Popis pracovni plochy - Stavovy radek

* Jednd se o informacni zapati programu, jez zobrazuje stav, ve kterém se
program momentalné nachazi.

= S0L 2014 | & Spravce | ¢ Piiklad | Otevieni Gcetnich knih: 01.01.2019 | Mzdove obdobi: 2/2019 U

«  Césti stavového fadku:
— Profil — uréeni, jaky profil pro pfihlaseni k datim pouzivame.
— Uzivatel — aktualné prihlaseny uZivatel.
— Firma — zpracovéavana Ucetni jednotka (stav — ostry rezim/demoverze).
— Datum otevieni Gcetnich knih.
— Mazdové obdobi.
— Prava k agendé.
* Tip:
Poklepanim mysi na jednotlivé ¢asti stavového fadku Ize snadno otevrit
souvisejici agendy a parametry.




D - Ovladani programu DUEL

3. Zakladni dovednosti - Otevirani / zavirani agend a ¢iselniku

K otevirani agend a Ciselnik( slouZi:
— Rychlé spusténi Ctrl+G.
— Rychlé spusténi s prepnutim na domovskou stranku Ctrl+H.
— Odkazy na domovskeé strance

Pas karet (Menu) / Moduly.

* Kzavirani agend a Ciselniku slouzi:
— Klavesa Esc.
Pas karet (Menu) / Agenda / Zavfit, Zavfit vse.

KfiZzek (nachazi se v pravém hornim rohu oteviené agendy nebo Ciselniku).

Pravé tlacitko mysi na zahlavi oteviené agendy nebo Ciselniku (Zavfit,
Zavrit vse, Zavfit vSe mimo této).
* Tip:
Zavienim vSech otevienych agend a Ciselnikl se dostaneme zpét na
Domovskou stranku.

10



D - Ovladani programu DUEL

3. Zakladni dovednosti - Vzhled agend a Ciselniku

* Informacni zahlavi
— Jedna se o liStu obsahujici zakladni informace o agendé nebo &iselniku.

/i Domd | Drobny majetek

» Drobny majetek - dr1 - Kancelafsky stil

*  Formular

— Formular je prostor s rozmisténymi editory s popisem a slouzi k
pohodinému a prehlednému pofizovani, ale i zobrazeni a editaci zaznamu

agendy.

Drobny majetek
Rada majetku: dr

Nazev: Kancelaisky st

1

Invent. oznaceni: MOC1001

* Tabulka

— Tabulka je prostor se zaznamy zobrazenymi v podobé radkového seznamu.
V ramci tabulky Ize také zaznamy editovat, mazat a vybirat.

Stiedisko: SK
Pracovnik: ZAM 2
Zakazka:

EAN: 2200000010025

+ 3| Q Rada majetku - zkratka: zaéina dr| ¥ Majetek v nenulovém stavu @3 6/6/14 4 b b1 B

Aktuslni stav

Poiizenc:
Vyfazeno:
Aktudln stov:

Mnossti  Celkovd cena
2 25 000,00
0 0,00 =
2 25 000,00

‘w Seznam drobného majetku | 2. Pohyby | 3. Planovane akce | 4. Vypiljety | 5. Poznamc | 6. Vazby | 7. Dokumenty [ & media|
Nizev

& X| Rada Oznaceni. Umisténi’ Pracovnik Stredisko Vyken Zak
D dr 4 Dilensky ponk MO04004 D ZAM 3 SV V103 E3
Odr 6 Kancelafska Zidle koZena K SK E

»DOer VRensslimidl oo K VRS vion o
Odr 3 Senvisni kufr M003003 D ZAM3 v V103 k3

* Tip:

Pfesun kurzoru mezi formularem a tabulkou provadime klavesou F12.
Shift + F10 prepina zobrazeni Jen Seznam / Formular + Seznam

11



D - Ovladani programu DUEL

s s

3. Zakladni dovednosti - ZaloZzky a jejich ovladani

* \étsina agend obsahuje kromé zakladni tabulky se seznamem zdznam jesté
dalsi souvisejici tabulky, které se jiz vztahuji ke konkrétnimu zdznamu v
zakladni tabulce. Typickym prikladem je seznam faktur a jejich polozky nebo
ucetni doklady a jejich rozuctovani.

Variabilni symbol: & Ména: K Stredisko: W ZaP: Ano
Konst. symbol: Kurz: 1 Vykon: V Deniku: Ano
Popis/Druh Gét.: Prodej zbozi PZ Zakazka: Uzavien: [#

1. Seznam faktur | 2, Polosky| 3. Zalohy| 4. RPDP | 5. Poznamia | 6. Text nad | 7. Ted pod | 2 vazby | 8. Dokumenty | 10. Medial

@ X Typdokladu | Vystaveno =  Splatnost Doklad Cislo Postfix Pieneseno Dokdad V Cislo v Postfix V' Nézev odb
[ Proforma 17. 9 i ov 2 2019 0 HORNEACH BA
> |[] Faktura fv 8 2019 B 12019 ALCOMP.CZ s.r
[ Dodacilist dl 3 2019 F: fv11/2019 A 3 2019 ASKO - NABYTE

* Hlavni zalozka se seznamem zaznamd ma vzdy ¢.1.
* Dalsim tabulkam v rdmci agendy pak fikdme Detailové zalozky.

» ZaloZky prepiname pomoci kombinace klaves Ctrl+Tab pro pohyb vpred,
pripadné Ctrl+Shift+Tab pro pohyb vzad.

12



D - Ovladani programu DUEL

3. Zakladni dovednost - Editory a jejich vlastnosti

* Kazdy udaj je reprezentovan pomoci tzv. editoru. Zjednodusené lze fici, Ze se
jedna o policko, do kterého mizZeme zadavat potiebné hodnoty.

* Jednotliva pole délime dle schopnosti do téchto skupin:

— Zakladni pole, které uzivateli nenabizi nic jiného nez moznost pfimého
zadani hodnoty z kldvesnice. | | [ |

— Pole s ucelenym seznamem hodnot umoznuje zadat hodnotu pouze z
pevné definovaného seznamu. | - =

— Pole s podporou ciselniku nabizi vybér predpfipravené hodnoty z ¢iselniku
vcetné jeho rozsireni. | -[=] H ~[=]

— Zaskrtavatko — umoznuje zadat pouze dva stavy (Ano/Ne). #

— Needitovatelné pole - je neaktivni a slouZi k zobrazeni tzv. "vypocitané"
hodnoty, ktera zavisi na obsahu jinych poli (i z vice agend).

* Tip: Pro doplnéni plvodné nabizené hodnoty programem (tzv. implicitni
hodnota) Ize pouzit tladitko se symbolem * * nebo kombinaci klaves Ctrl+*

13



D - Ovladani programu DUEL

4. Prace s daty - Zaznam - Poftizeni

* Novy zdznam poridime:

— Prvnim tlacitkem ,Pfidat” v menu Agenda. Pridat
doklad ~

— Kombinaci klaves ,Ctrl+N*.

— V pribéhu porizovani (pokud mame vyplnéna vsechna povinna pole)
muzeme kombinaci klaves ,Ctrl+N“ rozpracovany zaznam uloZit a nasledné
pokracovat v zaloZeni nového zaznamu.

— Klavesou ,,Ins” pokud se kurzor nachazi v seznamu zaznamu, zacne
program pfiddvat novy zdznam do seznamu.

* Pokud v rezimu pofizeni stiskneme klavesu ,,ESC“, program se dotazem ujisti,
zda chceme doklad opustit bez uloZeni nebo jej chceme ulozit.

14



D - Ovladani programu DUEL

4. Prace s daty - Zaznam - UloZeni

e Zaznam ukladame:

— tlacitkem ,UlozZit“ v menu Agenda. ST

— kombinaci klaves , Ctrl+Enter”.

— automaticky, potizenim nového zdznamu viz: ,,Zdznam - Pofizeni*.

* Upozornéni:
NeuloZeny zaznam nebo polozku vidy pozname podle ¢ervené barvy pisma!

15



D - Ovladani programu DUEL

4. Prace s daty - Zaznam - Oprava

* Opravovat Ize vSechna data, ktera nejsou néjakym zplsobem uzaviena
(ucetni zavérka, datova zavérka, uzavieni dokladu, apod.).

* Opravu provadime shodné u zaznam i u jejich poloZek.

* Samotnad oprava spociva v nastaveni kurzoru na chybnou hodnotu a v jeji
zméné.

* Pro doplnéni pivodné nabizené hodnoty programem (tzv. implicitni hodnota)
Ize pouzit kombinaci klaves Ctrl+* nebo tladitko se symbolem * uvnitr
vybranych poli.

* Ulozeni opravené hodnoty provedeme stejné jako uloZeni nového zdznamu
(viz: UloZeni).

* Upozornéni:
NeuloZenou opravenou hodnotu pozname podle ¢ervené barvy pisma.
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4. Prace s daty - Zaznam - Mazani

* RozliSujeme, zda mazeme zdznam (nova faktura, nova firma, novy Ucetni
doklad, novy majetek, apod..) nebo polozku zdznamu (poloZku faktury,
bankovni spojeni k firmé, rozuctovani ucetniho dokladu, technické zhodnoceni
majetku, apod.).

e Zaznam smazeme:

Zkontrolujeme, zda se nachazime na prvni detailové zalozce ,1. Seznam®”.

Tlagitkem , Smazat” v menu Agenda. (=)

Smazat

Kldvesou DELETE.

Kombinaci klaves ,,Ctrl+D“ nebo ,,Ctrl+Y".

* Upozornéni:
Mazani zaznamu Ci jejich poloZek je nevratna operace!
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4. Prace s daty - Zaznam - Kopie

* Funkce kopie provadi duplikaci zaznamu s inteligentni zménou nékterych
hodnot, jako je napriklad navyseni Cisla dokladu (pokud je v zaznamu).

* Kopii zdznamu lze provést:

— Pomoci tladitka Pfidat v menu Agenda. & © &
Pridat Pridat Smazat
doklad = | polozku

€3/ | Pridat doklad Ctrl+N
3l Pfidat kopii Shift+Ctrl+ N

— pomoci pravého tlacitka mysi pfimo na zdznamu. |©' Bidtdokad Gl
@l Pridat kopii Shift+ Ctrl+N
@/ | Smazat Ctrl+Y

— kombinaci klaves , Ctrl+Shift+N*.

* Upozornéni: Kopie nemusi byt vZdy identicka se zdrojem, odporuje-li to
principdm zpracovani programu (pf.: zakaz duplicity v agendé ZaP).
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5. Prace s daty - PoloZky - Pofizeni

* Pfi potizeni rozliSujeme, zda vytvarime novy zdznam (nova faktura, nova firma,
novy ucetni doklad, novy majetek, apod. viz ¢ast 4.) nebo pouze novou
polozku k jiz existujicimu zaznamu (polozku faktury, bankovni spojeni k firmé,
rozuctovani ucetniho dokladu, technické zhodnoceni majetku, apod.).

* Novou polozku zaznamu pofidime:

— tlacitkem , Pfidat polozku” v menu Agenda. €=
— z formulare kldvesovou zkratkou ,,Ctrl+Ins”. pj[)ffj.
— klavesou ,,Ins” na konkrétni detailové zalozce.

* Upozornéni:
Pfi pouziti samotné klavesy ,Ins“ se kurzor musi nachazet na zaloZce pridavané
polozky.

* Pokud v reZimu pofizeni stiskneme klavesu ,ESC“, program se dotazem ujisti,
zda chceme doklad opustit bez uloZeni nebo jej chceme ulozit.
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5. Prace s daty - PoloZky - Ulozeni

* Polozku ukladame:
— tlacitkem ,UloZit“ v menu Agenda. ?t

— kombinaci klaves , Ctrl+Enter”

— automaticky, potizenim nové polozky viz: , Detail - Pofizeni”

* Upozornéni:
NeuloZeny zaznam nebo polozku vidy pozname podle ¢ervené barvy pisma
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5. Prace s daty - PoloZky - Oprava

* Opravovat Ize vSechna data, ktera nejsou néjakym zplsobem uzaviena
(ucetni zavérka, datova zavérka, uzavieni dokladu, apod.).

* Opravu provadime shodné u zaznam i u jejich poloZek.
* Samotnad oprava spociva v nastaveni kurzoru na chybnou hodnotu a v jeji
zméné.

* Pro doplnéni pivodné nabizené hodnoty programem (tzv. implicitni hodnota)
Ize pouzit kombinaci klaves Ctrl+* nebo tladitko se symbolem * uvnitr
vybranych poli.

* Ulozeni opravené hodnoty provedeme stejné jako uloZeni nového zdznamu
tladitkem Ulozit ¢ Vvmenu Agenda nebo Ctrl+Enter (viz: UloZeni).

UloZit

* Upozornéni:
NeuloZenou opravenou hodnotu pozname podle cervené barvy pisma.

21



D - Ovladani programu DUEL

5. Prace s daty - PoloZky - Mazani

Rozlisujeme, zda mazeme zaznam (nova faktura, nova firma, novy ucetni
doklad, novy majetek, apod..) nebo polozku zaznamu (polozku faktury,
bankovni spojeni k firmé, rozdétovani ucetniho dokladu, technické zhodnoceni
majetku, apod.).

Polozku smazeme:

— Zkontrolujte, zda je kurzor na spravné poloZce zaznamu.

— tlacitkem , Smazat” v menu Agenda. [

Smazat

— kombinaci klaves , Ctrl+D“ nebo ,,Ctrl+Y*.

Upozornéni:
Mazani zaznaml ¢i jejich polozek je nevratna operace!
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5. Prace s daty - PoloZky - Kopie

* Kopii polozky zaznamu lze provést pouze pomoci pravého tlacitka mysi pifimo
na poloZce zaznamu.

3 | Pridat Ins

€3 Piidat kopii

* Funkce kopie provadi 100% duplikaci polozky.

* Tip: V nékterych agendach programu je k dispozici operace Kopie v menu
Agenda, kterd vytvati kopii celého zdznamu i se vSemi jeho polozkami
(napriklad kopie faktury). 3]

Kopie
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6. Orientace v datech - Tridéni, hledani, filtrovani

Tridéni
— Jednoduché tridéni.
— Slozené tridéni.

Hledani
— Jednoduché hledani.
— Slozené hledani (a/nebo).

Filtrovani
— Filtrovani dle pripravenych filtrQ.
— Vlastni filtry.

Kombinace hledani a filtrovani
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v s

6. Orientace v datech - Tridéni

* V programu DUEL Ize vSechny tabulky tridit témér podle libovolnych udaja.

* Jednoduché tfidéni - podle jednoho udaje
— Klikdnim na zahlavi vybraného sloupce tabulky se cyklicky méni mozZnosti
tridéni (vzestupné, sestupné a nesetridéno).
— Zpusob setfidéni je v zahlavi tdaje signalizovan trojuahelnickem.

& x| Zwratka Nizev & o Misto Ulice
[ asko ASKO - NABYTEK,spol.s r.o. 41193946 Praha-itérboholy Nakupni
.‘ Bayer Ales, JUDr. - soudni exekutor 66217211 Praha 2 Katefinska

Ceskd pojittovna a.s. 45272956 Praha 1 Spalena

Ceskd poita, s.p. 47114983 Praha 1 Politickych véznd
[] DPDs.ro.  DPDsro. 06540996 Turovec Turovec
F0 Finanénr dfad pro Liberecky kraj Ceska Lipa Patova
[ HORMBA... HORNBACH BAUMARKT C5 spol. s r.o. 47117338 Praha 20 Chlumecka
1 Jsw Jezek software, s.r.o. 27282805 Ceska Lipa Marignska

* Slozené tridéni - podle vice udaj(
— Setfidime podle prvniho zvoleného Udaje, potom stiskneme klavesu Shift
a klikdnim na zahlavi dalsich sloupcl upresnujeme tfidéni podle dalsich
sloupc.
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6. Orientace v datech - Hledani F3 (1/2)

*  Jednoduché hledani
— Jednd se de facto o rychly filtr podle jednoho udaje.
— Hledani aktivujeme klavesou F3.

Jezek software DUEL 16.0.0.10302 x . ,
Doporuceny postup:
@ Hledani
Hledani v dialogu vyvolate stiskem Alt+F3 . .
¢ v tabulce umistime kurzor do sloupce, ve kterém chceme
Zplsob: Novd podminka hIEdat'
Kde: Zavazky  pohledavky . dg pole pro zadani vyrazu se prenese hodnota z aktudiniho
Udaj: Celkem za doklad Zaznamu, .
* hledany vyraz upravime dle potfeby a pokrac¢ujeme klavesou
Hodnota: [T Enter,
PSSt rovnd se * nebo zménime nastaveni tlacitka ,Operator”.
Zapnout hledani v Nastrojové liste * klavesou Enter nebo tlacitkem OK potvrdime parametry pro
hledani.

| Pouzit ‘ oK | Storno Hﬂa’povéda |

Opétovny stisk klavesy F3 hledani opét vypne.

Pozn.: Zaskrtnuti nastaveni Zapnout hledani v nastrojové listé zméni nabidku hledani. Parametry pro hledani
se pak nenabizeji v okné, ale v hornim menu. Postup hledani se vSak neméni. Navrat k hledani v okné
vyvolame kombinaci kldves Alt+F3.

Hledani Pfenosy dat Doplfiky Zobrazeni’ Népovéda

Movd podminka (F3] Kde: Za hleda - . ;.
ové podminka (F3) Kde: [ZabazkyaRohleda abe.. Q Q\ Q Tip: Pro textové vyrazy
Skladat "A" (Shift+F3) Udsj: Doklad - zkratka = Ize pouZzivat i zastupny

Operator  Vyhledat Vypnout  UloZit
Skladat "Mebe" (Ctrl+F3) | Hodnota: [ e v Y e znak "*” nebo "%”,

hledani  jako filtr

Hledani (F3)
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6. Orientace v datech - Hledani F3 (2/2)

Slozené hledani
— Jedna se o hledani podle dvou a vice Udajd najednou.
— Pro sloZzené hledani je nezbytné urcit, jak se jednotlivé podminky budou
fetézit. K tomuto ucelu slouzi takzvané ,operatory”.
» Skladat “A”“ — tento operator ma vyznam ,,a zaroven” (napr. Nazev
firmy ,,Novak” a soucasné doklad ,fv“).
» Skladat “Nebo” — tento operator ma vyznam vylu€ovaci (napf. firma
»Novak“ nebo firma ,Holy").

* Pfislozeném hledani postupujeme shodné jako u jednoduchého hledani
(zaneme tedy klavesou F3). Dale kombinaci Shift+F3 pro operator A nebo
kombinaci Ctrl+F3 pro operator NEBO pridavame dalsi a dalsi podminky.

* Stiskem klavesy F3 sloZzené hledani vypneme. e
Mova podminka (F3) Q
. , s s v s Vey . Skladat "A" (Shift+F3) Ulezit
* Tip: Podminku hledani je mozné uloZit jako filtr. Skiadat “Nebo" (CuL-F3) jako fitr
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6. Orientace v datech - Filtry F4

* Pomoci filtrd Ize omezit zobrazované zaznamy nejen jednoduchou podminkou
(jako hledani F3), ale i dalSimi operatory (napf. "je vétsi nez", "nerovna se"...)
nebo kombinaci hledani podle nékolika udaju.

* Pro dUleZitéjsi agendy je jiZ celd fada filtrU pfipravena, dalsi Ize definovat
uzivatelsky.

* Doporuceny postup:

* Libovolny nadefinovany filtr Ize na zaloZce "Filtry" nastavit jako implicitni, coz
znamena, Ze bude automaticky pouzit pfi kazdém otevreni agendy.

> on

Stiskneme klavesu F4 a tim aktivujeme vybér filtrd

Ve vyklopném seznamu vybereme pozadovany (pokud existuje) a
aktivujeme jej klavesou Enter nebo kliknutim mysi

Pokud poZadovany filtr neexistuje, otevieme si "Editor filtrii", kde
muzeme nadefinovat filtr ,,Pracovni”

Pracovni filtr miZeme pojmenovat a ulozZit pro opétovné pouziti

Zruseni filtrovani se provadi pomoci tladitka , Vypnout” nebo stiskem
klavesy F4
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6. Orientace v datech - Filtry F4

Slozené filtrovani
— Jedna se o filtrovani, kdy v jednu chvili pouzijeme vice filtr(i pro dohledani
poZadované podmnoziny.
— Pro sloZené filtrovani je nezbytné urcit, jak se jednotlivé podminky budou
fetézit. K tomuto ucelu slouZzi takzvané ,operatory”.
* Skladat “A“ — tento operator ma vyznam ,,a zaroven” (napt. Datum OD
-D0,1.1.20-31.12.20“ a soucasné , Nezaplaceno®).
» Skladat “Nebo“ — tento operator ma vyznam vylucovaci (napf. firma
,Hornbach” nebo ,Jezek software”).

* Pfislozeném filtrovani vybereme nejprve 1. poZadovany filtr ze seznamu a
zadame pozadované hodnoty. Poté mysi zvolime operator A/NEBO a
vybereme ze seznamu dalsi poZzadovany filtr. Timto zplsobem pokracujeme do
doby, nez v seznamu vidime poZadovanou podmnozinu.

» Stiskem klavesy F4 sloZené filtrovani vypneme.
* Tip: Filtry Ize spoustét rychleji v postrannim panelu dvojklikem mysi
nebo kliknutim pravym tlacitkem skladat A/Nebo.
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6. Orientace v datech - Vybéry

* Pomocivybéru lze provadét tvorbu mnoziny zaznamd, kterou poté pouZijeme
napf. v operacich, v tiskovych sestavach a nebo exportech dat.

*  Pro vybér Ize pouzit:
— Sloupec v tabulce nadepsany X (kliknutim mysi)
— Klavesu F8
— Kombinaci klaves ,Ctrl+A“ pro vybér (nebo zruseni vybéru) vSech vét
— Tlacitka v sekci Oznaceni na karté Hledani

* DalSi moZnosti prace s vybérem:
— Pouzit vybér jako filtr - dojde k aktivaci do¢asného filtru z vybéru vét.
— Ulozit vybér jako filtr - po potvrzeni této volby nasleduje dialogové okno
pro zadani nazvu, pod kterym se zaradi tento vybér do seznamu filtr(i dané
agendy a je zde umistén pro dalsi snadné vyvoldni.
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7. Operace

* QOperace ndm pomahaji generovat nové nebo upravovat, aktualizovat, uzavirat,
Uctovat ¢i jinak pracovat se zaznamy.

* Operace svazané se zaznamy

— vzdy spoustime pouze z prislusné agendy, kliknutim na tlacitko nebo pomoci
kombinace klaves Ctrl + €islo operace (1-9)

— tykaji se véech nebo pouze uZivatelem vybranych zaznama (uctovani do UD,
prenos do ZaP, uzavirani skladovych doklad, atp.)

— u veétsiny téchto operaci Ize omezit vstupni podminky rozsahem zaznam{:

o Aktualni (jeden zaznam)

* Vybrané (uzivatelem oznacené zaznamy)

* Filtrované (vyhledané F3 nebo filtrované F4)
* VSechny

* Samostatné operace
— lze spoustét odkudkoliv z programu
— jsou obecné (aktualizace kurz( mén, zalohovani dat, zavérky, apod.)
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8. Vazby

* Jednd se o zalozku integrovanou témér do vsech agend. Vazby predstavuji
»Pavoudi sit“ natazenou mezi zaznamy, jez spolu souvisi.

* Nachazime-li se kurzorem na vystavené fakture, pomoci zalozky Vazby
okamtzité zjistime jak byl doklad zaucétovdn ¢i zaplacen. Analogii pak najdeme v
celém programu, kde kupfikladu u zaméstnance mame moznost pomoci
zalozky Vazby vidét vSechny jeho mésic¢ni mzdy, nepfitomnosti ¢i dochazku.

* Tip:
Ze zalozky ,Vazby“ Ize poklepanim mysi na souvisejici doklad , odskocit” do
zdrojové agendy na pfislusny doklad nebo tla¢itkem ,Zobrazit vazby v
agendé” otevrit zdrojovou agendu s vyfiltrovanymi zdznamy dané vazby.
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9

. Vystupy z dat - Spravce sestav

Seznam tiskovych sestav je dostupny v okné "Spravce sestav", které vyvolame
pomoci tlacitka "Sestavy" v Pasu karet / Agenda nebo pfes kombinaci klaves
Ctrl+P.

=
—-

Sestavy

U vétsiny sestav Ize omezit vstupni podminky rozsahem zaznamu:
— Aktualni (jeden zdznam)
— Vybrané (uZivatelem oznadené zaznamy)
— Filtrované (vyhledané F3 nebo filtrované F4)
— VSechny

Sestavy, jeZz maji rozsah tisku neaktivni, obvykle disponuji zadanim vlastnich
parametrQ, které je v pfipadé oznaceni symbolem (*) nutné zadat.

Parametry sestavy
Datum OD* 01.01.2019
Datum DO* 31.12.2019

Dokiad* e ]
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9. Vystupy z dat - Hledani v sestavach

V seznamu sestav Ize snadno vyhledat poZadovanou sestavu, pokud zname
klicové slovo v jejim ndzvu. To pak staci napsat do vyhledavaciho radku
umisténém nad seznamem sestav. Program bude nabizené tiskové sestavy

postupné filtrovat podle zadaného klice.

Tip: Po vyfiltrovani odpovidajicich sestav se do jejich seznamu (stromu)
presuneme stiskem kurzorové Sipky dold. Pripadny navrat do hledaciho okénka

Ize provést pomoci klavesy F3.

Seznam sestav Oblibené Archiv
= @ N @
Tisk  Nahled Ulodit Odeslat  Odeslat datovou
do PDF  e-mailem schrankou
Vystup

Datova
schranka

Q

Pridat k Kopirovat
oblibenym
Sesta

Seznam sestav

Q [sezna

¢~ [ Vklad - vybér - seznam za kasu za obdobi

[ Leasingovy majetek - seznam

[) Seznam aktivnich zaméstnanci
) Seznam nepfitomnosti pedle druhd
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9. Vystupy z dat - Nahled a tisk sestav

*  Po vybéru tiskové sestavy, zadani rozsahu tisku nebo vyplnéni pFislusnych
parametrl je mozné vykonat:

— Okamzity tisk

* Pfimo ve spravci sestav provedeme tlacitkem , Tisk“.
— Zobrazit nahled tisku

* Klavesou Enter na vybrané sestavé ze seznamu

* Dvojklikem mysi

* Ve spravci sestav pomoci tlacitka ,,Nahled”

— Mezi strankami lze listovat pomoci PgUp a PgDown, popf. Home a End.

— Nahled sestavy lze zvétSovat a zmensovat pomoci Num +a Num -
(nebo pomoci Ctrl + Scroll).

— Tisk z nahledu se spusti opétovnym Ctrl+P.
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9. Vystupy z dat - Archiv, export a odesilani sestav emailem

* Nahled zobrazené sestavy vidy vychazi z aktualnich dat. Pokud
si chceme uloZit n&jakou sestavu trvale, miZeme tak ucinit z jejiho vz
nahledu pomoci tladitka ,UloZit do Archivu". e

* UloZené sestavy jsou dostupné ve sprdvci sestav (Ctrl+P) na zaloZce "Archiv",
kde jsou zatfidéné k jednotlivym zpracovavanym firmam.

* Nahled tiskovych sestav Ize na zaloZce "Export" prevést do rdznych formatd
(PDF, XLS, RTF, TXT, HTML, JPEG, BMP...) a ulozZit v samostatnych souborech na
disk pocitace (nasledné je lze odeslat napf. e-mailem jako pfilohu).

Nahled sestavy Export

B o (X @ txt 2 ) . -« Soee,

Nastaveni Ulozit HLS - RTF - M5 TXT HTML JPEG - BMP - PNG - Datova
| exportd jako PDF | MS Excel Word soubor  stranka Obrazek Obrdzek Obrdzek H schranka |

* QOdeslani sestavy e-mailem je mozné i pfimo z nahledu pomoci tlacitka
,Odeslat e-mailem,,. Podminkou spravného fungovani je konfigurace
nastaveni (Alt+Enter, vétev "Odesilani e-maild").
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(-]

. Vystupy z dat - Oblibené sestavy

Velmi praktickou mozZnosti, ktera usnadni orientaci ve velkém mnozZstvi
tiskovych sestavy, je pfidani sestavy mezi "Oblibené".

Ve "Spravci sestav" (Ctrl+P) na zaloZce "Sestavy" se nastavime na zvolenou
sestavu a v listé v horni ¢asti okna stiskneme tlacitko se symbolem hvézdicky
(nebo klavesovou zkratkou Ctrl+mezernik).

Pokud je v dané agendé vybrana alespon jedna sestava, pfi vyvolani spravce
sestav je automaticky prepnuto na chlopen "Oblibené". Kompletni nabidku
samoziejmé nalezneme na zakladni chlopni "Seznam sestav".

Sestavy na chlopni "Oblibené" I1ze pomoci tlacitek se Sipkami libovolné
usporadat.

Oblibené sestavy se poté zobrazuji ve slozce Agenda dostupné v pravém
panelu pracovni plochy

Deaktivace oblibenosti sestavy se provadi opét pomoci tlacitka s hvézdic¢kou.
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9. Vystupy z dat - Opis vét

Prakticky kazda agenda disponuje kromé pfipravenych tiskovych sestav i
moznosti tisku pohledu na data v tabulce.

* Sestavu snadno vyvolame klavesovou zkratkou ,,Ctrl+F6“ nebo stiskem tlacitka
Opis vét v nastrojové listé. Vytvorenad vlastni sestava respektuje tyto vlastnosti
tabulky:

— viditelnost a poradi zobrazenych udaju (sloupct) - (O
— setfidéni Udajl (i vicenasobné) ety R S

Tisky

— zapnuty filtr

* Tisk z nahledu se spusti Ctrl+P.

* Format zobrazeni opisu vét Ize rlizné nastavovat v€etné moZnosti exportovat
ve formatu PDF pomoci dostupné operace.
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10. Pfizpusobeni programu uzivateli - Zobrazeni 1/2

* Grafické rozvrieni programu v menu Zobrazeni

* Nastaveni vzhledu — barevna schémata programu.
* 2vyraznit formulafe — barevné rozliseni jednotlivych formulard v agendach.

* RozlisSovat pofizeni — potlaceni barevnosti seznamu zaznam( pfi pofizovani
nového.

* Levy panel (Ctrl+F8)
— Stromova struktura agend a Ciselnikl oteviené firmy.

* Pravy panel (Ctrl+F9)
— Rychla napovéda — interaktivni napovéda k pravé zobrazené agendé.
— Agenda — oblibené sestavy, filtry a pohledy oteviené agendy.

* Cela obrazovka — vyuZije plochu monitoru na maximum.
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D - Ovladani programu DUEL

10. PfizpUsobeni programu uzivateli - Zobrazeni 2/2

* Grafické rozvrieni programu v menu Zobrazeni

* MéFitko — plynulé pfizplsobeni velikosti (pouze Windows 10 a novéjsi).

* Domovska stranka — definuje viditelnost jednotlivych sekci domovské stranky
(Hledani/Oblibené/Moduly/Agendy) Dostupné pouze na domovské strance.

* Pohledy — rozvrzeni tabulky
— Preddefinované pohledy — vybér pomoci pravého tlacitka mysi.
— Editor pohledl — zména pisma, stylu a barvy sloupct a jejich zahlavi.

* Vypoctena pole — uzivatelem definovana pole v tabulkach.

* Vyklopné seznamy — umozniuji definovat obsah vétsiny Lookupt v agendé.
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D - Ovladani programu DUEL

10. PfizpUsobeni programu uzivateli - Oblibené

* Domovskou stranku mlzZeme rozsifit o takzvané ,,Oblibené” odkazy.

* Mezi oblibené odkazy fadime agendy, operace, sestavy, ale i slozky nebo
soubory z prostredi Windows.

* Pfidani oblibeného ,,odkazu” provedeme operaci, Oblibené uZivatele / firmy*
dostupnou na domovské strance v menu Agenda.

Oblibené ufivatele

Q = ~ Jlevo

Mova Smazat Export  Import ’ Dol pravo
Polozka Operace Poradi
[ iFakturace - sklad Ty iAgenda
[ Bankovnivipisy Pivedni nazev Fakturace - sklad
[ Adresaf firem Nazev Fakturace - sklad

Agendy mezd Zobrazit

* Tip:
Kazdy odkaz ve sloZce "Oblibené" mize mit definovanou vlastni klavesovou
zkratku. Napft. Zavazky a pohleddvky "Ctrl+Shift+2".
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D - Ovladani programu DUEL

10. PfizpUsobeni programu uzivateli - Slozka Agenda

» Aktivovana slozka Agenda (v pravém panelu) umoznuje zjednodusit praci
v pfipadé:
— vyvolani tiskové sestavy (zobrazeni oblibenych sestav nebo vsech
dostupnych)
— aktivace filtru (pfednastavenych i uzivatelsky definovanych)
— prepnuti pohledu (zména rozvrzeni tabulky - seznamu)
— nalistovani znacky (rychlé vyhledani ozna¢eného zdznamu)
— poutZiti Sablony (vytvorfeni nového zdznamu jako ,,otisk” uloZené Sablony)

* Slozku Agenda aktivujeme v menu ve volbé Zobrazeni / Pravy panel / Agenda.

* Nastaveni viditelnosti jednotlivych nabidek a jejich pofadi |ze provést v
nastaveni DUELu (Alt+Enter ve vétvi Komponenty / Pravy panel / Agenda)
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D - Ovladani programu DUEL

11. Sprava dat - Zalohovani a obnova dat

* Agenda: Zalohovani a obnova dat (v menu DUEL / Zalohovani a obnova dat).

* Parametry: Parametry firmy / Sprava firmy (Cesta pro vytvoreni zal. souboru)
» Zalohuje se vidy cela databaze = firma + volitelné uzivatelé a jejich nastaveni.
* Vytvarené soubory zaloh mohou mit koncovky *.dgz, *.dgs, *.dzz, *.dzs.

» Zaloha v sitovém provozu: Zalohovani probiha z pohledu SQL serveru
respektive serveru jako PC -> zadana cesta pro zaloZni soubor je tedy cesta ze
serveru, nikoliv pocitace na kterém zalohujeme.

* Operace: Zalohy firmy, Zaloha firem, Obnova

* Obnova ze zilohy nepfepisuje plivodni data, ale zaklada novou databazi
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D - Ovladani programu DUEL

11. Sprava dat - Udriba dat

Agenda: Udriba dat (v menu DUEL / Udrzba dat)
» Moinosti: Udrzba dokladdl, tdriba G¢tového rozvrhu a kompletni idrzba.

 Udriba doklad@: P¥i nesouladu stavu dokladové fady a k ni ndlezejicimu uétu
(napf. dokl. rada ,,d“ — pokladna a Gcet 221) ¢i oprava aktualniho Cisla fady.

+ Udrzba Gétového rozvrhu: PFi nesouladu mezi stavem G&td (napf. v rozvaze) a
souctem ¢astek po jednotlivych dokladech (napft. v knize analytické evidence).
Udriba rovné? prepocita pocateéni stav syntetického Uctu a jeho analytickych
uctd.

 Udriba kompletni: Pi zjisténi nesrovnalosti v libovolné agendé, déle také po
prevodu dat z programu STEREO nebo pfi ¢astém mazani a Upravach zaznama.
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D - Ovladani programu DUEL

12. Shrnuti - Kde hledat pomoc

* Napovéda v programu
— Jednoradkova k aktudlnimu udaji.
— Pracovni postupy v ndpovédé k agendé.
— Kompletni po stisku klavesy F1.

* Internet (www.jezeksw.cz)
— Videonavody
— Vite, Ze...? (Tipy & triky)
— Casto kladené otazky.

¢ Jezek software

— Hotline 487 714 600
— E-mail duel@jezeksw.cz
— Individualni konzultace 487 522 864
— Skoleni 731102 712

* Pfi kontaktu JSW méjte vidy pripravené licencni Cislo programul!
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D - Ovladani programu DUEL

Dékujeme za vasi ucast, doufame, ze jste si
dnesni den uzili a nacCerpali potrebné informace.
Pokud si z nasi nabidky vyberte néjaké dalsi
Skoleni, moc radi se s Vami opét setkame!

Pfejeme stastnou cestu domu!

Tym Jezek software
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Cas jsou penize a mys zdrzuje

Zakladni klavesové zkratky pro zrychleni prace v DUELU

Cinnost

Zkratka Nebo

Poznamka

Domovska stranka + rychlé hledani agendy Ctrl+H Funguje kdykoli a odkudkoli.
Rychlé hledani agendy bez domovské stranky Ctrl+G Funguje kdykoli a odkudkoli.
Postupné zavirani a navrat na domovskou stranku | Esc (opakované) Postupné vse uzavre.

Zkratky pro praci se zaznamy a Udaji

Pridat novy zaznam Ctrl+N Insert Insert plati pro tabulku.

Kopie existujiciho zaznamu Ctrl+Shift+N

Editovat existujici zaznam resp. udaj F2

Ulozit zaznam (potvrdit operaci) Ctrl+Enter F9

Opusténi bez uloZeni Esc ZruSeni provedenych zmén.
Smazat zaznam Ctrl+D Del Del plati pro tabulku.

Naplnit implicitni (pfedpokladanou) hodnotou Ctrl+Num * Hvézdicka na numerické klavesnici
Ciselniky a podpirné seznamy

Viyklopeni ¢iselniku Alt+sipka dolti

Odskok do ciselniku F7 Ctrl+NumPlus + na numerické klavesnici
Prevzeti hodnoty Ctrl+Enter Ctrl+Shift+Enter | Shift pro pripojovani poznamek
Opusténi bez prevzeti Esc

Oznacovani, hledanf a filtrovani

Viybrat - oznacit zaznam F8 Ctrl+mezernik

Hledani podle udaje (rychly filtr) F3 Zapne / vypne hledani.

Slozené hledani podle vice podminek Shift+F3 (a) Ctrl+F3 (nebo) | Hleda najednou dle vice podminek.
Filtry s podminkou F4 Nabidne filtry k pouZziti.
Spusténi konkrétni operace Ctrl+cislo na numerické klavesnici | Rovnou spusti operaci.
Prepinani zaloZek v tabulce Ctrl+Tab | Alt+cislo

Tisky

Tiskové sestavy Ctrl+P Shift+F6 Ctrl+P v nahledu spusti tisk.
Rychly opis vét Ctrl+F6

Jezkova specialita pro praci s datem

Pro rychlejsi praci je DUEL vybaven inteligenci, ktera dokaZe spravné interpretovat
nékteré zkratky a prevést je na kompletni datum. Hodnoty zadavané pomoci znakt

.plus” a ,minus” se vztahuji k dnesnimu dni.

d prevede na dnesni datum
v prevede na vcerejsi datum
z prevede na zitrejsi datum
+14 -14

posune datum o zadany pocet dni dopredu resp. dozadu

+t -t pricte resp. odecte tyden

+m —-m pricte resp. odecte mésic

+r -r pricte resp. odecte rok

zm km zacatek resp. konec aktualniho mésice (1. den / posledni den)
zr kr zacatek resp. konec aktualniho roku (1.1./31.12.)

po, ut, st, ¢t, pa, datum konkrétniho dne v aktualnim tydnu

so, ne

DUEL ma schopnost konvertovat
desetinnou carku na desetinnou
tecku. Mdzeme tedy zadat datum

ve formatu 10,71,2019 a vysledkem
je datum 10.11.2019. Nemusite tedy
resit nastaveni numerické klavesnice.

Navic dokaZe sam doplnovat, takze
staci zadat treba jen den. Mésic a rok
program doplni automaticky.




Jste s nami spokojeni?

Doporucte DUEL dal a ziskejte provizi 20 %

Doporucte DUEL svym kolegiim nebo znamym a zjednoduste jim praci.

Za zprostredkovani ziskate provizi 20 % z ceny prodané licence (primérna cena licence je

vice neZ 10 000 K¢). Budou-li mit stejny program vasi znami a partneri, usnadnite si praci diky
sdileni dat, exportim a importam.

Rozhodli se pro koupi? Vahaji s koupi?

Pak je to jednoduché. Staéi, aby pri Predejte nam na ne kontakt a pokud dojde
objednavce programu nahldsili vase do 3 mesicti od zkontaktovani nasim
licencni Cislo jako zprostredkovatele. pracovnikem k uspésnému prodeji, pak i vy
O zbytek se postarame. ziskavate narok na vyplaceni provize.

V pripadé uspésné zrealizovaného prodeje spolu domluvime zptsob proplaceni vasi provize.
Vice na www.jezeksw.cz/zprostredkovani.

,Na provizich za zprostredkovani jsme nasim uzivatelum
vyplatili jiz vice nez pét a pul milionu korun!”

DUEL

...doporucuji!

Vite, ze...
...hove vyplacime
provize 20 % za
zprostredkovani primo
te osobe, ktera prodej
doporucila. | kdyz je to
radovy zamestnanec
viastnika licence!

Na provizi maji narok pouze vlastnici licence programu DUEL nebo STEREO.

Uplna pravidla soutéZe naleznete na webovych strankach www.jezeksw.cz/zprostredkovani.
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Ozvete se, tesime se na va

Jezek software s.r.o.

Marianska 3233,
47001 Ceska Lipa

ICO 27282805
DIC CZ27282805
Bankovni spojeni 198535819,/0300

y

Spole¢nost Jezek software s.r.o. je zapsana
v obchodnim rejstriku vedeném u krajskeho
soudu v Usti nad Labem, oddil C, viozka
22400.

Jsme registrovanymi platci DPH.
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Kontakty
T X - -
Ve Skoleni 2> Hotline
731102712 487 714 600
skoleni@jezeksw.cz podpora@jezeksw.cz
W Obchod Expresni linka hotline
487 522 449 900 30 4321
obchod@jezeksw.cz Linku vyuzivaji i uzivatelé starsich verzi.

L) www.jezeksw.cz

Cena hovoru je 30 K¢ vcetné DPH za minutu.
Maximalni délka hovoru neni omezena. Linku
provozuje JeZek software s.r.o., Marianska 3233,
47001 Ceské Lipa.
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