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je potreba zpomalit a vysvétlit

Vazeni pratelg,

predstavujeme vam novinku

v podobé videokurz( k programu
DUEL. Nasim cilem je, aby
uZivatelé program nejen
zakoupili, ale aby jej také co
nejdriv zacali pouZivat spravné

a tudiz efektivné.

Rozhodli jsme se maximalné
zpristupnit proskoleni v nasem
programu. Proto vznikly tyto
videokurzy, které poskytujeme
zcela zdarma a neomezujeme
vas casem, po ktery muzete kurz
sledovat a vracet se k nému. Své
zaskoleni si tak muzete davkovat
presné podle svych ¢asovych

a individualnich potreb.

Zaznamy nahravali nasi

nejlepsi lektori, ktefi maji velké
zkusenosti s hromadnymi
skolenimi. Vedi, co je behem
kurzu potreba vice zduraznit, kde

véc ,trochu jinak”.

Kdyz DUEL poznate, zamilujete si ho

Neméjte obavy, jestlize po skonceni tohoto
kurzu budete mit pocit, Ze informaci bylo moc
a ,Ze se to snad v Zivoté nenaucite."
Opakovanym pouZivanim programd,
konzultovanim pripadnych nejasnosti s linkou
technické podpory a vyuzivanim napovédy

v programu brzy ziskate jistotu a prace vam
pujde rychle od ruky.

Pokud byste po ,absolvovani*
videokurzu potrebovali doplnujici
konzultaci nebo chtéli videt
vyklad lektora ,na Zivo"“, mate
moznost objednat si on-

line konzultaci nebo osobni
individualni ¢i hromadné skoleni.

Dékujeme za vasi prizen

a vérime, Ze informace nabyté
béhem sledovani videokurzu
pomohou zefektivnit vasi praci
s DUELEM.

Tomas Jezek
zakladatel JeZek software




ET— ‘ﬂ Je skvélg, ze jste vyuzili
AV prileZitost nechat se proskolit
nas. v DUELU.

Vzdycky je tu ale prostor pro
dalsi sebevzdélavani.

\iw ‘

Specializované videonavody,
které pro Vas pravidelné
namlouva kolega Jakub
Schneider, jsou vynikajici
prilezitosti nejen pro
zopakovani nauceného, ale

I pro seznameni se s né¢im
uplné novym, co DUEL nabizi.
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Videonavody k programu

Jezek software DUEL - = X

Zobrazeni Napovéda Rychle spustént: @

P | B 2 Q@ @@ ¢ @ =

Videonavody najdete

Zit Zalohovani a Parametry  Firma - ZKUSEBNI  Udriba  Zaloha Zavrit Mastaveni  Oteviit  Ukendit
firmu obnova dat firmy PRIKLAD S.R.0. dat~  firmy firmu slozku - program I V pravé na’povéde"
irmy Oteviena firma Program k . d I , d ,
k4 Rychla napovéda %] l,e nOt Ivym agen am
& ~ primo v programu DUEL.
Domovska stranka
Domovska stranka je Vadim zékladnim rozcestnikern v DUELU. stechna dosud Z\/efejnéna,
@ » MiZete z ni rovnou spouitét jednotlivé agendy nebo se I . . ,
pfepnout na detailni stranky moduld. Vldea ﬂajdete na Stl’aﬂce
_ www.jezeksw.cz/videonavody
Pokud néco hledate, stisknéte Ctrl+H a zacnéte psat. DUEL - L, . ., L,
Py Vam napovi.. rozdélena do jednotlivych sekci.

w

Seznamte se s popisern a ovladanim pracovni plochy

u : -
Popis pracovni plochy

i .
N’ :

Personalistika Katalog poloZek S
Exekuce Pol. na skladé A
Insolvence Ceniky K MiZete si podle sebe nastavit domovskou strénku.
Nepfitomnosti Prijemky s
. Domevska stranka
Dochazka Fakturace C Individuslni prizpiisobeni
E

Priprava mezd Sklad. operace
MésiEni mzdy Obj. vystavené ﬁ
Uzavérka mezd Obj. pfijaté

Kde viude miZete ziskat v DUELU ndpovédu?

acena linka 30,- K&/min vé. DPH) | E-mail: duel(
Ver

MoZnosti napovidy

www.jezeksw.cz



Osnova videokurzu

Pro vasi snazsi orientaci jsme pripravili osnovu s uvedenim casu, ve kterych ve videu
zacinaji jednotlivé sekce vykladu a na které se muzete snadno nastauvit.

1 Parametry firmy, sekce Ucetnictvi, &iselniky pro
Uvod Ucetnictvi.

0:43:15 — Ucetni denik @ Préce S agendami

0:58:41 — Rozuctovani

1:01:00 — Zavazky a pohledavky
1:47:38 — Rekapitulace (Parametry,
Ciselniky, Ucetni denik)

1:58:11 — Operace v Ucetnim deniku
2:07:56 — Rekapitulace ZaP
2:13:11 — Operace v ZaP

2:45:06 — Bankovni vypisy

3:12:23 — Prevodni prikazy

3:19:11 — Import prikazu do vypisu
3:22:24 — Homebanking

3:23:11 — Platba vice ZaP

3:24:21 — Dodatecné parovani
3:25:45 — Pokladna

3:50:59 — VVzajemné zapocty
4:02:49 — Saldokonto

4:23:43 — Zpracovani DPH

Vykazy Ucetni vykazy

Datova zavérka, ucetni zavérka,
otevreni nového ucetniho obdobi, Zaverky
moZznosti vraceni zaverky

Zaver Dékujeme vam za pozornost
a tésime se na dalsi spolupraci.
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D1 - Uéetnictvi

Obsah skoleni

« Cast 1. Prace s modulem Uéetnictvi 1-4

— Vazby jednotlivych agend 2
— Ddulezité ciselniky 3
— Pocatecni stavy (U¢tl, dokladd) 4
« Cast 2. Prace s agendami 5-18
— Ucetni denik 5-6
— Zavazky a pohledavky 7-8
— Pokladna 9

— Prevodni pfikazy + homebanking 10
— Bankovni vypisy + homebanking 11

— Saldokonto 12-14
— Navrhy vzdjemnych zapocta 15
— Zpracovani DPH 16

»  (ast 3. Vykazy 19
— Vykazy

+ Cast4. Zavérky 20-23
— Datova zavérka 20
— Ucetni zavérka 21

— Vraceni datové i Ucet. zavérky 22 -23

« (ast5. Sprava dat 24-25
— Zalohovani a obnova dat 24
— Udrzba dat 25




D1 - Uéetnictvi

1. Prace s modulem U&etnictvi — Vazby jednotlivych agend
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Datové uzavérka
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Prevodni pikazy




D1 - Uéetnictvi

1. Prace s modulem Uéetnictvi — Dlezité &iselniky

Hlavni ciselniky:

+ Uctovy rozvrh

vvvvv

e Druhy uctovani

*  Skupiny DPH

*  Meény




D1 - Uéetnictvi

1. Prace s modulem Uéetnictvi — Pocateéni stavy

+  Pocateéni stavy Ucth (Ctrl+G / Uctovy rozvrh)
— Aktiva se musi rovnat na Pasivim.
— Soucet analytickych uc¢td musi korespondovat se stavem na Gétu syntetickém.

* Pocatecni stavy dokladovych fad (Ctrl+G / Doklady)
— U banky a pokladny pro kazdy uéet v UR zvlastni dokladova fada.
— Uty u dokladovych fad musi byt uvedené véetné pripadné analytiky.
— Pozor na mény!

* Pokud je u dokladové rady uvedena konkrétni ména, nemély by se Gctovat zadné
zaznamy s ménou, kterd neodpovida. Pro tyto potieby ponechdame ménu
u dokladové rady nevyplnénoul!

* PS se zadava v odpovidajici méné.
* Pro K¢ musi byt PS dokladové rady stejny jako PS v rozvrhu.

* Evidence neuhrazenych zavazku a pohledavek (Ctrl+G / Zavazky a pohledavky)
— Doklady, které "prechazeji" z minulého obdobi a maji tvofit PS musi mit nastaveno,
Ze se jejich pfedpis neuctuje.
* Pocatecni stavy saldokonta (Ctrl+G / PS saldokonta)
— PS saldokonta by mély odpovidat na stavy nezaplacenych zavazkii nebo pohledavek
z agendy ZaP.
— Po Ucetni zavérce nahrazuji Ugetni denik, ktery je prenesen do archivu. Jedna se vlastné
o polozkovy rozpis ¢astky pocatecniho stavu.




D1 - Uéetnictvi

2. Prace s agendami — Uéetni denik

+ Ugetni denik je zakladni soubor celého modulu U&etnictvi. Eviduji se v ném
veskeré Ucetni pripady. Do ucetniho deniku mlzete zadavat jednotlivé zapisy
primo, ale ve vétsiné pripadl se véty pro zauctovani vytvareji v jinych ¢astech
programu a do deniku se prendaseji automaticky, napr. ze Zavazk{

a pohledavek, Fakturace, Bankovnich vypis(, atd..

* V praxi zde budeme nejcastéji pofizovat interni doklady, manualné a pfimo do
deniku.

* | po zauctovani do deniku je mozné doklady upravovat nebo i mazat.

* Zdeniku ¢erpame hlavni ucetni knihy, rozvahu, vysledovku a mnoho dalsich
sestav.

* Pf.: Pofidme interni doklad na predpis odpisti dlouhodobého majetku.




D1 - Uéetnictvi

2. Prace s agendami — Uéetni denik - Dal3i funkce

* Prace s rozii¢tovanim
— pofizeni sloZzeného Gcetniho zdznamu
— agenda Rozuctovani

* Dostupné operace:
— Kontrola
— Kopie
— Rozdéleni
— Storno
— Pfenos do ZaP
— Preuctovani

...... K operacim se vratime, az bude v deniku pofizeno vice dokladd.




D1 - Uéetnictvi

2. Prace s agendami — Zavazky a pohledavky

Agenda Zavazky a pohledavky slouzi k evidenci pfijatych a vystavenych faktur,
zadlohovych doklad( daniovych i nedanovych a ostatnich zavazkd a pohledavek.
Do této evidence je mozné zadavat doklady pfimo nebo je Ize automaticky
prenaset z ostatnich ¢asti programu (Sklad, Mzdy, Majetek, Kancelar).

* Co se nauime?
— Pofidit doklad
— Poridit doklad, o kterém se neuctuje
— Operace:
* ZauGétovat do UD
* Platba
— Tiskové sestavy




D1 - Uéetnictvi

2. Prace s agendami — Zavazky a pohledavky - Dalsi funkce

* Agenda ZaP nabizi celou fadu automatizovanych operaci, které slouzi k usnadnéni
a urychleni dalsi prace s doklady.

— Sparovani plateb
* Dohledanijiz zauctované platby a prifazeni ke konkrétnimu dokladu

— Vyrovnani
 Likvidace drobnych preplatkd a nedoplatkd

— Rozdily

* Vydisleni a zauctovani kurzovych rozdil( u doklad( v cizi méné, které jsou z pohledu
cizi mény pIné uhrazené.

— Zalohy
* Prouctovani dokladu s pfedchozi nedaniovou zalohou nebo dafilovym dokladem
na prijatou platbu

— Dobropis
* Automatické vygenerovani dobropisu k evidovanému dokladu

— Precenéni

* Vycisleni a zauctovani kurzovych rozdil(i ke zvolenému datu

— Periodické opakovani
* Periodické opakovani aktualniho zaznamu (napf. zalohy za elektfinu)




D1 - Uéetnictvi

. Prace s agendami — Pokladna

Agenda Pokladna je optimalizovana na co nejjednodussi praci s
hotovostnimi doklady. Potizené doklady mohou byt samostatné (paragony)
nebo svazdny s dosud nezaplacenymi zdvazky a pohleddvkami.

Jsou-li pofizené doklady spojeny s fakturami v ZaP, jevi se tyto faktury jako
zaplacené (nebo alespon Castecné v zavislosti na ¢astce). Zamezi se tak
nechténé uhradé dokladu z jiné agendy.

Porizené doklady je tfeba zauctovat do ucetniho deniku pomoci operace
Zauctovat do UD (klavesova zkratka Ctrl+1).

Co se nauc¢ime
— Poridit hotovostni doklad samostatny — paragon
— Pofidit doklad hradici fakturu ze ZaP
— Tisknout pokladni doklady i dalsi sestavy
— Zauctovat doklady do ucetniho deniku




D1 - Uéetnictvi

. Prace s agendami — Prevodni prikazy

Agenda slouzi k vystavovani prevodnich pfikaztl a jejich naslednému tisku
¢i exportu do banky. Umoznuje poukazat platby pfijatych faktur evidované
v ZaP i platby bez vazby na tuto agendu.

Co se nauc¢ime?

Vystavit prevodni prikaz (obsluhovat agendu typu hlavicka - polozky)
Vyuzit operace Naplnéni

— Tisky

Pracovat s pfiznakem "Ukoncéeno"

Dalsi operace a funkce:
— Rozdélit
— Export (homebanking)

10



D1 - Uéetnictvi

2. Prace s agendami — Bankovni vypisy

* Agenda slouzi k pofizeni polozek vypisu dle skute¢ného podkladu, ktery
zasila banka v pravidelném intervalu. Vypisy mizeme zpracovavat
i elektronicky prostfednictvim importu z banky. Podporovana je nejen
evidence Uhrad doklad( v ZaP, ale i poloZek bez této vazby - napt. bankovnich
poplatkd nebo urokd.

* Co se nau¢ime?
— Poridit BV
— ZaU&tovat do UD
— Tisky

* Dalsi operace a funkce:
— Kontrola stavu
— Nacteni PP
— Import (homebanking)

11



D1 - Uéetnictvi

2. Prace s agendami — Saldokonto

* Saldokonto umozriuje sledovani dodavatelsko-odbératelskych vztaht v libovolném
¢asovém Useku. Nejcastéji se pouziva pro sledovani placeni faktur, ale Ize jej pouzit
pro sledovani vyrovnani i ostatnich zavazkl ¢i pohledavek.

— Pracuje na principu porovnavani souctd ¢astek uctovanych na stranu Ma dati
a Dal u vybranych saldokontnich tcth

— Saldokonto zpracovava informace z tcetniho deniku a z PS saldokonta

— Sledovani souvislosti probiha na zakladé udaje Parovaci znak, ktery program plni
automaticky ve chvilich jako napf. potizeni prepisu, zadani thrady apod.

— K dispozici jsou sestavy vyrovnanych i nevyrovnanych polozek ¢i napf. 30, 60, 90
dni po splatnosti

* Pocatecni stavy
— polozkovy rozpis PS saldokontné sledovanych uctl na jednotlivé doklady
— moznost ruéniho naplnéni
— moZnost vygenerovat k urcitému datu dle ZaP (operace Naplnit)

12



D1 - Uéetnictvi

2. Prace s agendami —

Saldokonto (priklad)

* Predpis faktury:
Doklad
Datum: 03.09.2019

Doklad 1: fp

Doklad 2:
Pa'rovacl'znak:

Popis: Makup zbozi

Druh détovani: NZ

Firma: JSW Jeiek software, s.r.o. Firma: JSW lezek software, s.r.o.

t

Po zau&tovani se faktura jevi z pohledu  Po zaplaceni v pIné vy3i se faktura jevi
Saldokonta jako nevyrovnana. Parovaci  z pohledu Saldokonta jako vyrovnana.
znak fp154 f2019 ¢eka na sparovani.  Pédrovaci znak fp154 /2019 byl sparovan.

.
Uhrada faktury:
Doklad
Datum: 05.09.2019
1542019 Doklad 1: d 2302019
0 Doklad 2: fp 1542019

Parovaci znak: [fp134/2019

Popis: thrada faktury

Druh Gétovani:

t

Par.znak Doklad 1 Datum Var. symbol Castka MD Castka D Zistatek
Uget: 321 Zavazky z obchodnich vztahi - dodavatelé
f0154/2019] fp154/2019 03.09.2019 123 0,00 6 413,00 6 413,00
d230/2019 05.09.2019 123 6§ 413,00 -6 413,00
1542019 Celkem 641300 | 641300 [o.00]

13



D1 - Uéetnictvi

2. Prace s agendami — Saldokonto (rekapitulace)

Saldokonto se vytvari pouze na zakladé doklad(l v aktudlnim ucetnim deniku
a pocatecnich stavi saldokonta

Saldokonto je pouze tiskovy vystup a jeho pfipadna Uprava nema vliv
na Ucetnictvi.

Pravidla pro spravnou funkénost saldokonta:
— spravné naplnéni pocatecnich stavl saldokonta
— shodné naplnény pdrovaci znak pro souvisejici doklady — polozky
— poutzity stejny saldokontni Ucet (véetné analytické ¢asti)
— stejna zkratka firmy pro sestavy saldokonta dle firem

14



D1 - Uéetnictvi

. Prace s agendami — Navrhy vzajemnych zapoctu

Vzdjemné zapocty slouzi k vyrovnani nasich zavazk(l a pohleddvek, které jsou
vztazeny k jedné firmé. Jejich platnost a zauctovani je podminéna souhlasem
obou zuc¢astnénych stran. K tomu slouzi "Navrhy vzajemnych zapocta".

Zapocitavat lze proti sobé doklady nejen 1:1, ale libovolné mnoZstvi zavazkd
a pohledavek.

Podle zvolené firmy a mény ve formulafi navrhu zadpoctu jsou v operaci
Naplnit nabizeny neuhrazené nebo ¢aste¢né uhrazené zavazky a pohledavky.

Pokud jsme navrhovatelé zapoctu, Ize z navrhu vytisknout dopis s pfilohou.
Po schvéleni ndvrhu zapocétu je mozné jej zat¢tovat do UD.

Operace a funkce:
— Naplnit
— Zauctovat do UD

15



D1 - Uéetnictvi

2. Prace s agendami — Zpracovani DPH

* Co bychom méli védét?
— Agenda Zpracovani DPH je aparat, ktery Cerpd informace z nasledujicich
agend:
* Ucetni denik
* archiv ucetniho deniku
* pomocna evidence DPH (pro operace, které neovliviiuji Uéetnictvi)

Podminky pro vstup dokladu do zpracovani DPH:
* vyplnéné Datum DPH, které spada do nastaveného obdobi

* doklad musi obsahovat Skupinu DPH, podle které bude zatfidén do
prislusného fadku pfiznani k DPH

Tisk darfiového ptizndni

Tisk zaznamni povinnosti

16



D1 - Uéetnictvi

2. Prace s agendami — Zpracovani DPH - Opravné a dodatecné DAP

* Dodatecné danové priznani
— Uvadéji se pouze nové skutecnosti, které dopliuji pivodni DAP DPH
— Pro spravné plnéni pfiznani je dlleZité pouzit Skupiny DPH, které maji udaj
Typ priznani nastaven jako "Dodatec¢né"
— V parametrech formulare je nutné nastavit typ na "D"

* Opravné dafové pfiznani
— Uvadéji se veskeré skuteénosti, anuluje vSechna pfedchozi DAP daného
obdobi
— Pro spravné plnéni pfiznani je dlleZité zménit parametry na "O"

17



D1 - Uéetnictvi

2. Prace s agendami — Zpracovani DPH - Dalsi funkce

* Elektronické podani DPH

— POZOR! Pti zpracovani a odevzddni XML podoby, musi byt v Parametrech
tiskopisu vyplnény povinné lUdaje

* Export DPH do PDF

— Import napoétenych dat z UD do originélniho tiskopisu MFCR k fyzickému
odevzdani

— Po exportu a ndsledném uzavieni PDF dokumentu nikdy neukladame
zmény, protoze by doslo k pfepsani originalniho formulare

* Prenos do ZaP
— Nastaveni parametr( prenosu

— Automaticky ptipravi doklad pro prenos do Zavazkl a pohledavek pro
nasledné vyporadani s Finanénim Uradem

18



D1 - Uéetnictvi

3. Vykazy

¢ Co bychom méli umét?
— Tisk a export ucetni vykazy
* Rozvaha (bilance) v pIném rozsahu
* Rozvaha ve zjednoduseném rozsahu
* Vykaz zisku a ztraty v pIném rozsahu
* Vykaz zisku a ztraty ve zjednoduseném rozsahu

e  Pokrocilejsi
— Kopie vykazu
— Uprava algoritm
— Prace s historii
— Vykaz Cash - flow
— Analyzy
* Vybrané ucetni a analytické ukazatele jako napf. rentabilita, produktivita, likvidita,
souhrnné hodnoceni vykonnosti...

* Co DUEL jesté nabizi:
— Tvorbu vlastnich vykazl
— Zadavani vzorcl pro vypocty
— Propojovani listl, matematické funkce

* Exporty do Excelu

19



D1 - Uéetnictvi

4. Zavérky — Datova uzavérka

* Nepovinné provadéni!

* Uzavira data pouze proti dodatecné Upravé kdykoli v prlibéhu ucetniho
obdobi. MoZnost vyuZiti napf. zpracovani DPH, po kontrole dafiového poradce
atd.

* 0Od neuzavrenych dat jsou oddélena, vytvafi se archiv ic¢etniho deniku a archiv
zévazk( a pohledavek

* Data jsou stdle k dispozici pro prohlizeni a tisky

* MozZnost zalohovani stavu pred, v priibéhu a po uzavérce

20



D1 - Uéetnictvi

4. Zavérky — Uéetni zavérka

¢ Uzavira data na konci ucetniho obdobi.

* Uzavirand data jsou pfi této akci oddélena od dat neuzaviranych — tvofi se
archivy minulych (ucetné uzavienych) let agendy Zavazky a pohledavky
a Ucetni denik.

* Pevné definované kroky pfi provadéni zavérky
— Cinnost pred zavérkou (kurzové rozdily k datu, uzavireni ostatnich modulgi,
inventura uctq, tisky sestav, vykazd apod.)

— Cinnost pfi zavérce (tuto ¢innost provadi program automaticky, vytvofi
sestavy dokladajici provedeni zavérky)

— Cinnost po zavérce (kontrola po¢ate¢nich stav( ¢t a dokladovych Fad)

* Povinné uzavirani dat!
* Moiznost zalohovani stavu pred, v prabéhu i po uzavérce.

21



D1 - Uéetnictvi

4. Zavérky — Strucny priibéh ucetni zavérky

Sklady - pfi metodé B inventura a zauc¢tovani stavu skladu

* Zauctovani a uzavieni veskerych ostatnich pouzivanych modult
+ Kontrola spravnosti a Gplnosti tdaji v UD za uzavirané obdobi
* Inventura uctt

* Vypocet a zatictovani dané z prijm0 pravnickych osob

* Tisk sestav:
— Ugetni denik, Hlavni kniha, Kniha analytické evidence
— Rozvaha, Vysledovka
— Vykaz rozvahy, Vykaz zisk( a ztrat, pripadné vykaz Cash-flow

* Kontrola zavérkovych Géta v iétovém rozvrhu
+ Ucetni zavérka

* Kontrola a pfipadna Uprava PS
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4. Zavérky — Vraceni ucetni a datové zavérky

*  Obé uzavérky (datovou i Ucetni) lze v programu DUEL vratit zpét
* MozZnost zadlohovani dat pred, v prabéhu a po vraceni uzavérek
* Lze vyuZit pfi dodatecnych (legalnich) opravach pofizenych zaznami

* Vraceni datové zavérky
— Otevie obdobi k datu ndvratu

— Veskeré zaznamy, které byly v archivu a patti do vraceného obdobi se presunu zpét
do aktualniho Géetniho UD a ZaP

— Dojde ke zméné data v Gdaji Datum posledni datové zavérky

* Vrdaceni Ucetni zavérky
Otevre obdobi k datu navratu

Veskeré zéznamy, které byly v archivu a patti do vraceného obdobi se presunou zpét
do aktudlniho UD a ZaP

Dojde k pfenastaveni data aktualniho ucetniho obdobi
* Datum otevieni Ucetnich knih
* Datum posledni datové zavérky
Program prenastavi PS, aby odpovidaly aktudlné otevienému ucetnimu obdobi
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Ul

. Sprava dat - Zalohovani a obnova dat

Agenda: Zalohovani a obnova dat (Ctrl+G / Zalohovani a obnova dat)
Parametry: Parametry firmy / Obecné nastaveni firmy — Cesta k zdloham
Zalohuje se vidy cela vybrana databaze — firma

Zaloha v sitovém provozu: zalohovani probihd z pohledu SQL serveru
respektive serveru jako PC -> zadanad cesta pro zaloZni soubor je tedy cesta
ze serveru, nikoliv z pocitace na kterém zédlohujeme

Operace: Zalohy firmy, Zaloha firem, Obnova

Obnova ze zalohy neprepisuje plvodni data, ale zaklada novou databazi
(v zavislosti na licenci probiha registrace firmy)
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Ul

. Sprava dat - Udrzba dat

Agenda: Udrzba dat (Ctrl+G / Udrzba dat)
Moiznosti: Udrzba dokladd, tdriba G¢tového rozvrhu a kompletni Gdrzba

Udrzba dokladi: pFi nesouladu stavu dokladové fady a k ni ndleZejicimu Gctu
(napf. dokladova rada ,, d“ — pokladna a ucet 221)

Udrzba tétového rozvrhu: pii nesouladu mezi stavem Uétd (napf. v rozvaze)
a souctem castek po jednotlivych dokladech (napt. v knize analytické
evidence). UdrZba rovnéi pfepocita pocateéni stav syntetického Gctu

a jeho analytickych ucta.

Udrzba kompletni: pfi zjisténi nesrovnalosti v UD, ve stavech dokladovych fad
nebo stavech uUctl. Dale také po prevodu dat z programu STEREO.
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Dékujeme za zhlédnuti naseho videokurzu.
Vérime, Ze jste nacerpali potrebné informace
Pokud byste méli zajem o doplnujici on-line
konzultaci k nékterym tématim, staci se
objednat na telefonnim Cisle 487 714 600 a vse
doladime.

Prejeme pékné dny!
Tym Jezek software
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Cas jsou penize a mys zdrzuje

Zakladni klavesové zkratky pro zrychleni prace v DUELU

Cinnost

Zkratka Nebo

Poznamka

Domovska stranka + rychlé hledani agendy Ctrl+H Funguje kdykoli a odkudkoli.
Rychlé hledani agendy bez domovské stranky Ctrl+G Funguje kdykoli a odkudkoli.
Postupné zavirani a navrat na domovskou stranku | Esc (opakované) Postupné vse uzavre.

Zkratky pro praci se zaznamy a Udaji

Pridat novy zaznam Ctrl+N Insert Insert plati pro tabulku.

Kopie existujiciho zaznamu Ctrl+Shift+N

Editovat existujici zaznam resp. udaj F2

Ulozit zaznam (potvrdit operaci) Ctrl+Enter F9

Opusténi bez uloZeni Esc ZruSeni provedenych zmén.
Smazat zaznam Ctrl+D Del Del plati pro tabulku.

Naplnit implicitni (pfedpokladanou) hodnotou Ctrl+Num * Hvézdicka na numerické klavesnici
Ciselniky a podpirné seznamy

Viyklopeni ¢iselniku Alt+sipka dolti

Odskok do ciselniku F7 Ctrl+NumPlus + na numerické klavesnici
Prevzeti hodnoty Ctrl+Enter Ctrl+Shift+Enter | Shift pro pripojovani poznamek
Opusténi bez prevzeti Esc

Oznacovani, hledanf a filtrovani

Viybrat - oznacit zaznam F8 Ctrl+mezernik

Hledani podle udaje (rychly filtr) F3 Zapne / vypne hledani.

Slozené hledani podle vice podminek Shift+F3 (a) Ctrl+F3 (nebo) | Hleda najednou dle vice podminek.
Filtry s podminkou F4 Nabidne filtry k pouZziti.
Spusténi konkrétni operace Ctrl+cislo na numerické klavesnici | Rovnou spusti operaci.
Prepinani zaloZek v tabulce Ctrl+Tab | Alt+cislo

Tisky

Tiskové sestavy Ctrl+P Shift+F6 Ctrl+P v nahledu spusti tisk.
Rychly opis vét Ctrl+F6

Jezkova specialita pro praci s datem

Pro rychlejsi praci je DUEL vybaven inteligenci, ktera dokaZe spravné interpretovat
nékteré zkratky a prevést je na kompletni datum. Hodnoty zadavané pomoci znakt

.plus” a ,minus” se vztahuji k dnesnimu dni.

d prevede na dnesni datum
v prevede na vcerejsi datum
z prevede na zitrejsi datum
+14 -14

posune datum o zadany pocet dni dopredu resp. dozadu

+t -t pricte resp. odecte tyden

+m —-m pricte resp. odecte mésic

+r -r pricte resp. odecte rok

zm km zacatek resp. konec aktualniho mésice (1. den / posledni den)
zr kr zacatek resp. konec aktualniho roku (1.1./31.12.)

po, ut, st, ¢t, pa, datum konkrétniho dne v aktualnim tydnu

so, ne

DUEL ma schopnost konvertovat
desetinnou carku na desetinnou
tecku. Mdzeme tedy zadat datum

ve formatu 10,71,2019 a vysledkem
je datum 10.11.2019. Nemusite tedy
resit nastaveni numerické klavesnice.

Navic dokaZe sam doplnovat, takze
staci zadat treba jen den. Mésic a rok
program doplni automaticky.




Jste s nami spokojeni?

Doporucte DUEL dal a ziskejte provizi 20 %

Doporucte DUEL svym kolegiim nebo znamym a zjednoduste jim praci.

Za zprostredkovani ziskate provizi 20 % z ceny prodané licence (primérna cena licence je

vice neZ 10 000 K¢). Budou-li mit stejny program vasi znami a partneri, usnadnite si praci diky
sdileni dat, exportim a importam.

Rozhodli se pro koupi? Vahaji s koupi?

Pak je to jednoduché. Staéi, aby pri Predejte nam na ne kontakt a pokud dojde
objednavce programu nahldsili vase do 3 mesicti od zkontaktovani nasim
licencni Cislo jako zprostredkovatele. pracovnikem k uspésnému prodeji, pak i vy
O zbytek se postarame. ziskavate narok na vyplaceni provize.

V pripadé uspésné zrealizovaného prodeje spolu domluvime zptsob proplaceni vasi provize.
Vice na www.jezeksw.cz/zprostredkovani.

,Na provizich za zprostredkovani jsme nasim uzivatelum
vyplatili jiz vice nez pét a pul milionu korun!”

DUEL

...doporucuji!

Vite, ze...
...hove vyplacime
provize 20 % za
zprostredkovani primo
te osobe, ktera prodej
doporucila. | kdyz je to
radovy zamestnanec
viastnika licence!

Na provizi maji narok pouze vlastnici licence programu DUEL nebo STEREO.

Uplna pravidla soutéZe naleznete na webovych strankach www.jezeksw.cz/zprostredkovani.
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Ozvete se, tesime se na va

Jezek software s.r.o.

Marianska 3233,
47001 Ceska Lipa

ICO 27282805
DIC CZ27282805
Bankovni spojeni 198535819,/0300

y

Spole¢nost Jezek software s.r.o. je zapsana
v obchodnim rejstriku vedeném u krajskeho
soudu v Usti nad Labem, oddil C, viozka
22400.

Jsme registrovanymi platci DPH.
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Kontakty
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Ve Skoleni 2> Hotline
731102712 487 714 600
skoleni@jezeksw.cz podpora@jezeksw.cz
W Obchod Expresni linka hotline
487 522 449 900 30 4321
obchod@jezeksw.cz Linku vyuzivaji i uzivatelé starsich verzi.

L) www.jezeksw.cz

Cena hovoru je 30 K¢ vcetné DPH za minutu.
Maximalni délka hovoru neni omezena. Linku
provozuje JeZek software s.r.o., Marianska 3233,
47001 Ceské Lipa.
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