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UPGRADE 2014 ndiduslty
DUEL verze 10 T

Pri upgrade se méni deklarace a tyto

Prichazi nové Ucetni obdobi a s nim novy Gpravy mohou prestat fungovat

program DUEL 10 pro rok 2014. Kromé

legislativnich zmén obsahuje stovky

dalSich Uprav a vylepseni na zakladé

vasich tipd, namétd a prani.

» Navod na instalaci a bezpecny
upgrade na verzi DUEL 10

» Nezbytné kroky po prevodu dat

Seném rezimu
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Zavaz
Prevodni pnkazy ! Neucetni platby a pohled'z?\(/ky Kniha jizd
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Zobrazit sestavu £} Nastavit / zobrazit N
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E Pridat novy zéznam

L a¥ sl

Vystavit fakturu Seznam vydanych faktur Nastaveni firmy

POMOC

Vystavit pfevodni piikaz Dluznici - neuhrazené pohledavky Polozky ceniku

Nova firma do adresare Véritelé - neuhrazené zavazky Pozndamkovy blok
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Seznam vozidel Zalohovat

Prijata platba Seznam nelcetnich plateb Darniovy kalendar

V Danové evidenci je nové k dispozici navigacni
stranka v alternativnim zjednodu

Kancelare podnikatele.

Nov4 jizda do knih jizd Kniha jizd firemnich vozidel
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DUEL 10 - Navod na instalaci upgrade 2014

Prostrednictvim tohoto navodu muzete
bezpecné nainstalovat ekonomicky systém
DUEL verze 10. Postupujte disledné po
jednotlivych krocich, nebot'ty na sebe navazuiji
a jen spravny postup vam zajisti bezproblémovy
prechod na novou verzi pro rok 2014.

Upozornéni pro zakaznicka reseni

Nova verze samozrejmé obsahuje celou Fadu zmén, které meéni
vlastnosti agend a datovych zdrojd. | pfes maximalni snahu nebylo
mozné stoprocentné zajistit zpétnou kompatibilitu vSech funkci,
a proto nelze vyloucit, Ze nékteré individualni podprogramy nebo
upravené sestavy (napf. faktury!) nebudou v nové verzi fungovat.
Pokud nemizete program DUEL bez téchto specialit provozovat,
upgrade neinstalujte a nejprve konzultujte nasazeni nové verze
s nasi technickou podporou.

1. Obecny princip upgrade

Program DUEL je rozdélen na dvé zakladni ¢asti - datovou, ktera
zahrnuje SQL server a jim spravované databaze, a aplikacni, ktera
je tvorena uzivatelskym a komunikacnim rozhranim.

» Upgrade datové casti - netyka se SQL serveru [ten zlstane
beze zmény). Databaze pak budou pred pouZitim pFizplsobeny
aktualizovanému programu.

» Aktualizace aplikacni ¢asti - probéhne jednoduse. Stavajici
program bude odinstalovan a kompletné nahrazen verzi 10.0.

2. Priprava dat pred upgrade

V kazdé zpracovavané firmé spustte kompletni udrzbu
dat. V hornim menu (nebo pomoci klavesové zkratky
Ctrl+H) otevite agendu DUEL / Udrzba dat a spustte
operaci 3 - Celkova udrzba dat. Dale postupujte podle
pokynd Privodce.

Pred provedenim upgrade doporucujeme v kazdém modulu
vytisknout zakladni prehledové sestavy, které umozni pozdéjsi
kontrolu aktualizovanych dat [seznamy vét, rozvahu, vysledovku,
pokladni denik, bankovni vypisy, saldokonto...).

3. Zaloha firem pred upgrade

Pred zahajenim instala¢nich praci dirazné doporucujeme

provedeni zalohy jiz poFizenych dat vsech firem.

Ddvod, pro¢ zalohu provést, je mnoho, za véechny tedy jen
jediny argument - v datovych souborech je ulozena vase mnohdy
nékolikaleta prace. Ulozenim zaloh na libovolné externi médium
se vyhnete moznym komplikacim napriklad pri havarii pocitace.
V agendé Zalohovani a obnova dat (kterou otevrete

pomoci Ctrl+H nebo pomoci nabidky DUEL / 6
Zalohovani a obnova dat) spustte operaci Zaloha
firmy. Dale postupujte podle pokynd Privodce.

Zilohovani a
obnova dat

Chcete-li zalohovat vice firem postupné, bez nutnosti jejich
otevirani, spustte operaci Zaloha firem a pozadované firmy
zazalohujte najednou.
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4. Odinstalovani stavajici verze

MS SQL server a jeho databaze zlistanou i po odebrani
programu DUEL na svém plvodnim misté nedotéeny.

Instalacni soubor systému DUEL 10.0 dokaze vyhledat a odinstalovat
stavajici verzi, takze neni potreba ji rucné odinstalovavat. Pred tim
vyzaduje potvrzeni, Ze mate platné kody pro novou verzi.

Pri nasledné odinstalaci doporu¢ujeme Ponechat na pocitaci
uzivatelské nastaveni, protoze je ovérené a funkéni.

5. Instalace verze DUEL 10.0

Stazenim z www stranek nebo odkazem z navigace z CD disku
spustte instalacni program DUEL 10.0. Spustte instalator
a postupujte podle pokynu Privodce instalaci.

V pribéhu instalace zvolte Typ instalace 4 - Samotny program
DUEL. Tuto volbu pouzijte také v pripadé, Ze instalujete

novou verzi na zcela novy pocitac a budete se pripojovat v siti

k existujicimu SQL Serveru.

ﬁl Jezek software - Instalace podvojného hcetnictvi DUEL

Vybér typu instalace.
Ma jakém poditadi bude DUEL pouzivan.

Ma zakladé Vasi volby se urd, jaké soudasti DUELU budou instalovany.

® 1. DUEL - Kompletni lokéini instalace
- Program {demoverze, startverze nebo plnd verze) bude poufivan pouze na
tomto poditad.

® 2. Sitova instalace - SERVER
- Instalace programu DUEL na centrélni poditad s moZnosti piipojeni dalSich
pracovnich stanic.

©) 3. Sitova instalace - PRACOVNE STANICE
- Lokélni instalace programu DUEL na poditaé, ktery se bude pfipojovat k serveru,

@ 4. Samotny program DUEL
- Aktualizace, upgrade nebo reinstalace programu

[ <Zpét |} Dalsi> J[ Storno

Instalujete-Li na novy pocitac program DUEL a k nému zaroven
i SQL Server, pouzijte volbu 1 - Kompletni lokalni instalace.

Pokud chcete program provozovat sitové, nainstalujte novou verzi
DUEL 10.0 samozrejmeé na vSechny prislusné pocitace.

6. Prvni spusténi verze DUEL 10
6.1. Prihlaseni uzivatele

Po dokonéeni instalace spustte (pomoci ikony na pracovni plose)
program DUEL 10.0. Nejprve budete vyzvani k prihlaseni uzivatele
k SQL serveru. Zde doporucujeme ponechat plvodni nastaveni
profilu jako u predchazejici verze.

6.2. Upgrade systémové databaze

Po prihlaseni se zkontroluje
aktualnost verze systémové
databaze DuelSystem.

A protozZe je stéle jesté
vplvodni podobé z predchozi
verze, nabidne DUEL jejl 352?;&%21% et nzkalik minul, Yyikeite najeil dokongeni.
aktualizaci a po souhlasu S l
obsluhy ji zahéji. ' !

oK Stomo

Jezek software DUEL 10.0.0.30100 x
@ Aktualizace systémové databze

Zaktualizuje systémavou databézi DuelSystem
DUEL nalez| naVagem SOL serveru databézi DuslSystem

2 predchozl verze programu, Pro sprdvnou funkci je teba tuto
databazi zakiualizovat. Pokiatuite stiskem Hatitka OF.




a postup pro prevod dat a registraci nove verze

6.3. Prvni otevreni firmy v nové verzi

| kdyZ byla aktualizovana systémova databaze, nepljde zadnou
firmu otevrit, dokud neprobéhne aktualizace prislusné databaze.
Mate-li nastaveno automatické spousténi néjaké firmy nebo
pokusite-li se néjakou firmu otevrit, operace neprobéhne

a objevi se hlaseni, které upgrade firmy nabidne. Potvrdte Ano

a upgrade firmy probéhne standardnim zpGsobem.

6.4. Aktualizace firemnich databazi

Budete-li chtit provést upgrade vice firem najednou (bez nutnos-

ti jejich spousténi], mlzete postupovat nasledujicim zplsobem:

1. Po prihlaseni otevrete agendu Zpracovavané firmy (pomoci
Ctrl+H nebo v Nabidce DUEL / Zpracovavané firmy).

DUEL  Moduly  Agends  Hiedéni  Dopliky  Zobrazeni  Napovéda

Obnovit || Sestavy Rychly Opis || Otevitt Zavit = Zaloft Zménit Smazat || Aktuglizace | Servis || Zaviit Zavit
- tisk vét vie
Zéznam Tisky Operace Agenda

2. Vtéto agendé spustte operaci ¢islo 6 - Aktualizace.
V operaci vyberte firmy, které budou aktualizovany.
Najednou lze upgradovat jen firmy, které jsou ze stejné verze
programu. PFi aktualizaci postupujte podle pokynl Privodce.

7. Registrace nove verze

H
(-] Vag ¥ v r Z -\.
Dulezite upozorneni! -
Pokud chcete zacit pouzivat novy modul
Danova evidence, musite nejprve na obchodnim

oddéleni domluvit konkrétni pocet PC a pak
podle bodu 7.2 pozadat o nové registracni udaje.
Prosta verifikace v tomto pripadé nepostaci.

7.1. Registrace existujiciho DUELu bez
zmeény licence - pouze verifikace

V menu Napovéda/ Zména licence zvolte moznost (3) Zadat nebo
zmeénit registracni udaje a tuto volbu potvrdte. Na zaregistrované
verzi vam tento postup program nabidne automaticky.

Jezek software DUEL 10.0.0.30100

@ Vitejte v registraci programu DUEL
Wyberte ndsledujici krak

) (1) Zaslat Z5dost o on-line registraci

Pokud jste noviim ugivatelem nebo jste provedi novou instalaci programu DUEL, kterd
heni registrovana, miZete wpudit tuto volbu, kdy po zadani potfebnich informaci odeslete
e-mail ¢ Zadosti 0 registraci prostfednictyim internetu. Tenta zpizob wwudijete i v piipadé,
#e neni nuthé program registrovat ikhed nebo ge neni maZné spaijit 3 pracaviky linky
technické podpary.

1 [2) Madist registraci z webu JeZek zoftware

W pfipadé, #e Vam pfifel patvrzovaci e-mail & wwaeneravanpmi registradnimni kady, zvalte
moZnost nadist registraci programu 2 webu spoleénosti Jegek software.

@ (3) Zadat nebo zmé&nit registraéni ddaje
Pokud cheete registraci provést okamzité ¢ pracowvniky linky technické podpory
programu nebo provést zménudprayy registraénich informaci [napf. doplnéni poditacd
nebo zaregistrovani firmy) zvalte tuto volbu a registraéni kddy a informace zadejte v
nazledném formul &fi.

Starna | | Mépovéda

V nésledné zobrazeném formulari zadejte Verifikacni kod
(z faktury nebo ze $titku na obalu CD) a potvrdte tlacitkem OK.

Jezek software DUEL 10.0.0.30100

Kéd instalace: Licenéni Eislo:

FA C982 SH GT Q409

Protikod instalace:

Yerifikaéni kod:
12 3456 78 90

Pra zizkani protikadu kontaktute prozim nage operdtory na telefonnich Sislech 487 832 855,

7.2. Registrace existujiciho DUELu se
zmeénou licence nebo Uplné nova
instalace

V menu Napovéda / Zména licence zvolte moZnost (1) Zaslat

Zadost o on-line registraci a tuto volbu potvrdte.

V nasledné zobrazeném formulari vyplite pozadované tdaje,
které po stisku tlacitka OK odeslete jako zadost o vygenerovani
kodd na e-mailovou adresu duelf@jezeksw.cz ke zpracovani.

Vyplnite-li také policko Licencni Cislo, vyrazné usnadnite nasim
pracovnikiim generovani vasich kodu a cely proces tim urychlite.

Jezek software DUEL 10.0,0.30100

Zadost o registraci

Wyphéné hodnaty budou odeslany e-mailem

Kad instalace:
7ECD C2 BH GD L4 0Q

Kontaktni osoba:

Licencni €islo [povinng ddaj):

Vaclav Konopasek
Telefon: E-mail-

487 522 449 vaclav@konopasel cz

Zadané (daje budou odeslény e-malem na adresu registace@ijezeksw.cz ke zpracovani.

| Uladit da schrénky | | oK | | Starna ‘ | Mapovéda |

Po zpracovani informaci v nasi firmé jsou vytvoreny registracni

kady, které jsou vystaveny na internet. Nasledné obdrzite

informacni e-mail obsahujici informaci o vygenerovani

registracnich kddd a zplsobu jejich zadani do programu DUEL.

Po obdrzeni potvrzovaciho e-mailu mate moznost provést

registraci jednim ze zpUsobU vyjmenovanych v této zpravé:

1. Nactenim registracnich kddd z webu Jezek software.

2. Ru¢nim zadanim registracnich kodud v registraénim
formulari.

3. Ulozenim a nactenim registracnich kodd do schranky.

Nikdy mezi sebou jednotlivé zptisoby registrace nekombinujte,

abyste se vyhnuli pripadnym komplikacim.

7.3. Registrace na sitové verzi

Verifikaci (bod 7.1) nebo registraci (bod 7.2) na spravné
instalované sitové verzi staci provést z jediného pocitace.

K]



DUEL verze 10 - akce po prevodu dat

8. Akce po prevodu

Seznam akci po prevodu

Po upgrade bychom méli nejprve spustit celkovou
Gdrzbu dat (Ctrl + H / Udrzba dat). Pokud pouZivame
sklady, tak jesté tdrzbu skladl (Ctrl + H / Seznam
skladt / Operace €. 1). Ve verzi 10.0 je mozné tuto akci
spustit nejen pro jeden sklad, ale i pro vybrané (F8)
nebo vsechny. Teprve poté budeme mit data kompletné pripravena
pro praci v nové verzi a mdzeme pristoupit k jejich kontrole.

V souvislosti s novymi funkcemi je vhodné nastavit nékteré nové
parametry nebo upravit stavajici data pro nové pracovni postupy.
Potrebné kroky uvedeme v poradi jednotlivych moduld.

Obecné

» Pokud DUEL pouzivame v jednoduchém rezimu, kdy
nemame zalozenou zvlastni obsluhu a prihlasujeme se
jako preddefinovany ,Spravce” nebo ,UZivatel”, mGzeme
sivagendé ,Uzivatelé” pomoci operace ,Zmeénit™ (Ctrl +
2] pfenastavit jméno, které bude vystupovat na tiskovych
sestavach. Samotné prihlaseni ovéem bude i nadale probihat
pres prihlagovaci jméno pGvodni.

(D) Privodee zménou uzivatele Spravee
Zmeénit existujiciho uzivatele

Piihlagovaci jméno
[spraves

Jméno [vwystupuie jako podpis na tiskovpch sestavach)
Podpis [uklédé e v intemich informacich o zaznamech)
ISUPER

Heslo Dvéfeni hesla

] Zobrazit heslo

Aktivl

Paovalen piistup k Databance &eskich firem
Povalen upgrade databézi systému DUEL

» Pokud chceme v nékteré agendé vyuzit nové funkce ,Rychly
tisk” (Ctrl+Shift+P), méli bychom pozadovanou sestavu ve
spravci sestav (Ctrl+P) nastavit jako oblibenou a na zaloZce
.0blibené” pomoci Sipek presunout na prvni misto v seznamu.

Sestavy | Rychly Opis
- tisk wét
Tisky

;| Datumtisku

18.1.2014

Rozsah tisku

@ Akbudind
Filrowané
Yybrang

1 Wiechny

Parametry sestawy
| OR platba
I ———

(D) Spravce sestav - Fakturace - kancelai

Seznam sestav Oblibené Archiv

1—3 @’j m @’j 4 Nahoru

Tisk  Nahled UloZit Odeslat Odebrat z * Dold
do PDF  e-mailem oblibenych
Vystup Sestava Poiadi

[EJ {F 2ktura jednoducha
[EJ Faktwa podiobna

» JestliZe pFi praci s cizimi ménami pouzivame kurzy vyhlasené
CNB, méli bychom si v nastaveni programu Alt+Enter upravit
cestu pro stazeni ro¢nich kurzd. Spravna hodnota pro rok 2014
je http://www.cnb.cz/cs/financni_trhy/devizovy_trh/kurzy_
devizoveho_trhu/rok.txt?rok=2014

» Ve stejné agendé, pomoci stejné operace, mdzeme jednotlivym
uzivatelim nastavit, zda pfi pristim upgrade ma mit dana osoba
pravo provést upgrade databazi. Zakazem lze zamezit situacim,
kdy pri praci v siti nékdo aktualizuje svij program, nasledné
i databaze a ostatnim se starou verzi programu znemozni praci.

» Vagendé ,Kalendar udalosti” si mGzeme pomoci operace
.Nastaveni” (Ctrl+1] urcit, které udalosti se maji zobrazovat
v novém prvku plochy domovské obrazovky - kalendari
v dolni ¢asti pravého panelu. MdZeme zapnout nebo vypnout
viditelnost svatkd, udalosti dafiového kalendare, poznamek,
narozenin zaméstnancl apod. Zde se také nastavuje, jak
dlouhy interval po startu ma byt zobrazen - tyden, mésic...

(B) Nastavenf udalosti - Pracovni

Seznam zobrazeni Editor

Zobrazeni |Pracovni

Zobrazeni

C:AUsers'\PublichD ocuments' edek software DIJELADuelt edia. dmf
C:\Program Files (<864 efek softwars\DUELSHeIph

Soubor s médii
Cesta k ndpovéds

Cesta k HTML souborim C:iUsers\PublichDocumentsh eZek software DUELAHTMLY
Cesta k POF soubaréim C:iUsers\PublichDocumentsh) ezek software DUELAPDFY

Cesta k ZF0 soubordm C:AUsers\PublichDocumentsh efek software DUELYWZFDY
Wikazy C:iUsers\PublichDocumentsh eZek software DUELYVkazyh
Skripty C:iUsers\Publich\Documentsh eZek software DUELASkiiptyh
Uiterky CiUsersiPublichD ocumentss) edek software DUELAD Etenky’
Aktualizace C:ilsers\PublichDocumentsh efek software DUEL\Aktualizacs'

URL aktualizace dennich kurzti mén

httpe/dww.onb. cz/cs Ainancni_tip/devizovy_trh/kurzy_devizoveho_trthud/denni_kurz.tst

URL aktualizace rognich kurzil mén
URL aktualizace celnich kurzli standardnich mén

URL aktualizace celnich kurzl exotickjch mén
LRL portalu Finanéni spréwy
URL portalu InstatOrline:

http: A w. celnisprava. cz/cz/aplikaces/Stranky/kurzy, aspuPer=2btype=TXT

hitps: //adisepo. mfcr.c2/adiste/adis/idpr_epo/epod/spal/soubor_wyber faces

Fitkpss: /v, celrisprava, c2/c2/Stranky/Login, asps 7R etum=fcz/ dalsik ompetenceintrast:
Delfin

PartnerLink

@ Uddlosti Interval pa startu
= o Zdwie udslesti Obnovit udalost po zavfeni nastaveni
o Svatky & Zdroje udalosti
Vznamné dny L Svatky
Personalistis - naiozening Pavalen
Personalistica - ndstup Pofadi 1
Vosidla Pouit viastni barvu pozadi
Kriba fad Barva pozadi [ window
Pouit viastni barvu pisma
Barva pisma I windowText
Zabrazit na dva fadky
-] Vjznamné dny
Povolen
Potad 2
Pousit visstni barvu pozadi
Barva pozadi [ window
Wintigky Poudit viastni barvu pisma
Poznsikavs biok Ere e

]

=

Strediska
Vikany
Zakézky
Funkee

O @ m

=

Urnistént
Zaiohy
Plénované akee

W indowTent

T = 3

Dafiov) kalendar Zobrazit ha dva Fadky

4L | OSTNAC

» Pokud vyuZivdme operaci ,Hromadné zalohovani firem”,
je nutné v agendé ,Zpracovavané firmy” zkontrolovat, zda
vSechny firmy, které se GcCastni tohoto typu zalohovani, prosly
upgrade a maji v Udaji Verze hodnotu ,20140101". Pokud
nékterou firmu upgradovat nechceme a ma verzi starsi, je
nutné ji pomoci operace ,Zménit” (Ctrl+4) volbu ,Zalohovat”
odskrtnout.

(@ Priivodce zménou firmy Zkuzebni piiklad

Zmeénit existujici firmu

e =
- ] [Zzebni pridad
Aktivni firma

(g glohovat

Ucetnictvi

» Vzhledem k podpore nové metodiky pri zpracovani zdanénych
zaloh doporucujeme se seznamit se zplUsobem zadavani
dokladd s tabulkou DPH vypoctenou jako ,.rozdil zakladd a dan
z tohoto rozdilu”. Pro spravné uctovani o vysi nakladd nebo
vynost budeme vyuZzivat skupinu mimo DPH, ktera by méla byt
ze zkratkou ,.ZZZ" a prazdnymi Ucty (ty se budou ve skutecnosti
prebirat podle hlavni souvztaznosti) pripravena v Ciselniku skupin
mimo DPH.




DUEL verze 10 - akce po prevodu dat

»

Pro potieby spravného uctovani vystavenych faktur (plati pro modul Kanceldar i Sklady) byla
do sekce ,Uletnictvi” v parametrech firmy do skupiny .. Zalohy" pfidana pozadované skupina

mimo DPH. Zde by méla byt vyplnéna jiz zminéna zkratka .ZZZ".

Mzdy

S ohledem na zruseni kratkodobych zaméstnani (zména zakona ¢. 187/2006 Sb.) je tFeba kategorie pracovnich pomérd s typem K™ oznadit jako
neaktivni a pisluéné zaméstnance v Personalistice prevést na .nadFazené kategorie” odpovidajicich variant DPC a DPP.

»

4 Domi | Skupiny mimo DPH
F Skupiny mimo DPH - Z2Z-zaklady zdanénych zaloh
Skupina mimo DPH

Zkratka: 772

Mazev: zéklady zdanénych ziloh

Aktivni:

Oget Mastaveni
et MD Zapotitat do celkem: [
[getD Prewatit anaménkor [

Zéznamni povinnost: 7]

U véech zaméstnancl pracujicich na dohodu o provedeni prace zkontrolujeme, Ze maji pfifazenou kategorii s typem vypoctu zdravotniho
asocialniho pojisténi,H". V zavislosti na aktualizaci ¢iselniku , Srazkova dan a solidarni zvyseni dané” bude od 1.1.2014 kategorii rozhodovano
o uplatnéni srazkové dané nikoli podle podepsaného prohlaseni, vztahu a prijmd, ale pouze podle kategorie s typem ,H" (coZ je DPP) a vyse

prijmu.

Do agendy Personalistika lze zadat obvyklou dobu trvani prestavky a také priznak, zda je prestavka soucasti odpracované doby Ci nikoli.

Uvedené hodnoty se potom nabizeji jako vychozi v evidenci dochazky jak pri ru¢nim porizeni, tak pri automatickém naplnéni.

Domid | 7| Personalistika
# Personalistika - KubeSova Petra, Bard&jovska 2455 Ceska Lipa 47006

Domii | Dochazka

F Dochazka - Riedel Miroslav (11.2.2014 7:54:00 - 11.2.2014 16:08:00)

Aktualni stay
Wytazen: [ Akt
Fioditovsk4 dovolend: [
Podighs exskuc [

Zaméstnanec

Zkratka: ZAM 1 Kubesova Petra Wztah: Zaméstnanec
Soubéh do: HPP

Typ soubghu; Pouze dafi

Kategorie: 2PP Druhy pracovni pomér

Zdr. pojistovna; VZP ieobernd zdravotni pojigtovna

Pracovni pomé&r Tidenni dvazek Dochézka
N&stup: 5.1.2007 Dni/hodin 1 8 Furkce: UA Zatalek: 8:00
Zahédjeni: 5.1.2007 Rozsah DPF: 0 SluE prokaz Kaonec: 16:00

Ukangeni: X - Pracovni pomér nenf ukonZen Misto wikanu [ER Fiestavka:

Popis ukanien Umistani: K Prestavka souéasti odpr. doby: [©]
Tarify pro vppocel mzdy Viplata
Skupina praci: “yplatit, \vie na et
Hodingey tarif: 0,00 Mahrada za svétek: (7] Bank. get 92845122 0100
I&sicni tarif 5000,00) Prém. vidélek, 169,74 WS, KS: | 10MMYYYY

| Zafazeni | Evidence || Daii z pfiimé | Tiskopisy |

Zkontrolujeme, zda mame pro vSechny zaméstnance v agendé Personalistika vyplnéné
LUmisténi” (na prvni strance v sekci ,Pracovni pomér”). Pro potreby prilohy k vyucétovani
zélohové dané doplnime u zdznam, které maji vazbu na Personalistiku, do ¢iselniku Umisténi
prisludnou obec, jeji kod ZUJ (pozor - kéd ZUJ je tieba dohledat v &iselnicich CSU, program

DUEL jej neobsahuje), nazev okresu a jeho kod.

Pro zaméstnance, ktefi maji exekuéni vymér (nebo i vice) na prijmy, naplnime agendu

Evidence odpracované doby Rozpis odpracované doby

Zaméstnanec: ZAM 3 Riedel Miroslav Zakonnné piiplatky
Typ: Sména Prestas 0 hod.
Zatatek: |11.2.2014 7254 So, Me: 0 hod.
Konec: |11.2.2014 16:08 Swatek: 0/ hod.
Popis: Dochazka Riedel - Unor Prostfedr: 0| hod.
Nac: 0/ hod.

12:00 Evidence odpracovan doby

Prestavka v praci
0d: 11.2.2014
Do: 11.2.2014 13:00
Celkem: 1:00 = 100 hod,

Clenani
Stfediska:
Prestévka je soutast! odpracované doby: [7] Wikan
Odpracovano: [7:14 7:00 hod Zakazka

“f Domi || 1] Personalistika
# Personalistika - Kube&ova Petra, Bardéjovské 2455 Ceskd Lipa 47006
F Umist&ni - K-Kancelaf
Umisténi
Zhratka: K
Néazev: Kanceldf
Datum: Aklivni
Obec / Kéd Ceska Lipa 513 -
Okres / Kéd: Ceskd Lipa

.Exekuce”. Do hlavicky zadame bud zbyvajici aktualné platné ¢astky, nebo plvodni predpis a na zaloZce .. Splatky” doplnime historii splaceni.

Na prislusné zaloZce uvedeme také vyZivované osoby, které se uplatiuji pri vypoctu zabavitelné casti mzdy. Zde zadané hodnoty se pouziji

po pofizeni mzdy (nebo v pFipadé soub&hu prijmd po pofizeni véech mezd zaméstnance) pfi operaci ,Uplatnit exekuce”, kterd jednak uplatni
exekuce na vSechny prislusné mzdy, jednak vygeneruje splatky vsech exekuci pro aktualni mzdové obdobi. Tyto splatky se potom v ramci

uzavérky mezd prenesou do prevodniho prikazu zaméstnavatele.

omil | Exekuce

} Exekuce - KubeSova Petra

Exekuce Parametiy platby
Zaméstnanec: ZAM 1 KubeZova Petra Firma: Bayerales, Bayer Alef, JUDr. - soudni exekutor
Datum [10.10.2013 Akt Bank (Get/kod: 4040404040 0500
Typ: [Prednostni Zapottov) list: 7] ‘Yar. symbol. | 7562274502
Castka: 5643,00)  Byla sraeno 5643,00/ | fonst spmbol Dal$f symbal;
Pendle: 0,00]  Zhiwd srazit ;e Srasky poprvé uplatnit ve madé 2a - mésfc 12
Popis: [Dluzné pojistné Tok: 2013

J 1. Seznam ” &M&" 3. Vyfivované osoby ” 4, Pozndmka H 5. Dokumenty || 6. Media |

& % | Rok v |MEsic s Cista mzda VyZiv. os. Splétka Korekee splatky Popis
O 2013 12 0,00 1 0,00 0,00 Neplacené volno cely mésic

» 2014 1 16 271,00 1 2798,00 0,00 Splétka z prvni tretiny - pfednostni pohledavicy
O 2014 1 16 271,00 1 2845,00 0,00 Spldtka z druhé tetiny - pfednostni pohledavky

Podle potfeb mGZeme v parametrech pfenosu mezd do ZaP doplnit druhy G&tovani pro pfenos vyplaty mezd spolecnikd do ZaP. Jedna se
o0 zaznamy s kody SMHOT (vyplata v hotovosti) a SMUCET (vyplata na Ucet). Pokud tyto druhy maji nastaveno, Ze se neuctuje predpis dokladu,
jsou pouzity pro Gctovani plateb a mohou automaticky zajistit spravné plnéni jejich souvztaznosti.

Kancelar

»

Jestlize chceme vyuZivat zasilani Sifrovanych PDF dokumentt (napr. vyplatni pasky zaméstnanc@), méli bychom v adresari osob cul
nastavit potrebna individualni hesla. K tomu slouzi operace ,Heslo pro PDF" (Ctrl+1), kterou doporucujeme pred neopravnénym

spusténim chranit pristupovymi pravy.

Heslo
pro PDF
Operace
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DUEL verze 10 - akce po prevodu dat

»

Pokud vyuzivame pro Casto fakturované polozky Ciselnik .,Polozky dokladl”, mdzeme si do néj doplnit obvyklé odpovidajici druhy Gétovani.
Tyto potom budou automaticky prenaseny do polozek faktury a nasledné zohlednény pro zadctovani.

Sklady

»

Pokud budeme chtit pfi fakturaci sledovat hmotnost (napf. kvili nakladce zboZi), méli bychom zkontrolovat a dle potfeby aktualizovat
hmotnost vagendé . Katalog polozek”. Zde uvedené hodnoty jsou automaticky prenaseny do fakturovanych polozek, kde je sice lze upravit,
nicméné spravné zadani v katalogu ndm usetri praci.

JestliZze chceme byt pFi praci upozornovani na .vydej do minusu” zohlednujici blokace anebo rezervace vyskladnovanych polozek, méli
bychom v seznamu skladd na zalozce ,Prace s blokacemi” pridat radek (nebo radky), ve které agendé a jak maji kontroly probihat.
Podporovany jsou kontroly v agendach ,Fakturace - sklad” a ..Specialni skladové operace”. Nastaveni se provadi pro kazdy sklad zvlast,
jsou na sobé nezavislé.

omi | Seznam skladi

¥ Seznam skladii - H - Hlavni sklad

Sklad Nastaveni
Zkratka: H EAN Aktivni:
Mazey: Havni skiad Exportovat pro e-shop: [
Oétovani Ocehovani Clenéni
Metoda: Metoda A Wiatng DPH:[| Al
Zplisob: [Po dokladech Zplisob: Primérné ceny Sttediska:
Dioklad: Presnost: Prijmy pFed videje Vikon
Pasledni aét.: 31.1.2014 Zakazka:
Aklualizovat po piijmu Prodej Stav
Dodavatele: Ana Do minusu: Upozornit Otevieni: 11,2014
Makuphi cenu: Ang Prodejni cena: Nejnizsi Skl uzdwérka:
Fakburadni cenu: Me Zaokrouhleni pokladni ceny Dat. uzdvérka: 31.12.2013
Pokladni cenw: Ne Zaokiouhleni: Matematicky Fontrola od:|1.1.2014
Podet mist 0 Kontrola do:|31.12.2100

| 1. Seznam | 2 Préce s biokaremi | 3. Sadové cenky | 4. Vazby | 5. Prehledy | 6. Dokumenty | 7. weda |

‘ﬁl X | Kantrolovat v agendé | Urovefi kontroly | Aktudlni stav Minimum Prijemky | Faktury | Pokladny | Obj. vystavené | Objedndno I Obj. pfijaté I Rezervovano I Sklad. operace | Wyroba | Inventury ‘
# |[] Fakturace - sklad Warovani
[] skladové operace Varovani ] O O O O O O O O

Pro potfeby vykazovani hlaseni Intrastat zkontrolujeme staty u fakturacnich i dodacich adres véech firem, které u dotéenych dokladl
funguji jako odbératel popF. pFijemce plnéni. Nyni se upfednostiiuje prijemce (pokud je zadan) pred odbératelem a v obou pripadech dodaci
adresa (pokud je vyplnéna) pred fakturacni.

Jestlize vyuZivame napojeni na e-shop a chceme na webu publikovat jiné texty nez poznamky, mGzeme v katalogu polozek doplnit tzv.
Perexy. Jestlize jsou zadany, budou pred poznamkami uprednostnény.

Naleznete-Lli pri téchto kontrolach néjaké rozdily, konzultujte je s pracovniky na linkach hotline.

A bonus na zaver...

V pripadé, Ze zpracovavame firmu v rezimu

@ @
danové evidence a vyuzivame pouze zakladni T:T - _ = Q 1
funkce bez ,Gctovani”, mlzeme vyzkoudet = 5 |
ovani”, ! yzkoL (= = ) = @
domovskou stranku prepnout do rezimu
.Kancelar podnikatele” (pfepinac v pravém Adresaf firem Fakturace NediEetni platby

hornim rohu stranky). MoZnost otevieni
.skrytych” agend pres ,Rychlé spusténi”

) o
Spravce

- Kanceld

podnikatel

#  Zkusebni priklad (DE)

Marianska 3233, Ceskd Lipa

|
f
Jj

- B Pridatnovy zaznam

) ."’ lastavit / z azit
=) Zobrazit sestavu WA Nastavit/zobrazit

(Ctrl+H), pres pas karet popr. pres navigacni ()
strom v zapnutém levém panelu zlstava Vst ke Semeinih Hestaen e
nezménéna, zjednodusi se pouze domovska Vystavil prevodni piikaz Diuinici - neuhrazené pohledaviy Polazky ceniku
Strénka. Mova firma do adresafe Véfitelé - neuhrazené zavazky Poznamkovy blok
Pfijat platba Seznam netdéetnich plateb Dafiovy kalendaf Q
Nova jizda do knih jizd Kniha jizd firemnich vozidel Seznamvozidel Zalohovat

HOTLINE: 487 832 855 | 487 525043 | 487 525743 Verze: 10.0.0.30100 Licenéni &slo: 720512

9. Zaloha firem v nove verzi

Po skonceni prevadécich praci doporucujeme znovu provést zalohu dat (postup je popsan v bodu €. 3 tohoto navodul. N

Zélohovani a
obnova dat
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