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Nahradni plnéni a priprava pro import do elektronické evidence l EZEKS w

Marianska 3233

470 01 Ceska Lipa
Hotline: 487 714 600
Skoleni: 731102 712
Obchod: 487 522 449
duel@jezeksw.cz
www.jezeksw.cz

Co je nahradni pInéni

Nahradni pInéni je jednim ze zplsob, jak mohou firmy splnit zdkonem stanovenou povinnost zaméstnavat osoby se
zdravotnim postizenim. Misto toho, aby firma redlné zaméstnala osobu zdravotné postiZzenou, odebere zboZi, sluzby
¢i zada zakazky firmé s nadpoloviénim poctem pracovnik( se zdravotnim postizenim.

Novela zdkona o zaméstnanosti ¢. 435/2004 Sb. od 1. 10. 2017 stanovuje povinnost dodavatelim nahradniho plnéni
zaevidovat Udaje o poskytnutém plnéni do elektronické evidence.

Doporuceni pro vystaveni faktur

Vystavené faktury za ndhradni plnéni se pofizuji béZznym zplsobem. Doporucujeme vsak tyto doklady néjakym
zpUsobem odlisit. MGZeme pouZzit tfeba samostatnou dokladovou fadu, vykon nebo néjaky udaj v adresari firem
(napriklad text NP v Udaji Popis). Toto opatfeni nam pfi nasledné praci pomuze snadno vyhledat doklady podléhajici
povinnému zaevidovani do elektronické evidence. Nasledujici obrazky mizZete pouZzit jako inspiraci:

Dokladova fada, kterou miizete oznacovat faktury za ndhradni plnéni.

Zkratka Mazev Alkt. éisle | Postfix Typ
ﬁ.rNF' ................. Faktury vystavené - nadhradni pInéni 1207 Pohledavka
Nebo Vykon, ktery mGzeme poutZit ve fakturach za nahradni plnéni.

Vykon
Zkratka: MP EAM:
NEEM ] nhradni pinéni]
Datum: Altivni: [V

Priprava exportu elektronické evidence

1. ZnaSich www stranek si stdhneme doplnék pro dodavatele nahradniho plnéni a soubory (novy filtr a sestavu)
uloZime do PC.

2. Dalev programu DUEL otevieme agendu Zavazky a pohledavky.

Klavesovou zkratkou Ctrl+Shift+F4 nebo volbou v hornim menu otevieme Editor filtrd.

4. V editoru vybereme z horniho menu operaci Import a najdeme misto, kam jsme soubor Zavazky a pohledavky -
Pohledavky doplacené v obdobi.dfl z nasich stranek ulozili. Tlacitkem Otevfit dojde ke jeho nacteni a novy filtr
se zatadi mezi ostatni. Editor m{izeme zavfit.

w

¥| Obdobi Od-Do
¥| Obdobi DPH Od-Do
/| iPohledavky doplacené v obdobi

5. Nyni kldvesovou zkratkou Ctrl+P nebo tlacitkem Sestavy otevieme Spravce sestav.

6. Vhornim menu zvolime Import a vyhleddme misto, kam jsme soubor UC ZP — Seznam pohledavek export
ENP.drp z nasich stranek ulozili. Tlacitkem Otevfit dojde k nacteni a nova sestava se zaradi mezi ostatni. Spravce
mUlZeme zavfit.
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Vybér dokladti pro export do elektronické evidence

V nasem Ucetnictvi evidujeme vystavené faktury a jejich platby. Nové plati, Ze odbératel si mize nahradni pInéni
uplatnit pouze v pfipadé, Ze dodavatel nejpozdéji do 30 kalendafnich dnti od jeho zaplaceni vloZi Gidaje o pInéni do
elektronické evidence. V agendé Zavazky a pohledavky mame z pfedchoziho odstavce pfipraveny specidlni filtr
Pohledavky zaplacené v obdobi a sestavu, jejiz obsah budeme nasledné exportovat do elektronické evidence.

1. V agendé Zavazky a pohledavky aktivujeme filtr Pohledavky zaplacené v obdobi. Nastavime poZadované obdobi,
do kterého maiji uhrady faktur za nahradni plnéni spadat. Obdobi by z principu nemélo byt delsi nez 30 dnd,
protoze to je lhita, do které je nutné doklady od data jejich zaplaceni do evidence zaradit. Vysledkem je ,hrubé“
omezeni doklad(, se kterymi budeme dale pracovat.

2. Zvyfiltrovanych dokladd vybereme ty, které se skutecné tykaji nahradniho plnéni. Vyuzit miZeme skladani filtr(
(s podminkou A), kombinaci filtru a hledani F3 nebo rucni vybér F8. Na nasledujicim obrazku je vidét pouziti
hledani podle vykonu NP.

Mova podrminka (F3) Kde: Zavazky a pohledavky -
Skladat "A" (Shift+F3) Udaj: Vykon - zkratka -
Skladat "Mebo" (Ctrl+F3) ' Hodnota: [MP

3. To, ze jsme kombinaci filtru a hledani poutZili spravné, ndm program zobrazuje vpravo nahofte:

Q, Vykon - zkratka: NP ¥ Pohledavky doplacené v obdobi

Pozndmka: Zelené vyznacend podminka vyhledanych dokladii se miize ménit, podle toho, jakou si zvolite metodu
oznacovdni faktur za ndhradni plnéni (viz odstavec Doporuceni pro vystaveni faktur).

Export dat pro elektronickou evidenci

1. Poté co mame vybranou spravnou mnoZinu dokladd, vyvolame spravce sestav (mliZzeme pouzit zkratku Ctrl+P) a
z nabidky sestav vybereme tu, kterou jsme si do DUELU doplnili. Pomoci Nahledu zkontrolujeme, zda udaje, které
budeme exportovat, odpovidaji skutecnosti.

Upozornéni: Pokud u nékterého z odbératelii nemdme v adresdFi vyplnény e-mail, bude toto pole v sestavé
oznacené tiemi vyk¥iéniky ,,111“, E-mail pak u firmy prosim doplrite a sestavu znovu spustte.

2. V hornim menu dale vybereme volbu Tisk. V otevieném okné zatrhneme ve spodni ¢asti Tisk do souboru a

pfipadné zménime umisténi. Tlacitkem OK dojde k exportu sestavy do pozadovaného csv souboru a jeho uloZeni
do nastaveného umisténi.

3. Nyni se jako registrovany uZivatel pfihlaste na portal MPSV. A postupujte prosim podle pokyn(.

Evidence nahradniho plnéni

povinného podilu zaméstnavani osob se zdravotnim postizenim dle § 84 zakona €. 435/2004 Sb. (ENP)

Dodavatel: zde budou udaje o Vasi firmé IC: Ceska Lipa, 470 01, OVEREN

+ Nejprve otestujte soubor bez volby "UloZit data”. JestliZze soubor neobsahuje hlavicku, zruste volbu "PfeskoCit prvni fadek (nazvy sloupcil)”.

+ Pokud je soubor bez chyb, nahrajie ho s volbou "UloZit data”, ¢imz dojde k uloZeni do databaze. Volba "Odeslat e-mail” zajisti odeslani jednotliviych
e-maili odbératelim, pokud dojde k uloZeni dokladu

+ Pokud soubor obsahuje nevalidni doklady (Fadky), uloZi se pouze ty validni.

EUIoiit data [v] Odeslat email ] Pfeskocit prvni fadek (nézvy sloupct)
+ Nahrét csv soubor
4. Poslednim krokem by mélo byt Nahrani csv soubor se zaskrtnutym tlacitkem UlozZit data.

Pozndmka: V pfipadé exportu plnéni s datem pred 1. 10. 2017 budou tato plnéni povaZovdna automaticky za
schvdlend bez nutnosti potvrzeni ze strany odbératele.
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